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(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 518/0D-UBND-HC ngay 13thang 05 nam 2025

ciia Chu tich Uy ban nhan dan tink Pong Thap)

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Giai quyét ché dd trg' cap wu dai doi véi than nhan ligt si (1.010801)
1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet

TT | Trinh tu thuc hién Ca4ch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hé so TTHC: ,
| Canhan chuan by ho 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi | Sang: tr 07 gio dén 11
Budéc | sor day dii theo quy | vy taj Trung thm Hanh chinh cong Tinh. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 |dinh va ngp ho so| = | 5 , o gio 30 phut dén 17 gio cua
qua cac cach thuc 2. Hogc qua dich vu buu chinh cong ich. c4c ngay lam viéc.
sau:
Cong chirc tiép nhan ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua | Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) Va | nhan truc tiép trong ngay
Tid nhin VA lwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu caa phan mém mét | 1am viéc (khong dé qua
Bude| o e e g | O dién ticuatinh 03 gio 1am viéc) hoic
2 TTHC a) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | Chuyén vao dau gio ngay

cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

lam viéc tiép theo dbi voi
trrong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua:
vao Sb theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Nguoi co cdng dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,

cong chirc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua TTHC, goi 20 ngay, trong do:
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyeét dinh.
1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (S& Noi vu)

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, céng chirc duoc
giao xtr Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh L&nh
dao S quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém moét cira dién
tir; tra két qua giai quyét TTHC.

Ké tir ngay nhan du giay to, cdng chire duoc giao xir Iy ho so co
trach nhiém lap danh sach tinh hinh than nhan liét si; tham muu Lanh
dao Phong trinh Lanh dao S& ban hanh Quyét dinh cap gidy ching
nhan than nhan liét si va tro cap mot lan khi béo tir theo Mau sé 52
Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, dong thoi thuc hién viéc
cap gidy chiang nhan theo Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP va quyét dinh trg cap tuat hang thang ddi véi than

19 ngay, trong do:
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nhan lit si theo Mau so 53 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP doi voi truong hop dua dieu kién.

~ Tro cap mot lan khi bao tir thyc hién theo mirc quy dinh tai thoi
diém Tha tuéng Chinh phu ky quyét dinh cap Bang “T6 quoc ghi
cong”.

a) Truong hop quy dinh tai cac diém d, & khoan 1 Diéu 26 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP thi ké tir ngay nhan du céc giay to, cong
chiic duoc giao xu Iy ho so cd trach nhiém tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S¢ cap gidy gisi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa

cap tinh noi ngudi d6 thuong trd kém gidy xac nhan tinh trang 09 ngay

khuyet tat. Ke tir ngay nhan dugc bién ban giam dinh y khoa, tham

muu Lénh dao S¢ ban hanh quyet dinh trg cap tuat hang thang doi

vaoi than nhan liét si theo Mau s6 53 Phu luc | Nghi dinh so

131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguai ¢ cong 05 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuong va Ngudi co cong 02 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu So Noi vu 0,5 ngay.
b) Truong hop than nhan liét st da duge huong ché do wu dai

nhung chua duoc cap giay ching nhan than nhan liét si thi ké tu

ngay nhan dugc don dé nghi, cong chuc duoc giao xur ly ho so ¢ 11 ngay

trach nhiém can ct ho so liét s dang quan Iy dé tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao Sé cap cho than nhan.




+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢ cong
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi 6 cong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Vin thu S& Noi vu

06 ngay;
03 ngay;
1,5 ngay;
0,5 ngay.

Truong hop thuong binh chét do vét thuong tai phat duoc cong
nhan liét si thi tham muu Lanh dao S& ban hanh quyét dinh cham
dut tro cap tuat cia nguoi ¢ cong tir tran theo quy dinh theo Mau
s6 72 Phuy luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va ban hanh quyét
dinh cap gidy chiing nhan than nhan liét si va tro cap mot lan khi
bao tir theo MAau s6 52 Phy luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP,
ddng thoi thuc hién viéc cap gidy chitng nhan theo Mau sé 102 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; ban hanh quyét dinh trg cap
hang thang d6i vai than nhan liét si theo Mau sé 53 Phu luc | Nghi
dinh sb 131/2021/NDB-CP; thuc hién viéc ghép hd so huong tro cap
tuat ngudi c6 c¢bng tir tran vao ho so liét si va truy tra khoan tién
chénh léch giita tro cap tuat hang thang ctia ngudi ¢ cong tir tran
Vva tro cap tuat hang thang ddi véi than nhan liét si du diéu kién
huong.

Khong quy dinh

¢) Truong hop than nhan liét si dang thuong tri ¢ cac dia phuong
khac nhau thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban dé nghi tiép nhan
ghi rd thoi diém huang trg cap kém ban trich luc ho so liét si, quyét
dinh tro cap hang thang dbi véi than nhan liét st dén S& Noi vu noi
than nhan thudng tra dé thuc hién tro cap wu di.

Khong quy dinh

d) Truong hop vo hoic chdng liét st dang huong ché do wu dai
doi voi than nhan liét s ma lay chong hoac vo khac thi tham muu

Khong quy dinh
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Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh cham dut che do wu dai theo Mau
SQ 72 Phu luc | Nghi dir)h S0 131/2021/ND-CP tur thang c6 dang ky
ket hon va thu hoi tro cap da huong sai.

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chirc, ¢a nhan thdng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc

Buéc | Tra két qua gia
4 | quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho t6 chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai ‘hoac qua mang xa hoi duogc cap c6 tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

1.2.Thanh phan, s6 lwong ho so




a) Thanh phan hd so

- Ban khai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa noi thuong tri theo Mau s 05 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duoc chiing thuc tir Bang “T6 quéc ghi cong”.

- Va mét trong cac gidy to sau:

Truong hop than nhan 1a ngudi ¢6 cdng nudi liét si phai ¢ vin ban dong thuan cua céc than nhan liét si; truong hop liét
s khong con than nhan thi phai ¢6 vin ban dong thuén cua nhimg nguoi thugc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 Bo luat
Dan su. Vin ban dong thuan do Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vé chir ky, noi thuong tri va noi dung déng thuan.

Truong hop than nhan 1a con chua di 18 tudi phai ¢ thém ban sao duoc chiing thuc tir gidy khai sinh hozc trich luc khai sinh.

Truong hop than nhan 14 con tir di 18 tudi tré 1én dang di hoc phai co thém gidy xac nhan cua co sé gido duc noi dang
theo hoc.

Truong hop than nhéan 1a con tir di 18 tudi tro 18n bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang truée khi di 18 tuoi phii
c6 thém giay xac nhan khuyet tat theo quy dinh ctaa Luat Nguoi kKhuyet tat.

Truong hop than nhan Ia con tir di 18 tuoi tro 1én bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét nang sau khi du 18 tudi ma
khong cd thu nhap hang thang hodc c6 thu nhap hang thang thap hon 0,6 1an muc chuan phai co thém giay xac nhan khuyet
tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyet tat, giay xac nhan thu nhap theo Mau s6 47 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
cua Uy ban nhan dan cap xa.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Poi tweng thyc hiégn TTHC: Ca nhan

1.4. Co quan giai quyet TTHC: So Noi vu.

1.5. Két qua thyc hién TTHC: Quyet dinh cap gidy chimg nhan than nhan liét si va trg cap mot lan khi béo tu; Giay
chﬁ:ng nhan than nhan liét si; Quyét dinh tro cap tuat hang thang doi véi than nhan liét si; Quyét dinh cham dirt cheé d6 wu dai
doi véi than nhan,

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai
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Ban khai tinh hinh than nhan liét s (MAu s6 05 Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Bu diéu kién, tiéu chuan va ddi tugng huong ché do uu dai.

1.9. Cin ¢t phap ly caa TTHC
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cach mang nam 2020.

- Biéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap

[énh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic nang, nhiém vu va co cau t6 chic cia Bo

NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh to chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé tryc thudc trung wong
1.10. Luwu hé so (1SO)

Thanh phan hd so lru

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra Ioi cua don vi doi véi
ho so khong dap ing yéu cau, diéu kién.

Phong Thi dua, khen
thudng va Nguoi co
cong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.

B phan Tiep nhan va
Tra ket qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.
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Bang T6 qudc ghi €ONG SO ooececeveevieeeene, theo Quyét dinh s
................................. ngay ........ thang ........ nam ......... cta Thu tuéng Chinh phu.
Liét si c6 nhitng than nhan sau:
Ngay M Noi thwong trd | Hoan
STT|Ho va tén thang nam| S0 CCCD/ | quan |\« en ghi 15 |canh hien
: CMND/GKS | h¢ véi o .
sinh liat si thoi gian) tai
1et si
1
2
..... ngay... thang... nam... vev e, NEAY ... thdng ... nam ........
Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chi:! Ghi rd hoan canh hién tai: c6 don khong noi nuong tua, md cbi cha me, di hoc, khuyét tat...



2. Giai quyét ché ¢ wu dai d6i véi vo hodc chong liét si 1y chong hoic vo khac (1.010802)

2.1.

Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thai gian giai quyét

Bwoc

Nép hd so TTHC:
Ca nhan chudn bj ho
so day di theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thic
sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa S¢ Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

va
SO

Tiép
chuyen
TTHC

nhan
ho

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu ctia phan mém mot cira dién
tur caa tinh;

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so;

b) Trudng hop tur Ch(‘)i’ nhan h(‘:) s0, cong chuc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so déy dua, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tlep nhan ho so va lap Giay tlep nhan hd so va hen ngay tra ket qua; vao
S6 theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cing Phiéu kiém soéat cho Phong Thi dua,
khen thudng va Nguoi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chirc tiep nhan hQ so, tham dinh, du thao [<ét qua TTHC, gai lanh
dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

12-17 ngay, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (So Noi vy)

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc giao
xtr Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S&
quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mat cta dién tir; tra két
qua giai quyét TTHC.

a) K& tir ngay nhan du gidy to, céng chirc duge giao xu Iy hd so ¢o
trach nhiém tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& ban hanh
Quyét dinh tro cap tuat hing thang dbi véi vo hoidc chong caa liét si da
ldy chong hoac vo khac theo Mau sé 54 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP.

11 ngay

+ Chuyén vién Phong Thi dua Khen thuong va Nguoi co cong
+ Lanh dao Phong Thi dua Khen thudng va Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

06 ngay;
03 ngay;
1,5 ngay;
0,5 ngay.

b) Trudng hop hd so cua liét si do dia phuong khac quan ly thi cong
chte dugc giao xur Iy hd so ¢ trach nhiém tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S& ban hanh van ban dé nghi S& Néi vu noi quan Iy hd so
gbc cung cap ban trich luc hd so liét st kém van ban xac nhan chua giai
quyét ché do tro cap vu dai.

16 ngay
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+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢ cong
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi 6 cong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Vin thu S& Noi vu

10 ngay;
05 ngay;
0,5 ngay;
0,5 ngay.

Déi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd Iy do, noi dung can bo sung, hoan thién ho so dé
guri cho to chuc, ca nhan théng qua Bo phan mot cira. Thai gian thong bao
tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir
truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hé so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam vié

(@}

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo dbi hd so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phép
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh,

- To churc, ca nhan nhan ket qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh Glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ket~ qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chidu: tur
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay
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2.2.Thanh phan, sé lugng h so

a) Thanh phan ho so

- Pon d& nghi Mau s6 17 Phu luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Truong hop nudi con liét s dén tudi truong thanh: Vin ban dong thuan caa con liét si c6 xac nhan vé chit ky va noi
thuong tru caa Uy ban nhan dan cap xa.

- Trudng hop chim soc bd, me liét si khi con séng:

+ Vian ban xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi bo, me liét si thuong trd khi con séng

+ Bién ban hop dong thuan cua than nhan liét si hodc cua nhitng ngudi thudc hang thira ké thir hai cua liét s quy dinh tai
diém b khoan 1 bicu 651 B¢ luat Dan su (6ng noi, ba noi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi rudt, em ruot cua liét si; chau
rudt cua liét s ma nguoi chét la 6ng noi, ba noi, 6ng ngoai, ba ngoai) cé xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi 1ap bién
ban theo Mau so 80.

+ Bién ban hop dong thuan cua than nhan liét si hoac cua nhitng nguoi thudc hang thira ké thir ba caa liét si quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Piéu 651 B6 luat Dan su (cu ndi, cu ngoai ciia ngudi chét; bac rudt, chd rudt, cau rudt, cd rudt, di rudt cua liet
sT; chau rudt ctia ngudi chét ma liét si 1a bac rudt, chi rudt, cau rudt, ¢o rudt, di rudt; chat rudt caa liét st ma liét si 1a cu noi,
cu ngoai) néu nhitng nguoi thudc hang thira ké thir hai cua liét si khong con.

+ Vian ban dong thuan cé xac nhan vé chit ky va noi thuong tri caa Uy ban nhan dan cip x& caa nhitng thanh vién vang
mat khéng du hop.

- Trudng hop khong chim soc duoc bd, me liét si khi con séng:
+ C4c Bién ban dong thuan caia than nhan liét s hoic cua nhimg nguoi thudc hang thira ké thir hai hoac thi ba cua liét si.

+ MGt trong cAc gidy to chang minh Iy do khong chdm soc dugc b, me liét st vi hoat dong cach mang: Iy lich can bg; Iy
lich dang vién; ly lich quan nhan; ho so bao hiém xa hoi; cac giay to, tai liéu khac do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac
nhan trong thoi gian tham gia cach mang.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.3. Poi twong thuc hién TTHC: Cé& nhan
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2.4. Co quan giai quyét TTHC: S Noi vu.

2.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc tro cap tuat hiang thang d6i vo hoac chong liét si di 1ay chong hoic
vo khéc.

2.6. Phi, 1€ phi: khong.
2.7. Tén mau don, mau to khai

- Don dé nghi giai quyét ché do dbi vai v hodc chong ligt si di lay chong hoic v khéc (Mau s6 17 Phy luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP).

- Bién ban hop dong thuan giai quyét ché do wu dai doi véi vo hogc chong cua liét si di lay chong hodc vo khac (Mau so
80 Phu luc | Nghi dinh 6 131/2021/ND-CP).

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.9. Can cw phap lycaa TTHC

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- Biéu 27 Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy va co cau to chirc cua Bo
NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh to chire cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

2.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lru B6 phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 2.2; Phong Thi dua, khen
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cia don vi doi voi ho so khong |  thuong va Ngudl co
dap ung yéu cau, diéu kien. cong T 05 nam, sau d6

chuyén hd so dén
kho Iuu trir cua
Bo6 phan Tiép nhan va | Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cuia Bo truang, Chi nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 caa Chinh pha vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong
giai quyét TTHC.




Mau s6 17

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DPONDE NGHI ‘
Giai quyet che do doi véi vg hodc chong liét st
di lay chong hoac vg khac
Kinh gui: S& Noi vu tinh ......... e,
1. Thong tin ngudi dé nghi
[ oIR8 (=] AU
Ngay thang nam sinh: ..........ccccoocveiiiiininnnne, Nam/NT: e,

CCCD/CMND S0 ...oovovvverrrrrirene, NOT:\YAV 1 NOi CAP cvovvverrrenans

B (e R 10 o 4o N RS OUROUSRSTR
SO GIBN TNORT: vttt ettt ettt eeee et ee et et ee et eteseeeseeeseseseeee et et eeeeerereeereeens
IR (< 1151170 NPT cua liét si.
Pi 14y chong (Vo) khéc tir ngay ... thang ... nam ...

Hién dang huong Ché d0 WU dA1: .....vveeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Thong tin liét si

[ oI 1 (=] AU PR OURROUPRROPPRRO
Ngay thang nam sinh: ...........cccooeeeeiiieinnens Nam/NT: oo
(@11 = [U - o RS PTRRT RS
Ngay thang nam hy sinh....................oL L. tai......

CAp bac, Chtrc Vi KNi MY SINN: oo

Co quan, don vi KR Ny SINN: Lo
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Pi duoc cp Bang “T6 qudc ghi cong” sb .......

............................. theo Quyét dinh

S ngay ... thang ... nam ... cua Thua tudng Chinh phu.

3. Théng tin vé than nhan ligt si

STT Hovatén Nim sinh | Nim mat Noi thwong tri

M@éi quan hé véi liét

~

si
1
2
..., NAy... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (0A) ..cvvvvvevreee, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
(71 [P va c0 chir ky trén ban khai la dtng.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chi# ky, dau)

Ho va tén

Ghi chi: * S& Noi vu noi nguoi lam don thuong tr.



o ] Mau s6 80
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

o BIEN BAN HQP PONG THUAN o
Gial quyet che do wu dai doi véi vo hoac chong caa liét si da lay chong hoac
vo khéac

Hom nay, ngay........ thang........ nam........ N ¥ | SRR
1. Thanh phan

- Pai dién Uy ban nhan dan cip x&

- Céc thanh vién dy hop gom:*

CCCD/CMND/H9 chieu |\ quan hg

véi lidt si

STT Ho va tén Nei thuong trd - - -
So | Ngay cap | Noi cap

2. N§i dung:
XAC NNAN DA/ONG: .. e e nrees

NOT thuwoNg U La1: cveeeeceec e

la vo/chong ligt s ....oooevenens da 13y chong/vo khac nhung van chim séc cha
dé, me dé liét si khi con song/vi hoat dong cach mang ma khéng co dieéu kién
cham soc cha dé, me @é liét si khi con song.

3. Két luan
Chung tdi théng nhat dé nghi giai quyét ché do wu dai dbi voi ba/ong: ........ /.

CAC THANH VIEN CHUC VU, QUYEN HAN CUA
(Ky va ghi rd ho tén) NGUOI KY
(Ky tén, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Than nhan liét si hoac cua nhiing nguoi thude quy dinh tai diém b khoan 1 biéu 651 B0 luat Dén s, truong hop
nhitng nguoi nay khéng con thi cta nhitng nguoi thude quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 651 Bo luat Dan su.

2 Ghi ho va tén cua liét si.



3. Cong nhan thwong binh, ngwoi hwéng chinh sach nhw thwong binh (1.010806)
3.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwéc

Nép hd so TTHC:
T6 chic, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

Co quan, don vi truc tiép quan 1y nguoi bi thuong c6 trach nhiém
xé&c 1ap, hoan thién cac gidy to theo quy dinh tai Bleu 37 Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP gtri co quan c6 tham quyén cap gidy chung nhan bi
thuong theo quy dinh tai cac khoan 3, 4, 5 Biéu 36 Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP.

Co quan, don vi c6 tham quyén cap glay chang nhan bi thuong trong
thot gian 20 ngay ké tir ngdy nhan du glay to, c6 trach nhiém kiém tra,
cap gidy chang nhan bi thuong theo Mau sé 35 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP va giri ho so qua céc cach thic sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi
vu tal Trung tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio d&én
11 gio 30 phuat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiep_ nhan  va
chuyen ho so
TTHC

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tar, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot cira dién
tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so;

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy dinh, cdng chic
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao
S6 theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Thi dua,
khen thudng va Nguoi c6 cdng dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chirc tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, goi lanh
dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

84 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (S& Noi vu, Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh)

83 ngay

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc giao
xtr Iy ho so thadm dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Sé
quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mét cia dién tu; tra két
qua giai quyét TTHC.

a) Ké tir ngay nhan du giay to, cong chirc duoc giao xu Iy ho so c6
trach nhiém kiém tra hd so, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao
S¢ cap gidy gioi thiéu theo Mau sé 38 Phu luc 1 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP giri dén Hoi dong giam dinh y khoa c4p tinh dé xéc
dinh ty 18 ton thuong co thé do thuong tat.

12 ngay

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢ cong
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢6 cong

06 ngay;
04 ngay;
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+ Lanh dao So Noi vu
+ Van thu S& Noi vu

1,5 ngay;
0,5 ngay.

b) Hoi ddng giam dinh y khoa cap tinh ké tir ngay nhan du giay to,
c6 trach nhiém td chire kham giam dinh thuong tat, giri bién ban giam
dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu lyc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
dén S& Noi vu.

60 ngay

¢) Ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa, cong chirc dugc
giao xu Iy ho so co trach nhiém tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao So ban hanh quyét dinh Cap giay ching nhén ngudi huong chinh
sach nhu thuong binh va trg cap, phu Cap wu dii theo Mau s6 59 Phu
luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP d6ng thoi thuc hién viéc cap gidy
chting nhan theo Mau sb 102 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
dbi vai truong hop c6 ty 18 ton thuong co thé tir 21% tra 18n.

Hodc ban hanh quyét dinh tro cip thuwong tat mot lan theo Mau so
671 Phu luc | Ngh; dinh so 131/2021/ND-CP doi vai truong hop co ty 1€
ton thuong co thé tir 5% dén 20%.

Thuong binh ¢6 ty 1¢ ton thuong co thé tir 81% tré 18n co vét thuong
dac biét nang la: cut hoac liét hoan toan hai chi tré 1én; mu hoan toan
hai mat; tdm than ning dan dén khéng tu luc duoc trong sinh hoat thi
duoc huong phu cap dac biét hang thang theo quy dinh tai diém d khoan
1 Piéu 24 Phap lénh. Bong thoi cap giay chizng nhan thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thwong binh theo Mau s 102 Phy luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

11 ngay

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢ cong
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢6 cong

05 ngay;
04 ngay;
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+ Lanh dao So Noi vu
+ Van thu S& Noi vu

1,5 ngay;
0,5 ngay.

Déi vai hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bing van ban va néu rd 1y do, noi dung can bd sung, hoan thién ho
so dé gui cho td chirc, ca nhan thdng qua Bo phan mét cira. Thai gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho
SO.

Tra lai hd so khong
qué 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phép
doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh,

- To churc, ca nhan nhan ket qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh Glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ket~ qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chidu: tur
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so
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a) Thanh phan hd so: theo quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.3. Poi twgng thuc hign TTHC: C4 nhan, t0 chirc

3.4. Co quan giai quyeét TTHC: So Noi vy, Hoi dong giam dinh y khoa.

3.5. Két qua thuc hién TTHC

- Quyét dinh vé viéc cap gidy chiing nhian ngudi hudng chinh sach nhu thwong binh va tro cip, phu cap wu dai.
- Giay ching nhan ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.

3.6. Phi, 1€ phi: khong.

3.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: quy dinh tai Biéu 34 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

1. Tryc tiép phuc vu chién dau quy dinh tai diem a khoan 1 Biéu 23 Phéap Iénh dugc xac dinh 1 thyc hién cac nhiém vu
trong IGc tran danh dang dien ra hoac trong khi dich dang ban pha: ctru thuong, tai thuong, tai dan, dam bao thong tin lién lac,
bao vé hang hda va cac truong hop dam bao chién dau.

_ 2. Pia ban dich chiém dong, dia ban c6 chién sy, dia ban tiép giap ving dich chiém dong quy dinh tai diém b khoan 1
bieu 23 Phap Iénh duoc xac dinh theo quy dinh tai Phu luc 111 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

3. Truc tiép lam nhiém vu huén luyén chién dau, dién tap hoic 1am nhiém vu quéc phong, an ninh ¢ tinh chat nguy hiém
quy dinh tai diém g khoan 1 bieu 23 Phap Iénh dugc xac dinh nhu sau:

a) Nhiém vu huan luyén chién dau, dién tap cd tinh chat nguy hiém trong cac trudng hop sau: ban dan that, st dung thude
no; chita chay; chdng khang bé, bao loan; giai thoat con tin; ctu ho, citu nan, Gng ciu tham hoa thién tai; trong huan luyén
chién dau, dién tap cua lyc luong: khdng quén, hai quan, kiém ngu, canh sat bién, dic cong, trinh sat dac nhiém, canh sat co
dong, dac nhiém.

b) Lam nhiém vu quéc phong, an ninh c6 tinh chat nguy hiém khi: chira chay; chong khiing bo, bao loan; giai thoét con
tin; ctu hg, ctu nan, tng cuu tham hoa thién tai; thuc hién nhiém vu cua kiém ngu, canh sat bién; tim kiém, quy tap hai cot
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li¢t sT; ra pha, xur ly, tiéu huay bom min, vat liéu no; nghién cuu, che tao, san xuat, thir nghiém, bao quan, van chuyén thudc
phéng, thudc nd, vii khi, dan duoc; xay dung cong trinh ngam qudc phong, an ninh.

4. Dia ban bién gidi, trén bien, hai dao c6 dieu kién dic biét kho khin theo quy dinh tai diém h khoan 1 Bicu 23 Phép
Iénh (sau day goi la dia ban déac biét kho khan) 1a dia ban c6 dieu Kién tu nhién hiém tro, khac nghiét, kho khan dé xay ra tai
nan, bao gom cac dia ban theo Phu luc IV Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

5. Truc tiép lam nhiém vu dau tranh chéng t6i pham quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 23 Phap Iénh 14 truc tiép thuc thi
nhiém vu theo yéu cau cua co quan c6 tham quyén giao nham diéu tra, phét hién, ngan chan, bat gitr doi tugng pham toi hozc
ngan chin hanh vi nguy hiém cho x& hoi thudc céc toi dugc quy dinh trong Bo luat Hinh su.

6. Xem xét cdng nhan thuong binh theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 23 Phép lénh bao gom cac yéu to sau:
a) Nhan thirc duoc day du sy nguy hiém va tinh cap béach cua sy viéc.
b) Chu dong thuc hién hanh vi dac biét diing cam, chap nhan hy sinh ban than.

¢) Bao vé loi ich quan trong cuia Nha nudc, tinh mang va lgi ich hop phép ciia Nhan dan hodc dé ngan chan, bat giit nguoi
c6 hanh vi pham t6i dac biét nghiém trong.

d) L& tim guong co ¥ nghia ton vinh, gido duc, lan toa rong rai trong xa hoi, duoc tang thuong Huén chuong va dugc co
quan quan 1y nha nudc vé nguoi c6 ¢éng to chire phat dong hoc tap tim guong trong pham vi ca nudc.

7. Céc truong hop khac thuc hién theo quy dinh tai cac diém ¢, d, d, e khoan 1 Diéu 23 Phéap lénh.

3.9. Can cw phap ly caa TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 39 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
|énh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/NB-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cu t chtc cia Bo
NI vu.
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh pha quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd

thudc thanh phé truc thudc trung wong
3.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lvu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i ctia don vi doi vai ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Thi dua, khen
thudng va Nguoi co
cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi tiét
moét s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét TTHC.

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.
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4. Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé dbi véi treong hop con sot vét thwong, con sét manh kim khi hosic
c6 ty 1é ton thwong co thé tam théi hodc kham giam dinh bo sung vét thwong va diéu chinh ché d¢ déi véi trwong hop
khong tai ngii, cong tac trong quan déi, cong an (1.010807)

4.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwéc

Nép hdé so TTHC:
Ca nhan chudn bj ho
so ddy di theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thuc
sau:

Ca nhan lam don dé nghi theo Mau s6 33 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP giri S& Noi vu noi thuong tri. Truong hop ngudi bi
thuong con s6t manh kim khi phai kém theo két qua chup, chiéu va chan
doan cuia bénh vién tuyén huyén hozc trung tam y té huyén hoic tuong
duong tro 1én (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an); Truong hop
da phau thuat Iay di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hozc tom tat
hd so bénh &n ghi nhan noi dung nay.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi
vu tal Trung tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio d&én
11 gio 30 phuat;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio coa
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép  nhan  va
chuyéen ho so
TTHC

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot cira dién
tur cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chirc tiép nhan hoé so phai huéng dan té chac, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir Chéi nhan h,(k) s0, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé quéa 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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¢) Truong hop ho so déy da, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tlep nhan ho so va lap Giay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao
S6 theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bd hod so cung Phiéu kiém soat cho Phong Thi dua,
khen thudng va Nguoi c6 cdng dé giai quyét theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chirc tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, goi lanh
dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

84 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S& Noi vy, Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh)

83 ngay

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc giao
xt 1y hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao So
quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mat cta dién tir; tra két
qua giai quyét TTHC.

a) Ké tir ngay nhan du giay to, céng chirc duoc giao xir Iy ho so cd
trach nhiém doi chiéu ho so, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao
S¢ cap giay gioi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc 1 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh kém ban
trich luc hd so thuong binh.

Trudng hop Truong hop ngudi bi thuong nhiéu lan, da duoc kham
giam dinh nhung con thiéu 1an bi thuong chua khdm giam dinh ma
khong c6 gidy ching nhan bi thuong luu tai S& Noi vu thi yéu cau cé
nhan b sung thém gidy chiing nhan bi thuong cua lan bi thuong do.

12 ngay
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Truong hop ngudi bi thuong khong co hé so luu tai S& Noi vu thi
yéu cau ca nhan bo sung thém giay chitng nhan bi thuong, bién ban cua
cac lan giam dinh trudc.

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi ¢ cong
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao So Noi vu

+ Van thu S& NOI vu

06 ngay;
04 ngay;
1,5 ngay;
0,5 ngay.

b) Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh ké tir ngay nhan du giay to,
c6 trach nhiém t6 chire kham giam dinh thuong tat, ban hanh bién ban
giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP gri &én Sé Noi vu. Trudng hop chua ban hanh bién ban phai ¢6 van
ban théng b&o va néu ro ly do.

60 ngay

¢) Ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa, cdng chirc duoc
giao xu Iy hd so ¢o trach nhiém tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S¢ ban hanh quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cap wu dai theo Mau
s6 60 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP hoic quyét dinh cap gidy
chtiing nhan nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh va trg cap, phu
cap uu dai theo Mau s6 59 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP déi
Vi truong hop con sot vét thuong, con sot manh kim khi hoic c6 ty 18
ton thuong co thé tam thoi sau khi giam dinh lai c6 ty I ton thuong co
thé tir 21% tro 1én. Pong thoi cap giay chitng nhan thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thwong binh theo Mau s 102 Phy luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

11 ngay

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi 6 cong

05 ngay;
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+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuéng va Nguoi ¢ cong
+ Lanh dao S& Noi vu
+ Van thu S Noi vu

04 ngay;
1,5 ngay;
0,5 ngay.

Déi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd Iy do, ndi dung can b sung, hoan thién hd so dé
guri cho to chuc, ca nhan théng qua Bo phan mot cira. Thai gian thong bao
tra lai ho so khong qua 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir
truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
qué 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, th dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phép
doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh,

- T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

4.2. Thanh phan, sé luwgng hd so
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a) Thanh phan hd so

- Don dé nghi giam dinh lai ty 18 ton thuong co the doi véi thuong binh, nguoi bi thwong theo Mau s6 33 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao Giay ching nhan bi thuong.

- Bién ban cua cac lan giam dinh trudc.

- Két qua chup, chiéu va chan doan ctia bénh vién tuyén huyén hoac trung tdm y té huyén hoic tuong duong tré 18n (bao
gom ca bénh vién quan doi, cong an) doi vai truong hop nguoi bi thuong con st manh kim khi trong co thé.

- Phicu phau thuat hodc tém tat ho so bénh an cuia cua bénh vién tuyén huyén hoac trung tam y té huyén hodc tuong
duong tré 1én (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an) doi vai truong hop da phau thuat lay di vat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

4.3. Poi twgng thyc hién TTHC: Cé nhén. ‘
4.4. Co quan giai quyet TTHC: S& Noi vy, Hoi dong giam dinh y khoa.

4.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh diéu chinh tro cap, phu cap wu dai hoic quyét dinh cip gidy chang nhan
thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh.

4.6. Phi, I¢ phi: Khong.

4.7. Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi giam dinh lai ty 1& ton thuong co thé d6i voi thuong binh, ngudi bi thuong (Mau sé 33 Phu luc 1 Nghi dinh
131/2021/ND-CP).

4.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC

Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé d6i véi truong hop con sot vét thuong, con sot manh kim khi hoac c6 ty 18
ton thuong co thé tam thoi hoac kham gidam dinh bo sung vét thuong va diéu chinh ché d6 doi vai truong hop khong tai ngi,
cong tac trong quan doi, cong an.

4.9. Can cw phap ly caa TTHC
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- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cach mang nam 2020.

- Diéu 42 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap

[énh Uu dai nguoi c6 cdng vai cach mang.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vu va co cau té chic cia B

Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co quan chuyén méon thugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé tryc thudc trung wong
4.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra Ioi cia don vi doi Vi
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién.

Phong Thi dua, khen
thudng va Nguoi co
cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1é ton thwong co thé d6i véi thwong binh, ngwoi bi thwong

Kinh guizd oo

1. Théng tin vé thwong binh, ngudi bi thwong
[ Fo Y- T (= 0
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiiinnennn, Nam/NT: oo

CCCD/CMND S0 ...ovvevveeirreean, NGAY CAP v NOi CAP o,

JAN0 3 415 oo R € SR
SO GIBN TNORT: +vvveeee ettt ettt ettt e eeeeee et et ee et eteseeeseeeseseseeeeeteseteeerereseeeeens
Ngay thang nam bl thuron@: .......cccco i
Traong NOP DI thUONE: ....cveiviiieeeeee e e
OF: TRV 1 11000 1Y
Ty Ié tén thuong co thé da giam dinh: .......cccooevvevveeeeee, D0 eeeeeeeereeees B,
Thuong binh 108153 ......oiviceecii e
D3 huong tro CAp theo QUYEL AINN SO ..vvvevveeeeeeeeeee e
2. Théng tin vé nguoi dé nghi*

[ oIV T (=] 4 A OO U SRR ST PRRO
Ngay thang nam sinh: ...........cccooeeeeviiieinennn, Nam/NT: oo

CCCD/CMND S6 ...ovoevererirann, NGAY CAD voveveeeerreans NOi CAP oo
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JANEe 7 418 oo R € SO

SO QBN TNORE: ©..vvveeeeereiisiie et

M&i quan hé véi thuong binh, ngudi bi thUrong: «........oveveeeeceeeeeeeeeeeeeee e

3. NGE AUNE A& NGNED ...ttt

ooy NEAY... thang... nam.... e , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cua co quan, don vi ¢6 tham quyen® Nguoi khai
Oong (ba) ...cccovvvvveenenn, hién thuong trd tai (Ky, ghi rd ho va tén)

................. va c0 chir ky trén ban khai la dting.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

1Sy LBDTBXH noi thuong tri hodc co quan, don vi ¢6 tham quyén thudc quéan doi, cong an.

2 Ghi rd tam thoi hay vinh vién.

% Ghi rd thwong binh loai A hay loai B.

4 Ap dung d6i véi truong hop ngudi co cong khong da niang luc hanh vi dan sy thi nguoi dé nghi khai muc nay.

5 Ghi ro r]cf)i dung giam dinh: Giam dinh lai vét thuong dac bié} tai phét, con sot vét thuong, con s6t manh kim kh,
6 ty 1€ ton thuong co thé tam thoi hodc giam dinh bé sung vét thuong.

§ UBND cap x4 xac nhan déi véi treong hop do S& Noi vu quan 1y. Co quan, don vi quan Iy truc tiép xac nhan dbi
véi truong hop dang tai ngll, cong tac trong quan doi, cbng an.



5. Giai quyét huéng thém m@t ché dd trg cap doi véi thwong binh dong thoi 1a bénh binh (1.010808)
5.1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyeét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: ’
Canhan chuanb/ho | 1 Ngp tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Nei | Sang: tr 07 gio den 11

Buéc | so day du theo quy |\, tai Trung tm Hanh chinh cong Tinh. gio 30 phat; Chiéu: tir 13
1 |dinh va ngp ho so| = 5 , C gio 30 phut den 17 gio
qua cac cach thic 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich ctia cac ngay lam viéc.
sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tur cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, ChAuyén ngay ho so tiep
cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan té chc, ca nhan bé sung, | Nhan truc tiép trong ngay
| Tiép  nhan  va | hoan thién hd so theo quy dinh va néu 16 Iy do theo mAu Phiéu yéu | 1am viéc (khing dé qua
BuoC| nuyén  hé  so| cAubd sung, hoan thién ho so; 03 gio lam viec) hoac
2 C . _, . chuyén vao dau gio ngay
TTHC b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Ngudi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir By phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho 50, tham dinh, du thao két, qua TTI—!C, goi
1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

17 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 16 ngay
- Truong hgp TTHC du diéu kién giai quyét, cong chie duoc

giao xtr ly h6 so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh

dao S¢ quyét dinh; cap,nhat thong tin vao Phan mém mot cua dién

tur; tra ket qua giai quyet TTHC.
Ké tir ngay nhéan du glay td, céng chire duoc giao Xt Iy hd so co

trach nhiém d6i chiéu ho so dang quan 1y, tham muu Lanh dao

Phong trinh Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh huong thém ché 4o 11 nod

tro cAp uu dai theo Mu s6 62 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND- gay

CP. Trg cap, phu cap doi véi thuong binh dugc xéac dinh theo bién

ban giam dinh thuong tat cudi cung.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi co cong 05 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuong va Nguoi co cong 04 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S6 N6i vu 0,5 ngay.
Truong hop hc‘} so thuong binh dugc cong nhan tr ngay 31 thang .

12 nam 1994 trd vé trudc khdng con gidy to thé hién ty 16 ton thuong 05 ngay

co thé do thuong tat hoic that lac thi trong thoi gian 05 ngay lam
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viéc ké tir ngay nhan duge don, c6 van ban dé nghi Cuc Chinh séach,
Tong cuc Chinh tri quan doi nhan dan Viét Nam (d6i véi si quan,
quan nhan chuyén nghiép, ha si quan, binh si, cong chirc quéc
phong, céng nhan va vién chitc quéc phong trong quan doi) hoac thu
truong Cuc T chuc céan bo, B Cong an (dol véi siquan, ha siquan,
chién si trong cong an) cap ban trich luc hd so thuong binh lam can
ctr dé giai quyét ché do.

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi co cong
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuong va Nguoi co cong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

02 ngay;
1,5 ngay;
01 ngay;
0,5 ngay.

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bé sung,
hoan thién hd so dé gui cho t6 chire, ¢& nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap cé tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.,

0,5 ngay
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- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi giai quyét thém ché do tro cap theo Mau sb 19 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao Giay ching nhan bi thuong.

- Ban sao Gidy chiing nhan bénh binh.

- Bién ban giam dinh y khoa.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.3. Doi tweng thuc hign TTHC: C4 nhan.
5.4. Co quan giai quyet TTHC: So Noi vu

5.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc huong thém ché do tro cap uu dai.

5.6. Phi, 1€ phi: Khong.

5.7. Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi giai quyét thém ché do trg cap (Mau s6 19 Phu lyc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).
5.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: bu diéu kién huong thém ché do tro cap.
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5.9. Can cwwphép ly caa TTHC
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 43 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap

Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu va co ciu té chirc cua B

NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudc trung wong
5.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra loi cua don vi doi voi
ho so khong dap (ng yéu cau, diéu kién.

Phong Thi dua, khen
thuong va Nguoi ¢
cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tir 05 nam, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trir cua

Tinh.




MAu s6 19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI
Giai quyét thém ché d¢ tro cap

Kinh gui: S6 Noi vu tinh ............... e,

1. Théong tin ngudi dé nghi

[ Fo Y- T (= 0 R
Ngay thang nam sinh: ..........cccooeiiiiiiiinne, NaM/NT: .o
CCCD/CMND S6 ...cvovvvrrrriran, NGAY CAP oo NOi CAP oo,
(@)1= [ T g SR OROPRRRPR
JANe 3 415 oo R € P
SO GIBN TNORT: vttt ettt ettt e e e eeeeee et et eeeseteseeeseeeeeseseeeeeteseeeeeseresereeens
Hién dang DONG CNE 07 ....vvvieieeee ettt
D& nghi giai QUYL thBM CE G0: .....v.veieeceeeeeeee e,
2. Théng tin vé ché d thwong binh

La thuong binh c6 ty 18 ton thuong co thé: .........ocevevevieeveiereeeeeeeeee e
Ngay thang nadm b1 thUONG: ......cocviviiiiiiiiiii e
CAap bac, chtc Vi KNi DI thuong: .........o.ovoveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Co quan, don vi KNi DI thurong: ........cccooeiiiiii e
Pi duogc cap Gidy chiing nhan thuong binh s6 ... ngay ... thang... nim ... cda.....
3. Théng tin vé ché do bénh binh

La bénh binh €O ty 6 ton throng €o the: ......ovveeeeceeeeeeeeeeeee e

CAp bAc, ChC VU KNi DI DENN: ...t
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Co quan, don vi Khi D1 DENN: ..o
Di dugc cip Gidy chitng nhan bénh binh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cta ........
4. Thong tin vé ché d§ mat sirc lao dong

TV 18 tON thUONE CO thE: ...t

Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cia Hoi ddng giam
dinh y khoa.

Pé nghi So Noi vu tinh xem xét, giai quyét theo tham quyen./.

...., NAy... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Ong (b3) ...coevveveeenes hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tal oo, va c0 chir ky trén ban
khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2,3,4: Nguoi thuge ddi tugng nao thi khai vao muc tuong ung.

1 S6 Noi vu noi thuong trd.



6. Giai quyét ché @ do6i véi thuong binh dang huéng ché dd mat sirc lao dong (1.010809)

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: ’
Canhan chuanb/ho |1 Ngp tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Nei | Sang: tr 07 gio den 11

Buéc | so day du theo quy |\, tai Trung tm Hanh chinh cong Tinh. gio 30 phat; Chiéu: tir 13
1 |dinh va ngp ho so| = 5 , C gio 30 phut den 17 gio
qua cac cach thic 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich ctia cac ngay lam viéc.
sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tur cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, ChAuyén ngay ho so tiep
cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan té chc, ca nhan bé sung, | Nhan truc tiép trong ngay
| Tiép  nhan  va | hoan thién hd so theo quy dinh va nu 16 Iy do theo mAu Phiéu yéu | 1am viéc (khing dé qua
BuoC| nuyén  hé  so| cAubd sung, hoan thién ho so; 03 gio lam viec) hoac
2 C . _, . chuyén vao dau gio ngay
TTHC b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Ngudi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir By phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho 50, tham dinh, du thao két, qua TTI—!C, goi
1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 23 ngay
- Truong hgp TTHC du diéu kién giai quyét, cong chie duoc

giao xtr ly h6 so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh

dao S¢ quyét dinh; cap,nhat thong tin vao Phan mém mot cua dién

tur; tra ket qua giai quyet TTHC.
a) oI v6i ho so thuong binh dang huong ché do mat sic lao

dong luu tai‘S(y Noi vu, ké tur ngé){ nhan dugc don, cong chure dugc

giao xu ly ho so c6 trach nhiém ki€m tra, doi chieu ho so dang quan 11 nod

ly, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ ban hanh quyét gay

dinh hudng ’thém ché d6 tro cap uu dai theo Mau s6 62 Phu luc |

Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thuong va Nguoi ¢ cong 06 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuong va Nguoi co cong 03 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S6 N6i vu 0,5 ngay.
Ddi v6i ho so thuong binh dang huéng ché do mat sic lao dong ‘

ma khdng cd ho so luu & S6 N6i vu hoac ho so luu khong con giay 11 ngay

to thé hién ty 18 ton thuong co thé do thuong tat, ké tir ngdy nhan
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duoc don, cdng chirc duoc giao xir Iy ho so tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S¢ van ban d& nghi co quan Bao hiém x& hoi

cung cap ban sao toan bo hd so huong ché do mat sic lao dong;
kiém tra d6i chiéu, néu du can ct thi trong thoi gian 12 ngay ké tir
ngay nhan duoc ban sao hd so, ban hanh quyét dinh hudng thém ché
d6 trg cap wu dai theo Mau sé 62 Phu luc | Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi co cong 06 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuong va Nguoi co cong 03 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay.
b) Co quan Bao hiém x4 hoi trong thoi gian 12 ngay ke tr ngay

nhan duoc vin ban cua S& Noi vy, ¢6 trach nhiém cung cap ban sao 12 ngay

hd so hudong ché d6 mét strc lao dong dén S& Noi vu.

~ Truong hop ban sao ho so huong ché do mat siec lao dong khong

thé hién ro ty 1€ ton thuong co thé do thuong tat thi S¢ Lao dong -

Thuong binh va c6 van ban dé nghi Cuc Chinh sach, Tong cuc Chinh

tri quan doi nhan dan Viét Nam (doi vai si quan, quan nhan chuyén

nghiép, ha si quan, binh si, cong chuc qudc phong, cong nhan va Khong quy dinh

vién chuc quoc phong trong quéan doi) hoac thu truong Cuc T6 chuc
can b, Bo Cong an (dol Véi si quan, ha si quan, chién si trong cong
an) cap ban trich luc hd so thuong binh lam cin ct dé giai quyét ché
do.
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Péi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung,
hoan thién hd so dé gui cho to chirc, c& nhan théng qua Bd phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir treong hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thai gian. Thoi han giai quyét duogc tinh tir dau
sau khi nhan du hé so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Buéc | Tra két qua giai
4 | quybt TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai ‘hoéc qua mang xa hoi duoc cap cé tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tur 13 gio 30 phat den 17 gid caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

6.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi giai quyét thém ché do tro cap.
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- Ban sao Giay ching nhan bi thuong.
- Bién ban giam dinh y khoa.
b) S6 lweng ho so: 01 bo.

6.3. Poi twgng thyc hign TTHC: C4 nhan.
6.4. Co quan giai quyéeét TTHC: Sé Noi vu

6.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc huong thém ché do tro cip wu dai.

6.6. Phi, 1€ phi: Khong.

6.7. Tén méu don, méu to Khai

Pon dé nghi giai quyét thém ché do trg cap (Mau s6 19 Phu lyc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Pu diéu kién huong thém ché do tro cap.

6.9. Can cw phap ly caa TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang nam 2020.

- Biéu 44 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh pha quy dinh chirc nang, nhiém vu va co ciu té chic cua Bo
NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc ﬁy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong

6.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bo phan lwu trir Thoi gian luu
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- Nhu muc 6.2; Phong Thi dua, khen
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra Ioi cua don vi doi véi | thuong va Ngudl co
ho so khong dap ng yéu cau, dieu kién. cong

Tir 05 nam, sau d6 chuyén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ho so dén kho luu trit cua
ngay 23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu Tinh.

quy dinh chi tiét mot s dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 Tr két qua
61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché

mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan va




o ] Mau so 19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI ’
Gial quyet thém che dg trg cap

Kinh gui: S6 Noi vu tinh ............... e,
1. Thong tin nguoi dé nghi
[ O IR (=] AU
Ngay thang nam sinh: ..........c.ccoevieiiecinnee, Nam/NT: e,

CCCD/CMND S0 ...ovvvvvvrrrrrirenn, NoT:\YAV 1 NOi CAP cvovvveevreians

B (e R0 10 o 0 N S ORR USSR
SO GIEN TNOAI: .ottt ettt ettt ettt et et ettt ettt e et et et et en e eeen e,
Hién dang hudNG CNE 07 ....vvvieieee et
Dé nghi gidi QUYEL thBM CNE A7 ...evveceeeeeeeee e,
2. Théng tin vé ché d$ thwong binh

La thuong binh ¢ t¥ 18 ton thwrong co thé: .........ccoeoeeeveveeeeeeee e,
Ngay thang nam bl thUoNE: .......coeeeiiiiiiiie e e
CAp bac, Chte Vi KNi DI thuonE: ...
Co quan, don vi KNi b1 thurong: ........cccccoeeiiiiiiieeee e
Di duogc cap Gidy chiing nhan thuong binh s6 ... ngay ... thang... nam ... cia ...
3. Thong tin vé ché @ bénh binh

La bénh binh ¢4 ty 18 ton thuong co the: .......o.cevceeceevereceeeee e,
CAp bac, chtc Vi Khi DI DBNN: ...t

Co quan, don vi Khi D1 DENN: ...
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Pi duoc cap Gidy chung nhan bénh binh s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cla ........
4. Thong tin vé ché d§ mat sirc lao dong
TY 18 60 thUong Co thE: ....c.cvieveveeieeeceee ettt

Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngdy ... thang ... nim ... ctia Hoi ddng giam
dinh y khoa.

Dé nghi S& Noi vu tinh xem xét, giai quyét theo tham quyén./.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (b3) ...coevveveeenes hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
;1 [ va c0 chir ky trén ban
khai 1 dtng.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2,3,4: Nguoi thuge ddi tuong nao thi khai vao muc tuong ung.

1 S Noi vu noi thuong trd.



do tinh quan ly vé nudi dwéng tai gia dinh (1.010813)

7.1.Trinh tw, cach thuec, thoi gian giai quyet

7. Pwa nguoi c6 cong ddi voi treong hop dang dwoce nudi dudng tai co sé nudi dudng, dieu dudng nguoi co cong

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thai gian giai quyét

Budc

Nép ho so TTHC:
Ca nhan chudn bj ho
so ddy du theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thuic
sau:

Cé nhan lam don d& nghi theo Mau s6 23 Phy luc I Nghi dinh s6
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP/2021/ND-CP gui Giam doc co sé
nudi dudng, dieu dudng nguoi cd cong.

Giam dbc co so nudi dudng, diéu dudng ngudi cd cong trong 05
ngay lam viéc c6 van ban gui So Noi vu.

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cia S Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh céng Tinh

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 pht; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Buoc

Tiép nhan va
chuyen ho so
TTHC

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iwru trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tur Ch~6i nhéan hd 50, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

~ ¢) Truong hop hd so QQy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc

tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua;

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




49

vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiem soat qua trinh giai quyet ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phicu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thuong va Ngudi ¢6 cbng dé giai quyét theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho so, tham dinh, du thao ket qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc So quyét dinh.

05 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Noi vu)

04 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chic duoc
giao xir Iy ho so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S¢ quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira dién
tar; tra két qua giai quyét TTHC.

Péi voi nguoi ¢o céng thuoc So quan ly, ké tir ngdy nhan du
gidy to, céng chirc cdng chire dugc giao xur Iy ho so tham dinh, tham
muu Linh dao Phong trinh Lanh dao S¢ quyét dinh dua nguoi c6
cong vé gia dinh theo Mau sé 71 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP.

Truong hop gia dinh nguoi ¢6 cong ¢ dia phuong khac thi cong
chtrc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S& thuc hién di chuyén ho so nguoi ¢ cong theo quy
dinh; dong thoi chi dao co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong
chuyén quyét dinh va to chirc dua ngudi ¢6 cong vé gia dinh.

04 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi ¢6 cong

02 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuéng va Nguoi ¢ cong
+ Lanh dao S& Noi vu
+ Van thu S Noi vu

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

- B6i v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bé sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chirc, ¢a nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa héi duoc cap c6 tham quyén
cho phép dbi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diem ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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7.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Pon dé nghi chuyén tir co s¢ nudi dudng ngudi c6 cdng vé gia dinh theo Mau s 23 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
b) S6 lweng ho so: 01 bo.

7.3. Poi twgng thyc hign TTHC: C4 nhan. ‘
7.4. Co quan giai quyet TTHC: Giam doc co s& nudi dudng, diéu dudng nguoi c6 cong; So NoOi vu.

7.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh dua ngudi ¢6 cong vé nudi dudng tai gia dinh.

7.6. Phi, 1€ phi: Khong.

7.7. Tén méu don, miu to Khai

Pon dé nghi chuyeén tir co so nudi dudng ngudi ¢ cdng vé gia dinh (Mau s6 23 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP).
7.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Pua ngudi ¢6 cong vé nudi dudng tai gia dinh ddi voi nhitng truong hop dang duge nudi dudng tai co sd nudi dudng,
diéu dudng nguoi cd cong do tinh quan ly.
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7.9. Can cw phap ly cia TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 114 Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém vu va co cu to chic cua B
NOi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong

7.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 7.2; Phong Thi dua, khen
- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra loi cia don vi dbi vei | thuong va Ngudi co
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién. cong Twr 05 ndm, sau do

chuyén hd so dén
kho luu trt cua
Bo6 phan Tiép nhan va | Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét TTHC.




Mau s6 23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chuyeén tir co’ sé' nudi dwdng ngwai cd cdng veé gia dinh

Kinh gui: Giam d6¢ Trung tAm ........c.ooeveeeeveeeeeeseee,

1. Théng tin vé nguoi dé nghi*

[ Fo XY= (=
Ngay thang nadm sinh: ........ccccoeviiiiiiiennnnnne. Nam/NIT: o
CCCD/CMND S6 ...cvovvvrrrriran, NGAY CAP .o, NOi CAP oo,

JAN0 7 415 o010 R € USRS
SO QBN TNOGIE: vttt ettt ettt ettt ettt et et e et ettt et e et eeaeas
MGi qUaN h& VG NGUTT CO CONG: ...voveeeeeeieeeeeseeeese et en st
2. Théng tin vé ngudi cd cong

[ (O TR VZ 1 =] o O
Ngay thang ndm sinh: .........cccoeviiiiiiieninnnne, Nam/NIT: v
CCCD/CMND S0 ...ovvovvvrrrrrirenn, NOF\YAVE 1 NOi CAP cvovvvervreians
(@)1= [ T T S PRUSOPRTRPR
NOT RIEONG T oottt s st sn et s
La....... 3 s c6 ty ¢ ton thuong co thé .............. DB, e, 4
Pé nghi duoc vé séng tai gia dinh, dia Chi®.........coovieiieeeeeeeee e

.......... , ngay ... thang ... nam .. ......

Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

1 Ap dung ddi véi trudng hop ngudi co cong khong da ning luc hanh vi dan sy thi nguoi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi 13 tén, dia chi (x&, huyén, tinh) cta co sé nudi dudng.

3 Ghi rd dién ngudi co cong (thuong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc....).
4 Ghi rd c6 thwong tat, bénh tat dic biét nang khong.

5> Ghi 16 thon, x4, huyén, tinh.



8. Giai quyét phu cap dac biét hing thang d6i v6i thwong binh cé ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré I1én, bénh
binh co ty I¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én (1.010822)
8.1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyeét

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hd so TTHC:
Ca nhan chudn bj ho
so day di theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thuic
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia S Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh cbng Tinh
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwodc

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da cta hd so; quét (scan) va
luu trit h so dién tr, cap nhat vao co sé dir liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so
phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Nguoi c6 cdng dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo di voi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chc tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao két qua TTHC, goi
1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

12 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 11 ngay
- Truong hop TTHC du dieu kién giai quyét, cong chirc duoc

giao xu ly ho so kiém tra, doi chieu ho so dang luu tai S¢, tham dinh

ho so, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ quyét dinh diéu

chinh trg cap, phu cap uwu dai theo Mau so6 60 Phu Iug: | Nghi dinh SO

131/2021/ND-CP va thuc hién chi tra tro cap, phu cap dac biét’héng

thang; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cura dién tir; tra ket qua

giai quyet TTHC.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi ¢ cong 07 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi co cong 02 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay.

- P6i véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kéem
theo thdng béo bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bé sung,
hoan thién ho so dé gui cho to chic, cé nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ta, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho 6 chirc, ca nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai ‘hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- To chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia di€ém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh 0,5 ngay
Giay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

Buéc | Tra két qua giai
4 | quyet TTHC

8.2. Thanh phan, sé lugng hd so
a) Thanh phan hé se
- Pon dé nghi.

- Ban tom tit bénh an diéu tri thé hién cut hoic liét hoan toan hai chi tro 18n; mi hoan toan hai mét; tdm than ning dan
den khong tu luc duoc trong sinh hoat cta bénh vién tuyén huyén hoac trung tdm y té cap huyén hoac tuwong duong trd Ién
(bao gom ca bénh vién quan doi, cong an).

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

8.3. Poi twgng thuc hién TTHC: C4 nhén.
8.4. Co quan giai quyet TTHC: So Noi vu.

8.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh diéu chinh tro cap, phu cap vu dai.
8.6. Phi, 1¢ phi: Khéng.
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8.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

8.9. Can cwphép ly caa TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 117 Nghi dinh s 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap

Iénh Uu dai ngudi ¢6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh phi quy dinh chitc nang, nhiém vu va co cu té chic cua B

NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudc trung wong
8.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi doi véi ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Thi dua, khen
thuong va Nguoi ¢
cong

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét
TTHC.

B phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.
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9. Huwéng lai ché dd wu dai (1.010823) )
9.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hé so' TTHC: ’
Ca nhan chuan bi ho 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia So Noi | Sang: tu 07 gio dén 11
Budc | so day du theo quy |\ tai Trung tm Hanh chinh cong Tinh gio 30 phdt; Chiéu: tir 13
1 |dinh va ngp ho so| = 5 , o gio 30 phat dén 17 gio
qua cac cach thuc 2. Hogc qua dich vy buu chinh cong ich cuia cac ngay lam viéc.
sau:
Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so; quét (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu caa phan mém mot
cua dién t cua tinh;
a) Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh, | ChUyén ngay ho so tiép
cong chac tiép nhan hd so phai huong din t chiic, ca nhan b sung, | Nhan truc tiép trong ngay
| Tiép  nhan  va| hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 Iy do theo mau Phiéu yéu | 1am viéc (khong dé qué
Buoc | . vin  ha cau b sung, hoan thién ho so; 03 gio lam viec) hoac
2 ye 0 50 ’ o g .| chuyén vao dau gio ngay
TTHC b) Trudng hop tir chbi nhan hé so, cong chuc tiép nhan ho so

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Nguoi c6 cdng dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Budc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chac tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, gui
1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

12 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 11 ngay
- Truong hgp TTHC du diéu kién giai quyét, cong chie duoc

giao xur ly ho so kiém tra, néu du diéu k,ién thi tham muu Lanh dao

Phong trinh Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh huong lai ché do wu

dai theo Mau s6 73 Phu luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; cap

nhat thdng tin vao Phan mém mét ctra dién tur; tra két qua giai quyét

TTHC.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi ¢ cong 07 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi co cong 02 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay.

- P6i v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé gui cho to chuc, cé nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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¢ quy dinh cy the vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau
sau khi nhan du ho so.

Bwoc

Tra két qua gia
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ta, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.,

- Canhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh Giay hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

9.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so
- Pon dé nghi theo Mau s6 24 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- C4c giay to chung minh da chap hanh xong hinh phat tu, thoi diém huong lai ché do wu dai ké tir thang lién ké sau

thang chap hanh xong hinh phat tu (d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 54 Phap lénh).

- Giay to nhap canh (d6i véi truong hgp ngudi ¢ cdng hodc than nhan xuat canh trai phép nay tré vé nude thuong trd).
Neu trong thoi gian 01 thang sau khi nhap canh khong c6 don dé nghi huong lai ché d6 thi phai kem theo Phieu ly lich tu
phép so 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu phap.
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- Phicu 1y lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat LY lich tu phap (d6i véi truong hop nguoi c6 cong hogc than nhan mat tich
nay tré ve).

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

9.3. Poi twgng thyc hign TTHC: C4 nhan.
9.4. Co quan giai quyét TTHC: Sé Noi vu.

9.5. Két qua thuc hién TTHC

Quyét dinh vé viéc huang lai ché do ddi véi nguoi c6 ¢dng hodc than nhan ngudi ¢6 cong.
9.6. Phi, 1€ phi: Khong.

9.7. Tén méu don, miu to Khai

Pon dé nghi huong lai ché d6 vu dii d6i véi nguoi co cong hodc than nhan ngudi ¢ cong (Mau sé 24 Phu luc | Nghi
dinh 131/2021/ND-CP).

9.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

9.9. Can cw phap ly cia TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 119 Nghi dinh sb 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phii quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong.
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9.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1o cia don vi doi Vi
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién.

Phong Thi dua, khen
thudng va Nguoi ¢
cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.




Ma&u s6 24
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hwéng lai ché d§ wu dii déi véi ngudi cd cong
ho#c than nhan ngwai c6 cong
Kinh gui: oo T
[ oIR8 (=] AU

Ngay thang nam sinh: .........ccccvviiiiinniinene, Nam/NT: v

CCCD/CMND S0 ...oovovvverrrrrirene, NOT:\YAV 1 NOi CAP cvovvverrrenans

B (e R 10 o 4o N RS OUROUSRSTR
SO GIBN TNORT: vttt ettt ettt eeee et ee et et ee et eteseeeseeeseseseeee et et eeeeerereeereeens
B 10T Tel o [T PR
Ly do bi tam dinh Chi: ......ccooiiiiiiiccce e

Dé nghi dugc hudng lai ChE 0 WU GF1: ..veveveeeeeeeeeeeeeeeeee et

Negwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
1 Co quan quan ly hd so va thuc hién ché do vu dai

2 Ghi rd ddi twong ngudi c6 cong hozc than nhan ngudi co cong. Trudng hop 1a than nhan ngudi c6 cong thi ghi

thém thong tin ngudi c6 cdng va méi quan hé vai ngudi ¢6 cong.



10. Sira doi, bo sung thong tin ca nhan trong ho so' ngudi c6 cong (1.010826)
10.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: , , , o o
| Canhanchudn bihg| 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia So Noi | Sng: tor 07 gio dén 11
Buwoc A . ' ; A 5 fh A : gio 30 phat; Chieu: tir 13
so day du theo quy | Vu tai Trung tam Hanh chinh cdng Tinh - g, -
1 Finh VA nao hé so aua 5 , ) o gio 30 phat dén 17 gio
/hvanophosoq 2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich ciia cac ngay 1am viéc.
cac cach thuc sau:
Cong chirc tiép nhan ho so tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day du cua ho so; quét (scan) va
luu trir ho so dién t, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia phan mém mot
cua dién tu cua tinh; q ‘ ,
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, ChAuyen ng_aA’y ho so uep
cong chirc tiép nhan hé so phai huong dan t6 chirc, ¢ nhan bé sung, nhan truc tiep trong ngay
| Tiép nhan  va | hoan thién hd so theo quy dinh va néu r3 1y do theo mau Phiéu yéu | 1am Viéc (khing dé qua
Bugc chuyén hd  so | Cau bo sung, hoan thién hd so; 03 gio lam vige) hoac
2 ) o s A s s chuyén vao dau gio ngay
TTHC b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiep nhan ho so X X

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Ngudi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiep theo doi voi
truong hop tiep nhan sau
15 gio hang ngay.
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Budc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuec tiep nhan ho s0, thdm dinh, du thao ké’g qua TTHC, gui
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc So quyét dinh.,

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 23 ngay
- Truong hop TTHC du dieu kién giai quyét, cong chirc duoc

giao xu ly ho so ki€m tra, doi chi€u thong tin va tham muu Lanh dao

Phong trinh Lanh dao S¢ ban hanh van ban kém giay to quy dinh tai 12 naa

diém b khoan 3 Diéu 130 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va bn sao i

giay to de nghi dugc stra doi, bo sung thdng tin gui co quan c6 tham

quyen giai quyet.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi co cong 06 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi co cong 04 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay.
K& tir ngay nhan dugc van ban sira doi, bo sung thong tin cia co

quan co tham quyen, co trach nhiém ban hanh quyet dinh stra doi,

bo sung thdng tin trong ho so ngudi €6 cong theo Mau so6 75 Phy luc 11 nai

I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP; gtri thong bdo dieu chinh thdng tin gay

den Bo N@i Vu va cap ,nhat thdng tin vao Phan mém mot cira dién

tu; tra két qua giai quyet TTHC.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi ¢ cong 05 ngay;
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+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Ngudi ¢6 cong
+ Lanh dao S& Noi vu
+ Van thu S& Noi vu

04 ngay;
1,5 ngay;
0,5 ngay.

- B6i v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung,
hoan thién hd so dé guri cho to chirc, c& nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duogc tinh tir dau
sau khi nhan du hé so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hgi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.,

- Canhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dja diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh Gidy hen
tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chicu:
tur 13 gio 30 phat den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay
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10.2. Thanh phan, sé lugng hé so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi theo Mau s6 26 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao ¢d chiing thuc tir cac gidy to sau:

+ Poi véi ngudi co cong: can cudc cdng dan hoac ching minh thu nhan dan.

+ Pbi vai than nhan liét st hodc nguoi huong tro cap thd clng liét si, than nhan ctia nguoi co cong da tir tran: cin cudc
cong dan hoac ching minh thu nhan dan.

b) Sb lwgng ho so: 01 bo.

10.3. Péi twong thuc hién TTHC

Nguoi ¢6 cong; than nhan liét si hodc nguoi huong tro cap tho cung liét si; than nhan cia nguoi co cong da tir tran.
10.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu, co quan c6 tham quyen.

10.5. Két qua thwc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc stra d6i, bo sung thong tin trong hd so ngudi ¢ cong.

10.6. Phi, 1€ phi: Khong.

10.7. Tén miu don, miu to khai

Pon d& nghi stra ddi, bo sung thong tin trong hd so ngudi ¢d cdng (Mau sé 26 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
10.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Truong hop ap dung:

- Ngudi ¢ céng dé nghi stra doi, bo sung nhitng théng tin sau: ho, tén, chir dém; ngay, thang, nim sinh; qué quan cua
ngudi cO cong hoac than nhén cua ho ghi trong ho so ngudi co6 cong dé phu hop véi giay to vé ho tich.
- Than nhan li¢t si, than nhan ngudi c6 cong, ngudi huong tro cap tho clng liét si, nguoi huong ché do doi véi vo hoic

chdng liét si 1ay chong hoic vo khac dé nghi sura dol b sung nhitng thdng tin sau cta ban than: ho, tén, chir dém; ngay,
thang, nam sinh; qué quan dé pht hop véi gidy to vé ho tich.
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- Than nhan ligt si hodic nguoi huong tro cap tho cdng liét si deé nghi sira doi, b sung nhiing thdng tin sau cua liét si: ho,
tén, chir dém; ngay, thang, nam sinh; ngay, thang, nam hy sinh; qué quan (theo dia danh khi xac 1ap ho so cong nhan liét s1);
cap bac, chac vy; co quan, don vi khi hy sinh; truong hop hy sinh; noi hy sinh.

10.9. Can cw phap ly cia TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- Biéu 130 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh pha quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh té chic cac co quan chuyén mén thudc Uy

ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh phd
thugc thanh pho truc thudc trung wong.

10.10.Lwu ho se (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 10.2; Phong Thi dua, khen
- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 15i cta don vi déi voi hd so khong | thuong va Nguoi co
dap ung yéu cau, diéu kién. cong T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trtr cua
B6 phan Tiép nhan va | Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B6 truang, Chi nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot caa lién théng
trong giai quyét TTHC.




Mau s6 26

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sira d6i, b sung thong tin trong o SO ...ceeeeereliveiieinne.
Kinh gui: ..ccveeee. L
[ oIR8 (=] AP OTRSROPRPPRO
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiiinnennn, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S6 ..o, NGAY CAD .o NOi CAP oo

JANEe 7 418 (oo R € S
SO GIEN TG .ottt ettt ettt ettt ettt e et ettt et et ettt e e enenenen,
Thuoc dien nGUOT CO CONGZ: ....ovvvveeicete ettt
Thong tin dang ghi trong N0 SO ....eeeereieeeeeeeeeeeeeee ettt ene st en s

<oy NQAY... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........
Xéc nhan cia co c6 tham quyén® Nguoi khai
Ong (DA) ...cvovvvvvrernee, hién thuong trd tai (Ky, ghi rd ho va tén)
................. va c0 chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chét ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi r6 tén hd so ngudi €6 cong (vi du: hd so liét si, hd so thwong binh...).

2 Pdi voi hd so do nganh LDTBXH quan ly thi giri S6 LDTBXH noi quan |y hd so. i véi hd so do quan doi,
cong an dang quan ly thi gii co quan, don vi quan 1y hd so.

3 Ghi rd dién dbi trong ngudi co cong (thwong binh, bénh binh...). Trudng hop khdng phai 1a ngusi ¢ cong phai
ghi rd méi quan hé voi nguoi ¢6 cong.

4 Pi véi hd so do nganh LDTBXH quan ly thi UBND cap xa noi nguoi dé nghi thuong tri xac nhan. Di véi ho
so do quan d¢i, cong an dang quan ly thi giri co quan, don vi quan ly truc tiép xac nhan.



11. Di chuyén hd so khi ngudi huéng tro cip vu dai thay ddi noi thwong tra (1.070827)
11.1. Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: ’
Canhan chuanb/ho | 1 Ngp tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Nei | Sang: tr 07 gio den 11

Buéc | so day du theo quy |\, tai Trung tm Hanh chinh cong Tinh gio 30 phat; Chiéu: tir 13
1 |dinh va ngp ho so| = 5 , C gio 30 phut den 17 gio
qua cac cach thic 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich ctia cac ngay lam viéc.
sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tur cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, ChAuyén ngay ho so tiep
cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan té chc, ca nhan bé sung, | Nhan truc tiép trong ngay
| Tiép  nhan  va | hoan thién hd so theo quy dinh va nu 16 Iy do theo mAu Phiéu yéu | 1am viéc (khing dé qua
BuoC| nuyén  hé  so| cAubd sung, hoan thién ho so; 03 gio lam viec) hoac
2 C . _, . chuyén vao dau gio ngay
TTHC b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Ngudi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Budc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cdng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua TTHC, guri
lanh dao Phong xem xét, thim dinh va trinh Giam déc S quyét
dinh; khi c6 két qua thi cap nhat thong tin vao Phan mém mét cua
dién tur; tra két qua giai quyét TTHC.

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (So Noi vu)

23 ngay

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc dugc
giao xir Iy hd so kiém tra thong tin dé nghi di chuyén, tham muu
Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& 1ap phiéu bao di chuyén hd so
theo Mau s 93 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém h so
huong ché do vu dii gui bao dam qua dudng buu dién dén S& Noi
vu noi ca nhan thuong tra.

Truong hop than nhan dang huéng tro cap tuat hang thang thay
d6i noi thuong trd ma van con than nhan khac dang huong trg cap
tuat hang thang tai noi di thi S Noi vu cap ban trich luc ho so nguoi
c6 cong kém ban sao y quyét dinh huong trg cap tuat hang thang gui
dén noi thuong trd mai.

Truong hop hd so thuong binh, liét si dugc cdng nhan tir ngay
31 thang 12 nam 1994 tré vé trude khong day da theo quy dinh (do
that lac) thi S& Noi vu thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 129 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

11 ngay

+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi 6 cong

06 ngay;
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+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi co cong 03 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay.
S& Noi vy noi tiép nhan hd so trong thoi gian 12 ngay ke tir ngay

nh§1n du’gc‘hé s0 ¢ trach nhi¢m: Thong bao dén S¢ NoOi vu noi di;

kiém tra ho so quy dinh tai diém b khoan 1 bieu 130 Nghi dinh s6

131/2021/ND-CP, néu khong vuéng mac thi dang ky quan ly doi .

twong va thyc hién tiép cac ché do wu dai. 12 ngay

Truong hop ho so co vudng mac thi chuyén tra lai ho so kém
cong van néu ro 1y do chua tiép nhan, yéu cau noi chuyén ho so giai
quyét.

- P6i véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kéem
theo thdng béo bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bé sung,
hoan thién hd so dé gui cho t6 chire, ¢& nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyen cho phép
doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

0,5 ngay
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- Canhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh Giay hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

11.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- Pon d& nghi theo Mau sb 27 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chiing thuc tir cian cudc cdng dan hoic gidy xac nhan cia co quan dang ky cu trd.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

11.3. Pdi twgng thuc hién TTHC: Ca nhan q ‘
11.4. Co quan giai quyet TTHC: S& Noi vu, co quan c¢6 tham quyeén.

11.5. Két qua thuc hién TTHC: Phiéu bao di chuyén hd so ngudi cé cong.

11.6. Phi, 1€ phi: Khéng.

11.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi di chuyén hd so nguoi c6 cdng (Mau s6 27 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
11.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC

Moi vuéng mac ve ché d va ho so phai duoc giai quyet trude khi di chuyén. Thoi diém tiép tuc huong ché do tro cap
theo Phiéu bao di chuyén ho so.
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11.9. Can cir phap ly cia TTHC

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 131 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cau to chuc cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong.

11.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 11.2; Phong Thi dua, khen
- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra loi cia don vi dbi voi | thuong va Ngudi ¢o
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién. cong Twr 05 ndm, sau do

chuyén hd so dén
kho luu trt cua
Bo6 phan Tiép nhan va | Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét TTHC.




75

12. Cap trich luc hoic sao hd so ngudi co cong véi cach mang (1.010828)
12.1. Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: , ) , N o ax
.| C& nhan chudn b hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa So Noi | Sang: tr ,0_7 glo d.er] 11
Bugc | ddy i theo quy | Vu tai Trung tim Hanh chinh cng Tinh gio 30 phut,, Ch}"“- tr 13
1 #inhVanso ha s . o gio 30 phut dén 17 gio
nhva n.OP’ OSUQW 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich ciia cac ngay lam viéc.
cac cach thuc sau:
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, Chuyén ngay ho so tiep
cng chic tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung, nhan tryc tiép trong ngay
. | Tiép nhan  va |hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 Iy do theo mau Phiéu yéu lam viéc (khing dé qua
Buroc chuyén hd  so | Cau bo sung, hoan thién ho so; 03 gio lam viec) hoac
2 .. . ) . . chuyén vao dau gio ngay
TTHC b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Ngudi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chac tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, gui
1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ quyét dinh.

12 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 11 ngay
- Truong hgp TTHC du diéu kién giai quyét, cong chire duoc

giao Xu 1y ho so kiém tra, doi chicu ly do theo quy dinh d€ tham

muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ cap trich luc ho so, sao mét

S0 giay to trong ho so hodc toan b ho so guri den noi d€ nghi; 1ap 11 ngay

phiéu theo doi theo Mau so6 92 I?hu Igc I Nghi dinh s6 131/202 1/Nb-

CP; cap phat thdng tin vao Phan mém mot cura dién tir; tra két qua

giai quyet TTHC.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thudéng va Ngudi ¢ cong 06 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thuong va Nguoi co cong 03 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay.

- P6i véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bé sung,
hoan thién hd so dé gui cho to chic, cé nhan théng qua B phan mot
ctra. Thoi gian thdng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc
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¢ quy dinh cy the vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau
sau khi nhan du ho so.

Buéc | Tra két qua gid
4 | quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ta, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho 6 chirc, ca nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai ‘hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diem ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

12.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

Pon dé nghi hodc vian ban dé nghi cap trich luc hoic sao mot s6 giay to trong ho so hoic toan bo ho so nguoi c6 cong.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

12.3. Péi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, co quan, to chirc theo quy dinh.

12.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.
12.5. Két qua thuc hiégn TTHC
- Cap trich luc hd so, sao mot s6 gidy to hodc toan bo hd so ngudi ¢ cong.
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- Phiéu theo d&i sao hd so nguoi c6 cong.
12.6. Phi, 1€ phi: Khong.

12.7. Tén miu don, miu to khai: Khong
12.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC

- Cap trich luc hd so nguoi c6 cdng hoic sao mot s gidy to trong hd so ngudi c6 cong theo dé nghi cia ngudi c6 cong
hoac than nhan dé giai quyét ché do co lién quan dén noi dung de nghi.

~ Thén nhan dang hudng tro cap tuat hang thang thay doi noi thuong tr(i ma van con than nhan khac dang huong tro cap

tuat hang thang tai noi di thi S6 Noi vu cap ban trich luc ho so ngudi co cong kem ban sao y quyét dinh huong trg cap tuat
hang thang dén noi thuong trd méi.

- Cap trich luc hoic sao ho so ngudi c6 ¢dng theo dé nghi caa co quan, to chirc dé giai quyét vu viéc o lién quan.

12.9. Can cw phap ly caa TTHC

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 129 Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy

ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh phd
thuoc thanh pho truc thudc trung wong

12.10.Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so lru B6 phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 12.2; Phong Thi dua, khen
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cia don vi doi voi ho so khong |  thuong va Ngudi co
dap ung yéu cau, diéu kien. cong T 05 nam, sau d6

chuyén hd so dén
kho Iuu trir cua
Bo6 phan Tiép nhan va | Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cuia Bo truang, Chi nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 caa Chinh pha vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong
giai quyét TTHC.
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13. Cép giay xac nhan thong tin vé nei liét si hy sinh (1.010794)
13.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buodc

Nop hd so TTHC:
Ca nhan chudn bi ho
so ddy di theo quy
dinh vangp hé so qua
cac cach thic sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia So Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh céng Tinh hoac Bo Chi huy quan su Tinh
hodc co quan, don vi quan ly liét si truac khi hy sinh cap tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich

Sang: tur 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va
luru trit ho so dién tr, cap nhat vao co sé dir liéu ctia phan mém mot
cua dién tr cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur Ch~6i nhén hd 50, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Thi dua, khen thudng va Ngudi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo di voi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Budc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chac tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, gui
l&nh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc So quyet dinh.

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (So Noi vu) 14 ngay
- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyet, cong chiic duoc

giao xur Iy ho so kiém tra, xdc minh, tham muu Lanh dao Phong trinh

Lanh dao S¢ cap glay xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh; cap 14 ngay

nhat thdng tin vao Phan mém mét ctra dién tur; tra két qua giai quyét

TTHC.
+ Chuyén vién Phong Thi dua, khen thuong va Ngudi c6 cong 08 ngay;
+ Lanh dao Phong Thi dua, khen thudng va Nguoi co cong 04 ngay;
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay;
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay.

- P6i véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chire, ¢& nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thai gian. Thoi han giai quyét duogc tinh tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.,

- Canhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh Giay hen 0,5 ngay
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Buéc | Tra két qua gid
4 | quyet TTHC

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

13.2. Thanh phan, sé lugng ho so

a) Thanh phan hd se: Pon dé nghi cap gidy xac nhan théng tin vé noi liét si hy sinh

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

13.3.Pdi twong thuc hién TTHC: Cé nhan.

13.4.Co quan giai quyét TTHC: Co quan, don vi quan Iy liét si trugc khi hy sinh cap tinh; Bo Chi huy quén sy tinh
13.5. Két qua thuc hién TTHC: Giay xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh

13.6. Phi, 1€ phi: Khong.

13.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

13.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC
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Ca nhan 1a dai dién than nhan hodc ngudi huong trg cap tho cdng liét si.
13.9. Can cir phap ly cia TTHC
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 144 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap

Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudc trung wong
13.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 13.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra loi cia don vi doi vai ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Thi dua, khen
thuong va Nguoi ¢
cong

CAac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cta B truong, Cha nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 caa Chinh phua vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong
giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.




Mau s6 27

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén ho S0 ...ceceereeeeeeens e,
Kinh gtri: S& Noi vu? ..o
[ Fo Y- T (= 0
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiiinnennn, Nam/NT: oo

CCCD/CMND S6 ...ovovvvvrevireeann, NGAY CAD .oveveeeeeeans NOi CAP oo,

JAN0 7 415 o010 R € SO
SO GIBN TNORT: +vvveeee ettt ettt ettt e eeeeee et et ee et eteseeeseeeseseseeeeeteseteeerereseeeeens
ThudC dién nGUOT CO CONGS: ...evieveeeecececeee ettt

T6i d& nghi di chuyén hd so huong ché do wu dii dén noi toi dang thuong trd hién

nay./.

Ngwoi lam don

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
1 Ghi 3 tén ho so nguoi ¢ cong (vi du: thuong binh, bénh binh...).
2S¢ LDTBXH noi quan Iy hd so.

3 Trudng hop khong phai 1a ngudi ¢6 cdng phai ghi rd mbi quan hé véi nguoi ¢ cong va sé hd so ngudi ¢6 cong.
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14. Giai quyét tro' cap mdt lan ddi véi ngudi co thanh tich tham gia khang chién di dwoge ting Bang khen ciia

Thi twéng Chinh phii, Bang khen ciia Chi tich Hi dong B{ truéng hoic Bang khen cia By truéng, Thi truéng
co quan ngang bd, Thu trwéng co quan thuge Chinh phi, Bang khen cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truwe thudc Trung wong (1.001257)

14.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76
chike, cd nhan chudn
bi hé so ddy di theo
quy dinh va ndp ho
so qua cdc cach thirc
Sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

2. Hodc qua dich vy buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11 giv 30
phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 g10 cua cac ngay lam viéc.

3. Hoac ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cia tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Buoc

Tiép nhan  va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pdi véi ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hozc théng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc
tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cia phan mém mot cira dién tir
cua tinh.

a) Truong hop hd so chwa day du, chwa chinh xac theo quy dinh,
cong chire tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do theo miu
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

Chuyén ngay ho so tiép nhan
tryc tiép trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 3 gio lam viéc)
hodc chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

b) Truong hop tir ch01 nhan ho so, cong chur tlep nhan ho so

phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, céng chic
lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao sb theo doi
hd so; Lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so va chuyén
giao toan bd hd so cung phiéu kiém soat cho cong chic Noi vudé
giai quyét theo quy trinh.

2. Déi véi hd so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuec tiep nhan ho so tai Bo phan Tieép nhan
va Tra két qua phai xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chua day da, chinh xac hoic khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién chac tiép
nhan phai c6 théng bao, néu ré ndi dung, 1y do va huéng dan cu
the, day du mot lan dé to chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xéac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thue hién théng qua chire ning gt thu dién tw, gui tin nhan t6i
ngudi dan trén Cong Dich vu cng cua Tinh.

b) Néu hd so ctia td chirc, ca nhan day du, hop 1 thi cng chic,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho cong chirc Noi vudé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 08 gio lam viéc ké
tu khi Hé thong tiep nhan.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Noi vuxu Iy, xem xet, thAm dinh ho so, trinh
cap thdm quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

22 ngay

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cép x4, Phong Noi vy,
S& Noi vu), trong do:

21 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
x4c minh ho so, 14y y kién cua co quan t6 chire ¢6 lién quan cong
chtrc dugc giao xur 1y ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cz”'lp xa: Cong chuc lam viéce tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hd so cho cong chirc Noi vucip xa kiém tra,
xem xét, tham dinh va 1ap danh sach trinh Chu tich Uy ban nhéan
dan cip xa xac nhan ban khai, 14p danh sach, gtri Phong Noi vucip
huyén.

04 ngay

+ Cong chirc N§1 vu
+ Lanh dao UBND cép x4
+ Vian thu UBND cép x4

2,5 ngay
01 ngay
0,5 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyét

b) Cap huyén: Cong chirc Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém

tra, 1ap danh sach kém giay to quy dinh guri S6 N6i vu (qua Phong 07 ngay

chuyén mon).
+ Chuyén vién Phong Noi vu 5,5 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay
+ Van thu Phong No6i vu 0,5 ngay
¢) Cép Tinh: Phong chuyén mon So Noi vu ¢6 trach nhiém co

trach nhiém d6i chiéu, ghép hd so ngudi co cong dang quan ly voi

ho so thanh nién xung phong dang quan ly cap the bao hiém y te

(néu co) v4i ban khai, gidy Kkhai tur d~e hoan chinh hé so giai quyét 10 ngay

mai tang phi; dy thao Quyéet dinh ho trg mai tang phi hodc thong

bao tinh trang giai quyet ho so chuyén lanh dao phong xem xet va

trinh Gidm déc S¢ ky ban hanh.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 7,5 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén 01 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay

Dbi v6i hd so qua thim dinh chua du diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, thAm dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, cip do tra lai hd so kém theo thong bao bang
van ban va néu 16 1y do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chirc, ca nhan thong

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian thong bao tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duogc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so.

Buoc

Tré két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vy cap huyén tiép nhan két qua tr S¢ Noi vy vao so
quan ly va chuyén cho cong chic Noi vu caa Uy ban nhan dan cip
X& Va0 s6 quan Iy ho SO va chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho to chic, c& nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong
ich (dang ky theo hudng dan cta Buu dién).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap
X8, khi di mang theo ho so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

0,5 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phat; Chicu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

14.2. Thanh phén, s6 lrong hd so
a) Thanh phan hd so

- Ban khai ca nhan cua ngudi dugc tang Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phi, Bang khen cua cap Bo, Bing khen cua
cap tinh (goi chung la ngudi c6 bang khen);

Trudng hop nguoi co bang khen da tir tran: Ban khai ca nhan cta dai dién than nhan kém bién ban ty quyén.

Than nhan cuia nguoi c6 bang khen tur tran 1a mot trong nhitng nguoi sau: Vo hodc chong; bo dé, me dé; con d¢, con nuoi
cua nguoi tur tran.

- Ban sao mot trong céac gidy to sau: Bang khen ctia Thil tudng Chinh phu, Bang khen ciia cip B9, Bang khen cua cap
tinh hodc Quyét dinh khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

14.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dugc ting Bang khen ctia Thi tudng Chinh phi, Bang khen cua
cap bo, Bang khen cua cap tinh (goi tat nguoi c6 Bang khen) hodc than than ctia nguoi c¢6 Bang khen (vo hodc chong; bd de,
me dé; con dé, con nudi clia ngudi tir tran).
14.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, S¢ Noi vu.

14.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huong trg cap 1 1an ddi v6i ngudi duge ting Bang khen.

14.6. Phi, 1€ phi: khéng
14.7. Tén méu don, mau to khai

- Ban khai c4 nhan (Phu luc kém theo Quyét dinh sé 24/2016/QD-TTg ngdy 14/6/2016 ctia Thi tudng Chinh phu)

- Ban khai ca nhan cua dai dién than nhan kem bién ban uy quyén (theo Mau Uy quyén ban hanh kém theo Thong tu
s0 05/2013/TT-BLDTBXH )

14.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh



https://luatminhkhue.vn/search?q=24/2016/Q%C4%90-TTg&type=doc
https://luatminhkhue.vn/thong-tu-so-05-2013-tt-bldtbxh-cua-bo-lao-dong--thuong-binh-va-xa-hoi---huong-dan-ve-thu-tuc-lap-ho-so--quan-ly-ho-so--thuc-hien-che-do-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-va-than-nhan.aspx
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Nguoi ¢6 thanh tich tham gia khang chién d3 dugc ting Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu, Bang khen ctia Chu tich
Hoi dong Bo truong (goi chung la Bang khen cua Thu tudng Chinh phu) hoac Bang khen cua B¢ truong, Thu truong co quan
ngang Bg, Thu truong co quan thuge Chinh phu (goi chung la Bang khen cua cap bg), Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong (goi chung la Bang khen cua cap tinh).

14.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh pha quy dinh chtic ning, nhiém vu va co ciu t6 chic cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh té chirc cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Quyét dinh 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016, vé trg cip mot 1an d6i v4i nguoi c6 thanh tich tham gia khang chién

duoc ting bang khen cua Thu tuéng Chinh phu, bang khen cua B truong, thu truong co quan ngang bo, thu truong co quan
thudc Chinh phu, bang khen ctia Chu tich iy ban nhan dan cap tinh.

- Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 ctia Bo Noi vuhuéng dan vé thi tuc 1ap ho so, quan 1y ho so,
thuc hién ché d¢ vu dai ngudi cé cong voi1 cach mang va than nhan.

14.10. Luu hd so (ISO)

Thanh phan hd so lru B6 phan luu triv | Thoi gian luu

- Nhu muc 14.2;
- Quyét dinh hd trg mai tang phi;

Luu vinh vién

Phong Ngudi tai kho luu trir

s , L o cong caa So Noi v
- Hoac Van ban tra loi doi véi ho so khong dap ang yéu cau, dicu kién. ua S0 Nol vu
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 A ik
Bo phan Tiep

cua B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va nhan va Tra két

bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve  QuA

thuc hién co ché mdt ctra, mgt ctra 1i€n thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. g




PHU LUC

, ~ MAU BAN KHAI CA NHAN
(Kem theo Quyét dinh so 24/2016/QP-TTg ngay 14/6/2016 cua Thu tuéng Chinh phii)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi giai quyet tro’ cAp mot 1in do6i véi nguoi cé thanh tich tham gia khang chién

dwgc tang Bang khen ciia Thii twéng Chinh phii, Bing khen ciia cip b9, Bang khen

cia cap tinh (goi chung la nguwoi ¢6 Bang khen) hoic than nhan cia nguwoi ¢6 Bang
khen

1. Phan khai vé nguoi c6 Biang khen

| (oI T (=] 4 PRSP
Sinh ngay ......thang .....ndm .................. Nam/NT: i
NGUYEN QUAN: ..ottt st et e te e te e b e sreesbaesnaeaseesneeeneeaneeaneeanneens
Noi dang k¥ ho Khau thuOnNg tri: ...c.cveeveeveeeeeeeeveeieeeeeeesees s seseeseeses s essessssesssesess e,
Thoi gian tham gia khang chién: ....... nim

Puoc tAng BANE KNEN: ....cv.viiveecvecececee ettt enes st sn s
Theo Quyét dinh sb .............. ngay ... thang ... NAM ... CUA ..eovvvvveeeiiiie e
2. Phin Kkhai ciia than nhin

| QT2 T (<) S
Sinh ngay ...thang ...nam ............................ Nam/NT: oo
INGUYEN QUAN: <.ttt ettt sttt bbb e bt e b e s e
Noi dang ky ho KhAu thUuONg i ...c.veeveeeeeeeeeeevseeeeeeeenees s ses s esesssesesseesns e,

La ...(*)..... ciia nguoi co Bang khen da tir tran ngay ... thang ... nim ...

.. NQay... thang... nam... .... ngay... thang... nam ...
Xéc nhan cua xa, phuong Nguwoi khai
.............................................................. Ho va tén
Ong (bd) ............ e,

TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén
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Ghi chu: (*) Ghi rd méi quan hé véi ngudi c6 Bang khen: BS, me, vo (chong), ngudi nudi
dudng hop phap hodc con (ghi o con dé, con nuoi).



15. Giai quyét ché @ tro cap tho cung liét s (1.010803)
15.1. Trinh tw, c4ch thirc, thei gian giai quyét

TT | Trinh ty thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép hé so thi tuc ,
| hanh chinh: = Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa Uy | ©ang: tr 07 gig den 11
Buwéc | nhan chuan bj h6 so | yan nhan dan chp xi noi thuong tra. g!g 30 phut’, Chiéu: tur 13
1 day du theo quy dinh 5 _ o gio 30 phut den 17 gio
vanép hé so qua cdc 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cua cac ngay lam viéc.
cach thic sau:
Cong chic tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
cdng chuc tiep nhan ho so phai hudng dan to chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tif hi . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phieu yéu | |am viéc (khéng dé qua
Buéc crlmfji)/én ?\ 62"20, tl\llg cau bo sung, hoan thién ho so; 03 gig lam vi¢c) hoic
2 b) Trudng hop tir chi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so | chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tr chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao Sb theo di hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vudé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cdng chuc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, trinh cap cé tham quyén phé duyét.

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bd phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
A_2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, So 23 ngay
Noi vuy)
- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
a) Cap xa: Cong chirc Noi vy }(iém tra, xem Xeét, thém dinh va
trinh Chu tich Uy’ban nhan dan cap xa xac nhé}n don dé nghi, lélp 05 naa
danh sach kem gidy to' quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 gay
131/2021/ND-CP gui Phong Noi vucap huyén.
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao UBND cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay
b) Cap huyén: Phong Nbi vu tong hop, 1dp danh sach kém 07 naa
theo cac gidy to chuyén S& Noi vu (qua phong chuyén mén). gay
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 2,5 ngay
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+ Van thu Phong Ni vu

0,5 ngay

d) Cap tinh: Phong chuyén mén thudc S& Noi vu ¢6 trach nhiém
kiém tra, ddi chiéu hd so cta liét s dang quan 1y, tham muu 1anh dao
phong xem xét va trinh ldnh dao So ky ban hanh quyét dinh tro cap tho
cting liét s theo Mau s6 55 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Truong hop hd so gde cua liét si do dia phuong khac quan 1y
thi phong chuyén mdn tham muu lanh dao S& ¢6 vian ban dé nghi
noi quan 1y ho so thuc hién di chuyén ho so liét si kém vin ban xac
nhan chua duoc giai quyét ché do trg cap thd cing liét si.

11 ngay

+ Chuyén vién phong chuyén mén
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao So NoO1 vu

+ Van thu So No1 vu

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan thdng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc
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Bwéc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S¢ Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cong chic Noi vu cia Uy ban nhan dan cap
X& vao s6 quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

15.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi Mau sé 18 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
- Ban sao ching thyc tir Bang “T6 quéc ghi cong”.

- Van ban ty quyén.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
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15.3. Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan ,
15.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong N6i vu, So Noi vu.

15.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cap thd clng liét si.

15.6. Phi, 1€ phi: Khong.

15.7. Tén méu don, miu to Khai

Pon dé nghi giai quyét tro cap tho cing liét si (Mau sb 18 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP).
15.8. Y8&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi dugc uy qqyén tho cdng liét si hodc co quan, don vi duoc giao tho cing liét si duoc xac dinh theo quy dinh khoan
6 Dicu 28 Nghi dinh s6 131/2021/NDb-CP.

15.9. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
[énh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vu va co cau to chtc cua Bo
NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhén dan tinh, :[hanh pho truc thuéc Trung wong va Uy ban nhén dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

15.10. Luwu hé so (1SO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nl}u’ muc 15.2; ’ , ‘
- Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cua don vi doi véi ho so
khong dap (ng yéu cau, diéu kién.,

Uy ban nhan dan | T 05 nam, sau d6
cap xa chuyén ho so deén
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cta Bo truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan Tiep nhan
va Tra két qua

kho luu trix cua
Tinh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ PON PE NGHI
Giai quyeét chée do tro cap tho cung liét si
Kinh gui: .o,

1. Théng tin ngwoi dé nghi

MAu sb 18

(O JRVZ: 1 =] o

Ngay thang ndm sinh: ...........ccccooeeeiiiiiniinnnns Nam/NT: oo

CCCD/CMND S8 .o NGAY CAD e Noi cap

JANL0 7 T 418 (o 0o N S
oYt T AT 121071 TP
IMOT QUAN NE VT T ST: ..ot e et er st

DuoC Gy qUYEN thd CONG T STE .ot

QUE QUAN: .ttt ettt e et st e et e et e e e ae e re e e ae e reeenne e nree s

2. Thong tin vé than nhan liét si

--------

STT Hovatén Nimsinh Nim mat Noi thwong trd Moi quan hé véi liét si

1

2

woy NAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ........

_ Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi Khai

Ong (bA) ..ccoooovvvveieen, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tal oo, va c0 chir ky trén ban khai

) la dung.
QUYEN HAN, (;HU’(; VU CUA
NGUOI KY

(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha: ! Ghi ho va tén liét si.




16. Giai quyét ché a6 wu dai do6i voi trwong hop ting hodc truy ting danh hiéu vinh dw nha nuéc “Ba me Viét
Nam anh hung” (1.010804) )
16.1. Trinh tw, cach thaec, thoi gian giai quyet

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bj hé so
day du theo quy dinh
va nép hé so qua cdc
cach thzc sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tru.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phat; Chiéu: tir 13
gio 30 phat dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwodc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur Ch6')~i nhan hd so, cong chuc 'giép‘nhéln hd so
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vudé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwéc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan Tiep nhan va
Tra ket qua, cdng chic tiep nhan ho so, thdm dinh, trinh cap tham
quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bd phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
v ZL.G'a' quyét ho so (Uy ban nhéan dan cap x&, Phong Noi vy, 23 ngay
So Noi vu)
Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr 1y ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
a) Cap xa: Cong chue Noi vu kiém tra, xem xét, thim dinh va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai kem theo 05 ngay
cac giay to girt Phong NoO1 vu cap huyén.
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dan cap xa 0,5 ngay
b) Cap huyén: Phong Néi vu tong hop, 1ap danh sach kém 07 naa
theo céac gidy to chuyén S& Noi vu (qua chuyén mon). gay
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay

+ Lanh dao Phong N6i vu

2,5 ngay
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+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
~ d) Captinh: Cong chirc chuyén mon S¢ Noi vu ¢6 trach nhi¢m
ki€ém tra, tham dinh, thanll muu lanh (,iao ph(‘)ng xem xét va tr,inh lanh 11 nad
dao S¢ ky ban hanh quyét dinh trg cap, phu cap theo Mau s6 57 Phu gay
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 05 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu So N6i vu 0,5 ngay

Déi Vvé6i hd so qua thém tra, thim dinh chwa du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chic, ca nhan thong qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng béo tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai h so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyeét thi tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho céng chic Noi vu ciia Uy ban nhan dan cap
X& vao s6 quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thyc hién nhu sau:

0,5 ngay
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- Thang bao cho ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hgi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vaoi ho so gial quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 pht; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

16.2. Thanh phan, sé lwgng hd so

a) Thanh phan hd so

- Ban khai Mau sb 03 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Truong hop ba me Viét Nam anh huing con séng: Ban sao dugc chung thuc tur quyét dinh ting danh hiéu vinh dy nha
nude “Ba me Viét Nam anh hung” hoac ban sao dugc chang thuc tir Bang “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Trudng hop ba me Viét Nam anh hung dugc truy tang: Ban sao duoc ching thuc tir quyét dinh truy tang danh hiéu vinh
du nha nude “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Truong hop ba me Viét Nam anh hing duoc tang danh hiéu nhung chét ma chua duge huong ché do wu dai: Ban sao
dugc churng thuc tir quyet dinh tang danh hi’éu vinh du nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” hoac ban sao dugc ching thuc
tu Bang “Ba me Viét Nam anh hung” va giay bao tir hoac trich luc khai tur.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

16.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

16.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, So Noi vu.
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16.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc trg cap, phu cap uu dai Ba me Viét Nam anh hing.
16.6. Phi, 1€ phi: khong.

16.7. Tén méu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyét ché do Ba me Viét Nam anh hing (Mau s6 03 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

16.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

16.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
[énh Uu dai nguoi c6 cong vaGi cach mang.

16.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 16.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoge Vin ban tra 16i ciia don phong chuyén mon
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trr cua
B6 phan Tiép nhan Tinh.

va Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, Mot ctra lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh chinh.




o Miu s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAL
bé giai quyet che do Ba me Viét Nam anh hung

1. Phan khai vé Ba me Viét Nam anh hung?

(s (o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiiiinnenn, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 .cvvevreeirierieireen, NQGAY CAp ...voovveeeneee. NOi CAP oo,

B[R 010 o 0o R € RSP

Quyét dinh phong tang/truy tang so......... ngdy ... thang ... nam ... cua Chu tich nudc.
2. Phan Khai d6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap®

[ (O IRV 1 (=] SRR

Ngay thang ndm sinh: ...........cccccoeeeiiiininnnn. Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 ...ovvveeieireieens NGAY CAP ..o NOi CAP oo,

B0 14 1F o010 € S

SO GIEN TOGI: ..ottt et ettt ettt ettt ettt et et e e e eeas

MBi qUAN h& VET BMVNAH: ... ee e
BMVNAH d3 chét ngdy ... thang ... nam .. /.

..., NEAY... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Ong (b3) ..oovvvevverees hién thuong trd tai (Ky, ghi rd ho va tén)
................. va c0 chir ky trén ban khai la
ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ba me Viét Nam anh hiing con song hoic da chét.

2 Noi dung bét buoc ké khai trong ca 2 truong hop BMVNAH con séng hoac da chét.
3 Néu BMVNAH con song lap ban khai thi khéng ghi muc nay.

4 BMVNAH con séng thi khong khai muc nay.



17. Giai quyét ché @9 wu dii d6i véi Anh hung lwe lwgng vii trang nhan dan, Anh hung lao déng trong thoi ky
khang chién hién khéng cong tic trong quan ddi, ~cong an (1.010805)
17.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thiic thuc hién Thai gian giai quyét
Nép hd so tha tuc ,
~ | hanhchinh: - Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy Sang: tir ,0_7 gio d.er] 11
Buéc nklan (EhUan bi o s0'| han nhan dan chp xi noi thuong tra. g!g30 phut,, Chiéu: tur 13
1 | day du theo quy dinh 5 . o gio 30 phut den 17 gio
vangp hé so qua cdc 2. Hodc qua dich vy buu chinh cong ich cua cac ngay lam viéc.
cach thuc sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tid ha . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phieu yéu | |am viéc (khéng dé qua
Buéc cr:fjr))/én ?16320' t;llg cau bo sung, hoan thién ho so; 03 gio 1am viéc) hoic
2 b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so | Chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chuc Noi vudé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi voi
treong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Budc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra ket qua, cong chuc tiep nhan ho so, tham dinh, trinh cap tham
quyén phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh.

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
N“2' Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, So 23 ngay
0i vu)
Trudng hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
a) Cap xa: Cong chue Noi vu kiém tra, xem xét, thim dinh va
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap xa xac nhan ban khai kem theo 05 ngay
cac giay to g1 Phong NoO1 vu cap huyén.
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
b) Cap huyén: Phong Nbi vu tong hop, 1ap danh sach kém 07 nad
theo cac gidy t& chuyén S& Noi vu (qua phong chuy&n mén). gay
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu 2,5 ngay
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+ Van thu Phong No6i vu 0,5 ngay
d) Cap tinh: Phong chuyén mén c6 trach nhiém kiém tra, thAm
dinh, tharp muu lanh S'Iao ph(‘)ng xem xét~ve‘1 t}rinh lanh dao S¢ ky ban 11 nai
he:mh quyét dinh trg cap, phu cap theo Mau s6 58 Phu luc I Nghi dinh gay
s0 131/2021/Nb-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 05 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu So Ndi vu 0,5 ngay

D(Si véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hﬁ) so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua gia
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong N&i vu cap huyén tiép nhan két qua tir S¢ Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cong chac Noi vu ciia Uy ban nhan dan cap
x& vao s quan Iy hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay
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- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hgi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

17.2. Thanh phan, sé lugng h so

a) Thanh phan ho so

- Ban khai Mau s6 04 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Truong hop Anh hung lue lugng vil trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién con séng: Ban sao
duoc ching thuc tir quyét dinh phong tang hoac ban sao dugc chirng thuc tir Bang anh hung.

- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh huing lao dong trong thoi ky khang chién duoc truy tang: Ban
sao dugc chung thuc tir quyét dinh truy tang danh hiéu anh hung.

- Truong hop Anh hung luc Iugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién dugc tang danh hiéu
nhung chet ma chua dugce hudng che do wu dai: Ban sao dugc chung thuc tir quyet dinh phong tang hoac ban sao dugc chung
thuc tr Bang anh hung va giay bao tir hoac trich luc khai tt.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

17.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan ’

17.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong N6i vu, So Noi vu.
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17.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc trg cap uu dai Anh hung lyc luong vii trang nhan dan/ Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién.
17.6. Phi, 1€ phi: khong.

17.7. Tén méiu don, mau to khai

Ban khai dé giai quyét ché do Anh hiing luc lugng vii trang nhan dan hogc Anh hiing lao dong trong thoi ky khang chién
(MAu s6 04 Phu luc | Nghi dinh 6 131/2021/ND-CP).

17.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

17.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 32 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 caa Chinh phii quy dinh chiic niang, nhiém vu va co cau t6 chic cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc ﬁy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong.

17.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 17.2;

- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh hodc Vin ban tra 1di cua don Uy ban nhan dan cap xa
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién.

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua

kho luu trr cua
Tinh.
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MAu s6 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!
Pé giai quyét ché d0 Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKC
1. Phan khai vé Anh hung LLVTND, Anh hiing LDPTKKC?

(s (o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang ndm sinh: ...........cccoeevieiiiiennnnn. Nam/NIT: v,
CCCD/CMND S0 .vvevreirisreeireen, NGAY CAp ...vooveeeennee. NOi CAP oo,
QUE QUAN: ..ttt et e et e et e e b e et e e sae e e e e nra e naeenes
B[R 010 o o R {1 PSR
Quyét dinh phong tang/truy tang so......... ngay ... thang ... nam ... cla...

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro cap °

[ [0 IRY 2=  (=] SOOI
Ngay thang nam sinh: ...........cccoeveeiieeennnn. Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 .covevreeirsieeerene NQAY CAP ..o, NOi CAP oo,
B0 415 o7 1o R € PSS
SO GIEN TNOGI: 1v.veeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt et et et e et ee e,
M&bi quan hé véi Anh hung LLVT, Anh hiing LDTKKC: .....coooooviveieeieeeceen.

Anh hing LLVT, Anh hing LDTKKC di chét ngdy... thang... nam....* /.

...., NAy... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (0A) ..ovevvvevrenee, hién thuong trd tai (Ky, ghi rd ho va tén)
................. va c0 chir ky trén ban khai la
ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
1 Ap dung cho ¢ 2 truong hop: Anh hung LLVTND, Anh hung LDTKKC con séng hodc da chét. ) )
2 Noi dung bat bugc ké khai trong ca 2 truong hop Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKC con song hodc da chét.
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* Néu Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKC con séng 1ap ban khai thi khdng ghi muc nay
# Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKC con song thi khdng khai muc nay.
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18. Céng nhan ddi véi nguoi bi thuwong trong chién tranh khéng thude quan ddi, cong an (1.010810)
18.1. Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Nép ho so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bj ho so
day du theo quy dinh
vanép hé so qua cdc
cach thic sau:

Nguoi bi thuong 1ap ban khai theo Mau s 08 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo gidy to chieng minh qué trinh
tham gia cach mang quy dinh khoan 1 tai Piéu 76 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP va tuy ting truong hop kém theo mét trong céac
gidy to sau:

- Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 76 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP kém theo gidy to, tai liéu chiing minh bi
thuong.

- Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 76 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP thi kém theo két qua chup phim va két luan cua
bénh vién tuyén huyén hodc trung tam y té tuyén huyén hoic tuong
duong tro 1én (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an). Néu da
phau thuat lay di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hoic gidy
ra vién hoic tom tat hd so bénh an ghi nhan noi dung nay.

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tru.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 pht; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio caa
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day dua cua hd so; quét (scan) va
luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu cia phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

Chuyén ngay hd so t1ep
nhan tryuc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 03
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi Voi truong
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a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtic ndi vu dé giai quyét theo quy trinh.

hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bwodc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
thu tuc hanh chinh, gai 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So ky gidy xac nhan.

207 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, So
Noi vu, Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh)

206 ngay

Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc dugc giao xtr Iy hd so thdm dinh, trinh cdp tham quyén quyét
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dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap x&: Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
cac gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 81 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, céng chuc nodi vu kiém tra, xem xét, thim dinh
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xac nhan ban khai, niém
yét cong khai danh sach tai Uy ban nhan dan xa noi ngudi bi thuong
thuong tra trude khi bi thuong; thong bao trén phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong dé 1y y kién ctia nhan dan. Thoi han niém
yét thong bao tdi thiéu 1a 40 ngay. Lap bién ban két qua niém yét
cong khai.

Trong thot gian 12 ngay ké tir ngay c6 két qua niém yet cong
khai phai té chirc hop Hoi dong xac nhan nguol co cong cap xa dé
xem xét d6i véi cac truong hop khong c6 y kién khiéu nai, té cao
ctia nhan dan, 1ap bién ban theo Mau sé 79 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP; guri bién ban hop Hoi dong xac nhan ngudi c6
cong, bién ban két qua niém yét cong khai, kém theo giay td, ho so
quy dinh tai khoan 1 Biéu 81 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP dén
Uy ban nhan dan cap huyén.

- Truong hop nguoi bi thuong trude khi bi thwong thuong tra o
dia phuong khac thi trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ¢6 vin ban dé
nghi Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi bj thuong thudng tra trudc
khi bi thuong thuc hién cac thi tuc quy dinh tai diém a, diém b khoan
2 Piéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

62 ngay
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Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc du giay
t& theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu 81 Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP, Uy ban nhan dan cap xi noi ngudi bi thuong
thuong trd; gai bién ban hop Hoi ddng xac nhan ngudi ¢6 céng, bién
ban két qua niém yét céng khai, kém theo gidy to, hd so quy dinh tai
khoan 1 Biéu 81 Nghj dinh s 131/2021/NB-CP dén Uy ban nhan
dan cip huyén.

+ Cong chuc ndi vu 15 ngay
+ Niém yét cong khai 40 ngay
+ Lanh dao UBND cép x4 6,5 ngay
+ Vin thu UBND cép x3 0,5 ngay
b) CAp huyén: ké tir ngdy nhan du gidy to theo quy dinh, Uy ban
nhan dan cap huyén c6 trach nhiém:
- Giao I?hbng Noi vu kiém tra hd so, bao cao Chu tich Uy ban
nhan dg‘m cap huyén to thﬁrc hop Ban Chi dao xac nhan nguoi co
cong dé xét duyét timg ho so; 1ap bién ban xét duyét.
Chi dao co quan y té cAp huyén kiém tra vét thuong thyc thé va 60 ngay

lap bién ban theo Mau sé 46 Phy luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP d6i véi truong hop cac giy to quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu
76 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP khéng ghi nhan cac vét thuong
cu thé hodc truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 76 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP ma c6 khai thém céc vét thuong khac.
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- Cap giay ching nhan bj thuong doi véi nhimg truong hop
thudc tham quyen; chuyén toan bo hé so vé So Noi vu (qua phong
chuyén man) dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh cd cong
van dé nghi Bo Noi vu tham dinh.

- Truong hop khdng thudc thim quyén cap gidy chang nhan bi
thuong ctiia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thi chuyén ho so
dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 3 hoic 4 Diéu
36 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung phong néu thugc Bo Giao
thdng van tai quan Iy thi chuyén ho so dén Bo Giao thong van tai dé
cap giay ching nhan bi thuong. Ngudi bi thuong 1a Thanh nién xung
phong néu thudc cac co quan, don vi khac quan 1y thi chuyén dén
S& Nbi vu dé xem xét trinh Chua tich Uy ban nhan dan cip tinh cap
gidy chuang nhan bj thuong.

+ Chuyén vién Phong Noi vu 20 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 05 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
+ Chuyén vién Uy ban nhan dan huyén 30 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan huyén 04 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dan huyén 0,5 ngay
d) Cap tinh: Khong quy dinh
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-Coquanco tham quyen cap giay chirng nhan bi thuong c6 trach
nhi¢ém kiém tra ho so, cap gidy ching nhan bi thuong va chuyén hd
so vé& S& Noi vu (qua phong chuyén mén) noi nguoi bi thuong
thuong tra.

- Phong chuyén mén ké tir ngdy tiép nhén du hd so, c6 trach
nhiém kiém tra, thAm dinh, tham muu 13nh dao phong xem xét va
trinh lanh dao S& cap gidy gidi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP kém bén sao gidy ching nhan bj thuong
gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh dé xac dinh ty 18 ton
thuong co thé do thuong tat.

12 ngay

Hoi dong giam dinh y khoa ke tir ngay nhén du giay to, c6 trach
nhiém to chirc kham giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh y khoa
theo Mau so 78 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén S¢ Noi
vu.

60 ngay

K¢ tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa c6 trach nhigm
ban hanh quyét dinh cap glay chuang nhan nguoi huong chinh sach
nhu thuong binh va trg cap, phu cap wu dii theo Mau s6 59 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP hoic ban hanh quyét dinh tro cap
thuong tat mot 1an theo quy dinh tai Mau sé 61 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/NB-CP, cap giay chiing nhan theo Mau sé 102 Phy luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

12 ngay

+ Chuyén vién phong chuyén mon

06 ngay
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+ Lanh dao phong chuyén mon
+ Lanh dao S& Noi vu
+ Van thu S6 N6i vu

04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Déi véi ho so qua thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hf) so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho c6ng chtic Noi vu cia Uy ban nhan dan cép
Xa vao 39 quan ly hq SO va 9huyen két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat

0,5 ngay
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trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

18.2.Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Ban khai theo Mau s6 08 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Giay to ching minh qua trinh tham gia cach mang quy dinh khoan 1 tai Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP:

+ Ban sao dugc ching thyuc tir mot trong cac gidy to sau: ly lich can bo; ly lich dang vién; ly lich quan nhan; quyét dinh
phuc vién, xuat ngti, thoi viéc; ho so bao hiém xa hoi hodc cac giay to, tai liéu do co quan c6 tham quyen ban hanh Iap tu
ngay 31 thang 12 nam 1994 tr¢ ve trudce (doi voi nguoi tham gia cach mang sau do tieép tuc tham gia céng tac tai cac co quan
nha nudc)

+ Ban sao duoc chang thyc tir mot trong cac giy to sau: ho so khen thuong tong két thanh tich khang chién hosic mot
trong cac quyet dinh cua Thu twong Chinh phu ve che d6 doi voi ngudi tham gia khang chien chong Phap; chong My; tham
gia chién tranh bao vé T6 quoc, lam nhiém vy quoc t€ & Campuchia, giup ban Lao (d6i véi nguoi tham gia cach mang sau do
khong tiép tuc tham gia cOng tac tai cac co quan nha nudc).

- TUy ting truong hop kém theo mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy to, tai ligu chimg minh bi thuong va ban sao dugc ching thyc tir mot trong céc gidy to ddi vai truong hop quy
dinh tai diém a khoan 2 Bieu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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+ Két qua chup phim va két luan caa bénh vién tuyén huyén hoac trung tam y té tuyen huyén hoac tuong duong trd Ién
(bao gém ca bénh vién quan doi, cong an) d6i voi vét thuong con manh kim khi trong co thé véi truong hop quy dinh tai diém
b khoan 2 Biéu 76 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

Néu da phau thuat Iy di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hoac gidy ra vién hoac tém tit hd so bénh an ghi nhan
noi dung nay.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

18.3.Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan , ‘
18.4.Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa; Phong Noi vu; S¢ Noi vy, Hoi dong giam dinh
y khoa cap tinh.

18.5.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap glay chting nhan nguoi huong chinh sach nhu thuwong binh va tro cap, phu cap wu dai hodc quyét dinh
trg cap thuong tat mot lan.

- Giay chung nhan nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.

18.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

18.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

18.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Pu diéu kién, tiéu chuan xem xét cong nhan theo quy dinh tai Biéu 34 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
18.9.Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vaGi cach mang nam 2020.

- biéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi c6 cdng véi cach mang.
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau to chic caa
Bo Noi vu.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

18.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan ho so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 18.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hozc Van ban tra 16i cia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi d6i vai ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 nam, sau d6
Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP chuyén hd so dén
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu kho luu trir cua
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé | B phan tiép nhan va tra két qua | Tinh.
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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19. Tiép nhan ngudi cd cdng VAo co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong do tinh quan Iy (1.010812)
19.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyet

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buodc

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: C& nhan
chudn bi hé so day i
theo quy dinh va ngp
hé so qua cdc cdch
thuc sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va chuyén
hé so thi tuc hanh
chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va
Iuu trit hd so dién tr, cap nhat vao co sé dir liéu caa phan mém mot
cua dién t cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chbi nhan hé so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 03
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo dbi voi trudng
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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so va chuyén giao toan bo ho so cung Phicu kiém soét cho cong
churc NoI vudeé giai quyét theo quy trinh.

Budc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va
tra két qua, cong chirc Noi vy xur Iy, xem x¢t, thAm dinh ho so, trinh
cap thadm quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

17 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, S
NOI vu)

16 ngay lam viéc

Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Céap x&: Cong chire Noi vu kiém tra, xc minh va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap x4 x4c nhan don dé nghi va c6 vin ban
kém gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 113 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP gui Phong No6i vu.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam vigc;
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b) Cép huyén: Chuyén vién Phong N6i vu kiém tra, x4c minh hd
50, néu di1 diéu kién thi tham muu lanh dao Phong Noi vu ban hanh van
ban kém cac gidy to gt vé SO Noi vu (qua phong chuyén mon).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong N6i vu
+ Van thu Phong Noi vu

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

d) Cép tinh: cong chtic phong chuyén mén S¢ Noi vu ¢d trach
nhiém dbi chiéu ho so, xac minh, tham muu lanh dao phong xem xét
va trinh 1anh dao S& ban hanh quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

04 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong chuyén mén
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao So NoO1 vu

+ Van thu So No1 vu

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

D()i Vvéi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan maot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir trudng hop phép luat

Tra lai hd so khdng qué
03 ngay lam viéc
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chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyet
dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Bwoc

Tri két qui giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiep nhan ket qua tir S Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cong chic Noi vu caa Uy ban nhan dan cap
X4 vao sb quan ly ho SO va chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yeu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

19.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi vao nudi dudng tai co sé nudi dudng ngudi ¢6 cong (Mau sé 22 phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
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- Ban sao duoc chiing thuc tir quyét dinh cap gidy chang nhan va tro cap, phu cap wu dai ngudi ¢ cong.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

19.3. Pdi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan ’

19.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong No6i vu, So Noi vu.

19.5. Ket qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng ngudi b cdng.

19.6. Phi, 1€ phi: khong.

19.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi vao nudi dudng tai co s¢ nudi dudng ngudi ¢ cong (Mau sb 22 phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

19.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Tiép nhan nguoi c6 cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi ¢ cong do tinh quan ly.

19.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 113 Nghi dinh sb 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau té chic cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc ﬁy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong

19.10. Lwu hd so (1SO)
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Thanh phan hé so luu

Bo phén luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 19.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra loi ctia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cura lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan Tiep nhan
va Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.
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) o ] ) ) Mau s6 22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Vao nudi dudng tai co' s¢ nudi dudng ngudi c6 cong
Kinh guri: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran ...,
1. Théng tin vé ngwoi dé nghit
(s (o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang ndm sinh: ..........cccoeveevieeennneen. Nam/NT: v
CCCD/CMND S0 ...vovvveevrrerireniane NGAY CAD ...vvvveerreeeans NOi CAP vvovveveevreans
QUE QUAN: .ottt et s e et e e e et e e ae e teearae e reenree s
B[R 010 o o R € PSR
SO GIEN TG 1+ttt ettt ettt ettt et ettt ettt e e ee e e,
MG quan NE VO NGUGT CO CONG: ....vueveeeeeeeeseeeieeee sttt
2. Thong tin vé thwong binh heic bénh binh
[ [0 IRV (=] AP
Ngay thang nam sinh: .........c..ccccoeveeevienenen. Nam/NT: e,
CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP v, NOi CAP oo,
(@] =N o[- g SRR
B[R0 010 o 0o R U PSSR
LA oo, R c6 ty 16 ton thuong co thé ................... 0, e, 3

Hién dang song doc than va khong con than nhan, dé nghi duoc vao co sé nudi dudng
nguoi ¢ cong.

T6i xin cam doan chap hanh nghiém tlc moi quy dinh caa Nha nudc va thuc hién day
du céc tha tuc ve viéc tiep nhan nguoi €O cong vao co sd nudi dudng nguoi ¢d cong
theo quy dinh./.

.oy NAY... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
No6i dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
1 Ap dung ddi véi truong hop ngudi co cong khong du ning luc hanh vi dan sy thi ngudi dé nghi khai muc nay.
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2 Ghi rd thuong binh hay bénh binh.
3 Ghi 13 c6 thuong tat, bénh tat dic biét nang khong.
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20. Cong nhan va giai quyét ché d wu dai ngudi hoat dgng khang chién bi nhiém chét dc héa hec (1.010816)
20.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép ho so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chudn b;i hé so
day dii theo quy dinh
vangp hé so qua cdc
cach thuc sau:

- Di voi ngudi hoat dong khéng chién bi nhiém chat doc hoa
hoc thi c& nhan lap ban khai theo Mau sé 09 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP kém cac gidy to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 54 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP guti ¢én Uy ban nhan dan
cap x4 noi thuong tri.

- Béi voi nguoi hoat dong khang chién cé con dé bi di dang, di
tat da duoc huong ché do vu dai d6i véi con dé ma bd (me) chua
dugc cdng nhan 1a ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc
hoa hoc thi ca nhan lap ban khai theo quy dinh tai Mau s6 09 Phu
luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri ¢én Uy ban nhan dan cap
xa noi thuong tra.

- Péi véi trudng hop nguoi hoat dong khang chién cé vo hoac
c6 chong nhung khong c6 con dé thi ca nhan lap ban khai theo quy
dinh tai Mau s6 09 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP kém
theo cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 54 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP gti Uy ban nhan dan cép x4 noi thuong trd.

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa noi thudng tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio caa
cac ngay lam viéc.

Buoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan) va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 03
gio lam viéc) hodc chuyén
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luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan b hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Nobi vu dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi trudong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két ‘qua, cong chue NoO1 vuxu ly, xem xét, tham dinh hd so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

31-96 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

~ 2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, Hoi
dong giam dinh y khoa cap tinh, S& Noi vu)

30-95 ngay

Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc dugc giao xtr Iy hd so thdm dinh, trinh cdp tham quyén quyét
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dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Poi voi ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc

hoa hoc 95 ngay
Buoéc 1 Cong chure NoO1 vu kiém tra va trinh lanh dao U}{ ban
nhan dan cap xa xac nhén ban khai va lap danh sach kem giay to 05 naa
quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 56 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP gay
gui1 Phong No6i vu.
+ Cong chirc Noi vu 03 ngay
+ Léanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dan cip x3 0,5 ngay
Buwéc 2: Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, tham muu lanh
dao Phong Noi vuldp danh sach kem giay to theo quy dinh guri vé 07 ngay
S& Noi vu (qua phong chuyén mon).
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
_ Budc 3: cong chuc phong chuyén mon S¢ Noi va ¢6 trach nhiém .
Kiém tra, néu du dieu kién thi tham muu lanh dao Phong xem xét va 12 ngay

trinh 1anh dao S& cap gidy gidi thiéu theo Mau sb 38 Phu luc I Nghi
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dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cap
tinh kém ban sao gidy to ghi nhan mac bénh.

Truong hop nguoi hoat dong khang chién khéng mac bénh quy
dinh tai diém a khoan 3 biéu 53 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ma
sinh con di dang, di tat quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 53 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 57 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

Truong hop bénh binh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 30
Phép lIénh thi S¢ Noi vu cap giay gii thi¢u theo Mau s6 38 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén Hoi dong giam dinh y khoa
cap tinh dé kham giam dinh tong hop ty 18 ton thuong co thé.

+ Chuyén vién phong chuyén mén 06 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay
Buéc 4: Hoi dong giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du giay to
co trach nhiém t6 chirc kham gidm dinh, ban hanh bién ban giam 60 nai
dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/NP- gay
CP dén So Noi vu.
Bude 5: ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y khoa thi chuyén .
vién phong chuy&n mén c6 trach nhiém xem xét, néu du diéu kién thi 11 ngay

tham muu ldnh dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanh quyét dinh cap
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gidy chting nhan ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc va tro cap, phu cap uu dii theo Mau s6 64 Phy luc | Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP, ddng thoi thuc hién viéc cap gidy ching nhan theo
Mau sé 102 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién phong chuyén mén 05 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu So No6i vu 0,5 ngay
* Poi Véi ngwoi hoat dong khang chién cé con dé bi di dang,
di tat da dwoc hwong ché dg wu dai doi véi con dé mabo (me) chura 95 nad
dwoc cOng nhdn la ngwoi hoat dgng khang chien bi nhiem chat gay
dgc hoa hec
B}r(’rc 1: Cong chirc No1 vu kiém tra va trinh 13nh dao Uy ban nhan 05 naa
dan cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach gui Phong No1 vu. gay
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan déan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
Budc 2: Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, tham muu lanh
dao Phong No6i vu 1ap danh sach kém giay to theo quy dinh gtri vé 07 ngay

S& N1 vu (qua phong chuyén mon).
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+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong No6i vu
+ Van thu Phong N§i vu

04 ngay
2,5 ngay
0,5 ngay

Buwéc 3: Cong chirc phong chuy@n mén c6 trach nhiém kiém tra
hé so, d6i chiéu di dang di tat cia con ghi trong céc giay to: van ban
ctia Tram trudng tram y té x4, trung tm y té hoac bénh vién da khoa
cap huyén; bién ban hop va dé nghi ctia Hoi dong xac nhan nguoi
c6 cong Cap x&; giay xac nhan tinh trang di dang, di tat caa Uy ban
nhan dan cip xa hoic Bién ban giam dinh y khoa dang luu trong ho
so vai danh muc di dang, di tat theo quy dinh tai Phu luc V Nghi
dinh sb 131/2021/ND-CP.

Truong hop hd so c6 gidy to dang quy dinh, tinh trang di dang,
di tat cua con dé dung theo danh muc theo quy dinh tai Muc 111 Phu
luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP thi tham muu ldnh dao Phong
trinh 1anh dao S& Noi vu ban hanh quyét dinh cp gidy nhan chiing
nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hda hoc va tro
cap, phu cap wu dii theo Mau s6 64 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc cap gidy chang nhan
theo Mau s6 102 Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Truong hop con vurdng mac vé tinh trang di dang, di tat, néu con
de con Song thi tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S Noi vu
cap giay gisi thiéu theo Miu s6 38 Phu luc | Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh.

12 ngay
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+ Chuyén vién phong chuyén mon 06 ngay
+ Léanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Vian thu S Noi vu 0,5 ngay
Buréc 4: Hoi dong giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du gidy to

co trach nhi¢ém ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78

Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, két luan gc') bi di dang, di 60 ngay

tat theo quy dinh tai Muc I Phu luc \4 Nghi, dinh s6 131/2021/Nb-

CP, khéng ghi ty 1€ ton thuong co thé guiri dén So Noi vu.
Burge 5: K& tir ngay nhan bién ban gidm dinh y khoa thi cong chire

phong chuyén mén cd trach nhiém xem xet, neu du dicu kién thi tham

muu lanh dao Phong trinh lanh dao S¢ ban hanh quyet dinh cap giay

nhan ching phan ngu:(‘)’i hoat dong khé~ng c,hién bi nhieém chat doc hég 11 ngay

hoc va trg cap, phu cap uu dai theo Mau so 6{1 Phq luc 1 Nghi dinh so

131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc cap giay ching nhan theo

Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 05 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay

+ Van thu S No6i vu

0,5 ngay
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* Poi véi tredng hop nguoi hoat ddng khang chién co ve

hoic c6 chong nhung khong c6 con dé 30 ngay
Buéc 1: Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh Ianh dao Uy ban
nhan dan cap xa xac nhan ban khai, cap gidy xac nhan ngudi hoat 12 noi
dong khang chién c6 vg hodc c6 chong nhung khong co6 con de, 1ap gay
danh sach nhirng trudng hop du giay to gui Phong Noi vu.
+ Cong chuc Noi vu 08 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 3,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
Buwéc 2: Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, tham muu lanh
dao Phong Noi1 vuldp danh sach kem giay to theo quy dinh guri vé 07 ngay
S& Noi vu (qua phong chuyén mon).
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
Bugc 3: Cong chuc phong chuyén mon S¢ Noi vu ¢o cong ¢o
trach nhiém xem xét, néu du dleu Kién thi tham muu 1anh dao Phong .
trinh 1anh dao S& Noi vu cip gidy chiing nhan nguoi hoat dong 11 ngay

khang chién bi nhiém chat doc héa hoc va tro cap, phu cap wu dai
theo Mau s6 64 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi
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thuc hién viéc cap giay ching nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghi
dinh s6 131/2021/NDb-CP.

+ Chuyén vién phong chuyén mén
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao S& No6i vu

+ Van thu S& No61 vu

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Déi Vvéi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mét cia. Thoi gian théng bao tra lai hE) so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir tredng hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khdng qué
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao s6
quan ly va chuyén cho cong chac Noi vu cia Uy ban nhan dan cap
x& vao s6 quan 1y ho so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan,

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay
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- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hgi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

20.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc | Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) Mot trong céc giay to co ghi nhan thai gian tham gia khang chién tai viing quan doi My sir dung chat doc héa hoc sau:
- Giay X Y Z.

- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac giay to sau: quyét dinh phuc vién, xuat ngii; gidy chuyén thuong, chuyén
vién, giay diéu tri; ly lich can bo; Iy lich dang vién; ly lich quan nhan; Iy lich cong an nhan dan; ho so huang ché do bao hiém
x& hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; hd so khen thuang thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi ¢6
cong dugc xac lap truac ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Gidy to do co quan ¢6 tham quyén ban hanh, xac nhan trudc ngy 01 thang 01 nam 2000.
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Truong hop danh sach, so quan 1y quan nhén, so chi tra trg cip quan nhan di B dang lvu tai co quan chirc nang cia dia
phuong ma chua c6 xac nhéan thi S& Noi vu c6 trach nhiém phoi hop véi Bo chi huy quan sy tinh tap hop, chot so lugng nguoi
va xac nhan danh sach, so quan ly dang do co quan, don vi quan 1y, hoan thanh truéc ngay 01 thang 5 ndm 2022 va gui s6
liéu vé B6 Noi vu trude ngay 01 thang 6 nam 2022.

Truong hop céc gidy to trén chi the hién phién higu, ky higu don vi thi kém theo gidy xac nhan thong tin giai mé phién
hiéu, ky hiéu, thoi gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

¢) Mat trong cac giay to ghi nhan mac bénh (trir truong hop ¢ vo hoic c6 chong nhung khong c6 con dé) nhu sau:

+ Ban tom tat ho so bénh &n caa bénh vién tuyén huyén hozc trung tam y té huyén hoic twong duong tré 1én (bao gom
ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh cua Bo Y té.

+ Ban tgm tat ho so bénh &n ngoal trd ctia Phong kham Ban Bao vé sic khoe can bé tinh, thanh phé truc thudc trung
uong theo mau quy dinh cia Bo Y te.

+ Giay to do co quan, don vi 6 tham quyén ban hanh dugc xac lap tir ngay 30 thang 4 ndm 1975 tro vé trugc ghi nhan
méc bénh thuéc nhém bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nam tuan sau phoi nhiém di vai trudng hop mac
bénh than kinh ngoai bién cap tinh hoac béan cap tinh.

+ Ban tém tit ho so bénh &n cua lan dieu tri cudi cling ghi nhan qué trinh diéu tri vé bénh rdi loan tam than lién tiép
trong 03 nam trd Ién cta bénh viép tuyen huyér] hoac trung tam yte huyén Qoac tuong duong tro Ién (bao gom ca bénh vién
quan doi, cong an) véi cac bénh roi loan tdm than cd lién quan dén phoi nhiém véi chat doc hoa hoc theo.

~d) Truong hop ¢6 vo hodc ¢6 chong nhung khong c6 con dé thi bo sung thém Gidy xac nhan ngudi hoat dong khang
chién co vo hoac cé chong nhung khong cé con dé cua Uy ban nhéan dan cap xa.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

20.3. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan , ‘ ,

20.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&; Phong Noi vu; Hoi dong giam dinh y khoa cap
tinh, S& Noi vu.
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20.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh vé viéc cap giay ching nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hda hoc va trg cap, phu cap
uu dai.

- Giay ching nhan ngudi 6 cong.

20.6. Phi, 1€ phi: khong.

20.7. Tén mau don, miu to khai

Ban khai dé giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc (Mau sé 09 Phu luc | Nghi dinh
131/2021/NDb-CP).

20.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

(a) Nguoi da cong tac, chién dau, phuc vu chién dau trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 8 nam 1961 dén ngay 30
thang 4 nam 1975 tai vung ma quan doi My stir dung chat doc héa hoc dugc xac dinh nhu sau:

- Cén bd, chién si, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan vién quéc phong thudc quan doi.

- Cén bd, chién si, cong nhan vién thudc cong an.

- Cén b, cdng nhan vién trong cac co quan nha nuéc, to chic chinh tri, td chie chinh tri - xa hoi.
- Thanh nién xung phong tap trung.

- COng an x&; dan quan; du kich; tu vé; dan cong; can bo thon, ap, xa, phuong.

_ (b) bia danh thudc huyén Vinh Linh, tinh Quang Tri tir ngay 30 thang 4 nam 1975 tro v§: trudc quy dinh tai khoan 2
biéu 29 Phap Iénh bao gom cac xa: Vinh Quang, Vinh Giang, Vinh Tan, Vinh Thanh, Vinh O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh
Lam, Vinh Son, Vinh Thuy.

(c) Danh muc bénh, di dang, di tat c6 lién quan dén phoi nhiém vai chat doc héa hoc quy dinh tai khoan 2 Biéu 29 Phéap
Iénh duoc quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va c6 pham vi ap dung nhu sau:
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- Céc bénh quy dinh tir khoan 1 dén khoan 15 Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chi &p dung doi v6i nguoi hoat
dong khang chién bi phoi nhiém vai chat doc hda hoc.

- Céc di dang, di tat bam sinh quy dinh tai khoan 16 Phy luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va tat gai song ché doi
quy dinh t"?‘i khoan 17 Phu luc VV Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chi &4p dung doi véi con dé cua nguoi hoat dong khang chién
bi phoi nhiém vai chat doc hda hoc.

20.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 56 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chtic nang, nhiém vu va co cau to chic cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chiic cac co quan chuyén moén thudc
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

20.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 20.2;

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh hodic Van ban tra I6i cia don | Uy bannhan dancdpxg | Tt 05 ndm, sau do

. /{' r - /‘\ ~ 4 /4 A /‘\ '/‘\ “-A Chuyén h(;\) SO dén
vi doi vé6i ho so khong dap irng yéu cau, dieu Kién. ..
’ g dap ungy ) kho luu trr cua

Tinh.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

X ) B6 phan Tiép nhan
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
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quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh so va Tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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21. Cong nhén va giai quyét ché dd con dé ciia ngudi hoat dng khang chién bi nhiém chat dgc héa hec (1.010817)
21.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ’
~ | hanh chinh: = Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia Uy sang: tr 07 gig den 11
Buwéc | nhan chuan bj h6 so' | yan nhan dan chp xi noi thuong tra. gio 30 phyt, ?hleu._t‘u’ %3
1 d‘ay du theo quy dinh 5 . o gio 30 phat dén 17 gio cua
vanép hé so qua cdc 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thic sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day di cta ho so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tif hi . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | |am viéc (khdng dé qua 03
Buéc crlmzi)/én ?\6320, tl\llg cau bo sung, hoan thi¢n ho so; gio lam viéc) hoic chuyén
2 b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vudé giai quyét theo quy trinh.

tiép theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, cong chirc N§i vu xur 1y, xem xé&t, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

96 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, Hoi 95 nad
dong giam dinh y khoa cap tinh, S& Noi vu) gay
Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
, a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh daO,Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach kém gidy to quy dinh tai 05 ngay
khoan 1 Biéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gri Phong Noi vu.
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dén cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Noi vu ’kiém tra, tham muu lanh dao
Phong No6i vu 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan 2 07 ngay

Piéu 57 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri vé S& Noi vu (qua
phong chuyén maon).
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+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
) c) Chuyén vién chuyén mon S¢ Noi vu ¢ trach nhiém kiém tr,a,
néu du dieu kién thi tham muu lanh dao Phong trinh lanh dao S¢ cap
gidy gi6i thiéu theo MAu s6 38 Phu lyc I Nghi dinh s6 13 1/2021/ND- 12 ngay
CP giri dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh kém ban sao gidy
to ghi nhan bi di dang, di tat.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 06 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay
d) Hoi dong giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du gidy to ¢6
trach nhi¢m t6 chire kham giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh 60 nai
y khoa theo MAu s6 78 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP dén gay
S Noi vu.
d) Ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y khoa thi chuyén vién
chuyén mon S& Noi vu ¢o trach nhiém xem xét, néu du diéu kién thi .
tham muu 1anh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh quyét dinh tro 11 ngay

cap wu dai doi voi con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc hoa hoc theo Mau so6 65 Phu luc I Nghi dinh so
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131/2021/ND-CP; quyét dinh cap giay chitng nhan nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap uu dai theo Mau
s6 64 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ddi voi ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, dong thoi thuc hién
viéc cap gidy chitng nhan theo Mau s 102 Phu luc | Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién phong chuyén mon
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao Sé No6i vu

+ Van thu S& No61 vu

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

D(Si Vvéi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hﬁ) so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyeét thi tuc hanh
chinh

Phong Nbi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao sb
quan ly va chuyén cho cong chac Noi vu cia Uy ban nhan dan cap
x& vao s6 quan Iy hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

0,5 ngay
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Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

21.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé se

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc | Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) Ban sao dugc chung thuc tir gidy khai sinh, trich luc khai sinh.

c) Mot trong cac giy to ¢ ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quan doi My st dung chat doc hoa hoc sau:
- Giay X Y Z.

- Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac giy to sau: quyet dinh phuc vién, xuat ngii; gidy chuyen thuong, chuyén
vién, giay dieu tri; ly lich can bg; ly lich dang vién; ly lich quan nhén; ly lich cdng an nhan dan; ho so hudng ché d6 bao hiem
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x& hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; hd so khen thuang thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi ¢6
cong duogc Xac lap trudc ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Gidy to do co quan ¢6 tham quyén ban hanh, xac nhan trudc ngdy 01 thang 01 nam 2000.

Truong hop danh sach, s6 quan Iy quan nhan, so chi tra tro cip quan nhan di B dang luu tai co quan chirc ning cua dia
phuong ma chua ¢ x4c nhan thi S& Noi vu ¢d trach nhiém phéi hop véi Bo chi huy quan sy tinh tap hop, chét s luong nguoi
va xé&c nhan danh sach, s6 quan 1y dang do co quan, don vi quan 1y, hoan thanh trudc ngay 01 thang 5 nim 2022 va gui s6
licu vé Bo Noi vu truéc ngay 01 thang 6 nam 2022.

Truong hop cAc gidy to trén chi thé hién phién higu, ky higu don vi thi kém theo gidy xéc nhan thong tin giai ma phién
hiéu, ky hiéu, thoi gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

d) Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh hoac di dang, di tat nhu sau:

- Ban tom tat ho so bénh an ciia bénh vién tuyén huyén hoic trung tam y té huyén hodc tuong duong trd 1én (bao gom
ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh cua Bo Y te.

- Gi4y x4c nhan di dang, di tat bam sinh ctia cac co sd Y té cap x& tré 1én ddi véi con dé chua kham bénh, chita bénh vé
cac di dang, di tat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

21.3. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan ’ ‘ ’
21.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, Hoi dong giam dinh y khoa cap
tinh, S& Noi vu.

21.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh tro cép wu dai dbi voi con dé cua nguoi hoat dong khéng chién bi nhiém chét déc hoa hoc.
21.6. Phi, 1€ phi: khong.

21.7. Tén mau don, miu to khai
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Ban khai dé giai quyét ché 6 con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chét doc hda hoc (Mau sé 09 Phuy lyc |

Nghi dinh 131/2021/ND-CP).
21.8. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
21.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 57 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép

Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chtic nang, nhiém vu va co cau to chic cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhéan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudce trung wong.
21.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 21.10;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Van ban tra loi ctia don
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh so

B phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.,
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MAu s6 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Pé giai quyét ché d nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa

hoc/con dé ciia nguoi hoat ddng khang chién bi nhiém chat dgc hoa hoc
1. Phan khai vé nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hec
[ [0 IR T (=] AT
CCCD/CMND S0 ...vvvveireerireianes NGAY CAP vvovoevvereerans NOi CAP oo,
Ngay thang nam sinh: ..........cccoeeveeiiiieniennne. Nam/NT: o
@ 18 N0 [0 o SRS
B[R0 010 o 0o R SRS
SO GIEN TNOGI: 1+ttt ettt ettt ettt et ettt ettt en e,

C6 qué trinh hoat dong khang chién & viing quan doi My sir dung chat doc hda hoc nhu

Sau.

STT Thoi gian Co quan/Pon vi | Dia ban hoat dong

Tu thang ... nam... dén thang ...

nam...

2

Tinh trang bénh tat, strc khoe hién nayt: .........ccccoeevieeiennne,

2. Phan khai vé con dé (trwang hop ngudi hoat dong khang chién sinh con di dang,
di tat)

S6 CCCD/CMND/GKS, | Tinh trang di dang, di

STT Ho tén |Nam sinh o i .
ngay cap, noi cap tat bam sinh
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1
2
...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Ong (DA) ...covevveernee, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
tal oo, va c0 chir ky trén ban khai
la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha: * Ghi rd bénh, di dang, di tat. Truong hop vo sinh thi ghi 13 “cé vo hoic c6 chdng nhung khong c6 con dé”.
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~ 22..Cong nhén va giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bio vé to qudc, 1am nghia vu quoc
té bi dich bit th, day (1.010818) ’
22.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thai gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ,
~ | hanhchinh: - Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy Sang: tir 07 gig den 11
Buéc | nhan chudn bi ho 5o | han nhan dan chp x noi thuang tra. gio 30 phyt, E:hleu._ﬁuz %3
1 d‘ay du theo quy dinh 5 . o gio 30 phat dén 17 gio cua
vangp hé so qua cdc 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thic sau:
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién ttr, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay ho so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tid h . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | |am viéc (khdng dé qua 03
Buéc crlmfji)/én ?16?20’ tl\llg cau bo sung, hoan thién ho so; gio lam viéc) hogc chuyen
2 b) Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

tiép theo dbi voi trudng
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir B§ phén tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Noi vuxtr 1y, xem xét, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Noi vu, So
NOI vu)

23 ngay

Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tu; tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh.

a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan
cap x4 x4c nhan ban khai va 1ap danh sach nhiing truong hop du
diéu kién kém gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 62 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP giri Phong Noi vu.

05 ngay

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan dén cap xa

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

b) Chuyén vién Phong Noi vu lgiém tra, tham muu lanh dao
Phong No1 vu 1a8p danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé So
Noi vu (qua phong chuyén mon).

07 ngay
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+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay

~€) Chuyeén vién phong chuyén mdn S¢ Noi vu 6 trach nhiém
Kiém tra, tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanh

quyét dinh cong nhan va trg cap vu dai theo Mau s6 66 Phu luc I 11 ngay
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 06 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S& No6i vu 0,5 ngay

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua | Tra lai ho so khong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03 03 ngay lam viéc
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trix truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.
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Budc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao s6
quan ly va chuyén cho cong chac Noi vu cia Uy ban nhan dan cap
x& vao sd quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

22.2. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so

- Ban khai theo Mau sb 10 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Gidy bao ttr hoic trich luc khai tir (d6i v6i truong hop chét ma chua dugce hudng ché do wu dai).
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- Mot trong céc gidy to ching minh ¢6 tham gia cach mang, khang chién bao vé To quéc, lam nghia vu quoc té va thoi
gian, dia diem bi tu, day nhu sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir mot trong cac gidy to do co quan ¢ tham quyén ban hanh, xac nhéan ti ngay 31/12/1994
trg ve trude: ly lich can by, ly lich dang vién, 1y lich quan nhan, ly lich cong an; ho so khen thuong tong ket thanh tich tham
gia khang chién; cac giay to, tai liéu khac.

+ Ban sao dugc chiing thuc tir hd so huong ché dd Bao hiém x4 hoi.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Gidy xac nhan cua co quan, don vi c6 tham quyén thudc Bo Québc phong, Bo Cong an vé thoi gian tl va noi bi tu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

22.3. Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan ,
22.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, S& Noi vu.

22.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viée tro cép uu dai nguot hoat dong cach mang, khang chién, bao vé to quéc va lam nghia vu quéc té bi
dich bat tu, day.

22.6. Phi, 1€ phi: khong.
22.7. Tén méiu don, mau to khai

~ Bankhai de giai quyét che do nguoi hoat dong cach mang, khang chien, bao vé To qudc va lam nghia vu quoc té bi dich
bt ti1, day (MAu 6 10 Phu Luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

22.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Pia diém bi tu, day dé xem xét cong nhan ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé t6 qudc, 1am nghia vu qudc
te bi dich bat tu, day duoc quy dinh tai Danh muc nha tu va nhitng noi duoc coi la nha tu do Bo Noi vu ban hanh.
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22.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 62 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap

Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau to chic caa

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chire cic co quan chuyén mon thuge Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhéan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudce trung wong
22.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 22.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra loi ctia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B0 phan Tiép nhan
va tra ket qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.
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MAu s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!

Pé giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé Té quéc

va lam nghia vu quoc té bi dich bt tu, day

1. Phan khai vé ngudi bi dich bat ta, day

HO VA TEN: Lo Bidanh: .....ccoocoovviiiiiiiiiiiin,
Ngay thang nam sinh: .........ccccooeviiiiiininnnnn, NamM/NT: ..o,
CCCD/CMND S0 ...oovevvviernne, NGAY CAP oo, NOi CAP cvovvreevreans
@ 11 o 3> o USSP
NOT ThUONG T2 .ottt et be e,
Thoi ky tham gia hoat dONG3: .......ccvceeeececeeeee e
Bi bit ti, day tir ngay...... thang... nam...... dén ngay ...... thang ...... nam .........
Co quan, don vi KNi DI DAt 10, AV ..eeveeeeeeeeeeeeee e
Cap bac, chic vu Kni Di Dat tlh, dAy: ...
Ly do bi bat tt, day:.....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeens NOT DI U e
2. Phan Kkhai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro cap *

[ [o IR T (=] AR
Ngay thang nam sinh: ........ccccoeeiiiiiniinnnne Nam/NT: .o,

CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP v, NOi CAP oo,
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B0 s UF o 0T R € PSS
SO Tl 121 PP
M&i quan hé Vi ngudi D DAt 1, AAY: ...

Nguoi bi dich bét tu, day da chét ngdy ... thang ... nam ...%/.

..., NEAY... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........
X&c nhan cua co quan, don vi ¢6 tham quyén® Nguoi khai
ONG (D) ..o (Ky, ghi ré ho va tén)
hién thuong trd tai ..........c.cccveeeen,

va c0 chir Ky trén ban khai la dtng.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

1 Ap dung cho ca 2 trudong hop: ngudi bi dich bit tu, day con song hozc da chét.

2 Ap dung ddi vai truong hop ngudi bi dich bt tu, day con song.

3 Ghi rd thoi ky hoat dong: cach mang, khang chién, bao vé t6 quéc, 1am nghia vu quc té.
4 Néu nguoi bi dich bit tu, day 1ap ban khai thi khdng khai muc nay.

5 Néu nguoi bi dich bit tu, day con sdng thi khdng khai muc nay.

67 Truong hop dang tai ngil, cong tac trong quan doi thi co quan, don vi truc tiép quan ly xac nhan. Truong hop khéc thi
Uy ban nhén dan cap x& xac nhan.
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23. Giai quyét ché a6 ngwoi hoat dong khang chién giai phong dan téc, bao vé té qudc va lam nghia vu quoc té
(1.010819) ’
23.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thai gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ,
~ | hanhchinh: - Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy Sang: tir 07 gig den 11
Buéc | nhan chudn bi ho 5o | han nhan dan chp x noi thuang tra. gio 30 phyt, ghleu._t‘u’ 13
1 day du theo quy dinh 5 . o gio 30 phat dén 17 gio cua
vangp hé so qua cac 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thic sau:
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién ttr, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay ho so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tid h . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | |am viéc (khdng dé qua 03
Buéc crlmfji)/én ?16?20’ tl\llg cau bo sung, hoan thién ho so; gio lam viéc) hogc chuyen
2 b) Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan b ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vudé giai quyét theo quy trinh.

tiép theo dbi voi trudng
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Budc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, cong chirc N§i vu xur 1y, xem xé€t, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Noi vu, So .
a 23 ngay
NOI vu)
Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
, a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan 05 nai
cap xa xac nhan ban khai va lap danh sach gtri Phong Noi vu. gay
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dén cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Noi vu lgiém tra, tham muu lanh dao
Phong N1 vu 13p danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé S& 07 ngay

Noi vu (qua phong chuyén mon).

+ Chuyén vién Phong Noi vu

04 ngay
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+ Lanh dao Phong Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong No6i vu 0,5 ngay
~ €) Chuyén vién phong chuyén mon S¢ Noi vu co trach nhiém
kiér‘r) tra, tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh 11 naa
quyét dinh trg cap uu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 gay
131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 06 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo théng bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua gia
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cdng chic No6i vu caa Uy ban nhan dan cap

0,5 ngay
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X& vao so6 quan Iy ho so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

23.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Giay béo tir hoac trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét ma chua duoc hudng ché do wu dai).
- Ban sao duoc ching thyc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thang, Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thang hoac giay
ching nhan deo huan chuong, huy chuong.
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+ Quyét dinh tang thuong Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thiang, Huy chuong Khang chién, Huy chuong
Chién thang.

+ Giay xac nhan vé khen thuong tong ket thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thyc té cua co quan
Thi dua - Khen thuong cap huyén tro Ién.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

23.3. Pbi tweng thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan ,
23.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap xa, Phong Noi vy, S& Noi vu.

23.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc trg cAp wu dai nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé t6 qudc va lam nghia vu qudc té.
23.6. Phi, 1€ phi: khong.

23.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyet che do nguoi hoat dong khéng chien giai phng dan toc, bao vé to quoc va 1am nghia vy quoc te
(Mu sé 11 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

23.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

23.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 66 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cau té chic cua
B6 Noi vu.
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

23.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 23.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Bo6 phan Tiép nhan va Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!
Pé giai qQUYEL ChE dd ......covvveeereeeee, 2

1. Phan khai vé nguoi hoat déng khang chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu quoc

té/nguoi c6 cong giip dé cach mang

Ngay thang ndm sinh: ..........ccccoeevieniiiennnnn. Nam/NIT: oo
CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP v, NOi CAP oo,
QUE QUAN: .ttt ettt e et e s b e et e e et e e e te et e e e teenreeanbe e nreeanee s

Qua trinh tham gia hoat dong Khang Chién®: ...........cccoceeveeeieeeeeeeeeseeee s
Thanh tich gitp d& CACh Mang %: .......coiieeecce e
15 1000 P21 010 SRRSO

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro cap °

[ O TRVZ: 1 (=] o AR
Ngay thang nam sinh: ..........cccooevvveeiiiiennennnne. Nam/NT: o

CCCD/CMND $6 .....oovvrerrerinnne. NGAY CAP ..o, NOi CAP .o,

JANo 7 1 110 o T I TSSO
SO GHEN tNOGI: v.vveeecirieie et

M&i quan hé voi nguoi hoat dong khang chién, bao vé To qude, 1am nghia vu quéc

té/ngudi ¢ cong gitip A& CACh MANG: ....vvveeeeeeeeeeeeee e
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Nguoi hoat dong khang chién, bao vé To quéc, 1am nghia vu qubc té/ngudi co cong

gitip d& cach mang da chét ngay ... thang ... nim ...7./.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cip x& Nguoi khai
Ong (DA) ...covevvevrenne, hién thuong tru (Ky, ghi rd ho va tén)
tal oo, va c0 chit ky trén ban khai
la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 trudng hop: ngudi hoat dong khang chién, bao vé Té quéc, 1am nghia vu quéc té/ngudi c6 cong Véi

cach mang con séng hoic da chét.
2 Ghi rd nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi ¢ céng vai cach mang.

3 Phan khai danh cho nguoi hoat dong khéng chién, bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té. Ghi rd thoi gian, don vi

cong tac, cap bac, chic vu (néu co).

4 Phin khai danh cho ngudi c6 cong giup d& cach mang. Ghi rd thanh tich gitip d& cach mang.

5 Ghi r6 hinh thire khen thudng duoc tang, sé quyét dinh, ngay cap.

6 Néu nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé Té quéc, 1am nghia vu quéc té/ngudi c6 cong gitip d& cach mang
lap ban khai thi khdng khai muc nay.

7 Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vy qudc té/nguai co cong vai cach mang con song thi

khong khai muc nay.
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24. Giai quyét ché do ngudi cé cong giup do cach mang (1.010820)
24.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ’
hanh chinh: ~ Ca 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | ©aNg: tr 07 gig dén 11
Buwdc | nhan chuan bi ho so Uy ban nhan dan cAp xi noi thuong tra. gio 30 phat; Chieu: tir 13
1 day du theo quy dinh gio 30 phat dén 17 gio cua
vanép hé so qua cdc 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thic sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day di cta ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
< hi . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | |am viéc (khdng dé qua 03
Buoc | 1P, MNAN V& cay bo sung, hoan thign ho so; gic1am viéc) hosc chuyén
chuyén ho so thu .. \ ) .; s N AT
2 b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

tiép theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Budc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Noi vuxtr 1y, xem xét, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Noi vu, So .
a 23 ngay
NOI vu)
Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
, a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan 05 nai
cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach gtri Phong Noi vu. gay
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dén cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, tham muu lanh dao
Phong N1 vulap danh sach kém gidy to theo quy dinh gtri vé S& Noi 07 ngay

vu (qua phong chuy&n mén).

+ Chuyén vién Phong Noi vu

04 ngay




176

+ Lanh dao Phong Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong No6i vu 0,5 ngay
~ €) Chuyén vién phong chuyén mon S¢ Noi vu co trach nhiém
kiér‘r) tra, tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh 11 naa
quyét dinh trg cap uu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 gay
131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 06 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua gia
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cdng chic No6i vu caa Uy ban nhan dan cap

0,5 ngay
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X& vao so6 quan Iy ho so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

24.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Giay béo tir hoac trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét ma chua duoc hudng ché do wu dai).
- Ban sao duoc ching thyc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Giay chiang nhan Ky niém chuong “T6 qudc ghi cong”, Bang “C6 cong véi nudc” trudc cach mang thang Tam nam
1945; huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién.
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+ Quyét dinh tang thuong Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién.

+ Gidy xac nhan vé khen thuong tong két thanh tich khang chién va qué trinh tham gia giup d& cach mang cta co quan
Thi dua - Khen thuong cap huyén tro 1én di véi truong hop khong c6 tén trong Giay chitng nhan Ky niém chuong “To qubc
ghi cong”, Bang “Cé cong voi nude” trudc cach mang thang Tam nam 1945; Huan chuong Khang chién; Huy chuong Khéang
chién nhung c6 tén trong hd so khen thusng.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

24.3. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan ,
24.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap x&, Phong Noi vuSo Noi vu.

24.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc trg cap uu dai nguoi c6 cong gitip d& cach mang.
24.6. Phi, 1€ phi: khong.
24.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyet che do nguoi hoat dong khéng chien giai phng dan toc, bao vé to quoc va 1am nghia vy quoc te
(Mu sé 11 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

24.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
24.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.
- biéu 69 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau to chic caa
B6 Noi vu.

24.10. Lwu ho so (1SO)
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Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 24.2;

- K&t qua giai quyet thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 10i cia don vi
doi véi ho so khong dap ang yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctira, mot cia lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trtr cua
Tinh.
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Mau s6 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!
Pé giai qQUYEL ChE dd ......covvveeereeeee, 2

1. Phan khai vé nguoi hoat déng khang chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu quoc

té/nguoi c6 cong giip dé cach mang

Ngay thang nam sinh: ..............cccooveeiieinn, Nam/NT: .
CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP v, NOi CAP oo,
(@ 1= o1 - g SRS
Qua trinh tham gia hoat dong Khang Chién®: ...........cccooeeveeeieeeeeeseeeee e
Thanh tich gitp d& CACh Mang %: .......coiieeecce e
15 11003 P21 010 SOOI
2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro cap °

[ O TRV 7 I (=] AR
Ngay thang nam sinh: ..........cccooevvveeiiiiennennnne. Nam/NT: o

CCCD/CMND $6 .....oovvrerrerinnne. NGAY CAP ..o, NOi CAP .o,

JANo 7 1 110 o T I TSSO
SO GHEN tNOGI: v.vveeecirieie et

M&i quan hé voi nguoi hoat dong khang chién, bao vé To qude, 1am nghia vu quéc

té/ngudi ¢ cong gitip A& CACh MANG: ....vvveeeeeeeeeeeeee e
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Nguoi hoat dong khang chién, bao vé To quéc, 1am nghia vu qubc té/ngudi co cong

gitip d& cach mang da chét ngay ... thang ... nim ...7./.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cip x& Nguoi khai
Ong (DA) ...covevvevrenne, hién thuong tru (Ky, ghi rd ho va tén)
tal oo, va c0 chit ky trén ban khai
la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 trudng hop: ngudi hoat dong khang chién, bao vé Té quéc, 1am nghia vu quéc té/ngudi c6 cong Véi

cach mang con séng hoic da chét.
2 Ghi rd nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi ¢ céng vai cach mang.

3 Phan khai danh cho nguoi hoat dong khéng chién, bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té. Ghi rd thoi gian, don vi

cong tac, cap bac, chic vu (néu co).

4 Phin khai danh cho ngudi c6 cong giup d& cach mang. Ghi rd thanh tich gitip d& cach mang.

5 Ghi r6 hinh thire khen thudng duoc tang, sé quyét dinh, ngay cap.

6 Néu nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé Té quéc, 1am nghia vu quéc té/ngudi c6 cong gitip d& cach mang
lap ban khai thi khdng khai muc nay.

7 Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vy qudc té/nguai co cong vai cach mang con song thi

khong khai muc nay.
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25.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

25. Giai quyét ché dd hd tro dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cic co sé gido duc thudc hé thong gido duc qudc din

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thai gian giai quyét
* Truong hep hd so ngudi c6 cong dang do quan ddi, cong
an quan ly:
Cé nhan gui don de nghi theo Mau s6 20 Phy luc I Nghj dinh s6
131/2021/NDCP kém giay Xac r)hain theo Mau s6 41 Phu luc | Nghi
dinh so 131/2021/ND-CP gui dén co quan, don vi quan 1y nguoi o
cong vao dau ndm hoc dau tién cua giao duc pho thdng hodc dau
Nép hé so thi tuc | khéa hoc cua gido duc nghé nghiép, dai hoc.
haph ermh_: A‘Ca * Truwong hop ho so ngudi cé cong khong do quin ddi, cong Sﬁng: tur ,07 g'f‘); dér] 11
Bugc | nhan chuan bi ho so | 5, quan Iy: gio 30 phat; Chiéu: tir 13
1 |day du theo quy dinh . . . , < ~ .| gio 30 phutden 17 gio cua
Vanap hé soqua cac | , - Ca nhan gti don d€ nghi theo Mau s6 20 Phu luc | Nghi dinh | 40 ngay 1am viéc.
cach thee sau so 131/2021/NDCP kem giay xac nhan theo Mau s6 41 Phuy luc | '
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén Uy ban nhan dan cap xa noi
quan ly ho so ngudi c6 cong vao dau nam hoc dau tién cua giao duc
pho thong hodc dau khoa hoc caa gido duc nghé nghiép, dai hoc.
1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tra.
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
ITiép nhan  va Cong chuc tiep nhan ho so tai B phan Tiep nhan va Tra ket qua | Chuyén ngay hd so ti{ép
Budc 2 A - | xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan) va | nhan tryc tiép trong ngay
chuyén ho so thu Lt PR =
2 luru trix ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mét | 1am viéc (khéng dé qué 03

tuc hanh chinh

cua dién tir cua tinh;

gio lam viéc) hoidc chuyén
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a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtrc ndi vu hodc Phong Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi trudong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bwodc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir B§ phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Noi vu xur Iy, xem x¢t, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15-24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, So
NOI vu)

14 - 23 ngay

Trudng hop thi tuc hanh chinh du diéu klen glal quyet cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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* Truomg hop hd so ngudi c6 cong dang do quin ddi, cong
an quan ly.

23 ngay, trong do:

a) Co quan, don vi quan ly nguoi €6 cong thude B@\Quéc phong,
B¢ Cong an co trach nhiém d€ nghi co quan quan ly ho so xac nhan
va gui dén Phong Noi vu noi nguoi hoc thuong trd kém theo ban sao

hd so ngudi ¢ cong. 12 ngay
Bo Qudc phong, B4 Cong an hudng dan khoan nay. Thoi gian

xem xét, giai quyét khong qua 12 ngay ké tir ngay nhan duoc don

dé nghi.
b) Chuyén vién Phong Noi vu tham dinh ho so, tham muu lanh

dao Phong Noi vu 1ap danh sach keém giay to theo quy dinh gtri vé 05 ngay

S& No1 vu (qua phong chuyén mon).
+ Chuyén vién Phong Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 1,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay

_€) Chuyén vién phong chuyén mon S¢ Noi vu c6 trach nhiém
ki€m tra, doi chieu h6 so ngudi €6 cdng, néu du dieu kién thi tham
muu 1anh dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanh quyét dinh trg cap 06 ngay

uu dai trong gido duc dao tao theo M?lu‘sé 70 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP va luu ghép cung ho so nguoi co cong.
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+ Chuyén vién phong chuyén mén 03 ngay
+ Léanh dao phong chuyén mon 01 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay
* Truwong hop hd so ngudi c6 cong khong do quin ddi, cong s
R 14 ngay
an quan ly
Néu trudng hop nguoi c6 cong voi cach mang dang huéng trg
cap wu dai hang thang thudc co sd nudi dudng, diéu dudng nguoi co
cong thuoc nganh Noi vu quan 1y thi co quan nay chiu trach nhiém
xac nhan trong thoi gian 03 ngay lam viéc va gui vé Phong Noi vu
noi nguoi hoc thuong tra.
, a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan 03 nai
cép x4 xac nhan don va 1ap danh sach giri Phong Noi vu. gay
+ Cong chuc Noi vu 02 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 0,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Noi vy tham dinh ho so, tham muru lanh
dao Phong No6i vu 1ap danh sach kéem gidy to theo quy dinh gui vé 05 ngay

S& Noi vu (qua phong chuyén mon).
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+ Chuyén vién Phong Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 1,5 ngay
+ Van thu Phong No6i vu 0,5 ngay
¢) Chuyeén vién phong chuyén mon c trach nhiém Kiém tra, ddi

chiéu véi hd so nguoi ¢6 cdng, néu du diéu ki¢n thi tham muu lanh

dao Phong trinh lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh tro cap uu dai 06 ngay

trong gido duc dao tao theo Mau SQ 70 Phu luc I Nghi dinh so

131/2021/ND-CP va luu ghép cung hd so nguoi ¢6 cong.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 03 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 01 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S Noi vu 0,5 ngay

Déi Vvéi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hé so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc
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Budc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cong chtic Noi vu ciia Uy ban nhan dan cap
x& vao sd quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

25.2. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
- Giay xac nhan theo Mau s6 41 Phy luc | Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.
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25.3. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
25.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so nguoi co cong dang do quan doi, cong an quan ly:

Co quan, don vi quan 1y ngudi ¢6 ¢ng thuoc Bé Quédc phong, Bo Cong an; Sé Noi vu; Phong Noi vu.

b) Truong hop hd so ngudi ¢ cdng khong do quan doi, céng an quan ly:

S¢ Noi vyu; Phong Nai vu; Uy ban nhan dan cap xa.

25.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc trg cap uu dai trong gido duc dao tao.

25.6. Phi, 1€ phi: khong.

25.7. Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghi giai quyét ché do wu dai trong gido duc dao tao (Mau s6 20 Phu lyc | Nghi dinh 131/2021/ND/CP).
- Giay xac nhan dang theo hoc tai co s gido duc (Mau s6 41 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

25.8. Yéu cau, dieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Con nguoi c6 cong dang theo hoc tai cac co s¢ giao duc mam non, co s¢ giao duc ghé théng, gido duc thuong xuyén
(d6i v6i ngudi hoe dang theo hoc Chuong trinh trung hoc co sd, trung hoc pho thong), pho thong dan toc néi tra, truong du
bi dai hoc, trrong nang khiéu, trurong 16p danh cho nguoi tan tat, khuyet tat (sau day goi la co so gido duc pho théng).

- Nguoi ¢6 cdng va con cua ho dang theo hoc tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép c6 khoa hoc tir 01 nam tré 1én hoic co
S& giao duc dai hoc (sau day goi la co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc).

- Khong &p dung ché d¢ wu dai déi voi nguoi hoc da huong ché do wu dai du thoi gian theo quy dinh tai Khoan 3 bicu
96 Nghi dinh 131/2021/ND-CP tai mét co so gido duc nghé nghiép, dai hoc cung trinh d6 dao tao.

- Khong &p dung tro cap hang thang ddi véi truong hop dang hudng lwong hoac chi phi sinh hoat khi di hoc.
25.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
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- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 97 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cau to chuc cua
Bo Noi vu.

- Nghi dinh s 45/2025/NB-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thuoc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung uong.

25.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 25.2;
- Két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh hodc Vian ban tra 16i cia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trt cua
Bo6 phan Tiép nhan va Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Mau s6 20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Pé nghi giai quyét ché do wu dii trong gido duc dio tao
|. Théng tin vé ngudi c6 cong
[ [o IRV T (=] AT
Ngay thang nam sinh: .........cccoeeviieiiieeniennne. Nam/NT: o

CCCD/CMND S0 ..ecvvvierierin, NGAY CAP v NOi CAP v,

Ty 18 t6n thuong co thé (NEU CO): .....vvveeeeeeeeeeeiieeeceeses et
S0 NG SO NGUGT CO CONG: w.ovvvererereeereeses e sessiesee st ssess s seses st sneeses s eeneanes
Noi dang quan 1Y ho 80, Chi tra trQ CAP: ....oveeveeeeceeeeeeeeeee e,

Dé nghi giai quyét ché do wu dii trong gido duc dao tao di voi:

Ho va |Ngay, thang, Noi diang ky | Quan hé voi
STT A CCCD/CMND/GKS ) o
tén nam sinh thwong tru | nguol cO cOng

Théng tin vé nguwoi dé nghj?
(o JRVZ: 1 5] 0

Ngay thang nam sinh: ..........cccoevvveeiiieennennnne. Nam/NT: v



CCCD/CMND S8 ..o, NGAY CAP .evvvvverrierans NOi CAP oo,
(@ TN <o [V o SRS
B0 s UF (o010 R € SR
S8 GHEN ThORE: 1.vvvrvveercircire ettt
Quan hé V&I nEUGT CO CONG: ..ocvveveiieciec et st
2. Hinh thitc nhan tre cap wu dai®

Truyc tiép tai co quan chi tra.

Qua Tai khoan ca nhan. Sé tai khoan: .................... tai NGan hang .........c.c..coevee.

T6i xin cam doan 101 khai trén 13 ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém

trude phap luat.

..., NEAY... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia co quan, don vi ¢4 tham quyén* Nguoi khai
Noi dung khai va c6 chir ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chat ky, ddu, ho va tén)

Ghi chu:
1 Ghi ra loai ddi twong ngudi ¢6 cong vai cach mang, ghi thém ty 1¢ ton thuong co thé dbi véi thuong binh, bénh binh,

ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chit doc hoa hoc.
2 Trudng hop ngudi cé cong di hy sinh hodc tir trin thi ngudi dé nghi huong ché d6 wu dai khai thém noi dung nay.
3 Panh dau “X” vao 6 lya chon hinh thic chi tra.

4 Pdi véi hd so do nganh LDTBXH quan ly thi UBND cép xa noi ngudi dé nghi thuong trd xac nhan. Déi véi hd so do

quén doi, cong an dang quan Iy thi giri co quan, don vi quan ly tryuc tiép xac nhan.
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MAu s6 41
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé giao duc
Phin I: Dung cho co sé gidao duc mam non, pho thong
D (0 P
DA Chi: oo
SO dién thoai N h&: ...oeiiiiiiiiiiiii e,
Xac nhan hoc SINh: ...
Hién dang hoc tai l6p ............... Hocky: ............ Namhoc:..................
Phén II: Ding cho co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc
0015
DA CI: oo
SO dién thoai AN h&:.......vueeiiiiiiiiee e
Xac nhan hoc sinh/Sinh VIEN: ... ... e
CCCD/CMND $6 ............... Ngay cap .....covven NOTCAP «oveveeeieei
Hién dang hoc khoa: ... ...,
Namthtr ............... Hocky: ............... NAM hOC ..o,
Khoahoc ..o, Thoi gian khéa hoc ................... (ndm);
Hinh thirc a0 ta0: ... oo

Pé nghi Phong Noi vu xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

e nggy... thang ... nam ...
THU TRUOGNG CO QUAN, DON VI

(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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26. Huong tro cap khi nguoi c6 cong dang hwong trg cap wu dai tir trin (1.010824)
26.1. Trinh tu, cach thitc, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ’
~ | hanh chinh: = Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia Uy sang: tr 07 gig den 11
Buwéc | nhan chuan bj h6 so' | yan nhan dan chp xi noi thuong tra. gio 30 phyt, ?hleu._t‘u’ %3
1 d‘ay du theo quy dinh 5 . o gio 30 phat dén 17 gio cua
vanép hé so qua cdc 2. Hogc qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thuc sau:
Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay ho so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tif hi . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | |am viéc (khdng dé qua 03
Buéc crlmzi)/én ?\6320, tl\llg cau bo sung, hoan thi¢n ho so; gio lam viéc) hoic chuyén
2 b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

tiép theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Budc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chure Noi vy xtr Iy, xem xét, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

24 - 31 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
A_2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, So 23 - 30 ngay
NOI vu)
Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
* Tro cAp mdt lin 23 ngay
, a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan 05 naa
cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach giri Phong No6i vu. gay
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong No6i vu lgiém tra, tham muu lanh dao
Phong No6i vu 1ap danh sach kém giay to theo quy dinh gui vé S& 07 ngay

No6i vu (qua phong chuyén mon).
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+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
c) Chuyén vién Phong chuyén moén cé trach nhiém kiém tra,

thqm muu lﬁph dao Phéng trinh 1anh dao S& ban héml~1 quyét dinh

cham dat ché d6 wu dai doi véi ngudi ¢6 cong theo Mau so 72 Phy 11 naa

luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP; quyét dinh giai quyét tro cép gay

mot lan theo Mau s6 74 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

thuc hién ghép, Iuu ho so.
+ Chuyén vién phong chuyén mén 04 ngay
+ Léanh dao phong chuyén mon 03 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu S& Noi vu 0,5 ngay
* Trg cAp mai ting 23 ngay

, a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh lanh dao [i]y ban nhan dan 05 nai

cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach giri Phong No6i vu. gay
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay

+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay
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b) Chuyén vién Phong Noi vu tham dinh ho so, tham muu 1anh

dao Phong Noi vu lap danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé 07 ngay

S& Noi vu (qua phong chuyén mon).
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
c) Chuyén vién phong chuyén mon S¢ Noi vu c6 trach nhiém

Kiém tra, doi chiéu véi hd so nguoi cé cong, néu du diéu kién thi

thqm muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanl~1 quyet dinh

cham dut che d6 wu dai doi voi ngudi ¢6 cong theo Mau so 72 Phu 11 ngay

luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; ban hanh quyet dinh giai quyet

tro cap mai tang theo Mau so 74 Phl.l luc 1 Nghi dinh so

131/2021/ND-CP; thuc hién ghép, luu ho so.
+ Chuyén vién phong chuyén mén 04 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 03 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu So N6i vu 0,5 ngay
% e Aol . X X As ~ 3

Tro cap tuat hang thang, tr¢ cap tuat nuodi dwong hang 30 ngay

thang
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a) Cong chirc Noi vu kiém tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan
cap xa:
- Xac nhan ban khai.

- Cap gidy xac nhén d6i voi truong hop sdng doc than va khong
con than nhan; md c6i ca cha 1an me.

- Cap gidy xac nhan thu nhap theo Mau sé 47 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP va chi dao hoi dong xac dinh mtc do
khuyét tat cAp xa cap gidy xac nhan tinh trang khuyét tat dbi voi
truong hop than nhan 1a con tir da 18 tudi tré 1én bi khuyét tat nang
hoac dic biét nang sau khi da 18 tudi ma khéng co thu nhap hang
thang hozc ¢d thu nhap hang thang nhung thap hon 0,6 lan mirc
chuan.

- Chi dao hoi dong xac dinh mic do khuyét tat cap x& Cap gidy
x&c nhan di véi truong hop than nhan la con tr du 18 tudi tré 1én
bi khuyét tat ning, khuyét tat dac biét nang tir nhé.

- Giri cAc gidy to quy dinh tai cc diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 124
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Phong ‘Nc}i vu tai dia phuong
noi nguoi c6 cong thuong tra truac Khi tu tran.

12 ngay

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao Uy ban nhan déan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan dan cap xa

07 ngay
04 ngay
01 ngay
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b) Chuyeén vién Phong Noi vy tham dinh ho so, tham muu 1anh
dao Phong Noi vu lap danh sach nhimng tru:0’ng hop du dicu kién

huong tro cap tuat hang thang va tro cap tuat nudi dudng hang thang 07 ngay

kém day du gidy to gtri vé S& Noi vu (qua phong chuyén mén).
+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong Noi vu 0,5 ngay
) Chuyén vién phong chuyén mon c6 trach nhiém Kiém tra, d6i

chiéu véi ho so nguoi c6 cong, tham muu lanh dao Phong trinh 1anh

dao So:

~ - Dadi chieu ho so, ban hanh quyét dinh cham dit ché do wu dai

doi voi nguoi co cong hogc than nhan theo Mau so 72 Phu lyc | Nghi

dinh so 131/2021/ND-CP, ban hanh quyet dinh tro cap khi ngudi co

cong tur tran theo Mau so6 74 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND- 11 ngay

CP, thyc hién ghép, luu hd so.

- Pbi voi truong hop con tir du 18 tudi tro 1én bi khuyét tat nang,
khuyét tat dic biét nang thi cap gidy giéi thiéu theo Mau s6 38 Phu
luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa
cap tinh noi con ngudi c6 cong thuong tri kém gidy xac nhan tinh
trang khuyét tat. Trong thoi gian 12 ngay ké tur ngay nhan dugc bién
ban giam dinh y khoa, ban hanh quyét dinh tro cap tuat hiang thang
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theo Mau so 74 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP, thyc hién
ghép, Iuu ho so.

- Truong hop thén nhén & dia phuong khac thi gii ban trich luc
cua tirng dién d6i twong nguoi co cong va quyét dinh tro cap khi
ngudi ¢6 cdng tir tran theo Mau sé 74 Phu luc | Nghi dinh s
131/2021/ND-CP dén S¢ Noi vu noi than nhan thudng tra dé thuc
hién ché do.

+ Chuyén vién phong chuyén mon
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao S& No6i vu

+ Van thu So No1 vu

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao s6
quan ly va chuyén cho céng chirc Noi vu caa Uy ban nhan dan cap

0,5 ngay
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X& vao so6 quan Iy ho so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

26.2.Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

a) Tro cap mét lan, mai tang
- Ban khai theo Mau sb 12 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duoc ching thyc tir gidy bao ti hoac trich luc khai ti.

b) Tro cap tudt hang thang, tror cap tudt nudi dieéng hang thang:
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- Ban khai theo Mau sb 12 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duoc ching thuc tir gidy bao ti hoac trich luc khai ti.
- Ban sao duoc chung thuc tir gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh d6i véi truong hop than nhan 12 con chua du 18 tudi.

- Gidy x4c nhan cua co s¢ gio duc noi dang theo hoc ddi voi truang hop than nhan Ia con tir di 18 tudi tré 1én dang di
hqc; néu dang theo hoc tai co SO giao duc nghé nghiép hoac giao duc dai hoc thi phai cc')q thém bép sao dugc churng thuc tur
Bang tot nghiép trung hoc pho théng hoac giay xac nhan cua co sé giao duc trung hoc phé théng vé thoi diém ket thdc hoc.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

26.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Dai dién than nhan
26.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh

S& Nbi vu; Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap xa.

26.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh vé viéc tam dinh chi/chdm dit huong ché d6 wu dai dbi vai nguoi ¢6 cong hodc than nhan.
- Quyét dinh vé viéc tro cap khi nguoi ¢ cong tir tran.

26.6. Phi, 1€ phi: khong.

26.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyét ché d6 uu dai khi ngudi c6 cong tir tran (Mau sb 12 Phuy luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).
26.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Tro cap tuat hiang thang, tro cap tuat nudi dudng hang thang

+ Puoc thuc hién ddi véi than nhan ciia ngudi ¢ cong con song.

+ Tro cap tuat hang thang doi véi con bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang néu du diéu kién sau:
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+/ Con bi khuyet tat nang, khuyét tat dic biét nang tir nhé néu ton thuong co thé tir 61% tro 1én duoc Hoi dong giam
dinh y khoa c6 tham quyén két luan.

_ +/ Con bj khuyét tat nang, khuyét tat dc biét nang sau khi di 18 tudi néu ton thuong co thé tir 61% tré 1én dwoc Hoi
dong giam dinh y khoa c6 tham quyeén keét luan, khong co6 thu nhap hang thang hoac tong thu nhap hang thang thap hon 0,6
lan mirc chuan.

+ Tro cAp tuat nudi dudng hang thang d6i véi nguoi quy dinh tai khoan 4 Biéu 121 Nghj dinh s 131/2021/ND-CP néu
dudi 18 tudi ma mo coi ca cha 1an me hoic sau khi du 18 tudi ma song co don.

26.9.Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 122-124 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Phap lénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau to chic cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh pha quy dinh t6 chtc cac co quan chuyén mén thudc Uy

ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phé truc thudc trung wong.

26.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muyc 26.2:

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hogc Van ban tri loi ciia don | Uy ban nhan dan cdp xa | T1t 95 nain, sau €0
vi d6i véi hd so khang dap tng yéu cau, didu kién. y
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

kho luu trr cua
Tinh.
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Mau s6 12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Pé giai quyét ché do wu dai khi ngudi c6 cong tir tran

1. Ho va tén nguoi c6 cong tir tran:

Ngay thang nam sinh: .........cccccoeviiniiininnnn, NamM/NT: .o,
QUE QUAN: .ottt ettt e st e e e e b e e e st e s be e e r e e sbeesane e e nreeanneanreas
B[R0 010 o o R PSR
Thudc ddi trong NUAT CO CONGL: w...vvveveeveeeeee e
Quyét dinh hudng tro CAP SO: ceuvevveeeeeeennee. ngay... thang ... nam... cda ..............
Ty 18 t6n thuong co thé (NEU CO): .....cvveeeeeeeeeeeecereeeeees et

Tir trin ngay ... thang ... ndm ...Gidy b&o t&r s6... ngay ... thang ... nim ... cua

MTc tro cap, phu cap hang thang/tro CAp MOt TAN: ...,
Tro cap, phu cip hing thang d nhan dén hét thang ........ NAM oo,
2. Nguoi hoic té chirc nhan mai tang phi:

a) Ca nhan

[ (O TRVZ: 1 (=] o AR
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiencinnn, Nam/NT: oo,

CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP cvvevvreerreereenan, NOi CAP oo



205

B0 4 UF o010 R € RSOSSN

SO GIBN TNORIL v.vveeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e eee e e e e e eeeeeeeeeeeeeneneeens

Quan hé véi ngudi c6 ¢éng Vi cach mang tir tran:

b) T4 chirc

R IR o X0 111 CoRR TR

DA Chi: oo

ST XA T A 1210 T TSSO RR

3. Ho va tén nguoi nhan tro cap mot lan:

Ngay thang nam sinh: ..........ccccocevveevieinnen, Nam/Ni: ..o,

CCCD/CMND S8 .o NGAY CAP v, Noi cép

NOT thUONG ITU: oo e
SO GIEN ThOBI: vttt ettt r ettt e

Quan hé véi ngudi ¢6 cong véi CAch mang tir tran: ......c.veceveveeeeseeeenee,

4. Than nhan ngwai co cong

a) Danh sach than nhan 2

Noi

- Quan hg véi | Nghé
STT | Hovatén | Nam sinh | thuwong

] nguwai cO cong| nghiép
tra

Hoan canh

hién tai®
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b) Phan khai chi tiét vé con ngudi c6 cdng tir da 18 tudi tré 1én dang tiép tuc di hoc tai

co s& dao tao hodc bi khuyét tat nang, khuyét tat dic biét nang.

_ [Co'sé giao duc dang theo
, Thoi diem
Thoi diém |, hoc
o . ket thuc
STT |Hovatén| Nam sinh | bj khuyet i Thoi gian
" bac hoc pho o
tat n Tén co sé | bat dau di
thong
hoc
1
2
..., NEAY... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la (Ky, ghi rd ho va tén)
ding.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA

NGUOI KY

(Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi cha:

1 Ghi rd d6i twong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, ngudi hoat dong khéng chién giai phong dan toc...
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2 LLap danh sach than nhan du diéu kién huong tro cap tuat.
3 Ghi rd séng co don, khong noi nuong tua hoic con md cdi ca cha me.

4 Ghi rd thoi diém bi khuyét tat: chwa du 18 tudi hoac tir du 18 tudi tro 1én (truong hop khong c6 con bi khuyét tat thi bo

cot nay).
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27. Bo sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si (1.010825)
27.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ’
~ | hanh chinh: = Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia Uy sang: tr 07 gig den 11
Buwéc | nhan chuan bj h6 so' | yan nhan dan chp xi noi thuong tra. gio 30 phyt, ?hleu._t‘u’ %3
1 d‘ay du theo quy dinh 5 . o gio 30 phat dén 17 gio cua
vangp hé so qua cac 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thuc sau:
Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién twr cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | nhan tryc tiép trong ngay
Tif hi . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | |am viéc (khdng dé qua 03
Buéc crlmzi)/én ?\6320, tl\llg cau bo sung, hoan thi¢n ho so; gio lam viéc) hoic chuyén
2 b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtc Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

tiép theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, cong chirc Noi vu xur 1y, xem xé€t, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
A_2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vy, So 23 ngay
NOI vu)
Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
@) Cong chire Noi vu kiém tra va trinh lnh dao Uy ban nhan dan
cap xd xac nhan ban khai va 13p danh sach kém cac gidy to' quy dinh 05 ngay
tai khoan 1 Bi¢u 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gtri Phong Nai vu.
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dén cap xa 1,5 ngay
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Noi vu tham dinh ho so, tham muu
lanh dao Phong Noi vu 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh tai 07 ngay

khoan 2 Piéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP gui vé SO Noi vu
(qua Phong chuyén mén).
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+ Chuyén vién Phong Noi vu 04 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu 2,5 ngay
+ Van thu Phong No6i vu 0,5 ngay
~¢) Chuyén vién phong chuyén mon S¢ Noi vu €6 trach nhiém
kiér‘r) tra, tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh
quyet dinh bo sung tinh hinh than nhan liét sT va tro cap uu dai theo 11 ngay
Mau s6 56 Phu !uc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP va b6 sung
théng tin trong ho so liét si.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 05 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S Noi vu 0,5 ngay

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo théng bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chic, ca nhan théng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc
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Budc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyén cho cong chtic Noi vu ciia Uy ban nhan dan cap
x& vao sd quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so
va Phan mém mot cura dién ta, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

27.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chiing thyc tir mot trong cac gidy to chirng minh méi quan hé véi liét si nhu sau:

+ P6i vai dé nghi bd sung 1a cha dé me dé, vo hoic chdng liét si:
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Can cudc cdng dan, Iy lich can bo, ly lich dang vién, ly lich quan nhan, gidy ching nhan dang ky két hon.
CAc giay to, tai lieu khac do co quan cd tham quyén ban hanh, xac nhan.

Vin ban dong thuan cua than nhan ligt si hodc cua nhing ngudi thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Picu 651 Bo luat
Dan sy. Truong hop nhitng nguoi nay khdng con thi phai duoc nhitng nguoi thudc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 bicu 651 B
luat Dan sy c6 van ban dong thuan.

+Déi voi dé nghi bo sung 12 con liét si: Gidy khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi theo
quy dinh cua phap luat; Iy lich can bg, ly lich dang vién, ly lich quan nhan; cac giay to, tai liéu khac do co quan c6 tham
quyén ban hanh, xac nhan trudgc ngay 01 thang 7 nam 2021.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

27.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
27.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh

S& Nbi vu; Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap xa.

27.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc bd sung tinh hinh than nhan liét si va tro cap wu dai
27.6. Phi, 1€ phi: khong.

27.7. Tén mau don, miu to khai

Ban khai b sung tinh hinh than nhan liét si (Mau s6 06 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP).

27.8. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

27.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vaGi cach mang nam 2020.

- biéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi c6 cdng véi cach mang.
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau to chic caa
Bo Noi vu.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

27.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 27.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trt cua
Bo6 phan Tiép nhan va Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Pé bo sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si
HO VA t80 NEUSGT A8 NONI: vt ee sttt
Ngay thang nadm sinh: ..........ccccooviiiiiiiinen NamM/NT: oo,

CCCD/CMND S8 e, NGAY CAP ...ovovveveerene. NOi CAP v,

L0734 18 (oo N SRS
SO GHBN TNORI: .ottt et e e ee e ee et e e eeeeeeeees e eeeseeeseeeeeeeseteeeeeeeeenes
QUAN NE VG LIEL ST: ot s e e s ea e e e e aree e e anns
1. Théng tin vé liét si:

[ [ RV B = A LT AR AR
QUE QUAN: ..ttt ettt st e e s e st e e sbe e e abe e s beeenbaesaeesneeesbeesnreenneas
Co quan, don vi KNi NY SINN: Lo
CAp bac, chic Vi KNI NY SINNT oo
Ngay thang n@m hy SINh: ..o

Bang T6 qudc ghi cong $6 ........ Quyét dinh s ....... ngay.... thang... nam ...... cua Thi
tudng Chinh phu.

2. Tinh hinh than nhan dé nghi bo sung:
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. . Noi thwong .
Ngay S0 .. . | Hoan
Moi quan hé | tru (Néu chet _
STT|He vatén| thang |CCCD/CMND o _ _ . |canh hién
V6 liét s ghi r0 thoi _
nim sinh IGKS _ tail
gian)
1
2
...., hgay... thang... nam... ..., ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la (Ky, ghi rd ho va tén)
ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha: * Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khong noi nwong twa, mé coi cha me, di hoc, khuyét tat...
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nhan hodc ngudi huéng tre cap thor clng ligt si (1.010829)

28.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét

28. Di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thai gian giai quyét
* Truong hop chwa dwoc hd tro:
. 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi
Nop ho so thu tuc A . R ) ‘ :
N . * - | vu tai Trung tdm Hanh chinh cdng Tinh. , o ux
hanh chinh:  Ca uta uv gt . ann ¢ CO, g 1 , Sang: tr 07 gio dén 11
Buéc | nhan chudn bj hé so| 2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich. gio 30 phat; Chieu: tir 13
1 | day du theo quy dinh * Truong hep da dwgc h tro: gio 30 phutden 17 gio cua
vangp ho j y . : .| céc ngay lam viéc.
A Nop No so qua cac 1. Nop truc tiep qua Bo phan Tiep nhan va Tra két qua cua Uy gay ©
cach thuc sau: NG -
ban nhan dan cap huyén.
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
Cong chuc tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra ket qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day du cua ho so; quét (scan) va i . y
lwu trir ho so dién twr, cap nhét vao co so dit ligu cua phan mem mot | Chuyén ngay ho so tiép
ctra dién tur cua tinh; n\han j[ru:c tiep trong ngay
| Tiép  nhan  va|  a)Truong hop hé so chua diy dit, chua chinh xéc theo quy dinh, | 27 VI¢€ (khong @é qua 03
Bu6C | 1 vén hd so thii | cong chirc tidp nhan hd so phai hureng dan té chirc, ca nhan ba sung, | 9'¢ 1am viec) hodc chuyen
2 y g h: P g ’ 9.1 Vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

hoan thi¢n hd so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur Ché~i nhan hd so, cong chuc Eiép‘nhén hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

tiép theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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¢) Truong hop ho so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cing Phiéu kiém soét don vi chuyén
mon dé giai quyét theo quy trinh, cu thé:

- Chuyén S& Noi vu (qua Phong chuyén mdn) ddi véi truong
hop chua dugc hd tro.

- Chuyén Phong Noi vu d6i voi truong hop di duoc hd tro.

Buoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

* Poi véi treong hop chwa dwoc hd tro

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B4 phan tiép nhan va
tra két qua, cong chire Phong chuyén mon xu 1y, xem xét, tham dinh
hd so, trinh cAp thim quyén phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, So
NOI vu)

09 ngay lam viéc

Trudng hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Bwéc 1: Chuyén vién Phong chuyén mén cé trach nhiém kiém
tra va tham muu ldnh dao Phong trinh linh dao S& cap gidy gidi
thiéu di chuyén hai cot liét s theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP gui Phong Noi vu va luu don dé nghi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Lanh dao Phong chuyén mon

+ Lanh dao S& No6i vu

+ Van thu S& No61 vu

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

Buwée 2: Chuyén vién Phong Noi vu tham muu lanh dao Phong
Noi vu phéi hop v6i Uy ban nhan dan cap xa dé 1ap bién ban ban
giao hai cot liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai cot liét si theo Mau
s6 94 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP kém theo bién ban
ban giao hai cot liét sT gui vé S¢ Noi vu (qua Phong chuyén mon)
va noi quan 1y md li€t si va noi quan 1y mg li¢t si.

Thuc hién stra chira lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noéi vu
+ Lanh dao Phong Né6i vu
+ Van thu Phong N6i vu

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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Buéc 3: S& Noi vy noi quan Iy mé liét si ké tir ngay nhan duoc
Phiéu bao di chuyén, bién ban ban giao hai cot liét si, co trach nhiém
cap nhat théng tin vao co so dit liéu quoc gia vé liét si.

01 ngay lam viéc

Budéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi d6n nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gidi thiéu, c6 trach
nhiém 14ap bién ban ban giao hai cbt liét si; to chuc an tang hai cot
liét si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao Phong Noi vu noi
don nhan hai cot liét st kem gidy gici thiéu va bién ban ban giao hai
cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam vigc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Bwéc 5: Phong Noi vu noi don nhan hai ¢t liét si ké tir ngay
nhan dugc van ban bao cao cua Uy ban nhan dan cap xa kem cac
giay to, cé trach nhiém:

- Chi hd trg tién di lai va tién an; tién cat boc hai cot liét si.

- Chi hd tro tién xay vo mé liét si cin cir vao nguyén vong an
tang hai cot liét si ngoai nghia trang liét si theo don dé nghi.

- C6 van ban gui S& Noi vu noi dén nhan hai cét liét si va noi
quan ly ho so liét si kém bién ban ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Noéi vu
+ Lanh dao Phong Noi vu
+ Van thu Phong N6i vu

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buéc 6: So Noi vu noi don nhan hai cét liét si cé trach nhiém
can ctr phiéu bao di chuyén hai cét liét si va bién ban ban giao hai
cot liét si dé cap nhat thong tin vao co so dir liéu qudc gia veé liét si
va cap giay bao tin mo liét si theo Mau s6 103 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du céc gidy to theo quy dinh.

S¢ Noi vu noi quan ly ho so gdc ¢o trach nhiém luu phiéu béo
di chuyén hai cét liét sT va bién ban ban giao hai cét liét si vao hd so
liét si, trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du cac gidy
to theo quy dinh.

02 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong chuyén mén
+ Lanh dao phong chuyén mén

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So Noi vu

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

* Poi v6i truong hep da dwoc hd tro

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

10 ngay lam viéc, trong
do:
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xtr Iy, xem xét, tham dinh ho so, trinh cip c6 tham quyén phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (BO phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Noi vu, So
NOI vu)

09 ngay lam viéc

Trudng hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir; tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bwéc 1: Chuyén vién Phong Noi vu ¢o trach nhiém kiém tra,
tham muu lanh dao Phong cap gidy gidi thiéu di chuyén hai cdt liét
si theo Mau s6 43 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri dén
Phong Noi vu noi quan 1y mo liét si; luu don dé nghi.

03 ngay lam viéc

Bude 2: Chuyén vién Phong No6i vu noi quan 1y mo liét si tham
muu lanh dao Phong Noi vy phdi hop véi Uy ban nhan déan cép xa
dé 1ap bién ban ban giao hai cdt liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai
cot liét si guri vé S& Noi vu (qua Phong chuy@n mén) va noi quan ly
mo liét si.

Truong hop hai cot liét st khong di chuyén vé dia phuong dang
quan ly hd so thi dong thoi guri So, Phong Noi vu noi don nhan hai
cdt liét si.

02 ngay lam viéc
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‘Thu:c hién sua chﬁ:a lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2
bieu 152 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong N6i vu
+ Van thu Phong Noi vu

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buée 3: S& Noi vy noi quan Iy mo liét si ké tir ngay nhan dugc
Phiéu bao di chuyén, bién ban ban giao hai cot liét si, co trach nhiém
cap nhat thdng tin vao co s¢ dit liéu quoc gia ve liét si.

01 ngay lam vi¢c

Buwéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi d6n nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gigi thiéu, co trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cbt liét si; to chuc an tang hai cdt liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao Phong Noi vu noi don
nhan hai cdt liét st kém gidy gioi thiéu va bién ban ban giao hai cot
liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan dén cap xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.
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Buwéc 5: Phong Noi vu noi don nhan hai cét liét si co vin ban
gui S& NOi vu noi don nhan hai cot liét si va noi quan ly ho so liét
si kém bién ban ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong N6i vu
+ Van thu Phong Noi vu

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwéc 6: S& Noi vu noi don nhan hai cdt liét s va noi quan Iy ho
so ¢6 trach nhiém can cir phiéu béo di chuyén hai cot liét si va bién
ban ban giao hai cot liét si dé cap nhat thong tin vao co so dir ligu
quéc gia vé liét sTva cap gidy bao tin mo liét si theo Mau s6 103 Phu
luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du cac gidy to theo quy dinh.

S¢ Nbi vu noi quan ly hd so gdc ¢o trach nhiém luu phiéu béo
di chuyén hai cét liét sT va bién ban ban giao hai cét liét si vao hd so
liét si, trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da cac gidy
to theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong chuyén mon
+ Lanh dao phong chuyén mén

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu So Noi vu

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
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Pbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, ndi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan dua ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiep nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyen két qua cho Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
ctia cap huyén, cap tinh dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

0,5 ngay lam viéc
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Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 pht; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

28.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé se

- Péi Véi truwong hgp chwa dwoc hé tro:

+ Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Gidy béo tin mo liét si.

+ Vian ban y quyén dbi voi truong hop than nhan liét si ty quyeén di chuyén hai cot liét si.

- Péi Véi trwong hep dd dwoc hé tro:

+ Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Ban sao dugc chtng thuc tir gidy chang nhan gia dinh hodc than nhan liét si hoic ban sao duoc ching thuc tir quyét
dinh trg cap tho cung liét si.

+ Gidy béo tin mo liét si.
+ Vin ban uy quyén dbi véi truong hop than nhan liét si ty quyén di chuyén hai cét liét si.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

28.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
28.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh

S& Nbi vu; Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap xa.
28.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Thuc hién di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac.
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28.6. Phi, 1€ phi: khong.

28.7. Tén mau don, mau to khai

DPon dé nghi di chuyén hai cbt liét st (Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP).

28.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

28.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 159 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau to chic cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chire cic co quan chuyén mon thuge Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong.

28.10. Luu hé so (1SO)

Thanh phan hé so lwu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 28.2; Uvb han dan cAp huve
, L ‘ ) _ an nhan dan cap huyén, | Ty 3 '
- Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh hoac Van ban tra 16i cua don Y Phong chuyén rﬁ)]@ny Iﬁug/gnnfg’ Ssjudg(r)]

vi dbi vai hd so khong dap ung yéu cau, diéu kién. .
: gdapungy ; kho luu tror cua

Céc bicu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP Bo phan Tiép nhan Tinh.
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu o '
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quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh so va Tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Mau sb 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON DPE NGHI
Di chuyén hai COt ligt si
Kmh 0] (A SR PRSOTRS
1. Théng tin vé ngwoi dé nghj
(s (o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang nam sinh: ..........c.ccocc v, Nam/NT: o
CCCD/CMND S8 ...ooveeeriienn. NGAY CAP v, NOi CAP oo
B[R0 010 o o R PSR
SO AN Th0RT BN NE: ..ttt ee s et e e eeeeee e et eeeeeeeens
QUAN NE VT TIBL ST2. ettt ettt sttt et re et sr s
2. Thong tin veé liét si:
[ [O IRV T (=] AR
(@ 18I0 [0 o OSSN
Co quan, don vi KNI NY SINN: .o
CAp bac, chic Vi KNi MY SINNT oo
Ngay thang nam hy sinh ...........ccceeeeviiiieiieiieeiee, 171 [
3. Ngi dung d@é nghi
Can ctr vao thdng tin phan Mo Tiet ST do: ...t
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cot liét si tir vé an tang ............. tai® oo,
Pé nghi co quan Noi vu xem xét, giai quyét./.

., ngay... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Théng tin vé nguoi dé nghi va chit ky trén (Ky, ghi rd ho va tén)
ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 S¢ LDTBXH noi quan ly hd so liét si hodc Phong LDTBXH noi thuong tri theo quy dinh.
2 Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi hudng trg cap tho cang).

3 Tuy ting trudng hop di chuyén thi khai thém thong tin twong &ng:

- Gidy bao tin mo liét si s6.... ngay... thang... ndm.......cua S& Noi vu......

- Bién ban ban giao hai cét liét si.

4 Ghi 3 tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an tdng ngoai nghia trang liét si.
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vong cia dai di¢n than nhan hodc ngudi huéng tro cap tho cang liét si (1.010830)

29.1. Trinh tuw, cach thirc, thai gian giai quyét

29. Di chuyén hai cét liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thai gian giai quyét
Nép hd so thi tuc ,
~ | hanhchinh: - Ca 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Sé Noi | Sang: t 07 Jio den 11 gio
Buwéc nklan (EhUan bi ho so vu tai Trung tm Hanh chinh cong Tinh. 30 phuj[, Chle_l:l. tu 13,g|o Cf>0
1 | day dutheo quy dinh 5 _ ) o phut dén 17 gio cua cac ngay
vanép hé so qua cdc 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cach thuc sau:
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, . N
cong chic tiép nhan ho so phai hudng dan o chirc, ¢& nhan bo sung, Chuyén ngay ho so tiép nhan
g A _ | hoan thién hé so theo quy dinh va néu 1 Iy do theo mau Phiéu yéu | truc tiep trong ngay lam viéc
Buéc | 11€P - nhan  va | cay, b3 sung, hoan thien hd so; (khong dé qua 03 gio lam
chuyén ho so thi . s . o vi¢c) hoac chuyen vao dau
2 b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiep nhan ho so

tuc hanh chinh

phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bd hd so cing Phiéu kiém soét cho S Noi
vu (qua Phong chuy@n mén) dé giai quyét theo quy trinh.

gio ngay lam viéc tiep theo
doi véi truong hop tiep nhan
sau 15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

* Poi voi treong hop chwa dwoc hd tro

09 ngay lam viéc, trong do:

Sau khi nhan hé so tht tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, cong chirc Phong chuyén mén xir Iy, xem xét, tham dinh
hd so, trinh cAp thim quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi vu, So
Noi vuy)

08 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bwéc 1: Chuyén vién Phong chuyén mon S& Noi vu 0 trach
nhiém kiém tra va tham muu 1anh dao Phong trinh 1anh dao So cap
gidy gi6i thiéu di chuyén hai cot liét si theo Mau sd 43 Phuy lyc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Lanh dao Phong chuyén mon

+ Lanh dao So No1 vu

0,5 ngay lam vigc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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+ Van thu S& Noi vu

0,5 ngay lam viéc.

Buwéc 2: Dai dién than nhén 1iét si hodc ngudi hudng trg cp thd
cung li¢t si co trach nhi¢m thong bdo dén Phong Noi vu noi quan 1y
mo ve viéc di chuyén hai cot liét si.

Khong quy dinh

Budc 3: Chuyén vién Phong Noi vu noi quan Iy md liét si tham
muu lanh dao Phong Noi vu 1ap phiéu bao di chuyén hai cét liét si
theo MAau s6 94 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP giri So Noi
vu noi quan 1y ho so gbc liét si va noi quan ly mo liét si. Truong hop
hai ¢t liét si khong di chuyén vé dia phuong dang quan Iy ho so thi
ddng thoi gai So, Phong Noi vu noi don nhan hai cbt liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong No6i vu
+ Van thu Phong No6i vu

0,5 ngay lam vigc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc;

Budc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cot liét si ké tir
ngay tip nhan bién ban ban giao va giay gidi thiéu, co trach nhi¢m:

Lap bién ban ban giao hai cét liét si; to chuc an tang hai cot liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bado cao Phong Noi vu noi don
nhan hai cot liét si kem giay gidi thiéu va bién ban ban giao hai cot
liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc No1 vu

0,5 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Van thu Uy ban nhan dan cap xa

03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.

Buéc 5: Phong Noi vy noi don nhan hai cot lit si ke tir ngay
nhan dugc van ban bao cao cua Uy ban nhan dan cap xa kem cac
giay to, cé trach nhiém:

Chi hd tro tién cat boc hai cét ligt si, tién di lai va tién an theo
khoang cach tir noi di chuyén dén nghia trang liét si noi don nhan
hai cot liét si. Mtrc ho trg theo quy dinh tai khoan 1 bieu 10 Nghi
dinh s6 75/2021/NB-CP ngay 24 thang 7 nam 2021 cua Chinh phu.

Co van ban gui So Noi vu noi don nhan hai Cért liét si va noi
quan ly ho so goc liét si kém bién ban ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong Noi vu
+ Van thu Phong No6i vu

0,5 ngay lam vigc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.

Budc 6: S& Noi vu noi don nhan hai cdt liét si co trach nhiém
can ctr phiéu bao di chuyén hai cét liét s va bién ban ban giao hai
cot liet s dé cap nhat théng tin vao co so dit liéu québc gia vé liét st
va cap gidy bao tin mo liét si theo Mau s6 103 Phuy luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong chuyén mon

01 ngay lam viéc;




233

+ Lanh dao phong chuyén moén
+ Lanh dao S& No6i vu
+ Van thu S& No1 vu

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;

S¢ Noi vu noi quan ly hd so gbe ¢é trach nhiém luu phiéu bao
di chuyén hai cét liét s va bién ban ban giao hai cét liét si vao hd so
liét s, trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du cac giy
to theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong chuyén mon
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao So No1 vu

+ Van thu So No1 vu

04 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;

* Poi véi treong hep da dwoc hd tro

09 ngay lam viéc, trong do:

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua, chuyén vién Phong chuyén mon xu Iy, xem xét, tham
dinh ho so, trinh cap c6 tham quyén phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Noi vu, S&
NGi vu)

08 ngay lam viéc
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Truong hop thtl tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bwéc 1: Chuyén vién Phong chuy@n mén cé trach nhiém kiém
tra va tham muu ldnh dao Phong trinh lanh dao S& cip gidy gidi
thiéu di chuyén hai ¢t liét si theo Mau s6 43 Phu lyc I Nghi dinh )
131/2021/ND-CP gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Lanh dao Phong chuyén mon

+ Lanh dao S& No1 vu

+ Van thu S& Noi vu

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam vigc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

Buwéc 2: Pai dién than nhén liét si hodc nguoi hudng tro cap
tho cing li€t si ¢o trach nhiém thong bao dén Phong Noi vy noi
quan ly mo vé viéc di chuyén hai cot li¢t si.

Khong quy dinh

Bude 3: Chuyén vién Phong No6i vu noi quan 1y mo liét si tham
muu lanh dao Phong Noi vu 1ap phiéu bao di chuyén hai cdt liét si
theo MAau s6 94 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP giri So Noi
vu noi quan 1y ho so gbc liét si va noi quan Iy mo liét si. Truong hop
hai cét liét si khong di chuyén vé dia phuong dang quan Iy hd so thi
ddng thoi guri S, Phong Noi vu noi don nhan hai cot liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Noéi vu
+ Lanh dao Phong Noi vu
+ Van thu Phong Né6i vu

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc;

Buwéc 4: Uy ban nhan dan cp xa noi don nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va giy gioi thiéu, co trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cét liét si; to chic an tang hai cot liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao Phong Noi vu noi don
nhan hai cot liét st kém gidy gidi thiéu va bién ban ban giao hai cot
liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam vigc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.

Budre 5: Phong Noi vu noi dén nhan hai cdt liét si co trach nhiém:

Chi hd trg tién cét bbc héi Cét liét si, tién di lai va tién dn theo
khoang cach tir noi di chuyén dén nghia trang li€t si noi don nhan
hai cot liét si. Muc ho tro theo quy dinh tai khoan 1 DBiéu 10 Nghi
dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2021 cua Chinh phu.

C6 van ban giri S& NOi vu noi don nhan hai cot liét si va noi
quan ly ho so goc liét si kém bién ban ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Noéi vu
+ Lanh dao Phong Noi vu
+ Van thu Phong Né6i vu

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc;

Buwéc 6: S& Noi vu noi don nhan hai cét liét si trong thoi gian
02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan duoc phiéu béo di chuyén va
bién ban ban giao hai cdt liét si, co trach nhiém cap nhat thong tin
vao co so dir lieu qubc gia vé liét si; cap gidy bao tin mo liét si theo

Mau s6 103 Phuy luc | Nghi dinh nay.

02 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Lanh dao Phong chuyén mon

+ Lanh dao S6 NoO1 vu

+ Van thu S& Noi vu

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam vigc;
03 gi0 lam viéc;

01 gio lam viéc.

S Noi vu noi quan ly hd so gdc liét si ké tir ngay nhan dua cac

glay to theo quy dinh, ¢d trach nhiém luu phiéu bdo di chuyén hai
cot liét sT va bién ban ban giao hai cét liét si vao ho so liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong chuyén moén
+ Lanh dao Phong chuyén mon

+ Lanh dao So Noi vu

+ Van thu S No6i vu

03 g10 lam viéc;
02 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.
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Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chic, ca nhan thong qua
B6 phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet thi tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiep nhan két qua tir S& Noi vu vao so
quan ly va chuyen két qua cho Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cua cap huyén, cap tinh dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiep nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

0,5 ngay lam viéc
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Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 pht; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

29.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan hé se
- Don d& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Ban sao duoc chung thuc tir bién ban ban giao hai cot liét si dbi vai truong hop mo liét si duoc co quan chirc niang ban
giao cho gia dinh quan ly.

- Vin ban uy quyén d6i voi trudng hop than nhan liét si uy quyén di chuyén hai cot liét si.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

29.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Pai dién than nhan liét si hodc nguoi huong tro cap tho cing liét si.
29.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S& Nbi vu; Phong Nbi vu; Uy ban nhan dan cap xa.

29.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Thuc hién di chuyén hai cét liét si dang an tang ngoai nghia trang liét s vé an tang tai nghia trang liét si
29.6. Phi, 1€ phi: khong.

29.7. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi di chuyén hai cét liét s (Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

29.8. Yéu cau, dieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Yéu cau
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- Than nhén lit si, nguoi duoc than nhan ligt si iy quyen, nguoi huong tro cap tho clng liét si (t6i da 03 nguoi) dugc
ho tro di chuyén hai cot liét si.
- H trg di chuyén hai cét liét si theo nguyén vong cua dai di¢n than nhan liét st hodc nguoi huong tro cap tho clng liét

s1: tién cat boc va di chuyén hai cdt liét si; tién di lai va tién dn theo khoang céch tir noi di chuyén dén nghia trang liét si noi
d6n nhan hai ct liét si.

- Chi hd trg mét 1an khi di chuyén hai cot liét si.

b) Diéu kien

Chi 4p dung viéc di chuyén hai cét liét si d6i voi cac truang hop mo liét si sau:

- M9 liét s dang an tang ngoai nghia trang liét si nhung c6 bién ban ban giao hai cét liét si ciia co quan co tham quyén,
nay dua vao an tang trong nghia trang liét si.

- M6 cuia thuwong binh chét do vét thuong tai phat dugc cong nhan 1a liét si nay dua vao an tang trong nghia trang liét si.

29.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 160 Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtrc ning, nhiém vu va co cau té chic cua

Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc ﬁy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

29.10. Lwu ho so (1SO)
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Thanh phan hé so luu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nl}u’ muc 29.2; ,
- Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cua don vi
doi véi ho so khong dap ang yéu cau, dieu kién.

Phong chuy&n moén

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON DPE NGHI
Di chuyén hai COt ligt si
Klnh UL et e
1. Théng tin vé ngwoi dé nghj
(s (o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang ndm sinh: ..........cccoeveeiieeennnenn. Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 ...ovveeeeriene. NGAY CAP v, NOi CAP oo
B[R 010 o o N U SRR
SO AN Th0AT BN NE: ..ttt ee et et e e eeneeeee et eeeeeeeens
QUAN NE VT TIBE ST?: ottt sttt abeanas
2. Thong tin veé liét si:
[ [o IRV T (=] AT
(O 11 N0 [ o SRS SRSSSSPS
Co quan, don vi KNI Ny SINN: ..o
CAp bac, chic Vi KNI NY SINNT oo
Ngay thang nam hy sinh ..........cccceiiiiiiniiie tal o
3. Ngi dung d@é nghi
Can ctr vao thdng tin phan Mo Tigt ST do: ...
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cot liét si tir vé an tang ............. tai% oo,
Pé nghi co quan Noi vu xem xét, giai quyét./.

., ngay... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Théng tin vé nguoi dé nghi va chi ky trén (Ky, ghi rd ho va tén)
ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 S¢ LBTBXH noi quan ly hd so liét si hodc Phong LDTBXH noi thudong tra theo quy dinh.
2 Ghi rd mbi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi huong trg cap tho cdng).

3 Tuy ting trudng hop di chuyén thi khai thém thong tin twong &ng:

- Gidy bao tin mg liét sisb.... ngay... thang... nam......ctia S& Noi vu......

- Bién ban ban giao hai cét liét si.

# Ghi 0 tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an tdng ngoai nghia trang liét si.
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30. Giai quyét ché d9 mai tang phi déi véi thanh nién xung phong thoi ky chdng Phap (2.002308)
30.1 Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76 chikc,
ca nhén chuan bi ho
so day di theo quy
dinh va nép hé so qua
cdac cdach thuee sau:

Than nhan 1ap ban khai thanh nién xung phong tur tran
kém theo giay khai tir.

1. Nop truc tiép qua Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cip x4

2. Hodc qua dich vy buu chinh cong ich

Séang: tir 07 gio dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
gi0 clia cac ngay lam viéc.

3. Hogc ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong
cua tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Buoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua hoic théng qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua xem xé&t, kiém tra tinh chinh xéc, déy du cua ho so;
quét (scan) va luu trit ho so dién ttr, cip nhét vao co s dit lidu
ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop | h6 so chua ddy di, chua chinh xé4c theo quy
dinh, cong chiic tiép nhan hd so phai huong dan dai dién t6
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chie tiép nhan
hd so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

Chuyén ngay ho so tiép nhin
tryc tiép trong ngdy lam viéc
(khéng dé qua 3 gio lam viéc)
hodc chuyén vao dau gi0 ngay
lam viéc tlep theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
cdng chirc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao s6 theo ddi ho so; Lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho
cong chitc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi voi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong
Dich vu cdng cuaa Tinh, cng chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chiic
tiép nhan phai c thdng béo, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng dan
cu thé, day da mat lan dé to chuc, ca nhan b sung day du, chinh
X&c hoic gui ding dén co quan c6 tham quyen. Viéc théng béo
duoc thuc hién thong qua chie nang giri thu dién ti, giri tin nhan
t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chiic, ca nhan day dua, hop 1é thi cong
chue, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho cong chtic Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam viéc ké
tu khi Hé thong tiep nhan.

Buoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phan Tiép
nhan va Tra két qua, cong chic Noi vu xur ly, xem xét, tham

Khoéng quy dinh
thoi gian giai quyét
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

dinh ho so, trinh cap thAm quyén phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cip x4i; Phong
No6i vy; S& Noi vu), trong do:

Khoéng quy dinh
thoi gian giai quyét

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai
tham tra, x4c minh hd so, 13y y kién cua co quan t6 chirc co
lién quan cong chirc duge giao xur ly hé so tham dinh, trinh
cap tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém
mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cép xa: Cong chure 1am viéc tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua chuyén giao hd so cho cong chire Noi vu cap xi
kiém tra, xem xet, thAm dinh va trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cap x4 xac nhan ban khai cua tung nguoi; chuyén ban
khai kém gidy khai tir va mot trong nhimg gidy to (ban sai co
cong ching) xac nhén la thanh nién xung phong quy dinh tai
diém a Khoan 1 Piéu 3 Thong tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH
ngay 10/7/2009 cua B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 170/2008/Qb-TTg ngay
18/12/2008 cua Thu tudng Chinh phu vé ché d6 bao hiém y
té va trg cAp mai tang d6i véi thanh nién xung phong thoi ky
khang chién chong Phap giri Phong Néi vu cap huyén.
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

b Cép huyén: Phong No6i vu 1ap danh sach kém theo cac
gidy to chuyén S& Noi vu (qua Phong Nguoi c6 cong).

¢) Cap Tinh: Phong Nguoi c6 cong c6 trach nhiém céd
trach nhiém ghép ho so ngudi ¢ cong dang quan ly voi hd S0
thanh nién xung phong dang quan ly cap the bao hiém y té
(néu c6) voi ban khai, gidy khai tr dé hoan chinh hd so giai
quyét mai tang phi; du thao Quyét dinh hd trg mai tang phi
chuyén lanh dao phong xem xét va trinh Giam doc S¢ ky ban
hanh.

Pbi véi ho so qua tham dinh chua di diéu kién giai quyét,
cAp nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, cap d6 tra lai ho so kém theo
thong bao bang van ban va néu 1 1y do, ndi dung can bo sung
theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui cho
t6 chirc, ca nhan thong qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée
ké tlr ngdy tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan du ho so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Phong Néi vu cap huyén tiép nhan két qua tir So Nbi vu
vao so quan ly va chuyén cho céng churc Noi vu caa Uy ban
nhan dan cap x& vao so6 quan ly ho so va chuyén két qua cho

0,5 ngay lam vi¢c
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho to
chirc, ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi
ho so va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ca nhéan biét trudc qua tin nhan, thu dign
tu, dién tho;li hoac qua mang xérhéi duoc cap c6 tham quyeén
cho phép doi véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh,

- C& nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra
két qua (xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chic tra két
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh
cong ich (diang ky theo huéng dan caa Buu dién).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyen nhan
két qua truc tiép tai B phan Tlep nhhan va Tra két qua cua
UBND cap x4, khi di mang theo hé so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan hé so; truong hop dang ky nhan két qua
tryc tuyén thi théng qua Céng Dich vu cong truc tuyén.

Thoigiantra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

30.2. Thanh phin va s6 lugng ho so

a) Thanh phan hd so
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(1) Thanh nién xung phong dang huéng bao hiém y té theo Quyét dinh sé 170/2008/QD-TTg chét:
- Giy khai tir do Uy ban nhan déan cip x4 cép.

- Ban khai cua nguoi hodc t6 chirc lo mai tang dbi v6i thanh nién xung phong d chét theo Mau s6 23 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

(2) Thanh nién xung phong chét tir ngdy Quyét dinh sb 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sO 24/2009/TT-
BLDTBXH c¢6 hi¢u luc thi hanh va thanh nién xung phong khong hudng bao hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTyg.

- Giy khai tir do Uy ban nhan dan cap xa cap.

- Ban khai cua nguoi hoac t6 chirc lo mai tang d6i v6i thanh nién xung phong da chét theo Mau s6 24 tai Phu lyc ban
hanh kem theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH, keém mot trong nhimg gidy to xac nhan la thanh nién xung phong quy
dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH:

+ Thé do1 vién;

+ Gidy chirng nhan hoan thanh nhiém vu ¢ thanh nién xung phong;
+ Gidy khen trong thoi ky tham gia thanh nién xung phong;

+ Ly lich can b, dang vién c6 ghi 1a thanh nién xung phong.

Truong hop khong c6 gidy to néu trén thi phai c6 gidy chimg nhan (ban chinh) 13 thanh nién xung phong hoan thanh
nhiém vu trong khang chién chéng Phap do Tinh, Thanh doan noi d6i twong thudng tra cap, dua trén xac nhan ctia Hoi (hodc
Ban Lién lac) Cyu thanh nién xung phong tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong (goi tat 1a cap tinh) theo Mau s6 21 tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd
30.3. Poi twrgng thwc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi hoic t6 chitc lo mai tang ddi véi thanh nién xung phong da chét.
30.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Noi vu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhéan dan cap x4; Phong Noi vu; SO Noi vu.
30.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc giai quyét tro cap mai tang.
30.6. Phi, 1€ phi: khéng

30.7. Tén méiu don, miu to khai

- Gidy chimg nhan Thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chéng Phap (Mau s6 21 tai Phuy luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH);

- Ban khai ctia nguoi hodc t6 chirc lo mai tang ddi v6i thanh nién xung phong da chét (Mau s6 23 tai Phu luc ban hanh
kem theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH);

- Ban khai cua nguoi hoac t6 chtrc lo mai tang dbi véi thanh nién xung phong da chét (Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh
kem theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).
30.8. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khang
30.9. Can ctr phap ly ctia thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cua
B Noi vu.

- Nghi dinh s 45/2025/NB-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thuoc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude trung wong

- Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 ctia Thi twéng Chinh phi vé ché do bao hiém y t€ va trg cAp mai
tang do61 voi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chong Phap;

- Khoin 2, Biéu 2 va Diéu 4, Thong tu s0 24/2009/TT-BLDTBXH ngay 10/7/2009 ctia B Noi vy hudng dan thyc hign
Quy¢t dinh s6 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 cua Thu tuéng Chinh phu vé ché d¢ bao hiém y t€ va trg cap mai tang doi
v6i thanh nién xung phong thoi ky khang chién chong Phap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-va-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-thoi-ky-khang-chien-chong-phap-82986.aspx
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- Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B truong B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sura doi,
bo sung, béi bo mot sd diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau
gidy, s0 tam tra gidy hodc gidy tO c6 yéu cau xac nhan noi cu tri khi thuc hién thi tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha
nuoc cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hadi.

30.10. Luu hé so (ISO)

Thanh phan hd so lru Bé phan luu triv Thoi gian lwu

- Nhu muc 30.2;
- Quyét dinh hd trg mai tang phi:; Phong Ngudi ¢ cong

- Hodc Vin ban tra 11 d6i vai hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién. .
Luu vinh vién tal

Cac biéu miu theo khoan 1 Pidu 9 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay kho luu trir cua
23/11/2018 ctia Bo truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phi quy dinh chi tiét So Noi vu
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phii vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua
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Miu s6 21
TINH POAN, THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:/...... , ngay......thang.....nam... ...

GIAY CHUNG NHAN
Thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chong Phap

BAN THUONG VU TINH (THANH) POAN.............. CHUNG NHAN

Pé nghi cic co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do, chinh sach dbi véi thanh
nién xung phong theo quy dinh./.

....... , ngay .....thang.....nam... ... veeeeen, NEAY...... thang ...... nam .........
X4c nhan cia Hoi (Ban Lién lac) TM. BAN THUONG VU
Cuwu TNXP cép tinh Bi thw
Chi tich (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, dong ddu)
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Mau sb 23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUC) ,
LO MAI TANG POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG PA CHET

Ho vatén TNXP d chét: .............cooiiiiiiiiiiiiii
Ngay, thang, nam sinh:. ... e,
S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:......................cccoee... cap
ngay...... thang...... nam............ 1101 I 2| o J
Chét ngay ......... thang........... NAM....ccererreennnnne.
Theo Gidy khai t0r 80:.........oevveeinnn... , ngay.....thang....nam......... cia Uy ban
nhan dan cap Xa:.....ccoovevceeerieeeieenne,
S6 thé bao hiem y té:........ccoevveeiieeiieeennn., do Giam ddoc Bao hiém y té tinh
(thanh phO):....oovoiiiii cap ngay....thang....nam..........
Ho tén nguoi (hodc tén t6 chirc) nhan trg' cAp Mai tANG:...........c.ovveveveeeereeennsn.
Ngay, thang, ndm sinh:............coiiiiii e
S6 dinh danh c4 nhan/Chung minh nhan dan:.................cccooeeiiin. cAp ngly
...... thdng......na@m............ NOTCAP.....eiiiiiiiiii i,
Quan hé v6i thanh nién xung phong:............oooiiiiiiiiiii e
....... , ngay .....thang.....nam... ... veeeen, NEAY...... thang ...... nam .........
Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi (dai dién to chire)
Cha tich nhin trg cap mai tang

(ky tén, dong déu) (Ky tén, ghi ré ho tén)
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Mau s6 24
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUC)
LO MAI TANG DPOI VOI THANH NIEN XUNG PHONG DA CHET

Ho va tén TNXP da chét: ...........cccciiiiiiiiiiii

Ngay, thang, nam sinh:. ... e,

S6 dinh danh c4 nhan/Chémg minh nhan dan:................c.ccccoeieviiin.., cap
ngay...... thang...... nam............ 1101 I 2| o J

t¢
L0 T e

Chét ngdy .......... thang........... NAM....vveeeeireeenee
Theo Gidy khai tir 80:.....c..vvvneeeneenn.... , hgay...... thang....nam............ cua Uy
bannhan dan cap xa:...........ooeviiiiiiiiiinanL.
Ho tén ngudi (hodc tén t6 chirc) nhan trg cAp mai tANg:........cccovvvevvvreeerereeeeens
Ngay, thang, nam sinh:..........oooiii i
S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:......................cc..e.e cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ettt et e e eieeeaaanns
Quan hé v&i thanh nién xung phong:............ooiiiiiiiii i,

....... , ngay veeeen, NEAY...... thang ...... nam .........

..... thang....nam... .... Nguwoi (dai dién to chirc)
Xac nhan cia UBND cap xa nhan trg cap mai tang
Chau tich (Ky tén, ghi ro ho tén)

(ky tén, dong ddu)
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31. Tro cap mot lan di véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢m vu trong khang chién (2.001157)
31.1. Trinh tw, cach thuec, thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buwodc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76 chiic,
cG nhan chuan bi ho
so ddy di theo quy
dinh va nép hé so qua
cdc cach thirc sau:

Déi tuong thanh nién xung phong (TNXP) hodc than nhan
ctia TNXP (truong hop TNXP d tir tran) thue hién ndp 01 bo hd
so theo quy dinh cho Uy ban nhan dan cép xi noi dang ky ho khau
thuong tru.

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua ctua Uy
ban nhan dan cép xa

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cna cac
ngay lam viéc.

3. Hogc ndp truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay trong
tuan

Buwoc

Tiép nhan  va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi véi ho so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua, cong chire tiép nhan ho so tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua xem x&t, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cta hd so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip nhat vao co sé dir liéu
ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Trudong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhéan hé so phai huéng dan dai dién td chure,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
1am viéc (khéng dé qud 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
1am viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

b) Truong hop tir ch01 nhan ho so, cong chue tlep nhan ho so

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong
chuc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao sb theo
ddi hd so; Lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho coéng chirc
Vin phong — Théng ké dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich
vu cdng cua Tinh, cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop hod so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc, vién chuc
tiép nhan phai cd thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan
cu thé, day du mot lan dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh
x4c hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong béo
duoc thyuc hién thdng qua chire ning g thu dién tir, gai tin nhin
t6i ngudi dan trén Cong Dich vy ¢ong caa Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong
chuee, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho cong chitc Vin phong — Thong ké dé giai quyét
theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tur khi H¢ thong
tiep nhan.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buwodc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tht tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Vin phong — Thong ké xur 1y, xem xét,
tham dinh ho so, trinh cip tham quyén phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai guyét ho so (Uy ban nhan dan cép x4, Phong No1 vy,
S& Noi vy, Uy ban nhan dan Tinh), trong do:

24 ngay lam vi¢c

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, x4c minh ho so, 1y y kién ciia co quan to chure ¢6 lién quan
cong chue dugc giao xur Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tur; tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

a) Ciap xa: 'Cong chuc lam vige tai B¢ phan Tiép nhan va
Tra ket qua chuyen giao hd so cho cong chirc Van phong — Thong
ké cap xa kiém tra, tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan x to
chtrc hoi nghi va lap bién ban xac nhan hd so xét huong ché do
trg cap theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tur
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B0 truong Bo Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bd sung, bai bo mot sb
diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, so tam trd gidy hoac giay

05 ngay lam vi¢c
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

td €O y8u cau Xac nhan noi cu tra khi thuc hién TTHC thudc linh
vuc quan 1y nha nudc cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Thanh phan hoi nghi gdm dai dién lanh dao cap xi (Uy ban
nhan dan, Pang uy, Mt tran T quéc, Ho1 cyu TNXP hoac Ban
lién lac cyu TNXP), Truong thon co ddi tuong TNXP dé nghi giai
quyét ché db tro cap.

Sau d0, tong hop hd so xét huong ché do tro cip dbi véi
TNXP bao cao UBND huyén (qua Phong Noi vu).

+ Cong chirc No1 vu
+ Lanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép xa

03 ngay lam vigc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cép huyén: Kké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
(theo timg dot), Uy ban nhan dan cap huyén chi dao Phong Noi
vu hoan thanh viéc kiém tra ho so va téng hop bao cao Uy ban
nhan dan Tinh (gri qua S& Noi vu).

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong No6i vu

+ Van thu Phong Noi vu

+ Lanh dao UBND huyén

+ Van thu UBND huyén

02 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;
0,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

¢) Cép Tinh:

- K& tir ngay nhan di ho so theo quy dinh (theo timg dot), S&
Noi vu chu tri, phdi hop véi co quan lién quan hoan thanh viéc
xét duyét, tham dinh, téng hop, trinh Uy ban nhan dan Tinh ra
quyét dinh huong ché do tro cép mét 1an theo Mau s6 9, Mau s
10 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH kém theo biéu tong hgp danh sach TNXP dé& nghi
huéng ché do tro cép mot 1an 1ap theo Mau sb 12, Mau sb 13 tai
Phu luc ban hanh keém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH.

Déi véi truong hop TNXP khong con mot trong cac gidy to
ching minh 1a TNXP, S& N6i vu tong hop, chuyen danh sach d6i
tuong dén Hoi cyu TNXP cap tinh dé nghi kiém tra, xac nhan cho
¥ kién trudc khi trinh Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh.

14 ngay lam viéc

a) Sé Noi vu

+ Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Lanh dao Phong chuyén mén

+ Lanh dao S6 No1 vu

+ Van thu So No1 vu

b) UBND Tinh

07 ngay lam viéc
03 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc

- Ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh vé giai quyét ché do tro
cap doi véi TNXP (theo tirng dot), S& Noi vu hoan thanh viéce

04 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

tong hop danh sach d6i trong dugc hudng tro cap mot lan theo
Mau sb 15 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH kém theo céng vin dé nghi bo sung du toan chi ché
do tro cép mot 1an, gtri 02 ban vé BO Noi vu.

S Noi vu ¢6 trach nhiém luu gitt hd so dbi twong duge hudng
che dg tro cap theo quy dinh.

Dbi véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, cap
nao xem x¢t, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, cap d6 tra lai ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu 13 1y do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so dé giri cho to chire, ca nhan théng qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua. Thot gian thong bdo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

03 ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua
gidi quyet thi tuc
hanh chinh

Phong Noi vu tiep nhan ket qua tir S& Noi vu vao so quan ly
va chuyen cho cong chirc Van phong — Thong ké caa Uy ban nhan
dan cap xa vao s6 quan ly hd S0 va chuyen két qua cho Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho té chuc, ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi hd
so va Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho cé& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ta,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho

0,5 ngay lam viéc
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét

phép ddi véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh truée thoi han
quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (XUat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem
tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich (dang ky theo hudng dan cta Buu dién).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cap x4, khi di mang theo ho so goc dé do6i chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan ho so; trudng hop diang ky nhan két qua truc tuyén
thi théng qua Cong Dich vy cong truc tuyén.

_Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

31.2. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan hd so
- Mot trong cac gidy to sau ddy ching minh 1a TNXP (13 ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc cia Uy ban nhan dan
cap xa):
+ Ly lich can bo hoic 1y lich dang vién khai trude ngay Quyét dinh sb 104/1999/QD-TTg ngay 14/4/1999 c6 hiéu luc
thi hanh.
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+ Gidy to do co quan co thim quyén cap trudc khi TNXP trd vé dia phuong nhur: Gidy chtng nhan hoan thanh nhiém vu ctia
don vi quan Iy TNXP; Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phleu strc khoe; Gidy khen trong thoi gian tham gia luc luong TNXP;
Giy chimg nhan tham gia TNXP; Gidy diéu dong cong téc, bo nhiém, giao nhiém vu.

+ Truong hop TNXP khong con mot trong cac gidy to trén thi phai ndp ban khai c6 chimg thyc ctia Uy ban nhan dan cap xa
noi dang ky ho khau thuong tra trude khi tham gia TNXP (ban chinh), Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém xac nhan ban khai
d6i véi d6i tuong 1a nguoi dia phuong di TNXP nhung hién dang ding ky ho khau thudng tra ¢ dia phuong khac (ndi dung xac
nhén theo MAu s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH).

- Ban khai ca nhan:
Trudng hop TNXP con séng thi 1ap theo Mu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH.

Trudong hop TNXP d3 tir tran thi than nhan TNXP lap theo Mau s 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu 08/2023/TT-
BLDTBXH.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd
31.3. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Thanh nién xung phong hodc than nhan ctia TNXP.

31.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa, Uy ban nhan dan cap huyén, S¢ Noi vu, Uy
ban nhan dan cap tinh, H6i cuu TNXP, cac co quan lién quan.

31.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng hudng trg cap mot lan.

31.6. Phi, I¢ phi: khéng

31.7. Tén mau don, mau to khai

- Ban khai ca nhan dé nghi huong ché do trg cip mot 1an ddi véi thanh nién xung phong (Mau s6 05 tai Phy luc ban hanh
kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH).

- Ban khai ¢4 nhan dé nghi huong ché do trg cdp mot 1an ddi v6i thanh nién xung phong (Mau s6 06 tai Phy luc ban hanh
kem theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH).

31.8. Y&u cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

31.9. Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau té chic caa
Bo Noi vu.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh té chic cac co quan chuyén moén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, thanh pho
thugc thanh phé truc thudc trung wong.

- Quyét dinh 40/2011/QP-TTg ngay 27/7/2011 caa Thu tuéng Chinh phii quy dinh vé ché d6 d6i voi thanh nién xung
phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién;

- Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012 cua lién By Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, B Noi vu va Bo Tai chinh hudng dan thyc hién ché do trg cap dbi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 ctia Thi tuéng Chinh phu;

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua doi, bé
sung, bai bo mot 5O dleu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khau gidy,
sO tam tru gidy hodc gidy to o yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuée
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi.

31.10. Luu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 31.2;
- Két qua giai quyét TTHC; UBND cap x&

- Hodc Vian ban tra 11 d6i vai hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién.
= g , - Luu vinh vién tai kho
Céc biéu mau theo Khoan 1, bi¢u 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay lau tri caa Tinh
23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua
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Maiu s6 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi hwéng ché d tro cAp mét lan doi véi thanh nién xung phong

HoO Va8 oot

Ngay, thang, nam sinh:...........oo

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan:............ cap
ngay...... thang...... nam............ 1110 I o2 o B
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam ........ Donvi......ooooooo

No1 dang ky tham gia TNXP: xa............... huyén................. tinh..........

Tré vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

Gidy to chtrng minh 1a thanh nién xung phong, gdm c6:

Dé nghi cac co quan chirc ning xem xét, giai quyét cho toi duoc hudng ché do tro cap
mot 1an theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cta Thu tudng Chinh
phu quy dinh vé ché do ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong
khang chién.

To1 xin cam doan 161 khai trén day la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)
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Mau s6 6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi hwéng ché dd tro' cAp mét lan ddi voi thanh nién xung phong da tir trin

Ho vatén nguoi dimng khai............oooiiii
Ngay, thang, nam sinh:...........oooii e

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan:................ccooiiveinennn., cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. e,
La (ghi rd mOi quan hé) .........ooiieiii e
DT VO ONE (DA) e
QUE QUAN. ..o e e e
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam........ bonvi..............
Noi dang ky tham gia TNXP: xa.................. huyén................. tinh.......
Tré vé dia phuong ngay...... thang...... nam .........

Pi chét ngay...... thang...... nam .........

Gidy to chirng minh 1a thanh nién xung phong, g0m cO: ...........cecevuveenn...

D3 huong ché dd chinh SACH:.........c.ovveieieieeeeeeeeeeeee e,

Pé nghi cac co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do trg cip mot 1an dbi véi thanh
nién xung phong da tir tran theo Quyét dinh s6 40/2011/QP-TTg ngay 27/7/2011 cia
Tht tudéng Chinh phi quy dinh vé ché do dbi voi thanh nién xung phong di hoan thanh
nhiém vu trong khang chién.

T61 xin cam doan 101 khai trén day 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat./.

Ngay...... thang ... ... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)
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32. Tro cap hang thang ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢m vu trong khang chién (2.001396)
32.1. Trinh tw, cach thaec, thoi gian giai quyeét tha tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét
Déi tugng thanh nién xung phong (TNXP) thuc hién nép 01
s . b6 hd so theo quy dinh cho Uy ban nhan dan cép xa noi dang ky )
Nop ho so thi tuc | hg khiu thuong tra. Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
hanh chinh: 76 chikc, phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén
Buéc | cd nhdn chudn bi ha N bl I\L%p tr(tirc tlep qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua 17 i clia céc ngdy lam viée.
1 |so day du theo quy y ban nhén dan cap xa
dinh va nop ho so qua 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
cac cach thirc sau: A _ ) _ N
3.‘Hoéc nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cOng cua 24124 gl CAC NAAY trona tuin
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn g gay trong
1. Pbi véi ho so dugc nop truc tlep qua Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua, cong chuc tlep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua xem xét, lglem tra tinh chinh x4c, day du ctia ho so; ) . y
quét (scan) va luu trir ho so' dién tu, cdp nhat vao co s¢ dir lidu Chuyép ngay ho so tiép nh@n
. ciia phan mém mot ctra dién tur cua tinh. tryc tiép trong ngay lam viée
Budc 'Cl'fluejp &n ?12320’ tl\llg a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy g;haingc iﬁ qéf 3\51 100 Zg;vflvzelc()),
2 y dinh, cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to churc, Y &

tuc hanh chinh

c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so;
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

ngay lam vi¢c tlgp theo doi
voi truong hop ti€ép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong
chuc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Vao s6 theo
ddi ho so; Lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho cong chirc
Vin phong — Théng ké dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich
vu ¢ong caa Tinh, cong chuac tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hd so.

a) Trudong hop hod so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc, vién chuc
tiép nhan phai cd thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan
cu thé, day da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh
x&c hoac giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong béo
duoc thyc hién thdng qua chirc ning g thu dién ttr, gai tin nhan
t6i nguoi dan trén Cong Dich vy cong caa Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong
chtrc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chtic Vin phong — Thong ké dé giai quyét theo
quy trinh.

Khang qua 08 gio 1am viéc ke
tur khi Hé thong tiep nhan.

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chitc Van phong — Thong ké xtr 1y, xem xét,

25 ngay lam viéc




266

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

thén} dinh ho so, trinh cap thdm quyén phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai guyét hd so (Uy ban nhan dan cép xa, Phong Noi vu,
S& No1 vy, Uy ban nhan dan Tinh), trong do:

24 ngay lam vi¢c

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh hd so, 1ay y kién cua co quan t6 chirc ¢6 lién quan
cong chuc dugc giao xur Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

a) Cap xa: 'Cong chuc lam vige tai Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua chuyen giao ho so cho cong chirc Vin phong — Thong
ké cap xa kiém tra, tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan x3 to
chtrc hoi nghi va 1ap bién ban xac nhan hd so xét huong ché do
tro cép theo MAau s6 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi sura d6i, bd sung, bii boé mot sd
diéu cia cac Thong tu, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tri gidy hoic gidy
td ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién TTHC thudc linh
vuc quan 1y nha nudc cia By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(sau day goi tat 1a Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

05 ngay lam vi¢c
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Thanh phan hoi nghi gom dai dién 1anh dao cap xi (Uy ban
nhan dan, Pang uy, Mit tran T quéc Ho1 cuu TNXP hoac Ban
lién lac cyu TNXP), Truong thon co d6i twong TNXP dé nghi giai
quyét ché do tro cap.

Sau do, toqg hop hd so xét huong ché do tro cap dbi véi
TNXP bédo cdo Uy ban nhan dan huyén (gui qua Phong Noi vu).

+ Cong chirc Van phong — Thong ké
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

03 ngay lam vigc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cép huyén: Ké tur ngay nhan du ho so theo quy dinh (theo
tung dot), Uy ban nhan dan cap huyén chi dao Phong Noi vy hoan
thanh viéc kiém tra hd so va tong hop bao cao Uy ban nhan dan
Tinh (gtri qua S& Noi vu).

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Noi vu
+ Lanh dao Phong No6i vu

+ Van thu Phong Noi vu

+ Lanh dao UBND huyén

+ Van thu UBND huyén

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vi¢c

¢) Cap Tinh:

14 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

- K& tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (theo timg dot), SO
Noi vu chu tri, phél hop hoan thanh viéc xét duyét, thAm dinh,
tong hop, trinh Uy ban nhan dan Tinh ra quyét dinh huong ché do
tro cp mot 1an theo Mau s 11 tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH kém theo biéu téng hop danh
sach TNXP dé nghi huong ché d6 tro cip hang thang 1ap theo Mau
sO 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH.

Déi véi truong hop TNXP khong con mot trong cac gidy to
ching minh 1a TNXP, S No61 vy tong hop, chuyen danh sach d6i
tuong dén Hoi cyu TNXP cap tinh dé nghi kiém tra, xac nhan cho
¥ kién trudc khi trinh Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh.

a) Sé Noi vu

+ Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Lanh dao Phong chuyén mon

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So No1 vu

b) UBND Tinh

07 ngay lam viéc
03 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc

- Ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh vé giai quyét ché do tro
c§1p doi voi TNXP (t,heo tung dot), S& Noi vu hoan thanh viéc
tong hop danh sach doi tugng dugc hudng trg cap hang thang kém

04 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

theo cong van dé nghi bd sung du toan chi ché do tro cip hang
thang, gui 02 ban vé B§ N1 vu.

, S6 Noi vy c6 trach nhiém luu gitr ho so dbi tuong dugc hudng
ché dg trg cap hang thang theo quy dinh.

Déi véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, cip
nao xem xét, thAm dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hod so, cip d6 tra lai hd so kém theo thong bao bing
van ban va néu 16 1y do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé gtri cho t6 chirc, ca nhan thong qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Thoi gian thong bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tlr ngdy tiép nhan ho so. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

03 ngay lam viéc

Buwoc

Tri két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Phong Noi vu tiép nhan ket qua tr So Noi vy vao so quan ly
va chuyen cho cong chtrc Véan phong — Thong ké caa Uy ban nhan
dan cap xa vao so6 quan ly ho S0 va chuyen két qua cho B phan
Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho to chuc, ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho
so va Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoic qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

0,5 ngay lam viéc
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét

- Canhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dja diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuit trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich (dang ky theo hudng dan cta Buu dién).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cdng truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND
cap x4, khi di mang theo hé so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan ho so; trudng hop dang ky nhan két qua truc tuyén
thi théng qua Cong Dich vy cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

32.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so
- Mot trong cac gidy to sau day chtimg minh 12 TNXP (14 ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc caa Uy ban nhan dan
cap xa):
+ Ly lich can bo hodc 1y lich dang vién khai trudc ngay Quyét dinh sé 104/1999/QD-TTg ngay 14/4/1999 c6 hiéu luc
thi hanh.
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+ Gidy to do co quan ¢ tham quyen cap trude khi TNXP trd vé dia phuwong nhu: Gidy chimg nhan hoan thanh nhiém vy
ctia don vi quan Iy TNXP; Gidy chuyén thuong, chuyen vién, ph1eu strc khoe; Gidy khen trong thoi gian tham gia luc lugng
TNXP; Gidy chimg nhan tham gia TNXP; Gidy diéu dong cong tac, bd nhiém, giao nhiém vu.

+ Truong hop TNXP khong con mot trong cac gidy to trén thi phai ndp ban khai c6 chimg thuc cia Uy ban nhan déan cip
xa noi dang ky ho khau thuong tri trude khi tham gia TNXP (ban chinh), Uy ban nhan dan cip x4 co trach nhiém xac nhan ban
khai dbi voi déi tuong 1a ngudi dia phuong di TNXP nhung hién dang ding ky ho khau thudng tra & dia phuong khéc (ndi dung
xé4c nhan theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH).

- Ban khai c4 nhan 14p theo Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Bdi vé6i dbi twong du diéu kién hudng ché do tro cap hang thang, ngoai cac gidy to theo quy dinh, phai c6 gidy chimng
nhan stric khoe cta co s& y t€ cap huyén trg 1€n (ban chinh).

b) S6 lwong hd so: 01 bd
32.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Thanh nién xung phong.

32.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x& Uy ban nhan dan cap huyén, S Noi vy, Uy
ban nhan dan cap tinh, H6i cuu TNXP, cac co quan lién quan.

32.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do trg cap hang thang doi v6i thanh
nién xung phong.

32.6. Phi, 1€ phi: khong

32.7. Tén mau don, mau to khai

Ban khai c4 nhan dé nghi huéng ché do trg cip hang thang d6i voi thanh nién xung phong (Mu s6 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH).

32.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang

32.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chtic ning, nhiém vu va co cau té chic cua
Bo Noi vu.
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chire cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugce tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong.

- Quyét dinh 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 caa Thu twéng Chinh pha quy dinh vé ché d6 d6i voi thanh nién xung
phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién;

- Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012 cua lién Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, Bo Noi vu va Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ché do tro cép ddi vai thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém
vu trong khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 ctia Thi tudng Chinh phu;

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo
sung, bai bo mot sO dleu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau gidy,
sO tam tru gidy hodc gidy to o yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nude
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

32.10. Lwu hd so (ISO)
Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 32.2;
- Két qua giai quyét TTHC; S¢ Noi vu
- Hodc Vian ban tra 11 d6i vai hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

= g , - Luu vinh vién tai kho
Céc bieu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay luu trie cia S& N6i vu

23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua




Mau so 7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi hwéng ché dd tro cip hang thang dbi véi thanh nién xung phong

HoO Va8 oo

Ngay, thang, nam sinh:...........oo

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan:........... cap
ngay...... thang...... nam............ 1110 I o2 o B
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam........ Ponvi.....oooooiiii.

Noi dang ky tham gia TNXP: xa.................. huyén.............. tinh..........

Tré vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

Gidy to chirng minh 1a thanh nién xung phong, g0m c6: .........................

Hién nay dang hudng ché d6 chinh SACh:.............coovveveveieieeeeeeeeeeeeees

Hoan canh gia dinh va ban than hién nay:
- CO don, khong chong (VQ), CON: ..o e
- Tinh trang sTC KhOe. ..o

Pé nghi cac co quan chirc nang xem xét, giai quyét cho toi dugc hudong ché do tro cap
hang thang d6i véi TNXP theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cua
Tht tudéng Chinh phi quy dinh vé ché do dbi voi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vy trong khang chién.

To1 xin cam doan 161 khai trén day la dung su that, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)



33. Lap so theo ddi, cap phwong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi chire ning doi

Vvéi truong hop dang song tai gia dinh hoiic dang dwoe nudi dudng tap trung tai cac co sé nudi dudng, diéu dudng do
dia phwong quan ly (1.010811)

33.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thai gian giai quyét
Nop ho so ﬂfﬁ tuc 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thude | o
_|hanh chinh: ~ Ca| vy phong HDND va UBND cAp huyén noi thuong trii hoge Co s | Sang: tir 07 gio den 11
Bugc nflan (EhUan b hO_SO nudi dudng, diéu dudng déi véi cac truong hop dang dugc nudi | 9'9 30 phut,, Ch:eu. tur 13
1 a”fzy a;’u thfo quy a".ln’h dudng tap trung. g[o 39 phl\l’[ d\en 1Z gio
va ngp hé so qua cac 5 . ) ) cua cac ngay lam viéc.
cach thee sau: 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du caa hd so; quét (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh; ‘ ‘ Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua dy du, chua chinh xéac theo quy dinh, | nhan truc tiep trong ngay
.z R . | €bng chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ¢ nhan bo sung, | lam viéc (khong dé qua
. | Tiegp nhan va S A A . PR x KA AR >, <
Buéc chuvdn hd so thii hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | 03 gio lam vige) hoac
2 y cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

lam viéc tiép theo dbi voi
treong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




275

so va chuyen giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
NOI vucap huyén dé giai quyet theo quy trinh.

Budc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua, chuyén vién Phong Noi vu xir ly, xem xét, tham dinh
hd so, trinh cap tham quyén phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh:

42 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Phong Noi vy, S& Noi vu)

41 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap huyén:

22 ngay lam viéc

- Cong chirc Phong Noi vu kiém tra, di chiéu va trinh 1anh dao
Phong 1ap danh sach nguoi duge cap so theo ddi phuong tién tro
gitip, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi chtic ning
theo Mau s6 87 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém cac
gidy to lién quan giri S& Noi vu(qua Phong Ngudi ¢6 cong).

12 ngay lam viéc

+ Cong chirc Phong No6i vu
+ Lanh dao Phong No6i vu

08 ngay lam viéc;

3,5 ngay lam viéc;
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+ Van thu Phong Ndi vu

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap tinh:

- K& tir ngay nhan duogc gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, d6i
chiéu, ban hanh quyét dinh cap tién mua phuong tién trg gitp, dung
cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning theo Mau sb
69 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP va lap So theo ddi cua
tirng d6i tugng theo Mau s6 88 Phy luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP chuyén vé Phong Noi vu hoic co sé nudi dudng, diéu dudng
ngudi €O cong.

- Lap, cap nhat S6 quan 1y nguoi dugc cip phuong tién tro giup,
dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc nang theo
Mau s6 89 Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Hang nam, trong thoi gian 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc danh sach quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 90 Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP, ¢ trach nhiém kiém tra, phé duyét danh sach va
guri vé Phong Noi vu hodc co so nudi dudng, diéu dudng dé thuc
hién.

20 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong chuyén mon
+ Lanh dao phong chuyén mén

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So Noi vu

10 ngay lam viéc;
07 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;




277

¢) Cap huyén:

09 ngay lam viéc

- Sau khi nhan dugc S6 theo ddi, c6 trach nhigm giao so va chi
tra cho nguoi dugc cp phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning.

- Lap, cap nhat S6 quan 1y nguoi duoc cap phuong tién tro giup,
dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc nang theo
Mau s6 89 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Hang nam, can ¢ S6 quan 1y dé 1ap danh sach nguoi dén nién
han duoc cap phuong tién tro gidp, dung cu chinh hinh, phuong tién,
thiét bi phuc hoi chirc nang gui vé S& Noi vu dé phé duyét.

05 ngay lam viéc

- K& tir ngay nhan dugc danh sach da phé duyét, ¢6 trach nhigm
chi cho nguoi dugc cap phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiet bi phuc hoi chirc nang.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Phong No6i vu
+ Lanh dao Phong N6i vu
+ Van thu Phong No6i vu

02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

D()i Vvéi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ro ly do, ngi dung
can bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc
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ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, trir tredng hop phap luat
chuyén nganh ¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Budc

Tra két qua gia
quyet thi tuc hanh
chinh

Phong Noi vy cap huyén tiép nhan két qua tr S6 Noi vu vao so
quan ly va chuyen két qUa cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia cap huyén dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi véi ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

33.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
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- Pon d¢ nghi cip phuong tién trg gidp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi chire nang (Mau s6 21 phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

- Gidy kham va chi dinh st dung phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi chinh hinh phuc hoi
chtrc nang (Mau sb 40 phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

33.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

33.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong Néi vu; Co so nudi dudng, diéu dudng; So Noi vu.

33.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc cap tién mua phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc héi chirc nang.
33.6. Phi, I¢ phi: khong.

33.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi cap phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bj phuc héi chizc nang (Mau sb 21 phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

33.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Lap so theo ddi, cap phuong tién tro gilip, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi chire nang doi véi truong
hop dang song tai gia dinh hoac dang dugc nuodi dudng tap trung tai cac co so nudi dudng, di¢u dudng do dia phuong quan ly.

33.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vaGi cach mang nam 2020.

- biéu 90 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi co cdng véi cach mang.
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh pha quy dinh chirc niang, nhiém vu va co ciu té chic cia Bo
NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

33.10. Luwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bo phan lwu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 34.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16i ciia don | Uy ban nhan dan cap huyén
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén ho so dén
kho Iuu trit cua
B6 phan Tiép nhan va Tinh.
Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




o ] Mau s6 21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

’ PON DPE NGHI
Cap phuong ti¢n trg giup, dung cu chinh hinh, phwong tién,
thiet bi phuc hoi chire nang

Kinh giri: .ooveecciccee, ST

[ (o TRV 0 (=10 R
Ngay thang ndm sinh: ..........ccccoeeiiieniinenne. Nam/NT: o
CCCD/CMND S8 ..o NGAY CAP oo NOi CAP oo
SO GIEN TNOGI: ..ot e ettt e e et et et e e et et et et et en e e eeesee s e et eseseeenneens
Dang NUONY TG CAP: ...v.veveerceeeecieeeteetes ettt s sttt ss s sn st ns st ne st enseseneesensans
Noi quan 1Y N6 $0 VA Chi tra trQ CAP: .....vvveeeceeeeeeee ettt
SO D10 SO vttt ettt ettt ettt ettt ettt et et et et et et et et eneeaeneens
Ty 18 ton thuong co the (NEU CO): ....cuvecvveeeeeeeeeeeeees ettt es st

D& nghi co quan c6 tham quyen cAp tién d¢ mua phuong tién trg gilp, dung cu chinh hinh,
phuong ti¢n, thiét bi phuc hoi chire nang nhu sau:

& TT |L02i phuong tién tre gidp, dung cy chinh hinh, phwong ti¢n, thiét bi phuc hoi
chirc nang

1

2
..., Ngay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........

X&c nhan cua co quan, don vi c6 tham quyén? Nguwoi khai
Ong (DA) ...ocvevererae. (Ky, ghi rd ho va tén)
hién thuong tra tai .................

va c0 chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Cha ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
! Phong LDTBXH hoic co s nudi dudng, didu dudng ngudi ¢6 cong.
2 UBND c4p x3 x4c nhan dbi voi ngudi dang thudng tra trén dia ban; co s& nudi dudng, didu dudng nguoi cé cong Vi

cach mang xac nhan ddi véi ngudi dang duoc nudi dudng tai Trung tim; co quan, don vi theo tham quyén thudc Bo Quéc
phong, B Cong an xac nhan doi véi ngudi dang cong tac trong quén ddi, cong an



nhan liét si (1.010814)

34.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét

34. Cap bo sung hoic cap lai giay chitng nhan ngudi c6 cong do nganh Nai vu quan ly va giay chiing nhan than

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: Ca nhan
chudn b hé so day di
theo quy dinh va ngp
hé so qua cdc cdch
thuic sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy
ban nhén dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tur 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va chuyén
hé so' thi tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so; quét (scan) va
I trix ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién t cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc

tlep nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vige) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so va chuyén giao toan bo ho so cung Phicu kiém soét cho cong
chirc NoI vudeé giai quyét theo quy trinh.

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, cong chure NO1 vu xtr Iy, xem xét, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

17 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap x&, S¢ Noi vu) 16 ngay
- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong

chtic duoc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet

dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua

giai quyét thu tuc hanh chinh.
a) Cap xa: Cong chirc Noi vu cap xa kiém tra, xem xét, :[hém dinh

va trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan don dé nghi, 1ap 05 ngay

danh sach kém don gtri S& N6i vu (qua phong chuyén moén)
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dén cap xa 1,5 ngay
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
b) Cap tinh: Phong chuyén mdn co trach nhi¢m kiém tra, dbi

chiéu hd so ngudi co cOng dé tham muu lanh dao phong xem xét va 11 ngay

trinh lanh dao S& cap bd sung hodc cép lai gidy ching nhan.
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Cac giay ching nhan nguoi ¢ cong hoac than nhan liét si da
duoc cap trude ngay 01 thang 7 nam 2021 van c0 gia tri thuc hién.
Truong hop cap lai thyuc hién theo Mau s 102 Phy luc | Nghi dinh
s0 131/2021/NB-CP.

+ Chuyén vién phong chuyén mén
+ Lanh dao phong chuyén mon

+ Lanh dao S& No1 vu

+ Van thu So Noi vu

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Déi Vvéi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khéng qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qui giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Cong chac Noi vu cia Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan két
qua tir So Noi vu vao s6 quan ly va chuyeén két qua cho Bo phan
Tiep nhan va Tra két qua cua cap xa de tra cho ca nhan.,

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay
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- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hgi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

34.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

Pon dé nghi theo Mau s6 25 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

34.3. Doi tweng thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan ,
34.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&, Sé Noi vu.

34.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cap bo sung hoic cap lai gidy chiing nhan ngudi co
cong.

34.6. Phi, 1€ phi: khong.

34.7. Tén mau don, miu to khai
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Pon dé nghi cap bd sung hoic cap lai gidy chang nhan ngudi c6 ¢ong/ than nhan liét st (Mau s6 25 Phu luc | Nghi dinh

s6 131/2021/ND-CP).
34.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng
34.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- Biéu 115 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép

Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh pha quy dinh chirc niang, nhiém vu va co ciu to chic cia Bo

NI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhéan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudce trung wong
34.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 34.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra loi ctia don
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh so

B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.




287

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




S ] Mau s6 25
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o ~ DONDE NGHI
Cap bo sung hoac cap lai giay chitng nhan .................h e

KINh QUi v 2
(s (o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang nam sinh: ..............ccccceeeevieiien Nam/NT: .o
CCCD/CMND S0 ...vvvveireerireianes N[O \VASE: S NOi CAP oo,

JANCe 7 T 418 (o 0o R S
SO GIEN TG 1+ttt ettt ettt ettt ettt ettt e et et et et e e e e e,

D3 dugc huong tro cAp theo qUYEE dINN SO ...,
Dé nghi dugc cap bo sung/cap lai Gidy chitng Nhan ..........c.oovvieeeeeeeeeeeeeeene,
LY 000 et ettt ettt ettt r et tere s

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua co quan, don vi ¢6 tham quyén’ Ngudi 1am don
Ong (DA) ...covevveenee, hién thuong trd tai (Ky, ghi rd ho va tén)
................. va c0 chir Ky trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau/chiz ky s Ciia co quan, té chirc)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi r6 loai gidy chiing nhan dé nghi cdp bd sung/cap lai (Giay chiing nhan thuong binh, Gidy ching nhan than nhan ligt
si...).

2 Uy ban nhan dan cap xa noi thuong tri/co quan ¢ tham quyén. ’ ’

3 Ghird dién nguoi co cong (thwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc....).

* Ghi r6 so Quyét dinh hudng trg cap, ngdy thing nam, noi cap. )

5 Ghi rd loai giay chitng nhan dé nghi cap bo sung/cap lai (Giay chitng nhan thuong binh, Giay chirng nhan than nhan ligt
si...).

® Ghi 13 1y do dé nghi cip lai/cip bo sung. ’

7 Co quan, don vi quan Iy truc ticp xac nhén doi voi nguoi dang cong tac trong quan doi, cong an. UBND cap xa xac nhan
doi véi ngudi cd cdng hoac than nhan liét si do nganh LDTBXH quan ly.



35. Cong nhan va giai quyét ché d§ wu dai ngudi hoat dong cach mang (1.010815)
35.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép hd so tha tuc ’
| hanhchinh: - Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy Sang: tir ,0_7 gio d.er] 11
Buéc nr}an E:hUan bi o s0'| han nhan dan chp xd noi thuong tra. gio 30 phat; Chiéu: tur 1_3
1 | day di theo quy dinh 5 . i o gio 30 phut den 17 gio
vanép hé so qua cdc 2. Hogc qua dich vy buu chinh cong ich cuia cac ngay lam viéc.
cach thuc sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so; quét (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu caa phan mém mot
cua dién t cua tinh;
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
cong chuc tiep nhan ho so phdi husng dan t6 chuc, ca nhan bo sung, | nhan truc tiép trong ngay
Tis hi . | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phieu yéu | |am viéc (khéng dé qué
Buéc crzﬁ?/én ?16@20' tl\llg cau bo sung, hoan thién ho so; 03 gio lam viéc) hoic
2 b) Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so | chuyen vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua;
vao So theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan b hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chuc Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo ddi voi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, cong chirc N§i vu xur 1y, xem xé€t, tham dinh ho so, trinh
cap tham quyén phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

37 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cép xi, Ban Thudng vu 36 naa
Tinh dy, S& Noi vu) gay
- Trudng hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
a) Cap xa: Cong chire Noi vu cap x4 lgiém tra, xem xét, thAm
dinh va ‘Erinh Lﬁr}h dao Uy ban nhan dér} cap X?} xac nhan ban khai 05 naa
va gui day du gidy to dén co quan co6 tham quyén theo quy dinh tai gay
Diéu 6 Nghi dinh so6 131/2021/ND-CP.
+ Cong chuc Noi vu 03 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhan dén cap xa 1,5 ngay
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa 0,5 ngay
b) Co quan c6 thdm quyén co trach nhiém xem xét, ban hanh 20 ngay

quyét dinh cong nhan theo Mau s6 49 Phuy luc I Nghi dinh $6
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131/2021/ND-CP va chuyén ho so dén S& Noi vy noi nguoi huong
trg cap thuong tra.

C) Cap tinh: Phong chuyén mon S& Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra,
d6i chiéu hd so nguoi co cong dé tham muru lanh dao Phong xem x¢t va
trinh lanh dao So quyet dinh cap gidy chimg nhan nguoi hoat dong cach

mang va trg cap, phu cap uvu dai theo Mau s6 50 Phu lyc I Nghi dinh sd 11 ngay

131/2021/ND-CP; dong thoi thyc hién viée cap gidy chimg nhan theo

Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong chuyén mon 05 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon 04 ngay
+ Lanh dao S& Noi vu 1,5 ngay
+ Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chic, ca nhan théng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hé so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc
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Bwoc

Tra két qua giai
quyet thi tuc hanh
chinh

Cong chtc Noi vu cua Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan két
qua tor S& NOi vu vao s6 quan ly va chuyén ket qua cho B phan
Tiep nhan va Tra ket qua cua cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhén biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).
_Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

35.2. Thanh phan, so lwong hd so

a) Thanh phan hé so

a) Poi Véi nguwoi hoat déng cach mang triée ngay 01 thang 01 nam 1945:

- Ban khai dé céng nhan va giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945.

- Ban sao duoc chiing thyc tir 1 trong cac giy to ¢6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:
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+ Ly lich cua can bo, dang vién khai tir nam 1962 trd vé trude do co quan, to chic ¢ tham quyén quan Iy.
+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao vé Bang theo Chi thi sb 90- CT/TW ngay 01 thang 3 nim 1965 cua Ban Bi thu
Trung wong Dang (khoa I11).

+ Ly lich d¢ang vién khai nim 1975, 1976 theo Théong tri s6 297/TT-TW ngay 20 thang 4 nim 1974 cta Ban Bi thu Trung
uong bang (khoa I11) d6i v6i nguoi hoat dong cach mang duoc két nap vao Pang sau nim 1969 hoic ngudi hoat dong lién
tuc & c4c chién truong B, C, K tir nim 1954 dén ngay 30 thang 4 nam 1975.

- P6i v6i ngudi da hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/1999 tré vé trudc thi bo sung thém mot trong cac gidy to sau:

+ Ban sao dugc ching thyc tir ho so khen thuong Huan chuong Sao vang, Huan chuong Ho Chi Minh, Huan chuong
Doc 1ap hodc tir ho so, tai liéu dang Iuu gitr tai co quan luu trit cia Pang, Nha nudc, bao tang lich su tir cap huyén tré 1én.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Lich sir dang bo tir cap x& tré 1én duoc cac co quan ¢6 tham quyén tham dinh, phé duyét va cap phép xuat ban.

b) Poi Véi nguoi hoat déng cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam ndam 1945:

- Ban khai dé cong nhan va giai quyét ché dé nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khoi
nghia thang Tam nam 1945.

- Ban sao duoc chiing thuc tir mot trong cac gidy to c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat déng cach mang sau:

+ Ly lich cua can bo, dang vién khai tir nam 1969 trd vé trude do co quan, to chac ¢ tham quyén quan Iy.

+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong tri ) 297/TT-TW ngay 20 thang 4 nam 1974 cua Ban Bi thu Trung
uong Dang (khoa I11) doi véi nguoi hoat dong cach mang do co quan, to chure dé that lac ly lich khai tir nam 1969 tro ve trudc
hoac nguoi hoat dong cach mang duoc két nap vao Bang sau nam 1969 hoac nguoi hoat dong lién tuc ¢ cac chién truong B,
C, K tr nam 1954 den ngay 30 thang 4 nam 1975.

- D6i v6i ngudi da hy sinh, tir tran trude ngay 01/01/1995 thi bd sung thém mét trong cac gidy to sau:
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+ Ban sao duogc chﬁ:ng thuc tr ly lich theo quy dinh tai khoén‘ 1 Piéu 5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP, tir hd so khen
thuong Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chwong Doc 18p hoac tir ho so, tai liéu dang luu gitr tai co quan luu trit ctia Bang,
Nha nudc, bao tang lich sur tir cap huyén tro Ién.

+ Ban trich luc hd so liét si.
+ Lich st dang bo tir cip x4 tro 1én duge cac co quan c6 tham quyén tham dinh, phé duyét va cip phép xuét ban.
b) S6 lweng hd so: 01 bo.

35.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
35.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh

Ban Thuong vu Tinh iy, Uy ban nhan dan cap xa, So Noi vu.
35.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

- Quyét dinh c6ng nhan ngudi hoat dong cach mang truge ngay 01 thang 01 nam 1945/nguoi hoat dong cach mang tur
ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945.

- Quyét dinh vé viéc cap giay ching nhan va trg ¢ap, phu cap uu dai ngudi hoat dong cach mang truéc ngay 01 théng
01 nam 1945/nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khaoi nghia thang Tam nam 1945.

- Giay chitng nhan ngudi 6 cong.
35.6. Phi, 1€ phi: khong.
35.7. Tén miu don, miu to khai

- Ban khai dé cdng nhan va giai quyét ché do nguoi hoat dong cdch mang trudc ngay 01 thang 01 ndm 1945 (MAu s6 01
Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP) doi véi nguoi hoat dong cdch mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945.
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- Ban khai dé cong nhan va giai quyet ché do nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi
nghia thang Tam ndm 1945 (Mau s6 02 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP) doi v6i nguoi hoat dong cach mang tir ngay
01 thang 01 nam 1945 dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945.

35.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
a) Déi voi nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945

- Nguoi hoat dong cach mang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Phap Iénh 1a nguoi dugc céc co quan, to chic ¢é tham
quyén cong nhan khi c6 mét trong cac dieu kién, tiéu chuan sau:

+ Pa tham gia mot t6 chic cach mang hoic di thuc su hoat dong cach mang dudi sy lanh dao ciia Pang truéc ngay 01
thang 01 nam 1945.

+ Puoc két nap hoic duoc két nap lai vao Pang Cong san Pong Duong truéc ngay 19 thang Tam nam 1945.
b) Nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam niam 1945

- Nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 ndam 1945 ‘dén ngay khoi nghia thang Tam ndm 1945 1a nguoi dugc
co quan, to chac c6 tham quyen cong nhan khi c6 mot trong cac dieu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu 11 Phap Iénh.

- Danh muc ngay khoi nghia tai cac dia phuong theo quy dinh tai Phy luc 11 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

¢) Khdng xem xét cdng nhén la nguoi hoat dong cach mang trugc ngay 01 thang 01 ndm 1945, ngudi hoat dong cach
mang tr ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khaoi nghia thang Tam nam 1945 doi vai nguoi bi khai trir ra khoi Bang.

35.9. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- Piéu 4-13 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi co cdng véi cach mang.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to chuc cua
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Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong

35.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 35.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén hd so dén
kho luu trir cua
B6 phan Tiép nhan va Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI!
Pé cong nhan va giai quyét ché do ngudi hoat dong cach mang
truwdc ngay 01 thang 01 nam 1945

1. Phan khai vé ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nim 1945

[ (o T2 1 5] A Bidanh: .....coooevvieiiiiieeei
Ngay thang nam sinh: ...........cccccceviveiiiiineenn Nam/NT: e,
CCCD/CMND S0 .vovvvreeieeercrisreresneens NGAY CAP .o, Noi cap .........
QUE QUAN: .ottt ettt et s e e et e et e e st e e e teenre e e te e teeanbeenreennees

NOT HUONG T2 Lottt ee et re et ee e e,

Ngay vao Dang: .....ccccoevvivivneicnee Ngay chinh thic: ...
NEUYEN 127 v, Co quan, don Vi ....cccceeveeeennnee.
Da nghi huu ngay ... thang... nam ......

C6 thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay... thang... ndm... dén ngay ... thang
..ndm ...... ThUOC AIEN3..e e

2. Phan Kkhai d6i v6i dai dién than nhan (ngudi the cing) hwéng tro cap’

(o O TR V7 1 (=] o A
Ngay thang ndm sinh: ...........cccoeeveeiiiiennnnnn. Nam/NIT: oo
CCCD/CMND S0 ..o NGAY CAp ...vovvveeenn. NOi CAP oo,

B[R 010 o 0o R € S PR

SO GEBN TNORT: . vveeeeeeeeeeee ettt ettt ettt eeeeeeeeee et et ee et eteseeeseeee e s et eeeeeteseeeeeseresereeens

Mbi quan hé véi nguoi hoat dONG CACH MANG: .....cvvvveieeeeeeeeeeeeeeeeee e
Nguoi hoat dong cach mang di chét ngay ... thang... nim ...5./.

..., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam
Xacnhancua UBND capxda ...
Ong (DA) ...covvvveernen, hién thuong tru tai Nguoi khai
................. va c6 chir ky trén ban khai la dang. (Ky, ghi rd ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ngudi hoat dong cach mang con song hoic da chét.
2 Ap dung d6i vai truong hop nguoi hoat dong cach mang con song.

3 Ghi rd thugc dién thoat lay ly hay khdng thoat ly.

4 Néu ngudi hoat dong cach mang con séng 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

5 Nguoi hoat dong cach mang con séng thi khong khai muc nay.
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S ] Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAI
bé cong nhan va gidi quyet ché d§ ngwoi hoat dgng cach mang tir ngay 01 thang
01 nam 1945 dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945

1. Phan khai vé nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén
ngay khéi nghia thang Tam nam 1945

HO VATEN: (it Bidanh: .....ccccoooiiviiiieeeece,
Ngay thang nam sinh: ..........cccoeoviieiiiienieenne. Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 ..vveeeeceeseeeeeerene, NQAY CAP ..o, NOi CAp oo,
QUE QUAN: .ottt s e et e s e et e e e et e e s tee e reennee s
NOT thUONG T2 oottt sttt st re st sa et st et be st ereseens
Ngay vao Pang: .....cccoevvevvviivevie e Ngay chinh thic: ...,
Nguyen 1a: ..cooooiiiiiiiieeeee e Co quan, don Vi ...coceevvciveeiiiieeene,

Da nghi huu ngay ... thang... ndm ......

C6 thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay... thang... ndm... dén ngay ... thang

Chuc vu khi tham gia hoat dong cAch mang: ...,

2. Phan Kkhai d6i v6i dai dién than nhan (ngudi the cing) hwéng tro cap®

(o JRVZ: 1 5] 0
Ngay thang ndm sinh: ...........cccoevieiieeennnen. Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 ..ovvvreeirereineens NGAY CAp.....evvveeennn. NOi CAP oo,

(@ TN I [V o SR
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SO GIBN TNORIL .o eeeeeeeeeee e e e e e e e e ee e e eeeeeeeeeeeeeesseeeeeseeeaeseeeeeeeeeeenas

MA&i quan hé véi ngudi hoat doNg CACh MANG: ....cevecveeeeeeeeee e,

Nguoi hoat dong cach mang da chét ngay ... thang ... nam ...% /.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (0A) ...covvvvreee, hién thuong tra tai (Ky, ghi rd ho va tén)
................. va c0 chir ky trén ban khai la
ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chi ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Ap dung cho ca 2 trudng hop: Ngudi hoat dong cach mang con séng hoic da chét.
2 Ap dung ddi véi truong hop ngudi hoat dong cach mang con séng.

3 Néu ngudi hoat dong cach mang con séng 1ap ban khai thi khéng khai muc nay.

4 Nguoi hoat dong cach mang con séng thi khong khai muc nay.



II. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG

1. Giai quyét ché d¢ bao hiém tai nan lao dgng, bénh nghe nghiép cia ngudi lao dng giao két hop dong lao dong
v6i nhidu nguoi sir dung lao déng, gom: Hb tre chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghiép; phuc
hdi chire niing lao ddng (2.002341)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thyc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung Séfn.g: t“l’_97_gi(:’dén 11 gio
Té chic, c& nhan | tdm Hanh chinh cong Tinh. 33??} Cl:;"e_‘{- tr 13 gio 30
. PR B at dén i0 ciia cac nga
Buéc | chuan bi hé so day | 2 Hozc qua dich vu buu chinh cong ich. Fam viec J i
1 | du theo quy dinh va ¥
nop ho so qua cac 3. Hodic nop truc tuyén tai A2 : A o
: ) _ _3. Hoac nop try yen tai website Cong Dich vu cong cua tinh o A
cach thirc sau: bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn 24124 9i6 cac ngay trong tuan
1. Ddi voi ho so duoc nop tryuc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc thdng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc tiép
nhan ho so tai B phan Tlep nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh Chuyén ngay hd so tiép
, c}rl]lflh >‘<ac day dll I(?l}a h? soh ﬂuet ‘A(scan)A Vaqluu.tAru f}o S0 d}@r?- tu, cap nhan truc tiép trong ngay lam
Budc Tiép nhan  va nhat vao co so di Ie;‘u cua phan rnem mot cira dién tar cua tinh; viéc (khéng aé qua 03 gl0’ 1am
l; chuyen ho so a) Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, | viéc) hoac Chuyqn vao da}J gio
TTHC cong chtre tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, | ngay lam viéc tiép theo doi vai

hoan thi¢n hd so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho so TTHC;

truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chtc,
vién chuc tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay
tra két qua;vao Soé theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho
phong chuy&n mdn dé giai quyét theo quy trinh.

2. Déi véi hd so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
caa Tinh, cong chic tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Trudong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thuoc
tham quyen giai quyét theo quy dinh, céng chiic, vién chic tiép nhan
phai c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
du mot lan dé t6 chirc, ¢ nhan bd sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc thuc hién
théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan téi ngudi dan trén
Cong Dich vu cdng cuaa Tinh.

b) Néu hé so cua to chire, ca nhan day du, hop 18 thi ¢ong chuc,
vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho phong chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam viéc ke
tur khi Hé thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 18, ding, du diéu
Kién theo quy dinh thi tham muu cho Lanh dao phong chuyén mén
trinh Giam d6c So quyét dinh. Sau khi Quyét dinh hd tro duoc phé
duyét thi chuyén co quan bao hiém x& hoi chi tra kinh phi h tro.

10 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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2. Giai quyét ho so (S& Nbi vu, co quan Bao hiém xa hoi), trong do:

09 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4 minh hd
s0, lay y kién cua co quan t chtc ¢d lién quan cong chirc dugc giao
xt Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Lanh dao So quyét dinh; chuyén hd so cho co quan Bao hiém xa hoi
ra thdng bao hd tro; cap nhat thdng tin vao Phan mém mot cta dién
tir; tra két qua giai quyét TTHC.

a) Sé Noi vu

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

b) Co quan Bao hiém xa hoi

+ Chuyén vién co quan Bao hiém x4 hoi

+ Lanh dao phong chuyén mén co quan Bao hiém x4 hoi
+ Lanh dao co quan Bao hiém x4 hoi

+ Vin thu co quan Bao hiém x4 hoi

04 ngay lam viéc
2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam viéc
2,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh hd so:

D01 v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé giri cho td chirc, c nhan thong qua Bo phan Mot

Tra lai ho so khong qué 03
ngay lam viéc
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ctra. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so, trir truong h(yp phap ludt chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau
sau khi nhan da hd so.

Bwodc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi hd so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét true qua tin nhan, thur dién
tu, dién thoai hoac qua mang Xa hoi dugc cap co tham quyen cho
phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- To chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu ¢ong truc tuyén, nhan két
qua truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

* H§ tro chuyén ddi nghé nghiép:
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- Van ban cua nguoi su dung lao dong c:Ié nghi hd trg kinh phi dao tao Chuyén d6i nghé nghiép cho nguoi lao dong bi tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép theo Mau s6 03 tai Phu luc cia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 chtng thuc Bién ban giam dinh muc suy giam kha niang lao dong cua Hoi dong giam dinh y khoa.
- Ban sao c¢6 ching thyc cac ching tir thanh toan cac chi phi dao tao theo quy dinh.
* Hb tro kinh phi kham bénh nghé nghiép:

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi khdm bénh nghé nghiép theo Mau sé 05 tai Phu luc cua Nghi dinh s 88/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020.

- Ban sao ¢6 chung thuc ho so bénh nghé nghiép ciia co sd kham bénh, chita bénh nghé nghiép.
- Ban sao chang tir thanh toan céc chi phi kham bénh nghé nghiép theo quy dinh.
* Hb tro kinh phi chira bénh nghé nghiép

- Van ban dé nghi hd trg kinh phi chira bénh nghe nghiép cho ngudi lao dong theo Mau s6 07 tai Phu luc ciia Nghj dinh
s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 chung thuc ho so xac dinh mac bénh nghé nghiép cua co s& kham bénh, chita bénh nghé nghiép.
- Ban sao giay ra vién hoic trich sao hd so bénh &n sau khi chita bénh nghé nghiép.

- Ban sao ching tir thanh toan chi phi chita bénh nghé nghiép.

* H§ tro kinh phi phuc hdi chire ning

- Van ban dé nghi hd tro kinh phi phuc hdi chitc ning lao dong cho ngudi lao dong theo Mau sé 09 tai Phu luc cua Nghi
dinh s6 88/2020/NB-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 chung thyc gidy chuyén vién dén don vi phuc hoi chiie nang lao dong ciia co s kham bénh, chita bénh doi
véi truong hop phai chuyén vién; doi véi trudng hop bénh vién co khoa phuc hoi chirc nang, ban sao ¢6 ching thuc bénh an
cd noi dung chuyén bénh nhan vé khoa phuc hoi chirc nang.

- Ban sao chung tir thanh toan chi phi phuc hdi chirc ning, khong bao gdm kinh phi cho trang thiét bi hd tro phuc hoi
chirc nang.
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b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thue hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong.

1.4. Co quan gial quyet TTHC: S¢ N(ji vy, co quan Bao hiem Xa hoi N

1.5. Ket qua thuc hién TTHC: Quyeét dinh viéc ho trg kinh phi va thuc hién ho tro kinh phi.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, mau to khai ‘ X o ‘

- Vén ban cua nguoi st dung lao dong d€ nghi ho trg kinh phi dao tao chuyén doi nghé nghiép cho ngudi lao dong bi tai
nan lao dong, bénh ngh¢ nghiép theo Mau s6 03 tai Phu luc ciia Nghi dinh so6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép theo Mau s6 05 tai Phu luc cia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020.

- Van ban dé nghi hd trg kinh phi chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo Mau s6 07 tai Phu luc ciia Nghj dinh

s 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Van ban dé nghi hd tro kinh phi phuc hdi chirc nang lao dong cho ngudi lao dong theo Mau sé 09 tai Phu luc cua Nghi
dinh s6 88/2020/NB-CP ngay 28/7/2020.

1.8. Yéu céu, diéu kién thuc hiégn TTHC

* Ho trg chuyén doi nghé nghiép

Nguoi st dung lao dong dugc hd tro kinh phi dao tao nghé dé chuyén Q6i nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh
tai Bicu 55 Luat An toan, vé sinh lao dong khi ngudi lao dong c6 du cac dicu kién sau day:

- Suy giam kha nang lao dong do bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tir 31% tro Ién;

- Buoc nguoi sir dung lao dong Sap xép cong viéc mai thuoc quyen quan ly phu hop vaéi suc khoe, nguyén vong caa
nguoi lao dong nhung cong viée d6 can phai dao tao nghé dé chuyén doi;

- Dang tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh caa phap luat tai thoi diém bi tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép.

* HJ tro kinh phi kham bénh nghé nghiép
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Nguoi st dung lao dong dugc hd tro kinh phi dé kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Biéu 56 Luat An toan, vé sinh lao dong khi nguoi lao dong co du cac diéu Kién sau day:

- C0 thoi gian dong bao hiem tai nan lao dong, bénh nghé nghiép du tir 12 théng tre 1én va dang tham gia tinh dén thang
lien ké trude thang dé nghi ho trg kinh phi kham bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong;

- bi duoc phét hién bénh nghé nghiép tai cac co sd khdm bénh, chita bénh nghé nghiép.
* H§ tro kinh phi chira bénh nghé nghiép

Ngudi lao dong duoc ho tro kinh phi chira bénh nghé nghiép theo quy dinh tai diém a khoan 2 Bicu 56 Luat An toan, vé
sinh lao dong khi c6 du cac dicu kién sau day:

- P dugc chan doan bi bénh nghé nghiép tai co sé kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

- bé tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép du 12 thang tré 1én va dang tham gia tinh dén thang lién ké
trude thang d€ nghi ho tro kinh phi chita bénh nghé nghiép.

- C6 tham gia bao hiém xa hoi bat bugc trong thoi gian 1am céac nghé, cong viéc gay bénh nghé nghiép.

* H§ tro kinh phi phuc hdi chire ning

Nguoi lao dong dugc hd tro kinh phi phuc hdi chice nang lao dong co du cac diéu kién sau:

- Puoc co sd kham bénh, chita bénh chi dinh phuc héi chire ning lao dong;

- Suy giam kha ning lao dong tir 31% trd 18n do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Pang tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh ciia phap lujt tai thoi diém b tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép.

1.9. Can cw phép ly caa TTHC

- Can cur Luat An toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015.

- Cn ctr Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 dieu cia Luat An toan,
vé sinh lao dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bat budc.



307

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
to chirc cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cia Chinh phu quy dinh té chuc céc co quan chuyén mon thugc Uy ban

nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, thanh phé thudc
thanh phd truc thudc trung wong.

1.10. Lwu hé so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i cta don vi dbi véi | Phong Lao dong - Tién luong

ho so khong dap tng yéu Cﬁu, diéu Kién. Tur 05 nam, sau

do qhuyén ho
) so dén kho luu
B6 phan Tiép nhan va trit cua Tinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb o
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thyc hién co ché mot Tra ket qua
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.
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Miu s6 03
CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e [ovuovone , ngay ... thang ... nam ...
V/v: D& nghi h tro kinh phi dao tao
chuyén doi nghé nghiép
Kinh gti: S Lao dong - Thuong binh va X& hoi...........ccccveueeeee. &)

I. THONG TIN VE CO SO

L. T8N CO STD ettt ettt ettt
2. D18 Chi trU SO ettt
3. Dién thoai cb dinh: ..ooooveveveeeeee. Dién thoai di dong: @

4. Thu di€n ttir (EMail) i ...ooieiie e
5. Ngudi dai dien®: .....ooooviiiiiiieeeees Churc vu

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. bé nghi hd tro kinh phi dio tao chuyén d6i nghé nghiép sau khi bi tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong dang lam vi€c tai co so theo quy dinh tai
Nghi dinh so ............. /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020 cua Chinh phu, cu thé
nhu sau:

-a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tiét giri kém theo van
ban dé nghi nay;

b) Tong s6 tién ho tro bang SO a.........cceeevvieiiiiiiieiie e, dong.
BANZ CHI ..o

¢) Tai khoan nhan tién ho trg ctia co so©:

2. bang ky nhan thong bao két qua giai quyét TTHC bang:™
Vin ban o Thu dién tt o Tin nhin o

Noi nhin: NGUOI SU DUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
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- Luu: VT...
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DANH SACH NGUOI LAO PONG BE NGHI HO TRO KINH PHi BAO TAO
CHUYEN BOI NGHE NGHIEP

(Kem theo Van ban so... ngay thang....nam.... cia co s¢ @)
NG S50 bao | Sb di¢n | Cédng vige Cone vicel Kinp | Thoi diém
; . 9ay ...| hiém xa thoai [khi bi tai nan g vi¢ .+ |(ndm) da dwoc|Kinh phi .
So |Ho va | thang |Gidi| , x. 2~ % L. sau khi |phi dao[ | x . X . | Ghi
A < . h6i/Ma so | nguoilao lao X ho trg kinh | dé nghi ,
TT | tén | nam [tinh | .~ 2" " | = £ n R chuyén | tao o x chu
. bao hiém xa|dong (néu| dong/bénh X X x» | phidaotao | ho tr¢g
sinh e p A .. | doi nghé | nghe XA S,
hoi co) nghé nghiép nghé (néu co)
1
2
Téng
cfng
Ghi chu

() Ghi tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém
xa hdi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) ©) Ghi dﬁy du dia chj noi co sé dong tru so: sb phé, ngo (ngach, ,hém), duong phé, td (thon,
xO6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho.

® Ghi 18 s6 dién thoai cuia co s&; so dién thoai di dong ciia ca nhan lién hé giai quyet ho tro
nguoi lao dong cua co soé.

®) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cua co so.

© Pién day di thong tin vé tén chii tai khoan; so tai khoan; ngan hang, kho bac nha nudc noi
co s& mé tai khoan.

() Chi dugc lya chon mot hinh thirc va danh dau X vao 6 tréng o
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MAu s6 05
CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: e, looiocn L , ngay ... thang ... nam ...
V/v: D& nghi hd trg kinh phi khim bénh
nghé nghi¢p
Kinh giri: S& NOi VU....ovveveveveeeernee, @)

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co so@:

3. Pién thoai ¢b dinh: ..o.cveveeeeeeeeeeen. Dién thoai di dong: @
4, Thu Gi€n ttir (EMail) ..o
5. Nguoi dai dien®:......cocovvevieiercececeeccens ChUC VU..oooviieeeeeeeeeenns

II. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 ........... /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020 cua Chinh phu,
cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Thong tin chi tiét giri kém theo van
ban dé nghi nay;
b) Tong sb tién hd tro bang sb 1a ddng.

Bang chir

¢) Tai khoan nhan tién hd tro cta co s¢®:
2. bang ky nhan thong bao két qua giai quyét TTHC bang:

Van ban o Thu dién tir o0 Tin nhan o
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Noi nhén: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng ddu)
- Luu: VT,

DANH SACH PE NGHI HO TRQ KINH PHi

KHAM BENH NGHE NGHIEP
(Kem theo Van ban so6 ................ ngay ... thang ... nam.... cia co sé @....)

.z, . | S6thang Congviée | Benh | TROTAICM |y ie kinh
N So so bao . £ 3en L Y (nam) da P
Ngay .z~ | thamgia |So dién| danglam nghe x phi kham
£ 5 7 ... | hiém xa R ", o0 .~ | duge ho trg |", A .
So [Ho va| thang | Gi6i |, ...n.~ .«| bdo hiem | theai | Kkhiphat | nghiép : .~ |bénh nghe| Ghi
A - p hoi/Ma s . £ on : kinh phi S a Do ,
TT| tén | nam | tinh %5 2" | tai nanlao | (néu hién duge (4 nghiép de | chd
. bao hiem | ., * . X AT A A kham bénh T x
sinh <1 A dong, bénh| co6) | bénh nghe | phat X ren nghi ho
xa hoi nghé nghié nghié hién ngh¢ nghi¢p tro
ghe nghiep ghiep ¢ (Néu co) !
1
2
Téng
cong
Ghi cha

() Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong déng bao hiém
xa hdi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so,

) ©) Ghi dﬁy du dia chj noi co sé dong tru so: sb phé, ngo (ngach, hém), duong phé, td (thon,
xO6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho.

™ Ghi rd s6 dién thoai clia co s6; s6 dién thoai di dong ctia ca nhan lién hé giai quyét hd trg
nguoi lao dong cua co soé.

®) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cua co so.
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© Pién day du thong tin v tén chu tai khodn; so tai khoan; ngan hang, kho bac nha nudc noi
co s0 mé tai khoan.

() Chi duoc Iya chon mot hinh thirc va danh ddu X vao 6 trng o
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MAu s6 07

CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e [ovuovone , ngay ... thang ... nam ...
V/v: Dé nghi hd tro kinh phi chita bénh
nghé nghiép
Kinh guri: S& NOi VU...ovovevvevereeerevennee. @)
I. THONG TIN VE CO SO

3. Dién thoai cb dinh: ..ovovoveeeeeee. Dién thoai di dong.................... (4
4. Thu Gién ttir (EMail) i ...ooieiiiceece e
5. Ngudi dai dien®:.......cooveveeieeeeeeeeeens ChUC VU.eeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Dé nghi h(*)’tr(_)’ kinh phi chita bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 ......... /2020/ND-CP ngay... thang ... nam 2020 cua Chinh phu, cu
thé nhu sau:

-a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi ho tro: Thong tin chi tiét giri kém theo van
ban dé nghi nay;

b) Tong s6 tién hd trg bAng SO 13.......oveveeeeeeeeeeeeeeee e dong.

BANG CHIT ..ot
¢) Hinh thirc nhan tién véi timg nguoi lao dong tai Danh sach kém theo.
2. bang ky nhan thong bao két qua giai quyét TTHC bang:©

Vin ban o Thu dién tt o Tin nhin o

Noi nhén: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)
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DANH SACH NGUOI LAO PONG BE NGHI HO TRO KINH PHI
CHUA BENH NGHE NGHIEP
(Kém theo Vin ban sé........ ngay

thang....nam..

.. cuia coso? ...

Thoi
So thang diém Mibc
S0 s0 bao|tham gia| .« n (nam) da|kinh phi
N . X PO So . Bénh X o
| Ho Ngay hiém xa [bao hi€ém dién Cong nohd dwoc ho | chira
S8 | 3 | thang | Giéi| hgiMa | taiman | o "L vige | bis, | trokinh | bénh Hinh thirc nhén | Ghi
TT|,. | ndm |tinh| so bao [lao djng, dang ghiep phi chita| nghé [tién (7) cha
ten| . i n (néu duge A o
sinh hiém xa [ bénh c6) lam didu tri bénh | nghiép
hoi nghe ‘| nghé | dé nghi
nghiép nghiép | ho tr¢
(néu cd)
1. Chuyén khoan:
+ S tai khoan: ...
+ Ngan hang...........
1 2. Tién mit:
+ Tai co quan BHXH
+ Qua to chire dich vu
BHXH
2
Téng
cong
Ghi chu

() Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong déng bao hiém
xa hdi cho nguoi lao dong.

@) Ghi day du tén co so.
®) Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru s: sé nha, ngd (ngach, hem), duong phd, t6 (thén,
x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh ph.
™) Ghi ro s dién thoai cta co sé; s6 dién thoai di dong cua ca nhan lién h¢ giai quyét hé trg
nguoi lao dong cla co sé.
®) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cua co so.
®) Chi duogc lya chon mot hinh thic va danh dau X vao 6 tréng O

) Ung véi timg ngudi lao dong chi duge chon mét hinh thic nhéan tién hd trg 1a “Chuyén
khoan” hoac “Tién mat”, dong thoi dién du cac thong tin nhu sau:
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- Truong hop chuyén khoan: Ghi s tai khoan va ngan hang cua ngudi lao dong duoc nhin
ché do;
- Truong hop chuyén tién mat: Lua chon mdt noi nhan 13 “Tai co quan BHXH” hoac “Qua to
chuce dich vu BHXH”.
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MAu s6 09

CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: . [ovivoone , ngay ... thang ... nam ...

V/v: D& nghi ho trg kinh phi phuc
hoi chure nang lao dong

Kinh gtri: SO NOi VU...ovovveennnee. @)

I. THONG TIN VE CO SO

3. Pién thoai cb dinh: ..oovvveeeeeeeen, Dién thoai di dong: ¥
4. Thu Gién ttir (EMail) i ...ooieiiiceece e
5. Ngudi dai dien®:.......cooveveeieececeeeeee e ChUIC VU..veoeeeeeeeeeen.

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd trg kinh phi phuc héi chirc ning lao dong cho nguoi lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 ............ /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020 cua Chinh
phu, cu thé nhu sau:

‘a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tiét giri kém theo van
ban dé nghi nay;

b) Tong s6 tién hd trg bAng $6 13......c..ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea, dong.

BANG CHT 1.vovvovevecteeeseee ettt s sttt s st ena st see s snen
¢) Hinh thirc nhan tién véi timg nguoi lao dong tai Danh sach kém theo.
2. bang ky nhan thong bao két qua giai quyét TTHC bang:©

Vin ban o Thu dién ti o Tin nhin o

Noi nhin: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu)
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DANH SACH NGUOI LAO DONGVDE NGHI H@ TRO KINH PHi PHUC HOI
CHUC NANG LAO bONG

(Kém theo Vin bdn sé

thang....nam.... cua co sé @ ....)

Mikc suy | Thoi diém [Mire kinh
Ngay So.xso ba~0 .. | cong giam kha (nam):da plAn ph}lc
z« |Ho . ...| hiémxa |So0 dién o nang lao |dwgc ho trg| hoi chuwe |, . A .
So | s |thang | Gidi| |, n. ax 4 ° | viée n . : . M Hinh thirc nhin| Ghi
va o . h¢i/Ma so | thoai : dong do tai | kinh phi | ning lao A .
TT |, | ndm [tinh | > 2" "".| %% | dang : As A A tién (7) chu
tén sinh bao hiém xi|(néu co) lam nan lao phuc hdi | dong dé
hoi dong, bénh | chirc nang | nghi ho
nghé nghiép | (néu cod) tro
1. Chuyén )
khoan: + SO tai
khoan:...
+ Ngéan
hang:..............
1 Ao
2. Tién mat:
+ Tai co quan
BHXH ,
+ Qua t6 chirc
dich vu BHXH
2
Téng
cfng
Ghi chu

() Ghi tén tinh, thanh phd tryc thude trung wong, noi ngudi str dung lao dong dong bao hiém
xa hoi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) ® Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru so: s6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thon,

x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh phd.

) Ghi rd s dién thoai ctia co s&; s dién thoai di dong ciia ca nhan lién hé giai quyét hd trg
nguoi lao dong cua co soé.

®) Ghi day dii ho va tén ngudi dai dién cta co so.

®) Chi duoc lua chon mdt hinh thirc va danh dau X vao 6 tréng o.

O Ung Vg’yi tung ng}r(‘wi lao dépg chi dugc chon mdt hinh thic nhan tién hd tro 1a “Chuyén
khoan” hodc “Tién mat”, dong thoi dién du cac thong tin nhu sau:
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- Truong hop chuyén khoan: Ghi s tai khoan va ngan hang cua ngudi lao dong duoc nhin
ché do;
- Truong hop chuyén tién mat: Lua chon mdt noi nhan 13 “Tai co quan BHXH” hoac “Qua td
chuce dich vu BHXH”.
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2. Hb tre  chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong phét hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi
huu hodc khong con lam viéc trong cac nghe, cong viée ¢é nguy co bi bénh nghe nghiép (2.002343)
2.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop hd so TTHC: | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qué tai Trung | Sang: 'f“"’ 0_7k9i(‘"dé” 11
Té chirc, cd nhan | tam Hanh chinh cong Tinh. g:)o 3}?Ft’h(‘;t Clg'e“_-‘ tr13gio
Budéc | chuan bi ho so day 2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich phius € 11 90 cua cac
1 | du theo quy dinh va oAU ' e ngay lam viéc.
nop N6 so' qua cdc| 3 Hose nep truc tuyén tai website Céng Dich vu cdng cia tinh L s
cach thiic sau: Pdng Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn 24124 g6 cac ngay trong tuan
1. Ddi véi ho so dugce nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc tiep
nhan ho so tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua xem >gét, kiem tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién i, ) . g
cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém maot ctra dién tir cua tinh; Chuyén ngay ho so tiép
£ R . a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, n_h? n trucﬁtlep tr:ong ngay Ia_rT]
. | Tiep nhan va| . . i K A A N X R oo AR Viéc (khong deé qua 03 gio
Buwéc z Y codng chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung, | . - g PO
o |Chuyén  ho 50|\ thisn hé so theo quy dinh va néu I ly do theo mau Phiéu yéu lam viec) hogc chuyén vao
TTHC ’ quy dau gio ngay lam viéc tiep

cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chﬁ:c‘tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chuc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;vao
So6 theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so va

theo d6i Vi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay.
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chuyen giao toan bd ho so cung Phieu kiém soat cho Phong Lao dong
- Tién luvong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Ddi vai hd so duoc nop tryuc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, c6ng chuec tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khéng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién chic tiép nhan
phai c6 thdng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét lan dé té chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang giri thu dién ti, giri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich
vu cong cua Tinh.

b) Néu hé so cua to chiic, ca nhan day du, hop 18 thi cong churc, vién
chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam viéc
ké tir khi HE thong tiép nhan.

Buoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan hé so, tham dinh, ho so hop 1€, dung, du diéu kién
theo quy dinh thi tham muu cho Lanh dao phong chuyén mon trinh
Giam doc S& quyét dinh. Sau khi Quyét dinh hd tro dugc phé duyét
thi giri Quyét dinh kém danh sach dix liéu hd trg dén Bao hiém x& hoi
Tinh thuc hién chi tra kinh phi hd tro theo quyét dinh.

10 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S& Noi vu, Bao hiém x& hoi Tinh), trong do:

09 ngay lam viéc
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- Tru:orng hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd
s0, lay y kién cua co quan to chtc c6 lién quan cdng chirc duoc giao
xt 1y ho so thdm dinh, tham muwu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Lanh dao S¢ quyét dinh; chuyén hd so cho Bao hiém xa hdi ra thong
bao hd trg; cap nhat thdng tin vao Phan mém moét ctra dién tur; tra két
qua giai quyét TTHC.

a) S6' Noi vu

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thr S& Ngi vu

b) B4o hiém x& hdi Tinh

+ Chuyén vién Bao hiém xa hoi Tinh

+ Lanh dao phong chuyén mén Bao hiém xa hoi Tinh
+ Lanh dao Bao hiém xa héi Tinh

+ Van thu Bao hiém x& hoi Tinh

04 ngay lam viéc
2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam viéc
2,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh ho so:

Pbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung, hoan thién
hd so dé gtri cho t6 chire, ¢4 nhan thong qua Bo phan Tiép nhan va tra
két qua. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so, trir trudng hop phap luit chuyén nganh

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duge tinh tir dau
sau khi nhan du ho so.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co tham quyen cho phép
doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.,

- T chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diem ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen trd ket qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua klem tra phleu hen va

y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 0,5 ngay lam vice

Buéc | Tra két qua giai

4 quyet TTHC )

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

- Truong hop nop ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong, khi di mang theo hé so goc
dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua tryc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra ket, qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, sb lweng ho so
a) Thanh phan ho so
- Bon dé nghi hd tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cua ngudi lao dong theo Mau sé 02 tai Phu luc cua Nghi
dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 doi vi ngudi lao dong da nghi huu hodc thoi viéc; hode van ban cia ngudi st dung
lao dong noi nguoi lao dong dang lam viéc theo Mau s6 5 cia Nghi dinh s6 88/2020/NDB-CP ngay 28/7/2020 va ban sao co
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chimg thyuc ho so xac dinh méac bénh nghé nghiép cua co s¢ khdm bénh, chira bénh nghé nghiép, doi véi truong hop nguoi
lao dong chuyén den lam viéc cho nguoi stir dung lao dong khac.
- Ban sao ¢6 chimg thyc hd so bénh nghé nghiép ciia co s¢ kham bénh, chira bénh nghé nghiép va ban sao ¢é ching
thuc ho so xac dinh mac bénh nghé nghiép cua co sé khdm bénh, chira bénh nghé nghiép.
- Ban sao giy ra vién hoic trich sao h so bénh 4n sau khi diéu tri bénh nghé nghiép.
- Ban chinh chtng tir thanh toan cac chi phi kham, diéu tri bénh nghé nghiép theo quy dinh.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
2.3. Poi twong thue hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong, nguoi lao dong.
2.4, Cq quan giai quyet TTHC: Sé N(ji vu, Bao hiem xa hoi Tinh.
2.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh viéc hd tro kinh phi va thuc hién ho tro kinh phi.
2.6. Phi, 1€ phi: khong.
2.7.Tén mau don, mau to khai ‘ o
~ Don d€ nghi ho trg chi phi khdm, chira bénh nghé nghiép cua nguoi lao dong theo Mau s6 02 tai Phu luc cia Nghi dinh
S0 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.
2.8. Yéu cau, diéu kién thyc hign TTHC ,
- Nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép trong khoang thoi gian bao dam theo quy dinh cta Bo truong Bo Y te€.
- C6 tham gia bao hiém xa hoi bat bugc trong thoi gian 1am nghé, cong viéc gay ra bénh nghé nghiép.
- Bi suy giam kha ning lao dong tir 5% tro 18n do bi bénh nghé nghiép.
2.9. Can ctr phép ly cia TTHC
- Luat An toan, v¢ sinh lao dong ngay 25/6/2015.
- Nghi dinh s0 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dieu cia Luat An toan, vé sinh
lao @ong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bat bugc.

- Nghj dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co cau
to chic caa Bo Noi vu.
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- Nghi dinh 6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc cac co quan chuyén mon thugc [f]y ban
nhan dén,tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugdc
thanh pho truc thudc trung wong.

2.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i caa don vi déi véi | Phong Lao dong - Tién luong

hd so khong dap ng yéu cau, diéu kién. Tir 05 nim, sau do

chuyén ho so dén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT- Kho luu trit cia
VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truedng, Cha nhiém Van phong Chinh phu A i .

. . e n L e A NI p L . 4 £ BO phan Tlep nhan Tinh.
quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 VA Tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu veé thyc hién co ché mot a
ctra, mot cura lién thdng trong giai quyet TTHC.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
V& viéc hd tro kinh phi kham, chira bénh nghé nghiép

Kinh giri: SO NOT VU c.vvveeicecccee s @

I. THONG TIN VE NGUOI LAO PONG

I [ IRV (=1 o TSRS
2. Ngay thang nam sinh: ...........ccceeiiniieeneesnnenn, Gigitinh.......ccoceveenee,
3. D18 Chi NOT CU T cevveeiciiic e
O O <] 11 1 (0T SR
5. S chimg minh thu hodc thé cin cudC cONG AAN: ......ceeveeeeeeeeeeens
NGAY CAP: v NOT CAP: oo e
6. S6 s6 bao hiém xa hoi/MA s6 bao hieM XA NOI: ......cvvveereeierieeeienn,
7. Bénh nghé nghiép duoC Phat NieN: .........ccovvveveveeieeeeesss s

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. B& nghi hd trg kinh phi khédm, chira bénh nghé nghiép theo quy dinh tai Nghi
dinh s6..../2020/ND-CP ngay... thang... nam 2020 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Kinh phi dé nghi hd trg®@:

o Hb tro kinh phi kham bénh nghé nghiép, véi sé tién la: .............. dong
o Hb tro kinh phi chira bénh nghé nghiép, vai sé tién la: .............. dong
b) Hinh thirc nhan kinh phi hd tro®
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- Hinh thtc thanh todn chuyén khoan:

F S8 A KNOAN: ..ot
F NGAN NANG .. s
- Hinh thuc thanh toén tién mat:

0 Tai co quan BHXH o Qua t6 chirc dich vu BHXH

2. bang ky nhan thdng béo két qua giai quyét TTHC bang: @

Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

T6i xin cam doan nhiing thong tin trén hoan toan dung su that. Bé nghi S Noi
vutinh ........... xem xét, ho tro theo quy dinh.

Tai liéu co gui kém theo: NGUOI LAM PON
e —————— (Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

@) Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ngudi lao dong dang tham
gia bao hiém xa hoi.

@ Panh dau X vao 6 trong o cac ndi dung dé nghi hd tro va ghi cu thé sb tién
twong img voi moi ndi dung dé nghi.

®) Chi duoc lya chon mot trong hai hinh thitc chuyén khoan hodc tién mit va ghi
cu thé nhu sau:

- Nép chon hinh thire chuyén khoan thi ghi day du thong tin tai khoan ctia nguoi
lao dong de nghi dugc ho tro;

- Néu lya chon hinh thurc tra béng tién mat, thi chi duoc lua chon 01 phuong
thirc nhan tién va danh dau X vao 6 trong o tuong ng.

™) Chi duogc lya chon mot hinh thirc va danh ddu X vao 6 trong o
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3. Hd tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dgng (2.000111)
3.1. Trinh tw, cich thurc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nop hé so TTHC:
T6 chirc, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nop hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tam
Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

/3. Hoac nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Tiép  nhian va
chuyen ho so
TTHC

1. Boi v6i ho so dugc nop tryc tiep qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua , cong chuec, vién chac tiep nhan ho so tai Bo phan Tiep nhan va Tra
ket qua xem xet, kiem tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot cua
dién tu cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, cong
chuc tiep nhan ho so phdi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néu rg ly do theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
rd ly do theo mau Phicu tur choi giai quyéet ho so TTHC;

c) Truong hop ho so day d, chinh xac theo quy dinh, cong chuc. vién

chuc tiép nhan ho so va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két
qua;vao So6 theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Chuyén ngay hé so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc (khéng
dé qua 03 gio lam viéc)
hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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va C‘huyén giao toan b h6 so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong
- Tién luvong d¢ giai quyét theo quy trinh.,

2. Béi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Coéng Dich vu cong
cua Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khdng thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tlep nhéan phai c6 thdng bao,
néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mot lan dé to chic, cé
nhan b sung day du, chinh x4c hoac giri dang dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chirc nang guri thu dién t, gui
tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu hé so cua to chiic, ca nhan day da, hop Ié thi cong chuc, vién
chue tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio
Iém viég ke tu khi Hé
thong tiép nhan.

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua, cong
chtc tiép nhan ho so, tham dinh, hd so hop 18, dang, du diéu kién theo
quy dinh thi tham muu cho Lanh dao phong chuyén mén trinh Giam dbc
S ky ban hanh Quyét dinh. Sau khi Quyét dinh hd tro dugc phé duyét thi
chuyén co quan bao hiém xa hoi ra théng bao hd trg.

20 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S& Noi vu, Bao hiém x& hoi Tinh), trong do:

19 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho
SO, lay y kién cta co quan t6 chirc ¢d lién quan cdng chire dugc giao xu
ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao
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S& quyet dinh; chuyen Bao hiém xa hai tinh ra thong béo ho tro; cap nhat
théng tin vao Phan mém mot cua dién ta; tra ket qua giai quyet TTHC.

a) S6 Noi vu

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

b) Bao hiém x& héi tinh

+ Chuyén vién Bao hiém xa hoi Tinh

+ Lanh dao phong chuyén mon Bao hiém xa hoi Tinh
+ Lanh dao Bao hiém xa hoi Tinh

+ Van thu Bao hiém xa hoi Tinh

14 ngay lam viéc
9 ngay lam viéc;

02 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc.
5 ngay lam viéc

2,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Trudng hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh ho so:

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong béo
bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung, hoan thién ho so dé
gui cho t6 chic, ca nhan thong qua Bo phan 1 cira. Thoi gian thdng béo
tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir
truong hop phép luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da ho so.

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi hd so va Phan
mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay lam viéc
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- Thong bao cho to chirc, c& nhan bict truée qua tin nhan, thu dién tu,
dién t‘hoai hoac qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T chic, ¢& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghitrén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh Glay hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop ho so qua dich vu cdng truc tuyén thi nhan ket qua
truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh c6ng. Khi di mang theo ho so gbc dé
i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan
két qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi hd trg huan luyén theo Mau s 11 tai Phu luc ctia Nghi dinh 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.
~ -Bansaocac ho so, ching tur chimg minh viée t6 chirc huan luyén theo quy dinh cua phap luat gdém va céc chi phi thuc
té co lién quan dén viéc huan luyén an toan, v€ sinh lao dong cho cac doéi tugng dé nghi ho tro.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
3.3. Poi twong thue hién TTHC: Nguoi st dung lao dong

3.4. Co quan glal quyet TTHC
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Bao hiém X hoi Tinh.

3.5. Két qua thyc hign TTHC: Quyét dinh viéc hd trg kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong va thyc hién hd
tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong.

3.6. Phi, 1€ phi: khong.

3.7. Tén m\ﬁu d(rn,~m§1u to khai N

Van ban de nghi ho trg kinh phi huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong va danh sach (Mau 11 ban hanh kem theo Ngh;
dinh so 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020);

3.8. Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n TTHC: Quy dinh tai Diéu 32 ciia Nghi dinh s0 88/2020/NP-CP ngay 28/7/2020

Nguoi sur dung lao dong dugc nhan kinh phi ho trg huan luyén an toan, vé sinh lao dong khi c6 du cac dicu kién sau:

- Nguoi su dung lao dong co thoi gian lién tuc dong bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong
thudc doi tugng dé€ nghi ho trg huan luyén tir da 12 thang trd 1€n cho dén thang dé nghi ho tro kinh phi huan luyén an toan,
v¢é sinh lao dong.

- :Fhué td ’Chlil'C huér} luyén co du d@éu kién theo quy dinh hoac tu huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong cho ddi tuong dé
nghi ho tro huan luyén lan dau hoac huan luyén dinh ky theo dung quy dinh phép luat hién hanh.

- Ihuc hién bao cdo dinh ky cong tac an toan, v¢ sinh lao dong, bao cdo tinh hinh tai nan lao dong ctia ndm trudc lién ké
nam dé nghi cho S& Noi vu theo ding quy dinh ctua phap luét.

3.9. Cin ¢t phap ly caa TTHC

- Can cur Luat An toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015.

- Cn ctr Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 dieu cia Luat An toan,
V¢ sinh lao dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bat bugc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
t6 chuc cua B Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong.
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3.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2; .
, . , ] .. .., |Phong Lao dong - Tién
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 16i cia don vi doi véi ho luong
so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nim, sau

d6 chuyén ho
so dén kho luu
Bo phan Tiép nhan va | trir cua Tinh.

Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh pha vé thyc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét TTHC.
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Mdu sé 11
Co quan chii quén.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
V/v @& nghi hd tro kinh phi huan
luyén ATVSLD nam 2019

Kinh gti: S6 Noivu .. (1) ..
. THONG TIN VE CO SO

2.D1achitruso (3) .o e
3.DPiénthoaicddinh: ............. biénthoaididong: .......... (4)
4, Thudienta (Email): .. ...

5. Nguoi dai dien (5): .. ..o ChECVU v v eee o)

I1. NOI DUNG PE NGHI
1. Be nghi ho tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho nguoi lao dong
dang lam vi¢c tai co s¢ theo quy dinh tai Nghi dinh so 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu, cu thé nhu sau:
‘ a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Thong tin chi tiét giri kém theo vin ban
de nghi nay;

2. Pang ky thong bao két qua giai quyét TTHC bang (7):

Vinban [ Thu dién to [ Tin nhan [
Noinhgn: ngay...... thang... .... nam... ...

NGUOI SUDUNG LAO PONG

- Nhu trén; :
(Ky, ghi rd ho tén)

-Luu: VT, ...
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HUONG DAN LAP MAU SO 11

(1) Ghi tén tinh, thanh phd noi nguoi str dung lao déng dong bao hiém xa hoi cho nguoi lao
dong;

(2) Ghi day du tén co s&

(3) Ghi ddy du dia chi noi co s¢ dong tru s6: 56 nha, ngd (ngéch, hém), duong pho, to (thdn,
X0m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho;

(4) Ghi rd s6 dién thoai cua co so; s6 dién thoai di dong cua c& nhan lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong cua co s&

(5) Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cua co so

(6) Pién day du thoéng tin vé tén chu tai khoan; s tai khoan; ngan hang; kho bac nha nuéc
noi co s Mo tai khoan.

(7) Chi duoc lra chon mét hinh thire va danh dau X vao 6 trong

(8) Chi hd tro cac truong hop da huan luyeén, sat hach dat yéu cau theo quy dinh.



Keém theo Mdu sé 11(Keém theo céng vin dé nghi hé tro kinh phi hudn luyén ATVSLP ciia don vi, doanh nghiép)
DANH SACH CAC POI TUQNG PE NGHI HO TRQ KINH PHI HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG

] Ngay, thang, . )

| HovaTéntheo | Ngay o So thdng |niam nhén ho i Tén to chac huan

So | hinh thic huan (thang,| Giéi | So so BHXH/ |tham gia Béo| trg kinh phi | Mic de nghi | luyén, thoi gian va Ghi chi
TT | luyénvanhom | nam | tinh | Maso BHXH | hiém TNLD, | huan luyén hé tro dia diem huan

doi twong (8) | sinh BNN gan nhat luyén
(néu co)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

| [Nhém 1

1 |Lan dau

2 binh ky

Il [Nhém I

1 |Lan dau

2 binh ky
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4. Cap méi Giay chieng nhan da diéu kién hoat déng huan luyén an tean lao ddng, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chirc

huan luyén do cac B9, nganh, co quan trung wong, cic tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc Bo nganh, co quan trung
wong quyét dinh thanh 1ap); Cap Giay chitng nhan doanh nghiép di diéu kién tw huin luyén an toan lao ddng, vé sinh lao
dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau tw huan luyén do cac B, nganh, co quan trung wong, cic tip doan, tong cong
ty nha nuwéc thugc Bo nganh, co' quan trung wong quyét dinh thanh lap) (1.005449)

4.1. Trinh tw, cach thaec, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thiic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nop hd so TTHC:
Té chic, cad nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
ngp hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
phat;

Chiéu: tir 13 gio 30 phut dén
17 gio cua cac ngay lam viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh Bong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Buwoc

va
SO

Tiép
chuyen
TTHC

nhan
ho

1. DBdi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép nhan hd
so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat
vao co sd dit liéu caa phan mém mot cira dién tir caa tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan
bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién ho so;

_b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chie, vién chuc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyet ho so TTHC;

Chuyén ngay hé so tiép nhan
truc tiép trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio lam
viéc) hoac chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo doi
Véi truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, cong chuc,
vién chuc tlep nhan hé so va 1ap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua;vao So theo di hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo ho so cing Phiéu kiém soat cho Phong
Lao dong - Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bbi vé6i hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong
cuaa Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai B phan Tiép nhan va Tra keét
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chic tlep nhan phai
c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day du mot
lan dé to chuc, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hoic giri dung dén
co quan c¢6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic
nang gui thu dién tar, giri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 16 thi cdng churc, vién
chuc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 08 gio lam viéc ké
tur khi Hé thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cdng chirc tiép nhan hé so, tham dinh, hd so hop 18, dung, du diéu kién
theo quy dinh thi lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Giam déc
S ky Quyét dinh va Giay ching nhan du diéu kién huan luyén an toan,
V¢ sinh lao dong.

25 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (So Nbi vu)

24 ngay lam viéc




340

- Truong hgp TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so,
Iay y kién cta co quan t6 chtc ¢6 lién quan cong chic duogc giao xu ly
hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao
S quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra
két qua giai quyét TTHC.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

21,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh hd so:

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung, hoan thién ho
so dé gui cho to chuc, ca nhan thong qua Bo phan 1 ctra. Thoi gian
thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da ho
SO.

Tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiep nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so va
Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biet truéc qua tin nhan, thw dién
tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan ket qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh Giay

0,5 ngay lam viéc
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hen tra két qua). Cong chirc tra ket qua kiem tra phicu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két~qué théng qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong. Khi di mang theo ho so
goc dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tir
13 gior 30 phut dén 17 gio cia cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Pon d& nghi cap Gidy chiing nhan da diéu kién hoat dong (Mdu sé 01 phu luc 11 ban hanh kém theo Ngh; dinh 140/2018/NP-CP);

- Ban thuyét minh vé quy md huan luyén va cac diéu kién, giai phéap thuc hién (Mdu sé 02 phu luc 11 ban hanh kém theo Ngh;
dinh 140/2018/ND-CP);

- Téi‘ liéu vhua”'m luyén an toan, vé sinh lao dong (chi liét ké danh muc vao Mau s6 2; xuét trinh khi co yéu cau cua co quan c6
tham quyén tham dinh).
b) S6 lwong ho so: 01 bd.
4.3. Poi twgng thyc hién TTHC: T6 chac cung cap dich vy huan luyén an toan, vé sinh lao dong Hang B (trir to chuc huan
luyén do cac B9, nganh, co quan trung uong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thudc Bo, nganh, co quan trung uong quyet

dinh thanh l1ap); Doanh nghiép c6 nhu cau ty huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir doanh nghi¢p c6 nhu cau ty huan

luyén do c4c B, nganh, co quan trung uong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thudc Bo, nganh, co quan trung wong quyét
dinh thanh lap). )
4.4. Co quan giai quyet TTHC: S& Noi vu.
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4.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh va Giay chitng nhan da diéu kién huan luyén an toan, vé sinh lao dong hoic vin
ban tra loi, néu rd ly do. ‘

4.6. Phi, 18 phi: 1.200.000 ddng.

4.7.Tén mau don, I,n5u to khai ‘ N ,

- Bon dé nghi cap Giay chirng nhan du dieu kién hoat dong (Mau 1 Phu luc 11 ban hanh kem theo Nghi dinh so 140/2018/NP-CP);

- Ban thuyét minh vé quy md huan luyén va cac diéu kién, giai phap thuc hién (Mdu 2 Phy luc 11 ban hanh kém theo Ngh;
dinh so 140/2018/ND-CP).

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Quy dinh tai Khoan 11 Dicu 1 Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018.

- C6 hoac hgp dong thué, lién két dé cé it nhat 01 phong hoc c6 dién tic tir 30 m? tro Ién.

- C6 hoac hop dong thué, lién két de cé may, thiét bi, hda chat, xuong, khu thyc hanh bao dam yéu cau vé an toan, vé sinh lao
dong phu hop véi chuyén nganh dang ky huan luyén.

- C6 it nhat 04 nguoi huan luyén co hitu huan luyén ngi dung phap luét noi dung nghiép vy, trong d6 c6 01 ngudi huan luyén
noi dung chuyén nganh, thuc hanh phu hgp vaéi chuyén nganh dang ky huan luyén, 01 nguoi huan luyén so ctru, cap cuu tai nan
lao dong.

- C0 tai liéu huan luyén phu hop véi doi twong huan luyén va duoc xay dung theo chuong trinh khung huan luyén quy dinh
tai Nghi dinh s6 140/2018/NB-CP ngay 08/10/2018.

4.9. Can ctr phap ly cia TTHC ,

- bieu 14 Luat An toan, vé sinh lao dong so 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

- Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat an toan, vé sinh lao
dong vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao dong va quan trac moi truong lao dong.

- Khodn 13 Diéu 1 Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung cac Nghi dinh lién
quan dén diéu kién kinh doanh va TTHC thudc pham vi quan 1y nha nudc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pht quy dinh chitic nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic
cua Bo Noi vu.
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- Nghi dinh §6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thugc thanh pho
truc thudc trung uwong.

4.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;
. . . _ o Phong Lao dong -
- Ket qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra 16i cua don vi doi véi ho so khong dap Tién luong . 5
ung yéu cau, dicu kién. T 05 nam, sau
do chuyén ho

Céc biéu mau theo Khoan 1, Bicu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay , so dén kho Iuu
23/11/2018 cua B9 treong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh chi tiet mét | Bo phan Tiep nhan va trir cua Tinh.
so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 cua Tra két qua

Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctira, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.




Mau s6 01

CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
........... , ngay ... thang ..
PON PE NGHI

Cép Gidy chirng nhan da diéu kién hoat déng huin luyén an toan, v€ sinh lao dong
(thay doi, bo sung pham vi hoat dong huan luyén)

Kinh glriz..........ooiii
1. Tén t6 chirc/doanh nghiép dAng Kyt ...oovveeveeeiieeiieiieeei
2.D1achitrusd chinh: ... e
bién thoai: .............Fax:.............. Email:.........coooiiiii
Dja chi chi nhanh/co s& huan luyén khac (néu co): ..........ccoeveveeeiii.
3. Quyét dinh thanh 1ap, gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép kinh doanh:
SO: e Ngay thang nam cap: ........c.couvevennn...
Co quan ra quyet dinh hOAC CAP:......eveneee e
4. Ho va tén ngudi dimg dau t6 chic/doanh nghiép: ..............c.........
DA Chi: oo
S6 chirng minh nhan dan/cin cude cong dan/ho chiéu: .....................

5. Pang ky cong bd hoat dong huan luyén/tir hudn luyén an toan, vé sinh lao dong dat hang
(B, O) ... trong pham vi hoat dong huén luyén linh vuc, cong viéc/stra ddi, bd sung pham vi
hoat dong huan luyén nhu sau (c6 ban thuyét minh diéu kién hoat dong huan luyén an toan,
\ sinh lao dong kem
TNB0 ) e,

Chung t6i xin cam két thuc hién dung quy dinh phap luat vé hoat dong huén luyén an toan,
vé sinh lao dong va quy dinh cua phap luat cé lién quan./.

NGUOI PUNG PAU
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)
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Mau s6 02
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/DOANH NGHIEP Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay...thang ... nam .........

BAN THUYET MINH
Vé quy mé huan luyén va cac diéu kién, gidi phap thwc hién
I. Co s& vat chit va thiét bi ciia to chirc/doanh nghiép
1. Tong quan vé co s& vat chit chung cua t6 chirc/doanh nghiép

- Cong trinh va tong dién tich st dung cia ting coéng trinh cua try so

- Cong trinh va tong dién tich sir dung cila timg cong trinh cia chi nhanh/co s& huan luyén
khdc (N€U CO): vovveii i,

2. Cong trinh, phong hoc sir dung cho huan luyén:

-Phong hoc: .o

- Phong thi nghiém/thyc nghiém, xudng thyc hanh: ..........................

- Cong trinh phy tro (hdi truong; thu vién; khu thé thao; Ky tc Xa...): «ovveevnereeiieiieennn.
3. Cac thiét bi huan luyén:

TT Tén thiét bi S6 lwong Ghi cha

1

2

(Keém theo ban sao glay ching nhén s¢ hitu hodc thué hodc lién két ddi véi cac may,
thiét bi, phuong tién c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong can kiém dinh k¥ thuat an
toan, v¢ sinh lao dong)
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TT Tén tai li€éu, nim xuat ban hoidc ban hanh

1

2

III. Can bd quan 1y, ngudi huin luyén co hiru

STT Ho tén Nam sinh Tn{lh d‘-l 50 nam laIn cong vige ve an
: chuyén mon toan, vé sinh lao dong
Negwoi quan ly, phu - - -
| [trach cong tac huan
luyén
1
2

Ngwoi huin luyén co

I hiru

NGUOI PUNG PAU

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

Ghi chi: Béi véi cac thiét bi can kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong thi can ghi 6 ndm

kiém dinh vao phan ghi chu.




5. Gia han, stra d6i, bo sung, cap lai, d6i t&n Giay chirng nhan da diéu kién hoat déng huan luyén an toan lao

dong, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huin luyén do cac B§, nganh, co’ quan trung wong, cac tap doan, téng cong
ty nha nwéc thugc Bo nganh, co quan Trung wong quyét dinh thanh Iap); Giéy chirng nhan doanh nghiép du diéu kién
tw huan luyén an toan lao dong, vé sinh lao ddng hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau tw huén luyén huin do cac B,
nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwéc thuoc By nganh, co quan trung wong quyet dinh
thanh lap) (1.005450)

5.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thwrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwédc

Nép hé so TTHC:
T6 chic, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tm
Hanh chinh cdng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gior dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh Bong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi¢ cac ngay
trong tuan

Bwodc

Tiép  nhan  va
chuyen ho so
TTHC

1. P6i vai hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép nhan hd so
tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co
s& dir liéu cua phan mém mot cia dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong
chuec, vién chac tlep nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo doi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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b) Trudng hop tur chéi nhan hé‘i, 50, cong chirc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuec, vién
chtc tiép nhan hd so va 1ap Giay tlep nhan hd so va hen ngay tra két
qua;vao So theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao
d6ng - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Déi vai ho so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
caa Tinh, céng chuec, vién chuc tiep nhan ho so tai Bo phan Tiep nhan
va Tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chtc, vién chic tlep nhan phai cé
thdng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mot lan
dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic giri ding dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng qua chuc
nang gui thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan trén Céng Dich vu cong
caa Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong chirc, vién
chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
vi§c ké tir khi Hé thong
tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua, cong
chte tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 1é, ding, du diéu kién theo
quy dinh thi lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Giam doc So ky
Quyét dinh va Gidy chtrng nhan du diéu kién huan luyén an toan, vé sinh
lao dong.

- Hb so gia han, sua
ddi, bd sung Giay
chung nhan: 25 ngay
lam viéc;
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- Hb so cap lai gidy
chiang nhan: 10 ngay
lam viéc.

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S¢ Noi vu)

- Hb so gia han, sua
doi, bo sung Giay
chung nhan: 24 ngay
lam viéc;

- Ho so cap lai giay
chang nhan: 09 ngay
lam viéc.

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so,
Iay y kién cta co quan to chac c6 lién quan céng chie dugc giao xu ly
hd so thAm dinh, tham muwu Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao
S quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mat cira dién tir; tra két
qua giai quyét TTHC.

a) Poi véi treong hep gia han, sira doi, bo sung pham vi giay
ching nhan dua dieu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao
dong

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao So Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

24 ngay lam viéc

21,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
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b) Poi véi treong hep cap lai gidy chitng nhan da diéu kién hoat
dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& NoOi vu

09 ngay lam viéc

7,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so:

Pbi v4i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho
so dé giri cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo phan 1 cira. Thai gian thong
bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
s0, trir truong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so va
Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién t,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phép doi
véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh Glay
hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop nhan két qua théng qua dich vy buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cong truc tuyén thi nhan ket qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo ho so gbc dé
i chiéu va nop lai cho cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so; trudng
hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng
truc tuyén (néu cd).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chieu: tur
13 gio 30 phat den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

* Trirong hop gia han Gidy chitng nhdn @i diéu kién hoat déng hudn luyén an todn, vé sinh lao déng
- Van ban dé nghi gia han gidy chiing nhan huén luyén;

- Ho so cap nhat thong tin theo mau ho so cap mai néu co thay doi thong tin so vai ho so da dugc cap gidy chiing nhan.*
Trirong hop sira doi, bo sung pham vi hoat dong ho so Giay ching nhdn du dieu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh
lao dong

- Vin ban dé nghi cap Gidy chang nhan du diéu kién hoat dong (Mau sé 01);

- Ban thuyét minh vé quy mé huan luyén va cac diéu kién, giai phap thuc hién (Mdu sé 02).

* Triong hop cap lai Gidy chiing nhdn dii diéu kién hoat déng hudn luyén an toan, vé sinh lao déng bi hong, mat

- Vin ban dé nghi cap lai gidy ching nhan.

* Trirong hop cdp déi tén té chure trong Gidy ching nhdn dii diéu kién hoat déng hudn luyén an toan, vé sink lao dong
- Vin ban dé nghi cap doi tén trong Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong.

- Nop lai gidy chtng nhan da diéu kién huan luyén ban chinh.
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b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

5.3. Poi twong thuc hién TTHC: Tb chirc cung cap dich v huan luyén an toan, vé sinh lao dong Hang B (trir t6 chirc
huan luyén do cac By, nganh, co quan trung uong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thuoc Bo, nganh, co quan trung
uong quyet dinh thanh 1ap); Doanh nghiép c6 nhu cau tu huan luyén an toan, V¢ sinh lao dong Hang B (trir doanh nghiép c6
nhu cau tu huan luyén do cac Bo, nganh, co quan trung uong, cac tip doan, tong cong ty nha nudc thusc Bo, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh Iap).

5.4. Co quan giai quyét TTHC: So Noi vu

5.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh va Giay chiring nhan dua diéu kién huan luyén an toan, vé sinh lao dong hozc
van ban tra loi, néu ro ly do.

5.6. Phi, 1¢ phi

a) Truong hop gia han Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: 1.200.000 dong.

b) Trudng hop stra d(‘)i,‘ bd sung pham vi hoat dong hd so Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan,
v¢ sinh lao dong: 500.000 dong.

5.7. Tén mau don, mau to khai ‘ ) ,
- Pon dé nghi cap Giay chang nhan du diéu kién hoat dong (Mau 1 Phu luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh so
140/2018/NP-CP);

- Ban thuyét minh vé quy mo huén luyén va cac diéu kién, giai phap thuc hién (Mau 2 Phy luc | ban hanh kém theo Ngh;
dinh sé 140/2018/NP-CP).

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: quy dinh tai Khoan 11 Biéu 1 Nghi dinh s6 140/2018/NB-CP ngay
08/10/2018. ‘ o ,

- C6 hoac hgp dong thué, lién két dé cd it nhat 01 phong hoc c6 dién tich tir 30 m? trg Ién.

- C6 hodc hop dong thug, lién két dé c6 méy, thiét bi, hoa chat, xueng, khu thyc hanh bao dam yéu cau vé an toan, vé
sinh lao dong phu hop véi chuyén nganh dang ky huan luyén.

- C6 it nhat 04 ngudi huan luyén co hiru huan luyén noi dung phép luat noi dung nghiép vy, trong do6 ¢6 01 nguoi huan

luyén noi dung chuyén nganh, thuc hanh phi hop véi chuyén nganh dang ky huan luyén, 01 ngudi huan luyén so cau, cap
ctu tai nan lao dong.
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- C6 tai ligu huan luyén phi hop vai doi twgng huan luyén va dugc xay dung theo chwong trinh khung huan luyén quy
dinh tai Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018.

5.9. Can c& phap ly caa TTHC ’

- biéu 14 Luat An toan, vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

- Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiet mot s6 dieu cua Luat an toan, vé sinh lao
dong ve hoat dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao dong va quan trac moi truong lao dong.

- Khoan 13 Bieu 1 Nghj dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phi vé sira doi, bo sung cac Nghj dinh
lién quan dén diéu kién kinh doanh va TTHC thudc pham vi quan 1y nha nudc caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau

to chic caa Bo NoI vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong.

5.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan ho so lru Bé phan luu triv Thoi gian luu

- Nl}u muc 5.2; , ’ ‘
- Ket qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra 16i cua don vi doi voi ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong - Tién
luong Tt 05 nam, sau do

chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.

Céc bieu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot | Bo phan Tiép nhan va
sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Tra két qua

Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét TTHC.




Mau s6 01

CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/DOANH NGHIEP Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay ... thang ..

PON PE NGHI

Cép Gidy chirng nhan da diéu kién hoat déng huin luyén an toan, v€ sinh lao dyng
(thay doi, bo sung pham vi hoat dong huan luyén)

Kinh glriz..........ooiii
1. Tén t6 chirc/doanh nghiép dAng Kyt ...oovveeveeeiieeiieiieeei
2.D1achitrusd chinh: ... e
bién thoai: ............. Fax:.............. Email:...............oooooo
Dja chi chi nhanh/co s& huan luyén khac (néu co): ........coeevveveinneiin
3. Quyét dinh thanh 1ap, gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép kinh doanh:
SO: e Ngay thang nam cap: ........c.couvevennn...
Co quan ra quyet dinh hOAC CAP:......eveneee e
4. Ho va tén ngudi dimg dau t6 chirc/doanh nghiép: .............cooeeon...
DA Chi: oo
S6 chirng minh nhan dan/cin cude cong dan/ho chiéu: .....................

5. bang ky cong bd hoat dong huén luyén/tu huin luyén an toan, vé€ sinh lao dong dat hang
(B, O) ... trong pham vi hoat dong huén luyén linh vyc, cong viéc/sura doi, bd sung pham vi
hoat dong huan luyén nhu sau (c6 ban thuyét minh diéu kién hoat dong huan luyén an toan,
vé sinh lao dong kém theo): ...

Chung t6i xin cam két thuc hién dung quy dinh phap luat vé hoat dong huén luyén an toan,
vé€ sinh lao dong va quy dinh cta phap luat co6 lién quan./.

NGUOI BPUNG PAU
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Mau s6 02
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/DOANH NGHIEP Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay...thang ... nam .........

BAN THUYET MINH
Vé quy mé huan luyén va cac diéu kién, gidi phap thwc hién
I. Co s& vat chit va thiét bi ciia to chirc/doanh nghiép
1. Tong quan vé co s& vat chat chung cua t6 chirc/doanh nghiép

- Cong trinh va tong dién tich si dung cia ting cong trinh cua try so

- Cong trinh va tong dién tich sir dung cila timg cong trinh cia chi nhanh/co s& huan luyén
khdc (N€U CO): vovveii i,

2. Céng trinh, phong hoc str dung cho huén luyén:

-PhOng hoc: .o

- Phong thi nghiém/thyc nghiém, xudng thyc hanh: ..........................

- Cong trinh phu tro (hdi trudng; thu vién; khu thé thao; ky tic Xa..): ..........o........
3. Cac thiét bi huan luyén:

TT Tén thiét bi S6 lwong Ghi cha

1

2

(Kém theo ban sao glay ching nhén s¢ hitu hodc thué hodc lién két dbi voi cac may,
thiét bi, phuong tién c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong can kiém dinh k¥ thuat an
toan, v¢ sinh lao dong)
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TT Tén tai liéu, nim xuit ban hoic ban hanh

1

2

III. Can bd quan 1y, ngudi huin luyén co hiru

STT Ho tén Nam sinh Tn{lh d‘-l 50 nam laIn cong vige ve an
: chuyén mon toan, vé sinh lao dong
Negwoi quan ly, phu - - -
| [trach cong tac huan
luyén
1
2

Ngwoi huin luyén co

I hiru

NGUOI PUNG PAU

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

Ghi chi: Béi véi cac thiét bi can kiém dinh k¥ thudt an toan lao dong thi can ghi rd nim

kiém dinh vao phan ghi cha




6. Khai bdo duwra vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat trr c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao djng (2.000134)
6.1. Trinh tw, cich thrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Bwoc

Nop hd so TTHC:
Té chic, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua cdc
cach thuc sau:

Trong khoang thoi gian 30 ngay ké tir ngay dua vao str dung cac loai
may, thiét bi, vat tu co yéu. cau nghiém ngat vé an toan lao dong, to chic,
ca nhan guri 01 bo ho so vé S& Noi vu dia phuong tai noi sir dung.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tam
Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website Céng Dich vu c¢dng cta tinh Bong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. Doi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiep nhan
ho so tai B phan Tiep nhan va Tra ket qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
co sO dir liéu cua phan mém mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tiep nhan ho so phai husng dan t6 chic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chéi nhan h(‘3’ 50, cong chuc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tlep

nhan ho so va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;vao So
theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va chuyén

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi Voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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giao toan bo ho SO’ cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong - Tién
lurong dé giai quyét theo quy trinh.,

2. Dbi véi hd so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cuaa Tinh, céng chuac tiép nhan ho so tai B phan Tiép nhan va Tra ket
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xéac hoic khdng thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc, vién chuc tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu the, day du mot lan
dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chirc
nang guri thu dién i, giri tin nhan téi ngudi dan trén Cong Dich vu cong
cua Tinh.

b) Néu hod so cua td chirc, ca nhan day da, hop 18 thi cdng chic, vién
chtrc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong - Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viec ke tur khi HéE
thong tiep nhan.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, cong
chtrc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 1, dung, du diéu kién theo
quy dinh thi chuyén lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Giam
dbc So ky Giay xac nhan.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S& Nbi vu)

4 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so,
Iay y kién cua co quan to chic ¢d lién quan cong chire dugc giao xir ly
ho so thiAm dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao
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S quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra
ket qua giai quyet TTHC.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao So Noi vu

+ Van thu S6 NOi vu

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so:

Pbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho
so dé giri cho t6 chirc, ca nhan thdng qua Bo phan 1 ctra. Thoi gian théng
bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho
s0, trir truong hop phép luat chuyén nganh co quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du hd so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa héi dugc cap co tham quyén cho phép doi
Vé6i ho so gial quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh Giay
hen tra két qua). Cong chic, vién chic tra két qua kiém tra phiéu hen va
y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop nhan k~é:t qua théng qua dich vu buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan ket qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cdng, khi di mang theo ho so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thdng qua Céng Dich vu cdng truc tuyén.

Thaoi gian tra I,<et qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, so lrgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Phiéu khai bao sir dung d6i twong kiém dinh;
- Ban sao pho td Gidy ching nhan két qua kiém dinh cua thiét bi.
b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

6.3. Poi twong thuc hién TTHC: T chtrc, ca nhén st dung may, thiét bi, vat tu c6 yéu cu nghiém ngat vé an toan, vé
sinh lao dong.

6.4. Co quan giai quyét TTHC: So Noi vu.

6.5. Két qua thuc hién TTHC

Gidy xac nhan khai bao st dung, may, thiét bi, vat tu co yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong hodc cong vin thong
bao Iy do khdng cap Gidy xac nhan khai bao (trong d6 c6 néu 16 1y do tir chéi).

6.6. Phi, 1¢ phi: khong.

6.7. Tén mau don, miu to khai:

Mau phiéu khai bao st dung ddi twong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong quy dinh caa Mau sé 04 tai Phy luc 11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 04/2023/NB-CP ngay 13/02/2023 cta Chinh phu.

6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30 Luat an toan, vé sinh lao dong nam 2015.

Khi dua vao str dung hodc khéng con st dung, thai bo cac loai may, thiét bi, vat tu, chat c6 yéu cau nghiém ngat vé an
toan, vé sinh lao ddng, té chirc, ca nhan phai khai bao véi co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
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thudc trung wong tai noi st dung theo tham quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 33 Luat an toan, vé sinh lao dong
nam 2015, trir truong hop luat chuyén nganh cé quy dinh khéc.

6.9. Can ci phap ly cia TTHC ,

- Khoan 2 Diéu 30 Luat An toan, v€ sinh lao dong so6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

- Piéu 16 Nghi dinh s6 44/2()16/ND—CP ngay 15/5/2016 cua Chinh, phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luét an toan,
v¢ sinh lao dong v€ hoat dong ki€m dinh k¥ thuat an toan lao dong, huan luyén an toan, v€ sinh lao dong va quan trac moi
truong lao dong.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
to chac caa BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 04/2023/ND-CP ngdy 13/02/2023 ctia Chinh phii ban hanh Nghi dinh stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh va TTHC thudc pham vi quan 1y nha nudc cua B§ N§i vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban

nhan dan tinh, thanh phé truc thuce Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc
thanh pho truc thudc trung uong.

- Thong tu s6 16/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/6/2017 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong ddi véi may, thiét bi, vat tu ¢ yéu cau nghiém ngit vé an toan
lao dong.

6.10. Lwu ho so (ISO)
Thanh phan hd so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

. . . _ o Phong Lao dong
- Ket qua giai quyet TTHC hoac Vin ban tra 16i cua don vi doi véi

o\ . L AL A A ia - Tién luong Tir 05 nam, sau do
ho so-lfhon{;g dap trng yéu cau, éleu Kién. , chuyén hd so dén kho
Céac bieu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP Bo phan Tiép nhan luu trix caa Tinh.

ngay 23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu

) HTUONY, 1 vl o PR va Tra két qua
quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so6 aKetqua
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co che
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyet TTHC.




Mau sb 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH
Kinh gtri: S& Noi vu.... (Ghi tén dia phuwong noi sur dung)
I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO
1. TEN O ChGIC, CA MNAN: «.ee e
P 5 T W ol 1) O
3.biénthoai: ..................... 4. Fax: oo 5. E-mail: ..........

I1. NOI DUNG KHAI BAO

Noi ldp dit sir dung doi twong

TT | Tén dbi twong kiém dinh S6 lwgng kiém dinh

(Kém theo ban phd td Giay chang nhan két qua kiém dinh so: .... do T6 chtc kiém dinh....
cap).

...... ngay.... thang.... nam....

PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN KHAI BAO
(K, ghi rd ho tén hodc ky so)
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7. Giai quyét ché d6 bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ciia ngudi lao dong giao két hop dong lao dong
Voi nhiéu nguoi sir dung lao dong, gom: Chi phi giam dinh thwong tat, bénh tat; tro cap hang thang hoac mot Ian tro
cAp phuc vu; hd trg phwong tién tre gitp sinh hoat, dung cu chinh hinh; dwéng sic, phuc hdi sirc khée; tro cip khi
ngudi lao dong chét do tai nan lao déng déng bio hiém y té cho ngwoi nghi viée hwdng tro cap bao hiém tai nan lao
déng, bénh nghé nghiép hiang thang (2.002340)

7.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nop ho so TTHC:
T6 chiéc, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop tryc tiép tai co quan Bao hiém xa hoi
2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

‘ Can bo tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so.

a) Truong hop ho so chua day d, chua chinh xéc theo quy dinh, can
bo tiep nhan ho so phai hudong dan t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

b) Trudng hop tir chdi nhan hé so, can bo tiép nhan hd so phai néu rd
ly do.

¢) Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, can b tiép
nhan ho so thuc hién giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc) hoac chuyeén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi Vai
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Co quan Bao hiém x4 hoi sau khi nhan du hé so, c¢6 trach nhiém giai
quyet huong ché d6 cho nguoi lao dong.

10 ngay lam viéc
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Déi voi truong hop giai quyét huong tro cap dudng stc, phuc hdi sic
khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, trong thoi han 05 ngay ké
tir ngay nhan duoc tién do co quan bao hiém chuyén dén, ngudi sir dung
lao d6ng c6 trach nhiém chi tra tro cAp cho nguoi lao dong.

05 ngay

Buéc | Tra két qua giai
4 |quyet TTHC

Can b tra két qua thyc hién nhu sau:

- Thang bao cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién t,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co tham quyén cho phép doi
véi ho so gial quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan ket qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh Giay
hen tra két qua). Can bo tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan k~ét qua thdng qua diph vu buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu: tir
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

7.2. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so

* Ho so hwong ché d tai nan lao déng:

- S6 bao hiém x4 hai.

- Gidy ra vién hoac trich sao ho so bénh an sau khi di diéu tri tai nan lao dong d6i véi trudng hop noi tra.

- Bién ban giam dinh mac suy giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam dinh y khoa.

- Van ban dé nghi giai quyét ché do tai nan lao dong theo mau do Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh.
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* Ho so hwéng ché dé bénh nghé nghiép:
- S6 bao hiém xa hoi.
- Gidy ra vién hogc trich sao ho so bénh an sau khi da dieu tri bénh nghé nghiép; truong hop khong diéu tri ngi trd tai co
so kham bénh, chira bénh thi phai co giay kham bénh nghé nghiép.
- Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua Hoi ddng giam dinh y khoa; trudng hop bi nhiém HIV/AIDS
do tai nan rui ro nghé nghiép thi thay bang Giay ching nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép.
- Van ban dé nghi giai quyét ché do bénh nghé nghiép theo mau do Bao hiém x& hoi Viét Nam ban hanh.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.
7.3. Poi twong thue hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong
7.4. Co quan giai quyét TTHC: co quan Bao hiém xa hoi
7.5. Keét qua thuc hign TTHC , , , ‘
Co quan Bao hiem xa hoi co trach nhiém giai quyét huaong ché do, truong hop khong giai quyét thi phai tra loi bang van
ban va néu ro ly do.
7.6. Phi, 1€ phi: khong. N 7
7.7. Tén rrlﬁu don, mau to khai: theo mau cua co quan Bao hiém xa hoi
7.8. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hign TTHC
Dbieu kién hwéng che d§ tai nan lao dong:
+ Bi tai nan mot trong cac truong hop sau:

- Tai noi lam viéc va trong gio 1am viéc, ké ca khi dang thyc hién cac nhu cau sinh hoat can thiét tai noi lam viéc va
trong gio lam viéc ma Bo luat lao dong va noi quy cua co so san xuat, kinh doanh cho phép, bao gom nghi giai lao, an gitra
ca, an boi dudng hién vat, lam vé sinh kinh nguyét tam rira, cho con bu, di vé sinh.

- Ngoai noi lam viéc va ngoai gior 1am viéc khi thuc hién cong viéc theo yéu cau ctua ngudi sir dung lao ddng hoidc ngudi
duogc st dung lao dong ay quyén bang van ban truc tiep quan 1y lao dong.

- Trén duong di tir noi & dén noi lam viéc hoac tir noi 1am viéc vé noi & trong khoang thoi gian va tuyén duong hop 1y.
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+ Suy giam kha nang lao dong tir 5% trd [én do bi tal nan trong cac trueong hop néu trén.

+ Nguoi lao dong khong duge huong ché do do Quy bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép chi tra néu thusc mot
trong cac nguyén nhan quy dinh tai khoan 1 bBi¢u 40 Luat An toan, vé sinh lao dong.

Piéu kién hwéng ché dp bénh nghé nghiép:

+ Nguoi lao dong du cac diéu Kién sau day thi duoc huong ché o bénh nghé nghiép:

- Bi bénh nghé nghiép thuoc Danh muc bénh nghé nghiép do Bo truong Bo Y té ban hanh.
- Suy giam kha nang lao dong tu 5% tro 1én do bi bénh thuoc danh muc néu trén.

+ Nguoi lao dong khi da nghi huu hodc khdng con lam viéc trong cac nghé cong viéc ¢ nguy co bi bénh nghé nghiép
thudc Danh muc bénh nghé nghiép do Bo truong Bo Y té ban hanh ma phat hién bj bénh nghé nghiép trong thoi gian quy dinh
thi duoc giam dinh dé xem xét giai quyet cheé do theo quy dinh cua Chinh phu.

Giam dinh mic suy giam kha néng lao dong:

+ Nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép duoc giam dinh hodc giam dinh lai mac suy giam kha niang lao
dong khi thugc mét trong cac treong hop sau:

- Sau khi bi thuong tat, bénh tat lan dau da duoc diéu tri on dinh con di ching anh huong téi stc khoe.
- Sau khi thuwong tat, bénh tat tai phat da duogc diéu tri 6n dinh.

- Ddi véi truong hop thuong tat hoic bénh nghé nghiép khéng c6 kha niang diéu tri 6n dinh theo quy dinh cua Bo
truong Bo Y té thi ngudi lao dong dugc 1am thu tuc giam dinh trudc hodc ngay trong quy trinh diéu tri.

+ Nguoi lao dong dugc giam dinh tong hop mirc suy giam kha nang lao dong khi thuoc mot trong cac truong hop sau:
- Vira bi tai nan lao dong vira bi bénh nghé nghiép.

- B4 tai nan lao dong nhiéu lan.

- Bi nhiéu bénh nghé nghiép.

+ Nguoi lao dong sau khi bi thuong tat, bénh tat tai phat da duoc diéu tri
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6n dinh dugc giam dinh lai tai nan lao dong, bénh nghé nghiép sau 24 thang, ké tir ngay nguoi lao dong dugc Hoi déng giam dinh
y khoa két luan ty Ié suy giam kha ning lao dong lién ké trude do; truong hop do tinh chat cua bénh nghé nghiép khién nguai lao
dong suy giam strc khée nhanh thi thoi gian giam dinh duoc thuc hién sém hon theo quy dinh cta B truéng Bo Y t€.

Tro cap mét lan:

Nguoi lao dong bi suy giam kha ning lao dong tir 5% dén 30% thi duoc huong tro cap mot lan.

Tro cap hang thang:

Nguoi lao dong bi suy giam kha ning lao dong tir 31% thi dugc huong tro cdp hang thang.

Phwong ti€én tro gilp sinh hoat, dung cu chinh hinh:

Nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ma bi tén thuong cac chirc nang hoat dong cia co thé thi duoc
cap tien d¢€ mua cac phuong tién trg giup sinh hoat, dung cu chinh hinh theo nién han can ctr vao tinh trang thuong tat, bénh
tat va theo chi dinh cua co sé kham bénh, chira bénh, co s chinh hinh, phuc héi chirc niang bao dam yéu cau, diéu kién chuyén
mon, ky thuat.

Tro cap phuc vu:

Nguoi lao dong bi suy giam kha ning lao dong tir 81% tro 18n ma bi liét cot sdng hoac mi hai mét hoic cut, liét hai chi
hoac bi bénh tdm than thi ngoai mic huong tro cap hang thang thi hang thang con dugc huong tro cap phuc vu bang muc
luong co s6.

Tro cap khi nguoi lao dong chét do tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép:

Than nhan ngudi lao dong dugc huong tro cap mot 1an bang ba muoi sau 1an muc lwong co so tai thang nguoi lao dong
bi chét va dugc hudng che do ti tuat theo quy dinh cua Luat bao hiem x& hoi khi thugc moét trong cac truong hop sau:

- Nguoi lao dong dang 1am viéc bi chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
- Ngudi lao dong bi chét trong thoi gian diéu tri 1an dau do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Nguoi lao dong bi chét trong thoi gian diéu tri thuong tat, bénh tat ma chua dugc giam dinh mac suy giam kha ning
lao dong.
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7.9. Can ¢ phap ly cia TTHC
- Luat An toan, v¢ sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

- Nghj dinh s0 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu cua Lut An toan, vé sinh
lao dong ve€ bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p bat bude.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 caa Chinh pha quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chic caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh to chitc céc co quan chuyén mon thuge Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thuge
thanh pho truc thudc trung wong.

7.10. Lwu ho so (ISO)
Thanh phan hd so lru Bé phan luu triv Thoi gian leu

- Nhu muc 7.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cua don vi dbi véi | Co quan Bao hiém x& hoi
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién.

. L2 % : ; Tur 05 nam, sau do
Cac bieu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP chuyén hé so dén kho

ngay 23/11/2018 cua Bg truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu Bo phan Tiép nhan luu trit caa Tinh.
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so s s LAp ria
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pha vé thuc hién co ché va Tra ket qua
mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.
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8. Giai quyét ché dd cho nguoi lao ddong phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi hwu hoic khong con lam viéc
trong cac nghé, cdng viéc cd nguy co bi bénh nghé nghiép, gém: Chi phi giam dinh thwong tat, bénh tat; tro cap mét
lAn hoic hing thang; tre cap phuc vu; hd tre phwong tién tro gitip sinh hoat, dung cu chinh hinh; duéng sic, phuc hoi
strc khée; tro cip khi nguoi lao ddong chét do bénh nghé nghiép; déng bao hiém y té cho ngudi nghi viée hwéng tro cap
bao hiém bénh nghé nghiép hang thang (2.002342)

8.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
_lFlngEZCSO’C;“Tthgr; 1. Nop truec tiép tai co quan Bao hiém xa hoi Sang: tir 07 gio dén
| o A, & A 2. Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich. 11 gid> 30 phat;
Buwdc | chuan bi ho so day AT L Lo
, . . Chieu: tor 13 gio 30
1 | du theo quy dinh va Y P
A . phat dén 17 gio cua
nop N6 so qua cdc cac ngay lam viéc
cach thuc sau: gay cC.
Can bo tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du coa 2 N
hd so (_:huyen ngay ho S0
' . . tiecp nhan truc tiep
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | trong ngay lam viéc
Bud Tiép nhan  va|bd tiep nhan ho so phai hudng dan to chuc, ca nhan bo sung, hoan thién | xaeng d@é qua 03 gio
l;O'C chuyén  hd  so | o so theo quy dinh. lam viéc) hoic chuyen
TTHC b) Truong hop tir chdi nhan hé so, can b tiép nhan hd so phai néu rg | vao dau gio ngay lam
ly do. vige tiep theo dol vol
; ; . . ., | trudong hop tiép nhan
¢) Truong hop hd so ddy da, chinh xc theo quy dinh, can b tiép | o1 ¢ gigphanegpnga?/
nhan ho so thuc hién giai quyet theo quy trinh. '
Bwéc | ... ,< Co quan Bao hiém x4 hoi sau khi nhan du hd so, co trach nhiém giai .
3 Gldl quyet TTHC quyét huong ché do cho ngudi lao dong. 10 ngay
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Buéc | Tra két qua giai
4 | quyét TTHC

Can bo tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho to chirc, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién t,
dién t‘hoai hoac qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan ket qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xut trinh Gidy
hen tra két qua). Can bo tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chiéu: tir
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

8.2. Thanh phan, so lweng ho so

a) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi huong ché do bénh nghé nghiép cua nguoi lao dong theo Mau s6 01 tai Phu luc cua Nghi dinh )
88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 doi v6i nguoi lao dong da nghi huu hoac thoi viée; hodc van ban ctia nguoi stir dung lao dong
noi ngudi lao dong dang 1am viéc dé nghi giai quyét ché d6 bénh nghé nghiép theo miu do Bao hiém xi hoi Viét Nam ban

hanh, ddi véi truong hop nguoi lao dong chuyén dén 1am viéc cho ngudi str dung lao dong khac.

- Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam dinh y khoa.
b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
8.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguodi sir dung lao dong
8.4. Co quan giai quyet TTHC: co quan Bao hiém xa hoi
8.5. Ket qua thuc hién TTHC

Co quan Bao hiém x& hoi cd trach nhiém giai quyét huong ché do, truong hop khdng giai quyét thi phai tra 1i bang vin

ban va néu ro ly do.
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8.6. Phi, 1€ phi: khong.
8.7. Tén mau don, mau to khai ‘ o ,
Pon dé nghi huoéng ché do bénh nghé nghiép cuia nguodi lao dong theo Mau so6 01 tai Phu luc cua Nghi dinh so
88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.
8.8. Yéu cau, dieu ki¢n thuc hign TTHC )
- Nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép trong khoang thoi gian bao dam theo quy dinh cta Bo truong Bo Y te.
- C6 tham gia bao hiém xa hoi bat bugc trong thoi gian 1am nghé, cong viéc gay ra bénh nghé nghiép.

- Bi suy giam kha nang lao dong tir 5% trd [én do bi bénh nghé nghiép

8.9. Can et phap ly cia TTHC

- Luat An toan, v¢ sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

- Nghi dinh sé 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu ciia Luat An toan, vé sinh
lao dong vé bao hi€ém tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p bat budc.

- Nghi dinh s6 04/2023/ND-CP ngay 13/02/2023 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh stra d6i, bo sung mét s6 diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh va TTHC thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua B§ Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh to chitc céc co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thudc
thanh pho truc thudc trung wong.

8.10. Lwu ho so (ISO)
Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cua don vi d6i vai | Co quan Bao hiém xa hoi

;\ A r 7 A /‘\ . /‘\ A Tfl’ 05 ném Sau dé
ho so khong dap ng yéu cau, dieu kién. ’

B : : chuyén hé so dén kho
Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP Bo phan Tiép nhan lwu trit cua Tinh.,

ngay 23/11/2018 cua B¢ truéng, Cha nhiém Van phong Chinh phu s '
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6

va Tra két qua
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co che
mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyéet TTHC.
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Mau s6 01 Phu luc cia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Vé viée hwang ché @d bénh nghé nghigép
Kinh gui: Bao hiém x& hoi tinh/thanh pho ..........c.......... @

I. THONG TIN VE NGUOI LAO PONG

i o TRV I (210 SRR

2. Ngay thang nam sinh:..........cccooeveviienienieeniennnns Gigitinh ...
IR 5 )W et ) 18016 3 o U 5

4. DIEN TNOAI: coviiiiiiiii e e
5. S chimg minh thu hodc thé cin cudC CONG QAN: ......vevveeeceeeeeeeeee e,

NGAY CAP: oo, NOT CAP: v

6. SO 56 bao hiém x& hoi/MA 58 bA0 NIEM XA NOI: +vveeeeeeieeeeeeeeeeeeee e,

7. Bénh nghé nghiép dugC Phat NIEN: .......ceveeeeeeeeeceeeee e
8. Nghé nghiép gay ra bénh nghé nghiép duoc phat hién: .......c.ccceeeeveeveeereeeane,
9. Tén doanh nghiép, co s& (noi lam viéc gay ra bénh nghé nghiép):........c...ceee...

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Noi dung: Dé nghi giai quyét ché do bénh nghé nghiép sau khi cé két qua giam dinh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 ...../2020/ND-CP ngay......thang.... ndm 2020 cta Chinh
phu.
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2. Hinh thirc nhan tién ché do: @
- Hinh thirc thanh toan chuyén khoan:
F SO A KNOAN: ..ottt e e er e en e,
FNGAN NANG ..o e
- Hinh thtc thanh toan tién mit:
(1 Tai co quan BHXH [ Qua t6 chirc dich vu BHXH
3. bang ky nhan thong béo két qua giai quyét tha tuc hanh chinh bang: @
Vin ban O Thu dién tir O Tin nhan O

TOI xin cam doan nhitng thong tin trén hoan toan dung sy that.

Pé nghi Bao hiém xa hoi tinh ....... xem x¢ét, giai quyét ché do bénh nghé nghiép theo
quy dinh./.
Tai lieu c6 guai kém theo: NGUOI LAM PON

e ————————— (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

@) Ghi tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi nguoi lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi.

@ chi dwoc lwa chon mot trong hai hinh thic chuyén khoan hoac tién mat va ghi cu thé nhu sau:

- Néu chon hinh thirc chuyén khoan thi ghi day du thong tin tai khoan cua ngudi lao dong dé nghi duoc hd tro;

- Néu lya chon hinh thire tra bang tién mat, thi chi dugc lra chon 01 phuong thirc nhan tién va danh ddu X vao 6 tréng O

tuong tng.
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9. Ping ky cong bd hop quy doi véi cac san pham, hang héa dwoc quan ly béi cac quy chuan ki thuat quéc gia do
B Lao dong — Thwong binh va X4 hi ban hanh (1.013337)

9.1. Trinh tw, cach thikc, thoi gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét

T chuc, c& nhan thuc hién cong bd hop quy céc san pham,
hang hda dugc quan ly boi cac quy chuan ki thuat quéc gia do Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo Noi vu) ban hanh (Bao
gom: Truong hop cong bd hop quy dua trén két qua tu danh gia;
truong hop cdng bb hop quy dua trén két qua danh gia cia to chic
Nop hé so TTHC: | ching nhan da ding ky hodc duoc thira nhan; trudng hop cong bd )
To chuc, ca nhan | hop quy dya trén két qua danh gid cta td chic ching nhan duoc chi Sang: tu 07 gio den 11 gio
Bugc ChUdn bi ho so dd}’ dinh) ndp hod so tai S& Noi vu noi t6 chite, ca nhan d6 dang ky hoat 30 ,phl];[; Chié_“f ti}’ 13, gio :‘30

1 ggpfhﬁg zqu‘ighc‘c’ii dong san xui, kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Didu 14 Nghi F;‘r;“v?éeg 17916 cua cac ngay
cach thic sau- dinh so6 127/20(?7/ND-CP ngay Ql tl}éng 8 nam 2007 cua ghl'nh pha o
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tiéu chuan va Quy
chuan k§ thuat.
1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Cong chuirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua R R y
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va Chuyén ngay ho so tiép

Tr:ep in ”hﬁq Vel wu trir hé so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot n_hein tryc tiépvtrong ngé}y lam
chuye 0 so| .o dien tir cua tinh: Viéc (khong de qua 03 gio lam

TTHC ‘ . <L o .| viec) hodc chuyén vao dau gio
a) Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, ngay lam viéc tiép theo dbi véi

cdng chic tiép nhan ho so phai huéng dan t chirc, c& nhan bd sung,

Bwoc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Tieu-chuan-va-quy-chuan-ky-thuat-2006-68-2006-QH11-12979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Tieu-chuan-va-quy-chuan-ky-thuat-2006-68-2006-QH11-12979.aspx
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hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiep nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc,
vién chuc tiép nhan hd so va 1ap Giay tlep nhan hd so va hen ngay
tra két qua;vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so va chuyén giao toan bo ho so ciing Phiéu kiém soat cho
Phong Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Déi voi ho so cong bd hop quy khong day du theo quy dinh,
trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
cong bd hop quy, Phong Lao dong — Tién lwong tham muu Lanh dao
S¢ thong béo bang vian ban dé nghi bo sung cac loai gidy to theo quy
dinh t6i t6 chic, ca nhan cong bé hop quy. Sau thoi han 15 (muoi
1am) ngay lam viéc ké tir ngdy S& Noi vu giri van ban dé nghi ma ho
so cong bb hop quy khong dugc bd sung day du theo quy dinh, S&
Noi vu ¢6 quyén hity bo viéc xir y dbi vai ho so nay.

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cdng chic tiép nhan hd so, tham dinh, hd so hop 1€, dung, du diéu
kién theo quy dinh thi tham muu cho Lanh dao phong chuyén moén
trinh Giam dé¢ Sé ban hanh Théng bao tiép nhan hé so cong bd hop
quy cho to chtic, ca nhan cong b hop quy.

05 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Noi vu), trong do:

04 ngay lam viéc
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- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4 minh hd
50, lay y kién ctia co quan t6 chuc ¢ lién quan cong chirc dugc giao
xt Iy ho so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Lanh dao S¢ ban hanh Thong béo tiép nhan ho so cong bo hop quy
cho t6 chirc, c& nhan cong bd hop quy; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cia dién tir; tra két qua giai quyét TTHC.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

1,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Sau khi c6 ban Thong bao tiép nhan hd so cong bd hop quy
ctia S& Noi vy, t6 chire, ca nhan duge phép luu thong hang hoa (déi
v6i truong hop cong bd hop quy dua trén két qua danh gia cua t6
chtrc ching nhan da dang ky hodc dugc thura nhan, td chuc chiing
nhan duoc chi dinh). Trudng hop céng bd hop quy dua trén két qua
tu danh gia, sau khi nop hd so cong bd hop quy tai S& Noi vu, td
chtrc, ca nhan dugc phép luu thong hang hoa.

Trudng hop ¢6 quy dinh tham tra, x4c minh ho so:

DPdi vé6i ho so qua tham tra, thAim dinh chua du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 thAm quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thong béo bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung,
hoan thién ho so dé giri cho to chuc, ca nhan thong qua Bo phén 1
ctra. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong quéa 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh

Tra lai ho so khong quéa 03
ngay lam viéc
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c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau
sau khi nhan dua ho so.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ta, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho t chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tw, dién thoai hoac qua mang Xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho
phép doi vaéi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chitc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thai gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh 0,5 ngay
Giay hen tra két qua). Cong chrc tra két qua klem tra phleu hen va
y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Buéc | Tra két qua giai
4 quyet TTHC

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chidu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

9.2. Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phan ho so

~ Ban cong bd hop quy: 01 ban chinh theo Mau 2. CBHC/HQ quy dinh tai Phu lyc III Thong tw s0 Thong tu
S0 28/2012/TT-BKHCN

* Poi véi treong hop cong bd hop quy dwa trén két qua tw danh gia cia toé chirc, ca nhan:
Bao céo két qua tu danh gia (01 ban chinh) bao gém cac thong tin sau:
a) Tén t6 churc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax;

b) Tén san pham, hang hoa, nha san xuat;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Thong-tu-28-2012-TT-BKHCN-Quy-dinh-cong-bo-hop-chuan-cong-bo-hop-quy-phuong-thuc-165233.aspx
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¢) Sb hiéu quy chuan k¥ thuat qudc gia;

d) Két qua thir nghiém phu hop véi quy chuan ky thuat qudc gia ctia to chirc thir nghiém chit luong san pham, hang hoa
nhom 2 theo quy dinh tai quy chuan k¥ thut quéc gia twong tmg;

@) Két luan san pham, hang hoa pht hop véi quy chuan k¥ thuét qubc gia;

e) Cam két chat lwong san pham, hang héa phu hop véi quy chuan k¥ thuat qudc gia, tiéu chuan cong bd ap dung va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé chat luong san pham, hang héa va két qua ty danh gia.

* Poi voi treong hop cong bo hop quy dua trén két qua ching nhén cia to chirc ching nhén da dang ky hoac t0
chirc chirng nhin dugc chi dinh: Ban sao y ban chinh Gidy ching nhén phu hop quy chuén k¥ thuat twong tng kém theo
mau dau hop quy do t6 chtrc ching nhan da dang ky hoac t6 chirc chimg nhan dugc chi dinh cap cho t6 chure, cd nhan.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.
9.3. Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan, t6 chuc ¢ lién quan.
9.4. Co quan giai quyét TTHC: So Noi vu.
9.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh viéc hd tro kinh phi va thuc hién hd tro kinh phi.

9.6. Phi, I¢ phi: theo quy dinh tai Thong tu scf> 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B¢ trusng Bo Tai Chinh quy
dinh maec thu, ché d6 thu, nop, quan ly 1€ phi cap giay dang ky cong bo hop chuan, hop quy.

9.7. Tén miu don, miu to khai
Ban cong b hop quy (Phu luc 1 kém theo).
9.8. Y&u cu, diéu kién thuc hién TTHC: khong c6
9.9. Cin ctr phap ly cia TTHC
- Luat 68/2006/QH11 ngay 29/6/2006 quy dinh tiéu chuan va quy chuan k¥ thuat

~ - Nghi dinh 127/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cuia Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat Tiéu
chuan va Quy chuan ky thuat

- Luat Chat lugng san pham, hang hoé ngay 21/01/2007
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- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat chat luong san pham, hang hoa

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 cta Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cang bd hop chuan,
cong bo hop quy va phuong thirc danh gia su phu hop véi tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat.

- Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 cia Bo Khoa hoc va Cong nghé stra doi, bo sung mot s6 dieu cua
Thong tu s0 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 ndm 2012 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh ve cong
bo hop chuan, cong bo hop quy va phuong thire danh gia su phu hop vai tiéu chuan, quy chuan ky thuat, 6 hiéu luc thi hanh

ké tir ngay 15 thang 5 nam 2017.

- Thong tu s6 13/2024/TT-BLDTBXH ngay 5/12/2024 ciia Bd Lao dong — Thuong binh va X4 hoi stra ddi, b sung mot

s6 Piéu ciia Thong tu s6 26/2018/TT-BLDTBXH.

- Can ctr Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh to chic cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh,

thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.
9.10. Lwru ho so (1SO)

Thanh phan hd so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;
- Keétqua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi ddi voi
ho so khong dap tng yéu cau, dicu kién.

Phong Lao dong - Tién luong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo truong, Cha nhiém Vin phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua

Ttur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir caa
Tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-28-2012-tt-bkhcn-quy-dinh-cong-bo-hop-chuan-cong-bo-hop-quy-phuong-thuc-165233.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-02-2017-tt-bkhcn-sua-doi-thong-tu-28-2012-tt-bkhcn-cong-bo-hop-chuan-hop-quy-350642.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-28-2012-tt-bkhcn-quy-dinh-cong-bo-hop-chuan-cong-bo-hop-quy-phuong-thuc-165233.aspx
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MAu 2. CBHC/HQ tai Phu luc ITI Théng tw s6 Thong tw s6 28/2012/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAN CONG BO HQP CHUAN/HQP QUY

TEN 0 CHIC, CANMNAN: ..ot e et e et e e
D 3T o1 1) S
biénthoai: ... Fax: . oo
e 0 U] AP
CONG BO:
San pham, hang hda, qua trinh, dich vu, méi treong (t8n goi, kiéu, logi, nhan hiéu, dac
rung kP TNUGL, ....) .o ey e e

Phi hop véi tiéu chuan/quy chuan k§ thuat (s6 hiéu, ky hiéu, tén

Théng tin bo sung (can ciz cdng bé hop chudn/hop quy, phirong thire danh gid sw phi
PO, ) e

Loai hinh danh gia:

+ T6 chuc ching nhan danh gia (bén tht ba): Tén to chire ching nhan/td chirc chiing
nhan dugc chi dinh, s6 gidy chang nhan, ngay cap gidy chang nhan;

+ Tu danh gia (bén tht nhat): Ngay 1anh dao t6 chiic, ca nhan ky xac nhan Bao céo ty
danh gia.

(Tén t6 chirc, c& nhan).... cam két va chiu trach nhiém vé tinh phi hop cua ... (san
pham, hang hda, qua trinh, dich vu, méi truong) do minh san xuat, kinh doanh, bao quan, van
chuyén, st dung, khai théc.

v en e, REAY thang ...... nam ......
Pai dién Té chirc, c4 nhan
(Ky tén, chirc vy, dong dau)
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I11. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG
1. Thanh lap Hji dong Thuwong lwong tap thé (1.009466)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nop hd so TTHC:
T6 chic, cad nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
ngp hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Trung tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phut;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

‘3. Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

1. Déi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac qua dich vu buu chinh céng ich, cong chic tiép nhan hd
so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co so dit liéu caa phan mém mat cira dién tur caa tinh;

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chic tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tﬁ;chéi nhéan ho s0, cong chirc }iép nhan hod so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua;vao Sb theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soét cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Ddi vai hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Céng Dich vu cong
cuaa Tinh, cong chuec tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Trudng hop hd so chua diy du, chinh x4c hoic khéng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chiic, vién chic tiép nhan
phai c6 thdng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng dan cu the, day
du mot lan dé té chuc, ca nhan b sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan co tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién
théng qua chitrc nang g thu dién tr, gui tin nhan t6i ngudi dan trén
Cong Dich vu cdng cuaa Tinh.

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 1 thi cdng chuc,
vién chiic tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio
Iam viéq ke tur khi Hé
thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan hd so, phdi hop véi cac nganh co lién quan tham
dinh, hd so hop I¢, dung, du diéu kién theo quy dinh thi lanh dao
phong chuy@n mén xem xét trinh Giam doc S& Ky van ban trinh Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong
luong tap thé.

20 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc




2. Giai quyét hd so (S& Noi vy, Uy ban nhan dan Tinh)

19 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho
s0, lay y kién cua co quan to chirc ¢6 lién quan cdng chirc duoc giao
xt Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Lanh dao S¢ quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tur; tra két qua giai quyét TTHC.

S& Noi vu chu tri, phdi hop voi Lién doan Lao dong cap tinh, t6
chtrc dai dién nguoi sir dung lao dong cap tinh, cac doanh nghiép dé
nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé va céac to chirc, doanh
nghiép ¢ lién quan dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan Tinh phuong
an thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé.

a) S6' Noi vu

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

b) Uy ban nhan dan Tinh

15 ngay lam viéc
+ 10 ngay lam viéc
+ 03 ngay lam viéc
+ 1,5 ngay lam viéc
+ 0,5 ngay lam viéc
04 ngay lam viéc




Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh hd so:

Déi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung, hoan thién
hd so dé gui cho t6 chuc, ca nhan thong qua Bo phan mot cta. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan
du ho so.

Tra lai hd so khong
qua 07 ngay lam viéc

Bwodc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tw, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap o tham quyen cho phép
doi vai ho so giai quyeét TTHC trudc thoi han quy dinh,

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan ctaa Buu dién (néu co).

- Trudng hop nodp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so gdc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; truong hop diang
ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cdng tryc
tuyen.

0,5 ngay lam viéc




Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tip thé nhiéu doanh nghiép, trong d6 ghi rd tén doanh
nghiép; tru s¢ chinh; ho té€n ctia nguodi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p; ho tén nguoi dai dién cua té chue dai dién
nguoi lao dong tai co sd;

- Ho tén, 9h1'1’c vu hoac chirc danh cua nguoi dugc cac bén‘déng thuan cur lam Chﬁ7 tich HoO1 déng thuong luong, kém
theo van ban dong ¥ cua nguoi duoc d€ nghi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tép thé. Truong hop trong véan ban khong
deé nghi nguoi lam Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé thi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach cac thanh vién dai dién cia mdi bén tham gia thuong lugng trong Hoi dong thuong lugng tap thé;

- Du kién noi dung di duoc cac bén thong nhat vé noi dung thuong luong, thoi gian hoat dong cua Hoi d6ng thuong
luong tap thé, ké hoach thuong luong tap thé; hd tro ciia Hoi dong thuong lwong tap thé (néu co).

- 01 van ban dé nghi.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi dai dién duoc cir boi ngudi str dung lao dong va cac t6 chirc dai dién lao dong
tai co so clia cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé.

1.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh; Sé Noi vu

1.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé hodc cong vian thong bao 1y do
khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong d6 c6 néu 6 1y do tir chdi).

1.6. Phi, I¢ phi: khéng.

1.7. Tén mau don, miu to khai: khong

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Dua trén co s& dong thuan cia nguoi sit dung lao dong va cac to chire dai
dién ngudi lao dong tai co sé cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu doanh nghiép thong qua Hoi dong
thuong luong tap thé.

1.9. Can c phép ly caa TTHC



- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
to chirc cia Bo Noi vu.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thugc Uy ban
nhan dén,tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho thudc
thanh pho truc thudc trung wong.

- Piéu 6, Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 ciia B) Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u cua Bo luat Lao dong v€ ndi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thuong lugng
tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau téi chirc ndng sinh san, nudi con.

1.10. Lwu hé so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Keét qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cia don vi d6i voi
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong - Tién
luong

Tu O§ ném, sau Q()
Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP chuyén hd so dén
ngay 23/11/20_153 cﬁ? B? trg;éng,\ Chu nhié,m V_e‘m Phbng thqh phl} B phan Tiép nhan va kho luu trir cia Tinh.,
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hgnh Nghi dinh 50 Tra két qua
61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché

mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-10-2020-tt-bldtbxh-huong-dan-bo-luat-lao-dong-noi-dung-hop-dong-lao-dong-454406.aspx

2. Thay doi Chi tich Hgi dong Thuong lweng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chirc niing, nhiém vy,
keé hoach, thei gian hoat dgng cia Hoi dong thwong lwgng tap thé (1.009467)
2.1. Trinh tw, cich thwrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nop hé so TTHC: T
chitc, ca nhan chudn
bi hé so ddy du theo
quy dinh va ngp hé so
qua cac céach thuc
sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tam Hanh chinh cong Tinh.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phdt;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio coa
cac ngay lam viéc.

‘3. Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budc

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

1. B4i véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac qua dich vu buu chinh céng ich, cong chic tiép nhan hd
so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co s dir liéu caa phan mém mét cira dién tir caa tinh;

a) Truong hop hd s0 chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan h6 so phai hudng dan to chirc, ca nhan bé sung,
hoan thién ho6 so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tﬁ;chéi nhéan ho s0, cong chirc }iép nhan hod so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chtrc

tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra ket
qua;vao Sb theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

Chuyen ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i Vvéi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

ho so va chuyen giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyén thdong qua Cong Dich vy cong
cua Tinh, cong chuec tiép nhan ho so tai Bo phan Tieép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chiic, vién chic tiép nhan
phai c6 thdng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng dan cu the, day
du mot lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan co tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién
théng qua chirc nang g thu dién tr, gui tin nhan téi ngudi dan trén
Cong Dich vu cdng cuaa Tinh.

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 1 thi cdng chuc,
vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio
lam viéc ké tir khi H¢
thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, hd so hop 1€, ding, du diéu
kién theo quy dinh thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky ban
hanh Quyét dinh stra d6i, bd sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thuong lugng tap thé hodc cong vin thong bao 1y do khong sira doi,
bd sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong
d6 c6 néu rd 1y do tir choi).

07 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan tinh)

06 ngay lam viéc




- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho
s0, lay y kién caa co quan to chirc ¢6 lién quan cdng chirc duoc giao
xt Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Chu tich Uy ban nhan tinh ky ban hanh Quyét dinh; cap nhat théng
tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra két qua giai quyét TTHC.

+ Chuyén vién phong chuyén mén UBND Tinh
+ Lanh dao phong chuyén mén UBND Tinh

+ Lanh dao UBND Tinh

+ Van thw UBND Tinh

+ 02 ngay lam viéc
+ 02 ngay lam viéc
+ 1,5 ngay lam viéc
+ 0,5 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh hd so:

Déi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bdo bang van ban va néu rd ly do, noi dung can b sung, hoan thién
hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan théng qua Bo phan mot cira. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khong qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hé so, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan
du ho so.

Tra lai ho so khong
qué 07 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qui gia
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chirc, ca nhan biét trudgc qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap ¢d tham quyén cho phép
doi véi ho so giai quyet TTHC trude thoi han quy dinh.

0,5 ngay lam viéc




- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chtc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan ctaa Buu dién (néu cd).

- Truong hop nop ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cdng, khi di mang theo hé so goc
dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 giod cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, sb lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

Vin ban dé nghi thay doi Chu tich Hoi dong thwong luong tap the, dai dién Uy ban nhan dén cap tinh, chirc ning, nhiém
vu, ké hoach, tho1 gian hoat dong cua Ho1 dong thuong luong tap thé dé phu hop véi tinh hinh thyec té.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.3. Péi twong thuc hién TTHC: Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém.

2.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap tinh.

2.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh stra d6i, bd sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé hoic
cong vin thong bao 1y do khong stra d6i, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong d6 ¢ néu rd 1y
do tir chbi).

2.6. Phi, I¢ phi: khéng.

2.7. Tén miu don, miu to khai: khong

2.8. Yéu cu, diéu kién thuc hién TTHC:




Khi c6 phat sinh yéu cau vé viéc thay d6i Chu tich Hoi df)ng thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh,
chuc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong cia Ho1 dong thuong lugng tap thé dé phu hop vai tinh hinh thuc té.

2.9. Can ctr phép ly cia TTHC

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghj dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugce
thanh pho truc thudc trung wong.

- Khoén 5, Piéu 6, Thong tu 5O 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 cia B Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua B luat Lao dong vé ndi dung cua hop dong lao dong, Hoi
dong thuong luong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau tdi chirc nang sinh san, nudi con.

2.10. Lwu ho so (1SO)
Thanh phan ho so luu Bo phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra [0i cua don vi dbi véi | Phong Lao dong - Tién luong
ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
B6 phan Tiép nhan va kho luu trit caa Tinh.

Tra két qua
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3. Pang ky nfi quy lao dong cia doanh nghiép (2.001955)
3.1. Trinh tw, cich thiic, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hd so TTHC:
T6 chic, c& nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua cdc
cach thurc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tam Hanh chinh cong Tinh.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir
13 gio 30 phat dén 17
gio cdia cac ngay lam
Viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. B4i véi ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hozc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiép
nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién ti,
cap nhat vao co s dir liéu cua phan mém mét cira dién tir caa tinh:

a) Truong hop hd S0 chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chuc, ca nhan bé sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chdi nhan ho $0, cong chuc ‘tiép nhan hé so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so TTHC;

“¢) Truong hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chiic
tiep nhan ho so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;
vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Chuyén ngay ho so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

va chuyen giao toan bo ho so cing Phiéu kiem soat cho Phong Lao
dong - Tien luong d¢ giai quyét theo quy trinh.

2. Déi véi hd so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy
cdng cua Tinh, cdng chirc tiep nhan ho so tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tiép nhan phai co
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoic gui ding dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtic nang giri thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich
vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cuia to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi céng chuc tai
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tur khi H¢ thong
tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, hd so hop 1€, ding, du diéu
Kién theo quy dinh thi lanh dao phong chuyén mén trinh Giam doc So
ky thong béo.

07 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S& Nbi vu)

06 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc dugc giao
Xt Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao So




quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra ket
qua giai quyet TTHC.

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& NOi vu

04 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so:

Pbi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung, hoan thién
hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan théng qua Bo phan mot cira. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khong qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thai han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan
du ho so.

Tra lai hd so khong
qua 07 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo di ho so va
Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c& nhan biét trrdc qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap ¢ tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh,

- T6 chtic, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu hen va
y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc




- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng tryc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh c6ng. Khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hé so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi dang ky nodi quy lao dong;

- No1 quy lao dong;

- Van ban gép y kién cta t6 churc dai dién nguoi lao dong tai co s& ddi vé6i noi ¢6 td chire dai dién nguoi lao dong tai co so;
- Cac van ban ctia ngudi st dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi s dung lao dong swr dung tir 10 nguoi lao dong tro [én.
3.4. Co quan giai quyet TTHC: S¢ Noi vu
3.5. Keét qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh

3.6. Phi, 1¢ phi: khong.
3.7. Tén miu don, miu t& khai: khong

3.8. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Cac quy dinh cua ndi quy lao dong khong trai voi phap luat lao dong va quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan. Noi dung chil yéu ciia ndi quy lao dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 118 Bo luat Lao dong

3.9. Can cir phap ly cia TTHC




- B6 luat Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.
- Didu 69, Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 dieéu cua B luat Lao dong ve diéu ki¢n lao dong va quan hé lao dong.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
to chirc cia Bo Noi vu.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugce
thanh pho truc thudc trung wong.

3.10. Luwu ho so (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2; .
, . , i L Phong Lao dong - Tién

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i voi ho so luong

khong dap tng yéu cau, dieu kién.

Tu 05 nam, sau do
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay chuyén hd so dén
23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi kho Iuu trir cua Tinh.
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng
trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiep nhan va
Tra két qua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

4. Cap Giay phép hoat dgng cho thué Iai lao dgng (1.000479)
4.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
‘ 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung | Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hé so' TTHC: | tdm Hanh chinh cong Tinh. gio 30 phat; Chiéu: tir
] To Shwcj ca nhe}‘n 2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich. 13 gio 30 phat dén 17
Bwdéc | chuan bi ho so day gio cua cac ngay lam
1 | di theo quy dinh va viéc.
nop ho so qua cdc , 7
cach thuc sau: 3. Hoac nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cong cua tinh | 24/24 gio cac ngay trong
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn tuan
1. Boi vai ho so dugc nop truc tiep qua Bo phan Tiep nhan va Tra
két qua hoac qua (jich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiep nhan ho
so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién tur, cap nhat Chuyén ngay hd so tiép
vao co so dit lidu caa phan mém mat cira dién tir cua tinh; nhan truc tiép trong ngay
Tié ahan VA a) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | lam viéc (khong dé qua
Buoc Cth in ha o cong chuc tiep nhan ho so phai huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung, | 03 gio lam viéc) hoac
2 TTIzllE: O 5% hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau | chuyén vao dau gio ngay

bd sung, hoan thién hb so;

b) Truong hop tir chdi nhén h(k),so, cong C,hl'l’C‘tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudng hop hd so ﬁﬁy du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;vao
So6 theo doi ho so; 1ap Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va

lam viéc tiép theo doi
véi treong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

chuyén giao toan bo ho so cung Phicu kiém soat cho Phong Lao dong
- Tién luvongdé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi vai hd so dugc nop truc tuyén théng qua Céng Dich vu cong
cua Tinh, cong churc tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic tiép nhan phai c6 théng béo,
néu rd ndi dung, 1y do va hudéng dan cu the, day da mot lan dé to chuc,
c& nhan b sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 tham
quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng qua chire ning gui thu dién
tir, g tin nhan toi nguoi dan trén Céng Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu hd so cta to chire, ca nhan day du, hop 1é thi cong chic tai
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ké tur khi H¢ thong
tiep nhan.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hé so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, hd so hop 1€, ding, du diéu kién
theo quy dinh thi 1anh dao phong chuy&n mon xem xét trinh Giam dbc
S ky To trinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh ky Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong.

27 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S Noi vy, Uy ban nhan dan Tinh)

26 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chire duoc giao
xu 1y ho so thdm dinh, tham muu Lanh dao dé ky ket qua TTHC; cap
nhat thdng tin vao Phan mém mot cira dién tr; tra két qua giai quyet
TTHC.




a) S6' Noi vu

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu So N6i vu

b) Uy ban nhan dan Tinh

19 ngay lam viéc
16 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc.
07 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh hd so:

Déi voi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bo bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung, hoan thién ho
so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan mot cira. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so, trir truong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hé so.

Tra lai hd so khong qué
10 ngay lam viéc

Bwodc

Tra két qua gia
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién
tw, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyet TTHC truac thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh

Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc




- Truong hop nhan ket qua thong qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan ciaa Buu dién (néu co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cdng truc tuyén thi nhan két
qua tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo ho so
gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan héd so; truong hop
déng ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cdng truc
tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gio 30 phut dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so
- Van ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIIT Phuy luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

-Ban ly lich’ tu thuat ciia ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phép s6 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phéap cia nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nudc ngoai khong thude d6i twong duoc cap phleu 1y lich tu phép s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (phleu 1y lich tu phap dugc cap trude ngay ndp hd so
khong quéa 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hoic quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong
ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép tir ¢ 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nidm lién ké trude khi
dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bo
nhiém, giao nhi¢m vu ctia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghi¢p. Truong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugce hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (ddi véi nguoi 1am viée theo ché do bd nhiém) hodc vin
ban céng nhan két qua bau (dbi v6i nguoi 1am viée theo ché do bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
hodc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi trudong hop 1a nguoi dai dién theo phéap luét ctia doanh nghiép
cho thué lai hodc cung tng lao dong). Trudng hop vin ban 13 van ban cia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phédp hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.3. DPoi twgng thuc hign TTHC: Doanh nghiép

4.4. Co quan gii quyét TTHC 7

- Co quan c6 tham quyéen quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

45 Két qua thuc hién TTHC: Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong hodc cong van thong bao 1y do khong cap

Giay phep hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 13 1y do tir choi).

4.6. Phi, 1€ phi: khong.

4.7. Tén mau don, mau to khai o ,
- Van ban dé nghi cap gidy phép cuia doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIIT Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/ND-CP ngay 14/12/2020

- Ban ly lich tu thuét ciia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/ND-CP ngay 14/12/2020.

4.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Quy dinh tai Biéu 21 Nghj dinh 145/ND-CP ngay 14/12/2020.
- Nguoi dai di¢n theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai bado dam di€u kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;
+ Khong c0 an tich;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

+ P ¢o thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan ly vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong tir du 03 nam
(36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudce khi dé nghi cap giay phép.
- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam
hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.
4.9. Can ¢t phap ly cia TTHC
- Muc 5 B6 luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/20109.
oo biéu 21, 22, 23, 24, 25 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pht huéng dan Bo Luat lao dong
vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
to chic caa Bo NoI vu.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong.

4.10. Lwu hd so (1SO)
Thanh phan ho so luu Bé phan luu triv Thoi gian leu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi doi véi ho so
khong dap (ing yéu cau, diéu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng
trong giai quyét TTHC.

Phong Lao dong - Tién
luong
Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén kho
B6 phan Tiép nhan va | luu trir caa Tinh.
Tra két qua
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MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP @ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI
...@ .. giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh gui: ..®...............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .........cccceveevevieveereennnnn. D e,
2. Mi 56 doanh Nghiep: .......coveveveeveeeeeeeeeeeeeena, @) s
3.Pi1achitru sO Chinh: ..o
Pién thoai: ........oooenr s Fax: e, sE-mail: o

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p

Hotén: ..ccvveeieeee Giéi tinh: ............ Sinh ngay: .....ccccevveeennenn.
ChUc danh®: ........cooviiiceeeceece ettt e,

S6 gidy ching thuc €A NNAN: ........cvveies et
NGAY CAP: v, NOT CAP: oo

5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®.... ngay cap ... ..
Pé nghi ... .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi ... D). ..

.....................................................................................................

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta
phap luat vé lao dong.

HO S0 KEM thE0 GOM: w..ocvvveeeececeese ettt
Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
] : (Chir ky, diu)
Ho vh ton

Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cip lai hodc gia han gidy phép.



(2) Ghi: cap hodc gia han hoic cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh.

(4) M s doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chiic danh nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép ghi theo gidy chung
nhén dang ky doanh nghiép.

(6) M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dd duoc cap (néu co); dbi véi
doanh nghiép da duoc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s0 55/2013/ND-
CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam
2019 ctua Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chit cua gidy phép (vi du:
11/LBDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cta gidy phép di duoc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Dicu 27 Nghj dinh nay néu thudc truong hop cap lai
giay phép.

(9) Chtic danh ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép theo gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.



MAiu s6 07/PLIII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
I. SO YEU LY LICH
I.Hotén: .............oonat. GIOLtINN: oo

2. Loai gidy tO chimg thue ¢a NHAN: ......o..ovveieeeeeeeeeeeeeeee e Sb giay
chiing thuc CANhAN ......cooiiii e

3. Ngay thang nam SINN: .......ooooiiiiiiiiiicce e e

4. Tinh trang hON NNAN: ... e
5. QUOC HCI ZOC: ettt ettt eneae.
6. QUOAC HICH MBI LAI: cvoveeeeeeeeeeeeeeeeee e et e et ee e et esee s et en e e e eeeeeeas
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy@n mon: ........ccocevveeiiiiiiieee e,

8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai: ......cccveieeiiiieiieeeee e

II. QUA TRINH PAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c & nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d§ vi pham, hinh thirc xur
y)

To1 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai t61 xin chiu trach nhiém.

..... , ngay ... thang ... nam
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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5. Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng (1.000448)
5.1. Trinh tw, cach thiic, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buodc

Nép ho so TTHC:
To chiéc, ca nhan
chudn bj hé so day dii
theo quy dinh va ngp
ho so qua cdc cdch
thuic sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tam
Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phut dén 17
gio cuta cac ngay lam
Viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh Dang
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Buoc

Tiép nhan  va
chuyén ho so TTHC

1. Déi vai hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua hozc qua dich vu buu chinh céng ich, cong chirc tiép nhan hé so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du coa
hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu cua
phan mém mat cira dién tar cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cdng
chuc tiep nhan ho so phai huong dan to chuc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phieu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, cong chic ticp
nhan ho so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;vao So6 theo
doéi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so va chuyén giao

Chuyén ngay hé so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khéng
dé qua 03 gio lam vigc)
hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo d6i Véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

toan bo h6 so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong - Tién luong dé
giai quyet theo quy trinh.

2. Béi vai hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Céng Dich vu cdng cua
Tinh, cbng chic tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phai
xem Xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khdng thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan phai co thdng béo, néu
rd noi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day da mot lan dé td chic, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao duoc thuc hién thdng qua chirc nang giri thu dién tir, gui tin nhan
t&i ngudi dan trén Coéng Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua té chic, ca nhan day du, hop 18 thi céng chic tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao dong -
Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tur khi H¢ thong
tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, cong
chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 18, dung, du diéu kién theo quy
dinh thi 1anh dao phong chuy@n mdn xem xét trinh Giam doc So ky To trinh,
trinh Uy ban nhan dan Tinh ky Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
(cap lai).

27 - 22 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Noi vu, Uy ban nhan dan Tinh), trong d6

26 - 21 ngay lam viéc

_- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chire duoc giao xir Iy
ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ quyét dinh;
cap nhat théng tin vao Phan mém mét ctra dién tur; tra két qua giai quyeét
TTHC.




2.1. Péi véi truong hep doanh nghiép thay d01 dia chi tru s¢ chinh | 26 ngay lam viéc
sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dwgc cap glay phép

a) So' Ngi vu noi doanh nghiép ddt tru so chinh trudc day 07 ngay lam viéc

b) So' Ngi vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh mai 15 ngay 1am viéc

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong 13 ngay lam viéc;
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc;
+ Van thu S¢ Ngi vu 0,5 ngay lam viéc.
c) Uy ban nhan dan Tinh 04 ngay lam viéc

2.2. Poi v0i treong hep doanh nghiép thay ddi mot trong cac ndi
dung ciia gidy phép da duge cap (g0m: tén doanh nghiép, dia chi try s¢
chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, ngu’0’1 dai dién
theo phap luat cia doanh nghié€p); glay phep bi mat; giay phép bi hw
héng khong con day di thong tin trén gidy phép:

21 ngay lam viéc

a) S6 Noi vu ‘ 15 ngay lam viéc
+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong 11,5 ngay lam viéc;
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc;
+ Van thu S¢ Noi vu 0,5 ngay lam viéc.
b) Uy ban nhan dan Tinh 07 ngay lam viéc

Truong hop hd so khong hop 1€, chua du d@éu kién giai quyét trong thoi Tré lai hd so khong qué
han 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so, cong chuc phdi bao cao | o7 ngéy lam viéc
Truong phong, du thao van ban néu ro ly do khéng giai quyét ho so, trinh '




Giam dbc S¢ ky va chuyén cung véi toan bd ho so cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua.

Truong hop hd so giai quyét qua han: Cong chic bao céo Truang phong
va théng bao bang van ban cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, kém vin
ban xin 15i t6 chuc, c4 nhan, trong d6 ghi 18 1y do qua han, thoi han tra két
qua tiép theo.

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va Phan
méem mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
di¢n thoal hanu; gua mang x& hoi duoc cap co tham quyén cho phép doi voi
ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ¢ nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diem
ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh Giay hen tra ket
qua). Cong chuc tra keét qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan
ket qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich thi thuc
hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cong truc tuyén thi nhan ké’g qua tryc
tiep tai Trung tdm Hanh chinh c6ng. Khi di mang theo ho so goc d€ doi

chiéu va nop lai cho can bo tlep nhan hé so; truong hop dang ky nhén két
qua truc tuyén thi thdng qua Céng Dich vu cdng truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

5.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so




- Boz véi truong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay doi tén doanh nghiép, dia chi tru s0 chinh nhung vén trén dia
ban cdp tinh da cdp gidy phep hodc gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

+ Ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Doi vdi trwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay doi ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghigp

* Thanh phan ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII, Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu.

+ Ban 1y lich tu ‘Ehuét ctia nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII, Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luét 1a nguoi nude ngoai khong thude dbi tuong duoc cap phleu 1y lich tu phap
s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu ' phap tai quoc gia mang qudc tich (phleu 1y lich tu phap dugc cap trude ngay ndp

ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hoic cung ung lao
dong cua nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tré 1€n trong thot han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

Ban sao duoc chtng thyc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop déng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhi¢m vy gﬁa nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghi€p. Truong hgp van ban 1a van ban cua nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.
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Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (ddi véi ngudi 1am viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc van
ban coéng nhan két qua bau (dbi v6i nguoi 1am viée theo ché dd bau cir) ctia ngudi dai dién theo phép lut cua doanh nghiép
hoic ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi trudong hop 1a nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép
cho thué lai hodc cung tng lao dong). Trudng hop vin ban 13 vin ban cta nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung
thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

- Déi véi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mit
* Thanh phan ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

+ Ban 1y lich tu ‘ghuét cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p theo Mau s6 07/PLIII Phuy lyc III ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phép cia nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nudc ngoai khong thude dbi tuong duoc cap phleu 1y lich tu phap
s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu ' phap tai quoc gia mang quoc tich (phleu 1y lich tu phap duoc cap trude ngay nop
hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hoic cung ung lao
dong cua nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tro 1én trong thot han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cap giay phép la mot trong cac loai van ban sau:

Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cua nudc ng oai
thi phai duoc dich ra tiéng Vi¢t, chung thuc va dugc hop phép hoda 1anh sy theo quy dinh phép luat.

Ban sao dugc ching thyc tur ban chinh quyét dinh b6 nhiém (d6i v6i nguoi lam viée theo ché d6 bd nhiém) hodc van

ban cong nhan ket qua bau (d6i voi ngudi 1am viéc theo ché do bau ctr) ciia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
hodc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop 1a nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép
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cho thué lai hodc cung tng lao dong). Trudng hop van ban 13 vin ban cta nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIIL, Phy lyc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Déi voi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi
da dwoc cap giay phép

* Thanh phan ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII, Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

~ +Bansao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do co quan ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh méi

cap theo quy dinh cta phap luét.

+ Gidy phép da duoc cip boi Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh trude day.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.3. Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

5.4. Co quan giai quyet TTHC
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

5.5. Két qua thyc hign TTHC: Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (Cap lai) hodc cong van thong bao 1y do
khong gia han giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu rd 1y do tir choi).
5.6. Phi, 1€ phi: khong.

5.7. Tén mau don, mau to khai o ,
- Van ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau so6 05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

-Ban ly lich, tur thuat ctia ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.
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- Giéy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 01/PLIII Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020. ‘ 7 , , ,
* Doanh nghiép cho thué lai dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai giay phép trong cac truong hop sau day:

- Thay d(f)i mét trong cac ndi dung cua gidy phép da duoc cap, gdm: tén doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap gidy phép; nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép;

- Giay phép bi mat;

- Giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép;

- Thay ddi dia chi tru s¢ chinh sang dja ban cap tinh khéac so v6i noi da duoc cip Gidy phép.

5.9. Can cir phap ly cia TTHC

- Muc 5 B¢ luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Piéu 27, Nghi dinh s6 145/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi huéng dan Bo Luat lao dong vé diéu kién lao dong
va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau

to chirc cta Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh té chuc céc co quan chuyén mon thudc Uy ban

nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, thanh phé thuc
thanh phé truc thudc trung wong.

5.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 5.2, . . . . ,
- Két qua giai quyt TTHC hodc Van ban tra 16i caa don vi déi véi hd so Phong Lao dong Tur 03 nadm, sau do
A S A A aiA i - Tién luong chuyén ho so den
khong dap tng yéu cau, dicu kién.




Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cia lién
thdng trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua

kho luu trx cua
Tinh.
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MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP @ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI
...@ .. giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh gui: ..®...............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ........cccceeveveveeeerereennnn. D e,
2. Mi 56 doanh Nghiep: .......coveveveeveeeeeeeeeeeeeena, @) e
3.Di1achitru sO Chinh: .o
Pién thoai: ........oooenr s Fax: e, sE-mail: o

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p

Hotén: ..ccvveeieeee Gi6i tinh: ............ Sinh ngay: ......cccvveennen.
ChUrc danh®: ........ooviiiiieceee et

S6 gidy ching thire €A MNAN: ......c.veeeeeeeeee e,
NGAY CAP: v, NOT CAP: oo

5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®.... ngay cap ....7. ..
Pé nghi ... .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi ... D). ..

.....................................................................................................

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta
phap luat vé lao dong.

HO 50 KemM thEo ZOM: ....eiiiiiiiiieece e e

DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhén: (Chit ky, dau)
Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cap lai hoic gia han gidy phép.
(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cip lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.
(3) Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru s chinh.
(4) M s doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chtic danh ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ghi theo gidy chimg
nhéan ding ky doanh nghiép.

(6) M sb gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong da duoc cap (néu c6); ddi véi
doanh nghi¢p da duoc cap giay phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-
CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 ndm

2019 ctia Chinh pha thi ghi cu thé ca phin sb va chit cta gidy phép (vi du:
11/LBTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai
gidy phép.

(9) Chtic danh ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép theo gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.



MAiu s6 07/PLIII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
I. SO YEU LY LICH
I.Hotén: .............oonat. GIOTtINN: Lo

2. Loai gidy tO chimg thue ¢a NHAN: ......o..ovveieeeeeeeeeeeeeeee e Sb giay
chimg thuc cAnhan ...

3. Ngay thang nam SINN: ......ooooiiiiiiiiicce e

4. Tinh trang hON NhAN: .......ccoiiiiiiiii e e
5. QUOC HCR ZOC: ettt ettt ereae.
6. QUOAC HCH MBI LAI: cvoveeeeeeeeeee ettt et ettt e e e eeeeeeeeaeee
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy@n mon: ........ccocevveeiiiiiiieee e,

8. Noi lam viéc cudi clng hodc hi€n tai: ...coovvvveiiiiiie e

II. QUA TRINH PAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c & nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d§ vi pham, hinh thirc xur
1Y)

T61 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai té1 xin chiu trach nhiém.

..... , ngay ... thang ... nam
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



Mau s6 01/PLIII

TENNGANHANG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: oo, , ngay ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT PONG CHO THUE LAI LAO
PONG
Cin ctr Nghi dinh 86 .../../ND-CP ngay .... thang ... nam ... ciia Chinh phu .... (ghi theo
ten Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh vé noi dung cho
thué lai lao dong theo khodn 2 Piéu 54 cua Bo ludt Lao dong).
N[ P2 T N T g o OSSR
D 1 o1 1 SRR
DiI1€n thoal HEN N€: ....eeeeeeeeeeeeee e
CHUNG NHAN
TEN doanh NEhIEP: ...eeieiiiieee e e
Dia chi tru s& Chinh: ..ot e e e e e
M3 SO dOANN NBIIBP: ettt e,

Chtric danh cta chu tai khoan: ...........ccccoooeennne. (02) ISR

Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QUF: cveveeeeeeeeeeeeee et eee e neeneees
SO BN DANG CHTE ..ot e e raeeen

S6 131 KNOAN KY QU oo
Tal NZAN NANG: ..eiiiiiiii e —————————
NEAY KY QU7 oottt et e be e st be e e
S6 hop AONE KY qUT: v, NOAY ©eveereeeeeie e ste e
PUQC NUONE 131 SUAL: ..o

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Chu tai khoan ky quy 13 ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép theo gidy
chirmg nhan dang ky kinh doanh.



(2) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép theo gidy ching
nhén dang ky kinh doanh.
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6. Gia han Giay phép hoat @ong cho thué |lai lao dong (1.000464)
6.1. Trinh tw, cich thwrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwodc

Nop hé so TTHC:
truge thoi diém hét
hiéu luc cua Gidy
phép 60 ngay lam
viéc, doanh nghiép
chuan bi hd so day
da va nop theo céac
cach thic sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
phat; Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid c4c ngay trong tuan

Buoc

Tiep_ nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. Déi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoic qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép nhan hd
so tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua xem xét, kiem tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co s& dit liéu cua phan mém mot cira dién tir caa tinh;

a) Truong hop ho s0 chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan ho so phai husng dan to chie, ca nhan bo sung,
hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~¢) Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;vao
So6 theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so va

Chuyén ngay ho so tiép nhan
truc tiép trong ngay 1am viéc
(khéng dé qua 03 gio lam
viéc) hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

chuyén giao toan b¢ ho so cing Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong
- Tién luvong @é giai quyét theo quy trinh.,

2. Ddi vai hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, c6ng chuic :[iép nhan ho so tai B p‘hém Tiep nhén va Tra ket
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khéng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chuc tlep nhan phai co
thdng béo, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu theé, ddy du mot 1an
dé to chuc, c& nhan b sung day du, chinh xéac hoic gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic
nang gui thu dién ta, gui tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vy
cong cuaa Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day da, hop 1¢é thi cdng chuc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong tiep nhan.

Buoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 1€, dung, du diéu kién
theo quy dinh thi lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Giam déc
So¢ ky To trinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh ky Gia han Giay phép
hoat dong cho thué lai lao dong.

22 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so ( So Noi vu, Uy ban nhan dan Tinh)

21 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du dieu kién giai quyét, cong chice duoc giao
Xt Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao ky két qua TTHC; cap




nhat théng tin vao Phan mém mét cira dién tir; tra két qua giai quyét
TTHC.

a) S6' Noi vu

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu So Noi vu

b) Uy ban nhan dan Tinh

14 ngay lam viéc
11,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
07 ngay lam viéc

Truong hop hd so khong hop 1€, chua du diéu kién giai quyét trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, cong chuc phai
bao cdo Trudng phong, du thao vin ban néu rd ly do khdng giai quyét
hé so, trinh Giam doc S& ky va chuyén cuing véi toan bo ho so cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

Truong hop ho so giai quyét qua han: Cong chire bao cao Truong
phong va thdng bao bang van ban cho Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, kém van ban xin 18i to chirc, ca nhén, trong d6 ghi 18 1y do qua
han, thoi han tra két qua tiép theo.

Tra lai hd so khong qua 07
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tw, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan ket qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

0,5 ngay lam viéc




Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu hen va
y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan ciaa Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; trudng hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cdng truc
tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio &én 11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gio 30 phut dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, sb lweng ho so
a) Thanh phan ho so
- Vanban dé nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII, Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Giéy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 01/PLIII Phuy lyc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Truong hop doanh nghi¢p dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay d6i nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép
thi bo sung thém cac van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu ‘ghuat cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p theo Mau s6 07/PLIII Phuy lyc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nude ngoai khong thude dbi twong duoc cap phleu 1y lich tu phap
s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu ' phap tai qudc gia mang qudc tich (phleu 1y lich tu phap duoc cap trude ngay ndp
ho so khong quéa 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiung thuc va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat).



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

+ Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tng lao
dong cua nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép tir ¢t 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudce
khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau: (i) Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hop dong lao dong
hodc hop déng lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh
nghiép; (ii) Ban sao duoc ching thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (dél v6i nguoi 1am viée theo ché d6 bd nhiém) hodc
van ban cong nhan két qua bau (ddi voi ngudi lam viée theo ché d6 bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap luat ctiia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chting nhan ding ky doanh nghiép (ddi v6i truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép cho thué lai hoac cung img lao dong). Truong hop cic van ban nay la van ban cua nudce ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, ching thue va dugce hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

6.3. Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
6.4. Co quan giai quyet TTHC
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

6.5. Két qua thuc hién TTHC: Giy phép hoat dong cho thué lai lao dong (gia han) hodc cong vin thong béo 1y do
khong gia han giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 16 1y do tir choi).
6.6. Phi, 1¢ phi: khong.

6.7. Tén mau don, miu to khai o
- Van ban d¢ nghi gia han gidy phep cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII Phuy lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuét ciia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020. Doanh
nghiép duogc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué
lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a nguoi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép; khong co an tich;
da c6 thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung umg lao dong tir dt 03 nim (36



thang) tré 1én trong thoi han 05 ndm lién ké trude khi dé nghi cép gidy phép. (i) Doanh nghiép da thuc hién ky quy
2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai
thanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét Nam.
- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.
- Tuén thu day du ché d6 bao cho.
- Ho so dé nghi gia han gidy phép dugc giri dén S¢ Noi vu trude ngay hét hiéu lyc cua gidy phép it nhat 60 ngay 1am viéc.
6.9. Can cir phap ly cia TTHC
- Muc 5 B0 luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/20109.
- Piéu 21, 22, 26 Nghi dinh s6 145/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh pha hudng dan Bo Luat lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.

6.10. Lwu hd so (1SO)
Thanh phan ho so lwu Bé phan luu triv Thoi gian lvu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cia don vi ddi véi ho so
khong dap ing yéu cau, diéu kién. T 05 nam, sau d6
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay chuyén ho so dén
23/11/2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh chi kho Iuu trit cua
tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay Tinh.

23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cia lién thong
trong giai quyét TTHC.

Phong Lao dong -
Tién luong

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua
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MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP @ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI
...@ .. giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh gui: ..®...............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ........cccceeveveveeeerereennnn. D e,
2. Mi 56 doanh Nghiep: .......coveveveeveeeeeeeeeeeeeena, @) s
3.Di1achitru sO Chinh: .o
Dién thoal: ......ccoovvveeeiiiireennn. CFax: CE-mails

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p

Hotén: ..ccvveeieeee Gi6i tinh: ............ Sinh ngay: .....ccccevveeeenen.
ChUrc danh®: ........oooiviiiiecce ettt

S6 gidy ching thire €A MNAN: ......c.veeeeeeeeee e,
NGAY CAP: v, NOT CAP: e

5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®.... ngay cap ....7. ..
Pé nghi ... .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi ... D). ..

.....................................................................................................

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta
phap luat vé lao dong.

HO 50 KemM thEo ZOM: ....eiiiiiiiiieece e e

DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhén: (Chit ky, dau)
Ho va tén



(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hodc cap lai hoic gia han gidy phép.
(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cip lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.
(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh.
(4) M s doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chiic danh nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép ghi theo gidy chimng
nhan dang ky doanh nghiép.

(6) M sb gidy phép hogt dQng cho thué 1a~i lao dong da dugc cip (né:u c6); dbi voi
doanh nghi¢p da duoc cap giay phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-
CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam

2019 ctua Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chit cua gidy phép (vi du:
11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cta gidy phép di duoc cip (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghj dinh nay néu thudc truong hop cap lai
giay phép.

(9) Chtic danh ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép.



MAiu s6 07/PLIII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
I. SO YEU LY LICH
I.Hotén: .............oonat. GIOTtINN: Lo

2. Loai gidy tO chimg thue ¢a NMAN: ......o.o.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Sb giay
chig thuc CANhANn .........ooooeiiiiie e

3. Ngay thang nam SINN: .......ooooiiiiiiiiiicce e e

4. Tinh trang hON NhAN: .......ccoiiiiiiiii e e
B QUOC I BOC: oo,
6. QUOAC HCH MBI LAI: cvoveeeeeeeeeee ettt et ettt e e e eeeeeeeeaeee
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy@n mon: .........cocovveiiiiiiieeee e,

8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai: ......ccceeeveiiiiiiiiec e,

II. QUA TRINH PAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d§ vi pham, hinh thirc xur
1Y)

T61 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai té1 xin chiu trach nhiém.

..... , ngay .... thang .... nam ....
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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7. Thu hdi Gidy phép hoat dgng cho thué lai lao ddng (1.000436)
7.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Péi véi truong hop cham dirt hoat dong cho thué ]ai theo dé nghi
. cua doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép gidi thé hodac bi Toa dn | c4np- Ly 24 o
N?p L‘ﬁ SO TTI'rI](A: tuyén bo phd san thi thyc hién nhu sau: gg npgmttl.r 0C7h§i_:]éla’_c’[te§ iLéL g:g
Buéc Iﬁudgn L{; hgasandgn 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung | 30 phat dén 17 gio cia cac
] Yi.a . , ~ . NUT TR
1 | di theo quy dinh va tdm Hanh chinh cong Tinh. ngay lam viéc.
nép hé so qua cic| 2. Hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
cach thuc sau: - -
3. Hoac nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cong cua tinh | 24/24 gio cac ngay trong
Pong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn tuan
1. B6i véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoic qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép nhan hd
so tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua xem xét, kiem tra tinh chinh Chuyén ngay ho so tiép
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat | nhan truc tiép trong ngay
£ A . | vao co sd dit liéu cua phan mém mot cira dién ter cua tinh; lam viéc (khong dé qua 03
Bugc | 1P, nhan - va gio lam viéc) hoac chuyén
5 chuyen ho so a) Truong hop hd sO chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, vio diu gi.(‘y ngé)} 1am viec
TTHC cdng chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung, i

hoan thién hd so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhéan h(*)’sog cong chﬁ’c‘tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho so TTHC;

tiep theo doi Voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

¢) Truong hop ho so déy da, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tlep nhan hd so va 1ap Glaytlep nhan hd so va hen ngay tra két qud;vao
S6 theo ddi hd so; lap Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bo hd so cuing Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong
- Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Ddi vai hd so duoc nop tryuc tuyén théng qua Cong Dich vu cong
cuaa Tinh, cong chic tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tlep nhan phai co
thong béo, néu rd noi dung, Iy do va huéng dan cu the, day du mot lan
dé t6 chuic, c& nhan b sung day du, chinh xé4c hoic gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thdng qua chic
nang giri thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hod so cua td chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi cong chuc tai
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong tiép
nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cdng chuc tiép nhan hé so, tham dinh, ho so hop 1€, dung, du diéu kién
theo quy dinh thi lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Giam déc
S ky To trinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh ky Quyét dinh thu hoi
gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

17 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc




2. Giai quyét hd so (S& Noi vu, Uy ban nhan dan Tinh), trong do:

16 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cdng chire duoc giao
xtt Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S&
quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cia dién tir; tra két
qua giai quyét TTHC.

a) So Noi vu

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

b) Uy ban nhan dan Tinh

09 ngay lam viéc
07 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
07 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh hd so:

Déi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung, hoan thién
ho so dé guii cho t6 chire, ca nhan théng qua Bo phan mot cira. Thoi
gian thong béo tra lai ho so khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so, trir trudong hop phép luat chuyén nganh cé quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan
du ho so.

Tra lai hd so khong quéa 07
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay lam viéc




- Thong bao cho to chirc, ¢ nhan biét trudc qua tin nhan, thu dign
tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.,

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy c¢dng truc tuyén thi nhan ket qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo ho so goc dé
déi chiéu va nop lai cho can by tlep nhan hé so; truong hop dang ky nhéan
két qua tryc tuyén thi thdng qua Cdng Dich vu cbng truc tuyén.

Thoi gian tra ke’g qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

7.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIIT Phy lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Giay phep da dugc cap hodc vian ban cam két chiu trach nhiém trudc phap luat cua doanh nghiép cho thué lai d6i voi
truomg hop gidy phép bi mat.

- Béo cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghi¢p theo Mau s 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém dé nghi thu hdi gidy phép.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

7.3. Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghithuc hién TTHC: & lai lao dong dang Co’ quan giai quyét TTHC
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

7.4. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

7.5. Phi, 1¢ phi: khong.

7.6. Tén miu don, mau té khai

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII, Phu luc I1T quy ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- B4o cao tiph hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo Mau s6 09/PLIII Phuy luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.
7.7. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hign TTHC: ‘
- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh nghiép cho thué lai;
- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;
7.8. Cin cit phap ly caa TTHC
- Muc 5 B¢ luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.
- Dicu 28, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 di€u cua Bo ludt Lao dong vé di€u ki¢én lao dong va quan h¢ lao dong.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 caa Chinh phi quy dinh chie nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén,tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong.

7.9. Lwu ho so (1SO)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2,

- Keét qua giai quyét TTHC hogc Vin ban tra i cua don vi doi vai ho
so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong - Tién
luong

T 05 nam, sau do

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP chuyén hé so dén kho
ngay 23/11/2018 cua B9 trudng, Cha nhi¢ém Van phong Chinh phu quy luu trlr cua Tinh.

dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiep nhan va
Tra két qua




M4Au s6 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
........ , ngay ..... thang ...... nam .......

PON PE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat déng cho thué lai lae ddng

Kinh gui: ....0.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................... O
2.Dia chitru SO ChINN: oo
bién thoai: ............... CFaxX: i, CE-malli
3. M4 sb doanh nghiép:...........co........ ) e,
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Ho vatén:........ccooveinnnnn. Gigi tinh: ......... SinhNgay:......ccceevveevinecieee,
Chirc danh:......c.ccoevveevveeeciceee, G, e
5. M4 sb gidy phép hoat dong cho thué lai 1ao dONg:.........cocoveeevveeerennn.
NGAY CAP:..vveeeeeeeeeeeeeae, thoi AN,
PENGhi w.eoeeeeeeeee. R thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong dbi V4i .............. D e,
LY O thU MO ©.eeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cua phap luat vé lao dong.
Ho so kém theo gdom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP )
e ; (Chiz ky, ddu)
T iararraaaaas y HQ Va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(2) Chui tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru sé chinh.

(3) Mé s¢ doanh nghiép theo Gidy ching nhén dding ky doanh nghiép.

(4) Churc danh ciia nguroi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhdn dding ky
doanh nghiép
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MAu s6 09/PL03
TEN DOANH NGHIEP & CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gtri:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

...0..B&o c&o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: (2) [_] Doanh nghiép nha nuéc [ ] Doanh nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh s&r dung lao dgng ctia doanh nghiép cho thué lai
Chi tiéu Pau ky | Tang | Giam | Cudi | Solao dongtham | Ghi
trong |[trong | ky gia bao hiém bat | chu
ky ky budc (nguoi) @
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong s6 lao ddng theo hop dong lao dong cua
doanh nghiép, trong do:

a) S6 lao dong 1am viéc tai doanh nghiép cho thué lai
(4), chiara:

- S6 lao dong co HPLPD khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong co HPLP xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:




- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén duéi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dgng cho thué lai lao dgng

Céng | So lwong doanh | So6 lao ddng thué lai | So lao ddng theo thai han | Cac ché dd cia ngwoi lao dong | Ghi
TT | viéc nghiép thué lai (nguoi) cho thué lai lao déng thué lai cha
cho lao dong © (nguori)
thué lai| Trong [Ngoai dia| Trong dia | Ngoai dia | Du6i 6 |[Tu6-12| Khac Tién lwong  |Thu nhap | Ché do
®) diaban | bantinh | bantinh | bantinh | thang | thang binh quan binh | phc loi
tinh (dong/nguoi/thang) quan
(dong/ngu
oi/thang)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 1
2
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghigp thuc hién bao céo.




(2) Pdanh ddu x vao 6 twong 1ng véi logi hinh chi sé hiu ciia doanh nghiép thuec hién bao céo.

(3) S6 lao dong duroc tham gia bdo hiém bt bugc: bao hiém xa hgi; bao hiém y té; bao hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) Sé lao déng cho thué va cac logi lao déng khac

(5) Ligt ké cbng viéc cho thué lai lao dong.

(6) S6 lwong doanh nghiép thué lai lao déng dé thuec hién cong viée da liét ké tai cot 1.

(7) Tén céac logi phic loi ma nguwoi lao déng thué lai diege hueong, Vi du: bao hiém nhan the, bao hiém xa héi tw nguyén, tién 16, tét, tham hoi om dau, hiéu hi,
cac logi dich vu nguoi lao dong thué lai dwoc hwong.....

(8) Chie danh nguwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi tai Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.



7.1. Rt tién ky quy ciaa doanh nghiép cho thué lai lae ddng (1.000414)
8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung | ., . o a
Nop ho soo TTHC: | tdm Hanh chinh cong Tinh. Sang.,tl.r 07 g}lo.de‘n 11 g!g
To chuic, ca nhan| 5 oo oo dich vu buu chinh cne ich 30 phat; Chieu: tir 13 gio
Buéc | chudn b hd so ddy - M0aC qua aich Vu buu chinh cong ich. 30\ph|u\t den }7 gid cua cac
1 | du theo quy dinh va ngay fam viec.
nop ho so qua cac . :
cach thuc sau: 3. Hoac nop tryc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua tinh | 24/24 gi¢ cac ngay trong
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn tuan
1. Boi v6i ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc ti€p nhan
ho so tai Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua xem xet, kiem tra tinh
chiAnh )\(é(:, dé}/ dl~”1 C_l}a hcj) S0O; guét gscan)A va qlu’u tfﬁ h76 S0 dfén.tﬁ:, cap Chuyén ngay hd so tiép
nhat vao co so dir II¢‘u cua phan rnem mot cira dién tir cua tinh; nhan truc tiép trong ngay
£ R . a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | lam viéc (khdng dé qué 03
p Tlep nhan va | . Y A A ) s . X LR , . A 2 S . A o 2
Buoc 2 A cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan té chirc, ca nhan bo sung, | gio lam viée) hoac chuyén
2 chuyen ho SO’ hoan thié h; th dinh vanéu ré Iv do th x Ph-; AN \ d‘A o Wit < A
TTHC oan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau | vao dau gio ngay lam viéc

bd sung, hoan thién hé so;
b) Truong hop tur chdi nhan h(‘S’so, cong c,hl'J:C‘tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;
¢) Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, cdng chuc

tlep nhan ho so va lap Giay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;vao
S6 theo dBi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va

tiép theo doi vdi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

Chuyén giao toan bo ho S0 cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong
- Tién luong @¢ giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyén thdong qua Cong Dich vy cong
cua Tinh, céng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc tlep nhan phai cé
thong béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu the, day di mot lan
dé t6 chiic, ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoic gui dung dén co
quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao duoc thuc hién thdng qua chuc
nang gui thu dién tw, giri tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hod so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong chic tai
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ké tur khi HE thong
tiep nhan.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cdng chic tiép nhan hd so, tham dinh, hd so hop 1€, ding, du diéu kién
theo quy dinh thi 1anh dao phong chuy&n mon xem xét trinh Giam doc
S& ky To trinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh ky Vian ban chap thuan
viéc rut tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong.

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Noi vu, Uy ban nhan dan Tinh), trong d6

09 ngay lam viéc

Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc dugc giao
Xt Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao So




xem xét dé trinh UBND tinh quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cura dién tir; tra ket qua giai quyet TTHC.

a) S6 Noi vu

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

b) Uy ban nhan dan Tinh

04 ngay lam viéc
02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh ho so:

Déi véi hd so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bing vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho
so dé gui cho to chuc, c& nhan thdng qua B phan mot ctra. Thoi gian
thdng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so, trir trudng hop phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc

Sau khi ¢6 vian ban dong y vé viéc rat tién ky quy caa Chua tich
Uy ban nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thué lai nop hé so theo
quy dinh tai ngan hang nhan ky quy.

Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat tién Ky quyy
cua doanh nghiép cho thué lai, néu dang quy dinh thi ngan hang nhan ky
quy cho doanh nghiép cho thué lai thuc hién rdt tién ky quy trong thoi
han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rat tién ky quy.




Truong hop doanh nghiép rdt tién ky quy do: (i) doanh nghiép
cho thué lai gip kho khin, khong do ngudn tai chinh dé thanh toan du
tién luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché d6 khac ddi véi
nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa
udce lao dong tap thé, noi quy, quy ché cua doanh nghiép cho thué lai
sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong
du kha nang bdi thuong cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop
ddng lao d6ng véi ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét hai cho nguoi
lao dong thué lai vi khdng bao dam quyén va loi ich hgp phép cua
nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han
bdi thudng theo quy dinh cua phép luat thi viéc thanh toan, bdi thuong
cho ngudi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo
phuong an da dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh dong y sau khi
trir chi phi dich vu ngéan hang.

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tw, dién thoai hoac qua mang Xxa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh,

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh
Glay hen tra két qua). Cdng chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc




- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu o).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bé tiép nhan hd so; trudong hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc
tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

8.2. Thanh phan, s6 lwong hé so
a) Thanh phan ho so

Trwong hop ho so dé nghi Chii tich Uy ban nhdn dén cdp tinh dong y vé viéc rit tién ky quy givi dén S¢ Lao dpng -
Thuwong binh va Xa hgi

- Van ban dé nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an sur dung s tién rat tir tai khoan ky quy, goém: 1y do, muc dich rat tién ky quy; danh sach, sb lugng ngudi lao
dong, s tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan (101 voi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gap kho
khin, khong dt ngudn tai chinh dé thanh toan du tién lwong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddi voi ngudi lao dong thué lai theo thoéa thuan trong hop dong lao
dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché ctua doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh ctia phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong dii kha ning boi thudng cho
nguoi lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét hai cho ngudi lao dong thué
lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phép cta ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi
thuong theo quy dinh cua phép luét.

- Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chung minh viéc hoan thanh nghia vy d6i voi nguoi lao dong thué lai
trong truong hop rat tien ky quy khi doanh nghiép cho thué bi thu hoi gidy phép hoac khong dugce gia han, cap lai gidy phép.




- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang thwong mai khac dbi véi trudong hop rat
tien ky quy khi doanh nghiép cho thué da thuc hién ky quy tai mdt ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan
hang thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam khéc.

H0 so rit tién ky quy givi ngdn hang nhén ky quy, gom:

- Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai theo quy dinh.

- Vin ban dong y vé viée rut tién ky quy cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo MAu s6 02/PLIII Phy lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Chung tir rit tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu co).

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

8.3. Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

8.4. Co quan gidi quyet TTHC:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

8.5. Két qua thuc hién TTHC: Van ban chap thuan viéc rit tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong.
8.6. Phi, 1¢ phi: khong.

8.7. Tén mau don, miu to khai: khong.
8.8. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hign TTHC
Doanh nghiép duogc rat tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du nguon tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghlep va cac ché do khac doi voi ngudi lao dong thué
lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché ciia doanh nghiép cho thué lai bi
cham tir 30 ngay tré 1én ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ctia phap luat;

- Doanh nghié€p cho thué lai gap kho khan, khong du ngl‘lon tai chinh din t&i viéc boi thuong cho nguoi lao dong thué
lai trong truong hop doanh nghiép cho thué lai vi pham hgp dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hodc gay thi¢t hai cho
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nguoi lao dong thué lai do khong bao dam vé quyén va loi ich hop phap ctia ngudi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay tro
1€n ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh ctia phap luat;

- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép;
- Doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thyc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai cua Viét Nam hoac chi nhdnh ngan hang
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

8.9.Can ctr phép ly cia TTHC

- Muc 5 B6 luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Piéu 18,Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chic caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh té chic cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phé truc thudc trung wong.

8.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2,

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 1oi cia don vi dbi véi ho so
khong dap ung yéu cau, diéu kién. Tur 05 nam, sau d6
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay chuyén ho so dén
23/11/2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh chi kho Iuu trir cia
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay Tinh.
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

Phong Lao dong -
Tien luong

B phan Tiép nhan va
Tra két qua
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9. Giai quyét ché dd tro cap mot 1an ddi véi ngudi dwore cir [am chuyén gia sang gitip Lao, Campuchia (1.004964)
9.1. Trinh tw, cach thitc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyét
Nop ho so thi tuc | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30
hérjh ’chl'rAlh: 7;0‘ Uy ban nhan dan cap xa noi dang ky thuong tru. phuat; chiéu: tir 13 gid 30 dén

Buée C}_Z uc, can izan fhuan 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich 17 gio cua cac ngay lam vige.
1 bi ho so day du theo
dinh va nop ho . ) . . A
ggy uéidcfd?%hﬁi 3. Hogc nop truc tuyen tal website Cong Dich vu cong cia 24/24 gid cac ngay trong tuan
sauq' tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn g gay trong
1. B6i véi hd so duoc nop truc tlep qua Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua, cong chirc tlep nhan ho so tai Bo phén Tiép nhan
va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cia ho
503 quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit
liéu ciia phan mém mat cira dién tir ctia tinh. Chuyép ngay hd so tiép nhan
a) Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy | truc tiép trong ngay lam viéc
Buée Tiep  nhan  va| dinh, cong chuc ti€p nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chuc, | (khong dé qua 3 gio lam viéc)
5 chuyén ho so thi | ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do | hodc chuyén vao dau gio ngay
tuc hanh chinh theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; lam vi¢e tiép theo doi voi
b) Truong hop tu ch6i~nh£1n hé 50, cong chuc ti,ép nhan ho tr}{“}?? hop :uep nhan sau 15
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thy | 819 ang ngay.
tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so d:?ly du, chinh xdc theo quy dinh, cong
chuc lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; vao so
theo ddi ho so; Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét ho so
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

va chuyen giao toan bo ho so cung phicu kiém soat cho cong
chuc No6i vu dé giai quyét theo quy trinh.

2. B4i véi hd so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich
vu cdng cuaa Tinh, ¢ng chuac tiép nhan hd so tai B phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
dua cua hod so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 théng béo, néu rd noi dung, ly do va
hudng dan cu theé, day du mot lan dé t chtrc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 tham quyen.
Viéc thong bao duogc thuc hién thong qua chirc nang giri thu dién
tir, giri tin nhan toi nguoi dan trén Coéng Dich vy cong cua Tinh.

b) Néu hod so cua to chie, ca nhan day dua, hop 18 thi cong

chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan
va chuyén cho cong chiric Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

Khang qua 08 gio lam viéc ke
tu khi Hé thong tiep nhan.

Buoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Noi vu xir 1y, xem xét, tham dinh hd
s0, trinh cdp thAm quyén phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Noi
vy, S& Noi vu), trong do:

24 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai thAm
tra, xac minh ho so, 14y ¥ kién cta co quan td chuc c6 lién quan
cong chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap thim
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) C:?'lp xa: Cong chirc lam vi¢c tai BO phan tiép nhan va
tra két qua chuyén giao hd so cho cong chirc Noi vu cip x4 tong
hop, 1ap danh sach dé nghi ngudi huong tro cap theo Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC (dugc sita déi, b6 sung tai Théng tw s6
08/2023/TT-BLOTBXH) xong trudc ngay 10 hang thang.

Cong khai danh sach nguoi huong tro Cép trong thoi han 10
ngay ké tir ngay tong hop xong danh sach dé nghi nguoi huong
trg cap; tiép nhan y kién co lién quan dén nguoi huong tro cap
hoac than nhan ngudi huong tro cap trong thoi gian cong khai
danh sach; thong bao lai ngi dung y kién phan anh lién quan cho
ngu01 huong tro Cap hoac than nhan nguoi huong tro cap; tong
hop ¥ kién béo cao Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét
dinh;

Giri danh sach kém theo ho so clia nguoi hudng tro cap ve
Uy ban nhan dan cip huyén thong ‘qua Phong Noi vy trong thoi
han 05 ngay lam viéc ke tir ngay hét han cong khai danh sach dé
nghi ngudi hudng trg cap

14 ngay lam viéc

+ Niém yét cong khai danh sach

10 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

+ Cong chirc N§1 vu
+ Lanh dao UBND cip x4
+ Vian thu UBND cip xi

03 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Phong Noi vu ¢ trach nhiém kiém tra, thim
dinh, tong hop danh sach theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu lién tich sO 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duoc
swka doi, bo sung tai T) hong tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH), b4o
cdo Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, ky duyét danh sach
kém hd so ngudi huong tro cap, gui S& Noi vu (qua Phong Thi
dua khen thudng va Nguoi cd cdng) trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan danh sach va hd so cia nguoi huong
trg cap do Uy ban nhan dan cap x4 lap

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong No6i vu
+ Lanh dao Phong N6i vu

+ Van thu Phong Noi vu

+ Lanh dao UBND huyén

+ Van thu UBND huyén

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc

¢) Cap Tinh: Phong Thi dua khen thuong va Nguoi ¢ cong
c6 trach nhiém tham dinh hd so nguoi huong tro Cap téng hop,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh vé viéc giai
quyét ché do trg cap mot lan ddi véi ngudi dugc cir 1am chuyén
gia sang gitup Lao, Cam-pu-chi-a theo Mau s6 04 kém theo Danh
sach nguoi huong tro cap theo Mau s6 05 ban hanh kém theo

05 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duroc
Sita doi, bo sung tai Thong tu s 08/2023/TT-BLDTBXH) trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan danh sach va ho
so ngudi huong trg cip cua Uy ban nhan dan cap huyén.

Gui quyét dinh va danh sach d6i tuong huong trg cap cho
cac co quan, to chirc, ca nhan co lién quan dé thyc hién, dong
gui vé Bo Noi vu (01 ban) dé theo dbi, kiém tra. Bng thoi, chu
tri kiém tra viéc thuc hién ché do tro cip mot lan theo Quyét
dinh s6 57/2013/QB-TTg va giai quyét nhitng vuéng méc, phét
sinh tai dia phuong.

+ Chuyén vién Phong Thi dua khen thuong va Nguoi ¢6 cong
+ Lanh dao Phong Thi dua khen thudng va Ngudi cé cong
+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So Noi vu

03 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Pbi véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cap nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, cap d6 tra lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban va néu 13 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé gui cho td chire,
c4 nhan théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so.

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buodc

Tra két qua giai
quyét thua tuc hanh
chinh

Phong Noi vu cap huyén tiép nhan két qua tir S& Noi vu
vao 30 quan Iy va chuyen cho cong chtc Noi vucua Uy ban nhan
dan cap x& vao sb quan ly hd SO va chuyen két qua cho B¢ phén
Tiép nhan va Tra két qua caa cip xa dé tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo dai hd
so va Phan meém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (XUat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh
cong ich (dang ky theo hudng dan cia Buu dién).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuaa UBND
Cép X8, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: trr 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phut den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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9.2.Thanh phan, s6 lrong hd so

a) Thanh phin hd so

(1) T& khai cua ngudi hudng tro cap (01 ban) 1ap theo MAu s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop nguoi huong tr(y~c§p,d€1 chét thi than nhén tryc tiép clia nguoi huong tro cap 1ap To khai ctia than nhan ngudi
hudng trg cap (01 ban) 1ap theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop ngudi huong tro cap da chét co tir 02 than nhan truc tiép trd 1én thi nguoi ding tén 1ap To khai phai co Gidy
uy quyén hop phap cua cac than nhan truc ti€p con lai.

Than nhan truc tiép cua nguoi hudng trg cép bao gém: vo hoac chéng, con dé, con nudi, bd dé, me dé hodc nguoi nuoi
dudng hop phap cuia nguoi hudng tro cap.

(2) Quyet dinh ctr di va Quyét dinh vé nudc ciia co quan c6 tham quyén (ban chinh hodc ban sao ciia co quan c6 thim

quyén) ddi voi ngudi duoc cir [am chuyén gia sang gitp Lao giai doan tur ngay 01/5/1975 dén ngay 31/12/1988, sang giup
Cam-pu-chi-a giai doan tir ngay 01/01/1979 dén ngay 31/8/1989.

Trudng hop ngudi hudng tro cap bi that lac hoic khong c6 du Quyét dinh ctr di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai co
Giay xac nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

- Déi v6i ngudi huong tro cap dang cong tac tai co quan, to chire, don vi ciia Pang, Nha nudc, Mit tran T6 qudc Viét
Nam, t0 chirc chinh tri - xa hoi thi Giay xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a ctia doi tuong phai do tha
truong co quan, td chirc, don vi dang cong tac can cur vao ho so quan ly ky, dong dau xac nhan.

- Pi v6i ngudi huong tro cap khong thude ddi tuong hudng tro cip dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ciia Pang,
Nha nude, Mat tran T6 quoc Viét Nam, to chirc chinh tri - xa hoi thi phai ¢6 Giay xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao,
Cam-pu-chi-a 1ap theo mau so6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2014/ TTLT-BLDTBXH-BTC do thu truéng co quan,
don vi tryc tiép cur di ky, dong dau xac nhan.

Truong hop ngudi huong trg cp do nhiéu co quan, don vi khac nhau ctr di thi phai c6 Gidy x4c nhén thoi gian 1am
chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu truong cta cac co quan, don vi truc tiép cur di ky, dong dau xac nhan.
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Truong hop co quan ¢ tham quyén xac nhan da sap nhép hodc giai thé thi tha trudng co quan, don vi méi dugc thanh
1ap sau sap nhép hodc thu trudng co quan, don vi cap trén truc tiép clia co quan di giai thé xac nhén.

3) Quyet dinh nghi huu (ban chinh hoic ban sao cua co quan ¢ thAm quyen) d6i voi ngudi da nghi huu hodc Quyét dinh
nghi viéc do mit stc lao dong (ban chinh hodc ban sao cua co quan c6 tham quyén) dbi véi ngudi nghi viée do mét stc lao dong
clia co quan c6 thim quyén ma tai Quyet dinh chua c6 khoan trg cap theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh sb 87-
CT ngay 01/3/1985 cua Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché do, chinh sach ddi voi can bo sang giup Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hogc Quyét dinh nghi viéc do mat st lao dong thi nguoi huong trg cap lién
hé véi co quan Bao hiém xa hoi cap tinh noi huong luong huu hodc huong trg cAp mat stc lao dong dé sao lai Quyét dinh
nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat sirc lao dong.

4) Quyét dinh nghi viéc cho hudng ché d6 huu tri ddi véi nguoi nghi viéc cho huong ché @6 huu tri, Quyét dinh thoi
viéc ddi véi nguoi di thoi viée cla co quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi huong tro cap nghi viéc cho huong ché d6 huu
tri hodc thdi viée va hd so 1y lich khai truée khi nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri hodc thoi viée co xac nhan cia co quan
quan 1y (ban chinh hodc ban sao ctia co quan c6 thim quyén).

Truong hop khong co Quyet dinh nghi viéc cho huong ché do huu tri thi thay thé bang Gidy «chung nhan cho huong che
d6 huu tri ctia co quan Bao hiém xa hoi cap tinh hodc S6 Bao hiém xa hoi da dugc co quan Bao hiém x4 hoi cap tinh chdt so.

Truong hop khong c6 Quyét dinh thoi viée thi thay thé bang Quyét dinh cham dut hop dong lao dong cua co quan, don
vi, doanh nghi€p noi nguoi huong tro cap thoi vige.

b) S6 lwong ho so: 01 b
9.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lam viéc trong co quan Pang, Nha nudc, luc luong vii trang, Mt tran T6 qudc Viét Nam, t6 chtic chinh tri - X4
hoi huong luong tir ngan sach nha nude dugce cir lam chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a theo yéu cau cta ban va
cong nhan vién di lam nhiém vu phuc vu chuyén gia trén dat ban (sau day goi la chuyén gia), gom:

- Nguoi da nghi huu hodc nghi viée vi mat strc lao dong nhung chua dugc huong ch,é d6 tro cap theo quy dinh tai Khoan
7 biéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01/3/1985 cuaa Chu tich Ho1 dong Bo trudng vé ché dd, chinh sach d61 voi can bd sang
giup Lao va Cam-pu-chi-a;

- Nguoi dang cong tac hoac ngudi nghi viéc cho hudng ché d huu tri hodc nguoi da thoi vige.
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* Khéong dp dung doi véi cdc doi twong sau diy:

(1), Déi tugng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh sb 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 da chét va khong con vo
hoic chdng, con dé, con nudi, bd dé, me dé hodc ngudi nudi dudng hop phap;

(2) Can bo, chién si quéan tinh nguyén Viét Nam 1am nhiém vy quéc té & Lao va Cam-pu-chi-a
9.4.Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan déan cap xa; Phong Noi vu; S& Noi vu.

9.5.Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng hudng trg cip mot lan.

9.6.Phi, 1€ phi: khong

9.7.Tén mau don, mau to khai

- T khai ctia nguoi huong trg cap (Mau sb 18 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tur s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023);

- To khai cua than nhan nguoi hudng tro cép (Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023).

9.8.Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

9.9.Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chac caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh to chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thuéc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-62-2015-qd-ttg-sua-doi-57-2013-qd-ttg-tro-cap-chuyen-gia-sang-lao-cam-pu-chi-a-297401.aspx
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- Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 ciia lién B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
B0 Tai chinh hudng dan thyc hién tro cap mot lan doi véi nguoi dugce cu lam chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a theo
Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cia Thua tudng Chinh phu;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 clia Bo truéng Bo Noi vu stra doi, bo sung, bdi bo mot s6 dicu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau giay, s6 tam tra gidy hodc giay
to ¢o y€u cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién TTHC thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 ctia Thi tuéng Chinh pha vé trg cp mot 1an dbi voi ngudi dugce cir
lam chuyén gia sang gitip Lao va Cam-pu-chi-a;

- Quyét dinh s0 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 dicu ciia Quyét
dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cua Thu tudéng Chinh phu vé trg cap mot lan do1 voi1 nguoi duge cir lam chuyén
gia sang gitup Lao va Cam-pu-chi-a.

9.10. Luu ho so ISO

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muyc 9.2; Phong Thi dua khen
- Quyet dinh huong tro cap mot lan; thuong va Nguoi ¢
- Hodc Van ban tra 11 d6i vai ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién. cong

< g . : Luu vinh vién tai kho
Céc biéu mau theo Khoén 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay luu tri cia S& Nb6i vu

23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-62-2015-qd-ttg-sua-doi-57-2013-qd-ttg-tro-cap-chuyen-gia-sang-lao-cam-pu-chi-a-297401.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
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Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI CUA NGUOI HUONG TRQ CAP

L HO VAN i s e ———————————————————

2. Ngay, thang, nam SINh: ..o

3. Sb dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dAn: ...........coeeveveeeeeeeeeeeeeeeeeene. Céip ngay
..... thAng ... NAM ... NOT CAP: . .ovveeeei et

4. Loai @61 twong NUONE trO CAP: «..evve e

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tur ngay thang ndm Nudce dugce cu Chtrc vu khi Tén co quan, to chirc ctr di
dén ngay thang nam | dén lam chuyén duoc ctr lam
gia chuyén gia
Thoi gian thuc t& 1am chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a 1a: .....nim .....thang.

Céc gidy to kém theo:

Tong s6 gom: .............. loai gidy to.

T6i xin cam doan 101 khai trén day 1a dung, néu sai t6i hoan toan chiju trach nhiém trude phap
luat.

.......... , ngay...thang....nam 20... ...
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2023/TT-BLDPTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRQ CAP
A. Phan khai vé than nhin nguoi hwéng tro cip

1. Ho va tén:.

2. Ngay, thang,nam s1nh ....................................................................................

3. S6 dmh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ... Cép ngay .....
thang ... e NOT CAP: et

4. Co quan, don VI COME tAC: ettt

5. Quan hé véi ddi tuong khai dudi day 12: ........o.oooviveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

B. Phin khai vé ngudi hwéng tro cap

1. Ho va tén:. .

2. Ngay, thang, nam smh ....................................................................................

3. S6 dmh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ... Cép ngay .....
thang ... e INOT CAP: it

4. ba mat. Ngay .....thang ........... nam ............. 171

5. S6 gidy chung tir............. do UBND xa, phuong .................. thuc hién.

6. Loai doi trong NUGNE tro CAP: .. ovvvneee e,

7. Coquan, don vi CONG tAC: ....c.evviniiiiii i e,

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tu ngay thang nam Nudc duoc cur Chure vu khi dugc ctir | Tén co quan, td churc
dén ngay thang nam | dén lam chuyén lam chuyén gia cu di
gia
Thoi gian thyc té 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a la: ....nam....thang.

Céc gidy to kém theo:

Tong s6 gom: ............ loai giay to.
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T61 xin cam doan 101 khati trén day la dang, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... ngay.....thang.....nam 20.....

NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Phan anh thong tin trong mau 18 va 19 nhu sau:

- Muc “Loai ddi tuong hudng trg cép” ghi cy thé mot trong cac loai doi tuong sau: dang cong
tac, huu tri, mat strc lao dong, nghi viéc cho hudng ché do huu tri, thoi vige.

- Muyc “Co quan, don vi cong tac” ghi tén co quan, don vi noi nguoi huong trg cap cong tac
trudce khi nghi huu, nghi viéc vi mat stc lao dong, nghi viéc chd huong ché do huu tri, thoi
viéc hodc noi nguoi hudng tro cap dang cong tac.

- Muc “Cdc gidy to kém theo” ghi ré tén loai gidy to va so loai gidy to theo tirng loai doi
twong kem theo ho so
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IV. LINH VUC LAO PONG NGOAI NUGC
1. Piing ky hop dong nhén lao dong thuc tap dwéi 90 ngay (1.005132)

1.1. Trinh tw, cich thic, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nop hé so TTHC: T
chizc, c& nhan chudn
bi hé so ddy du theo
quy dinh va ngp hé so
qua cac céach thuic
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phdat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

~ 3. Hoac ngp truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwodc

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

1. Béi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hozc qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiép nhan ho
so tal BO phan Tlep nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ta, cap nhat
vao co s dit liéu cua phan mém mot cira dién tir cua tinh:

a) Truong hop hd so chua diy da, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~ ¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc

tiep nhan ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i Vi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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vao So theo dbi ho so; 1ap Phicu kiem soét qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan by ho so cung Phieu kiém soat cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cdng caa Tinh, cdng chuec tiép nhan ho so tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khong thuoc
tham quyeén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day di mot
lan dé t6 chuic, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic giri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thdng qua
chtrc ning gui thu dién tir, gui tin nhan téi ngudi dan trén Cong Dich
vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi céng chuc
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viec ke tu khi H¢
thong tiép nhan.

Buoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chic tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam dbc So ky gidy
xac nhan.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S& Noi vu)

04 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc
giao xur Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
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dao So quyet dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira dién
tu; tra ket qua giai quyet TTHC.

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién lwong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Dbi voi hod so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng b4o bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau
sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
quéa 03 ngay lam viéc

Buoc

Tri két qui giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho to chirc, ca nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap co tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu hen va
y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop nhan ket qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan hd so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dang ky hop dong nhan lao dong thuc tip (theo Mau sb 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sb
21/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao hop dé)ng nhan lao dong thuc tdp kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thuc.

- Tai liéu ching minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh
do, ky nang nghé phu hop voi phap luat cua nudc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH, cu thé gobm mdt trong cac giay to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phep co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc phép tiép nhan ngudi lao dong nude ngoai do co
quan c6 thAm quyén clia nude so tai cap.

+ Gidy td khéc thé hién co sé tiép nhan lao dong thuc tap duoc phép tiép nhan ngudi lao dong theo quy dinh tai nudc sé tai.
- Ban sao Gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép.

- Gidy to chung minh viéc ky quy ciia doanh nghiép (theo Mau s6 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé
112/2020/ND-CP).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
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1.3. Péi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hinh thirc
dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé.

1.4. Co quan giai quyét TTHC: So Noi vu.

1.5. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra loi.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai

- Pang ky hop ddng nhan lao dong thuc tip (theo Mau s6 04 Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu sb 21/2021/TT-
BLDTBXH).

- Gidy xac nhan ngp tien ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau s6 11 Phy luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).
1.8. Yéu céu, diéu kign thyc hign TTHC: quy dinh tai Diéu 36 Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nuéc
ngoai theo hop dong so6 69/2020/QH14 ngay 13/11/2020.
‘ Doanh nghi‘ép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh dg, k§ nang
nghé dap tng diéu kién:
a) CO hop dong nhan lao dong thuc tap voi co so tiép nhan thuc tap & nudc ngoai dé dua nguoi lao dong Viét Nam di

lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thie dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé & nuéc ngoai phil hop voi quy. dinh tai Luat
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngodi theo hop dong da dugc ding ky véi co quan nha nudc cd tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap theo quy dinh caa Chinh phu.
_¢) Chi dugc dua nguoi lao dong ¢ hop dong lao dong va hop dong dao tao nghé ¢ nude ngoai di thyc tap nang cao tay
ngheé tai co so tiep nhan thuc tap & nudc ngoai theo hgp dong nhan lao dong thuc tap.
d) Nganh, nghé, cdng viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao
trinh d9, k¥ nang nghé phai phu hop vai linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.

1.9. Can cir phap ly cia TTHC ‘ )
- bieu 36, 39, 40 Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong so 69/2020/QH14 ngay
13/11/2020.
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- Dicu 6 Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh to chire cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thuge tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong.

1.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
. . . i T Phong Lao dong -
- Ket qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi doi vei ho so khong Tién luong
dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trt cua
Bo6 phan Tiép nhan | Tinh.

va Tra két qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truang, Chu nhiém Van phong Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctira, mot cura lién thong
trong giai quyét TTHC.
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MAu s6 04
M3 ho 50 ............
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: .o /BKHD , ngay ..... thang.... nam 20.....
PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: S& Noi vu tinh (thanh phd)
1. Tén doanh NEhICP:.......oeivuiiiiiiiie et
- TEN @10 dIChi...iiiieiiiecee e
= D1A Chiecce e e e
-bPiénthoai:.................. sFax: oo ;Email:.........l
- Nguoi dai dién theo phap luat:.........
2. Doanh nghi¢p dang ky Hop ddng nhan lao dong thuctiptai............. da ky
ngay...... [...... [...... v6i co s tiép nhan thyuc tdp & nudc ngoai: .................
-1 G o ———————————
-biénthoai:.................. sFax: oo ; Email
- NgUOT Al AICN:.eiiiiiiiiiciiee et e e e rraeeeaes
= CTIC VUit ettt e e tae e st e e tbeessbee e nbeeennaeennseeens

3. Nhitng ndi dung chinh trong Hop dong nhén lao dong thuc tap:

- Thot han thurc tAP:.....ooiiiieeeee e e
-So luong: ..o ,trONE AO N2
- Nganh, ngh&: ..o

- Nudce tiép nhan thuc tap: .. ..o,

- Pja diém thyc 1 1 oSS UUSRTRR
- Thot gio thuce tap, thot gio nghi ngot: ...oovviiii e
- Luong thuC tAP:. ...
- Cac phu cép khac (neu CO) et ettt e e e et e e e
S DICU KIBN AN, O et

= CAC Ché A0 DAO MIEIN: .\ ot e,



-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khéac (néu cé)

“HO trO KNAC (MOU CO): oo,

4. Céc khoan thu tir tién lwong cua ngudi lao dong trong thoi gian thyc tap:

5. Du kién thoi gian XUt CANN: ........coveveveeeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)
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Mau s6 11

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY THU'C HIEN HQOP PONG NHAN LAO
PONG THUC TAP

Can ct Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
1am viéc & nude ngoai theo hop dong va Hop doéng ky quy so ... ngdy ... thang ... nim ...
da ky két gitta doanh nghiép va ngan hang.

N[0T T g U Vo USSR
DA ChI: e —————————
Dién thoai lién hé: ..., FaX:
XAC NHAN

Tén doanh nghiép viét bang tiENg VISL: ....c.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tén doanh NERIBP VIEL tA ........c.ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
M3 80 dOANN NBIIBP: ..ot en et en et
Dia chi tru s& Chinh: ..o
Dién thoai: .....cccooovveenieein, FaxX: oo
Chu tai khodn: .......cccoooevveviiiinennnen. Churc danh: ......ooooveiiiiiii,

Pi ndop sO tién ky quy thuc hién hop ddéng nhan lao dong thuc
110 IR (Bang chii: ..o ) vao tai khoan
SO veeiiiiieens tai Ngan hang.

Tai khoan ky quy néu trén dugc phong toa ké tr ngiy

Ngan hang ......ccccoeeiiiiiiienenn, RO chiu trdch nhiém quan ly tai khoan ky quy
néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh s6..../2021/ND-CP.

Gidy xdc nhdn dwoc ldp thanh 03 ban: 01 bdn giao doanh nghiép, 01 ban giri S¢
Noivu.......... va 01 ban lvu tai ngan hang.
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ngay... thang... nam ... )
NGUOI DAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)
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2. Piang ky hop dong lao dong truc tiép giao két (2.002028)
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hd so TTHC:
T6 chic, c& nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua cdc
cach thurc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Sé Noi vu
tai Trung tam Hanh chinh cong.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tur 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh Bong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. B6i véi hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc qua dich vy buu chinh cong ich, cong chic tiép nhan ho so
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ta, cap nhat vao co
s& dit liéu ciia phan mém mot cira dién ti cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan ho so phai husng dan t6 chic, ca nhan bo sung,
hoan thi¢én ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau Phieu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur Chéi’ nhan h(:A) s0, cong chuc tiép nhan hé so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so TTHC;

¢) Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuc

tlep nhan ho so va lap Giay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao
S6 theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hozc chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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Chyyén giao toan b hér so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong -
Tién luvong d¢ giai quyét theo quy trinh.,

2. Béi véi ho so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, céng chuac tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc tlep nhéan phai c6 thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé t6 chc,
ca nhan b sung day du, chinh xac hoic gui ding dén co quan co thém
quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chirc nang giri thu dién
tar, guri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cta Tinh.

b) Néu hé so cua to chic, ca nhan day du, hop 1é thi cdng chic tai
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viec ke tr khi HeE
thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phén Tiépr nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho so, tham dinh, du thao két qua TTHC, gai 1anh
dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ ky giay xac nhan.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Noi vu)

04 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chire dugc giao
xt 1y hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao So
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir; tra két
qua giai quyét TTHC.
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+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu So N6i vu

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Déi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung, hoan thién hd so dé
guri cho to chue, ¢a nhan thdng qua Bo phan mot ctra. Thoi gian théng béo
tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hé so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biet truéc qua tin nhan, thw dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh,

- To churc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh Glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ket~ qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh c6ng. Khi di mang theo hod so
goc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; truong hop dang

0,5 ngay lam viéc
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ky nhan ket qua tryc tuyen thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyen
(néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chieu: tur
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Vin ban dang ky theo Mau s6 03a Phu luc;

- Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét dugc chung thuc.

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan, thé Can cudc cong dan hoic Ho chiéu cta ngudi lao dong.

- So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi lao dong thudng tra hodc co quan, t6 chirc, don vi
quan ly nguoi lao dong.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.3. Poi twgng thuc hién TTHC: Nguoi lao dong Viét Nam tryc tiép giao két hop dong.

2.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

2.5. Két qua thuc hién TTHC: Van ban tra 1oi.

2.6. Phi, 1€ phi: khong.

2.7. Tén méu don, méu to Khai

Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két véi ngudi sir dung lao dong & nudc ngoai theo Mau sé 03a Phu lyc.
2.8. Yé&u cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két dap tmg cac diéu kién:

a) Cac dieu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Dieu 44 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuéc
ngoai theo hop dong, cu thé gom: Cé nang luc hanh vi dan sy day du; tu nguyén di lam viéc ¢ nudce ngoai; dua suc khoe theo
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quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu CAu ctia nudc tiép nhén lao dong; dap g yéu cau vé trinh d6 ngoai ngi, chuyén
mon, trinh d9, k¥ nang nghe va céac diéu kién khéc theo yéu cau cua nudc tiép nhan lao dong; khéng thude truong hop bi cAm
xuat canh, khdng duoc xuat canh, bi tam hodn xuét canh theo quy dinh ctaa phap luat Viét Nam.

b) C6 hop d6ng lao dong theo quy dinh tai Piéu 52 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop dong.

2.9. Can cw phap ly caa TTHC

- Piéu 50, 53 Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong sé 69/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Thong tur s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trusng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot so dieu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 20/221/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo truong Bo Noi vu quy dinh vé Hé thong co so dir ligu
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 Cua Bo Noi vu Vé Stra doi, bé sung, bai bo mot s6 diéu cua cac

Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, so tam tri gidy hoic gidy to co
yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién TTHC thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chic cac co quan chuyén moén thu¢c Uy ban
nhén dan tinh, :[hanh pho truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thuoc thanh pho truc thudc trung wong.

2.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 16i cia don vi d6i voi hd so
khong dap ung yéu cau, diéu kién.

Phong Lao dong - | Tir 05 nam, sau d6
Tién luong chuyén ho so dén
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cia lién thong
trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va
Tra ket qua

kho luu trir cua
Tinh.
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Mau sé 03a

PANG KY HOP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET VOI NGUOI SU
DUNG LAO PONG O NUGC NGOAI

Kinh gti: S& Noi vu tinh (thanh phd). ..

1. Thong tin ngudi dang ky hop dong:

ol (0IR[P SRR
- Ngay, thang, ndm Sinh: ...
- S6 dinh danh c& nhan/Chimng minh NNAN AN: .........cceeieeieeeeee e,
CAp NQAY......... thang.......... NAM ..o, NOT CAP: v,

- Trinh d¢ hoC VAn/trinh d0 ChUYEN MON: ..o,
- NGh& NGNIEP NIEN NAY: ...ttt
- Dia chi bao tin tai VISt NaM: . c.ooiieiiice e

- Nguoi dugc béo tin (quan hé véi ngudi 1ao dONQ): ...vveeevvee e

2. To6i dang ky Hop dong lao dong truc tiép giao két di 1am viéc tai................. Ky
ngay...... [o..... [oi.... AL F

- Nguoi ST dung 120 AONQ: .oovvv e
= DI CNIL oo b e e aaeas

3. Thong tin vé viéc 1am & nudc ngoai:

= NGANN, NGNE, CONG VIEC: o.vvvveeeeeieeeeeees sttt
- Thoi han €ta NOP AONG: ...t
= DIA GEM TAM VIBC: vttt ettt et et ee st e et enen s
- THEN TUON, BN CONG: 1.vvvrvevereeiiceeeeeeeses e teeteeeesee st
- Dy Kién thai gian XUAL CANN: ...
4. Céc chi phi do............. chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoC laii ....coovvevvveeeeeeeeeenen,
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+ L& phi thi thurC (VISA): .oeiveeeeiieie et ere s
+ THEN KNAM STC KNOB: ..ot en e,
+ L& PIi CAP N0 CRIEUT ..ottt
+ L& Phi CAP 1Y HHCh 1 PRAD: vttt
+ Chi Phi KNAC (NEU CO): .ottt
5. Ho so giri kém theo bao gom:

+ Hop dong lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét duoc chung thuc);
+ Ban sao Giay chimg minh nhan dan/Cén cuéc cong dan hoic Ho chiéus;. ..

T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luat nudc dén lam viéc, chiu trach nhiém
hoan toan vé hop dong ma toi da ky; thuc hién day du trach nhiém cua cong dan theo
dung quy dinh ctia phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo
hop dong./.
...... , ngay... thang... nam.....
Nguwoi dang ky
(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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3. Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, niang cao trinh dd, k¥ ning nghé & nwéc
ngoai (hop dong dwéi 90 ngay) (1.000502) ]
3.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyeét

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thai gian giai quyét
Doanh nghiép giri béo céo vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao
nghe ¢ nudc ngoai voi ngudi lao dong kem theo tai ligu ching minh | sang: tr 07 gio dén 11
N¢p hd so TTHC: (Hop dong dao tao nghe c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh o, Ky | giy 30 phut;
’ T6 Ehmf’ cé nh%n nang nghé O’nu’?’f: ngoai dudi 90 -gay) ’ | Chidu: tir 13 gior 30 pht
Buwéc | chuan bj ho so day 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua So Noi | ¢én 17 gio cua cac ngay
1 | du theo quy dinh va | vy tai Trung tdm Hanh chinh céng Tinh, Iam viéc.
5p hé so qua cdc g : P A '
nop , i 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
cach thuc sau:
_ 3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh 24/24 gio cac ngay trong
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn tuan
~ 1.Doi véi ho so dugc nop truc tiep qua Bo phan Tiep nhan va Tra
ket qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiep nhan ho i . y
so tai Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua xem xét, kiem tra tinh chinh | Chuyén ngay ho so tiép
xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat | nhan truc ticp trong ngay
Tiép nhan  va vao co so dit liéu cua phan mém mot cira dién tir cua tinh: lam viéc (khong dé qua
Buéc 2 S A . 03 gio lam vige) hodc
9 chuyen ho so a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, chuyén vao diu gio ngay
TTHC cong chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung,

hoan thi¢n hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiep nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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¢) Truong hop ho so déy du, chinh xéac theo quy dinh, cong chtrc
tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo di hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Lao dong - Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi hd so duoc ndp truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cong caa Tinh, cdng chuc tiep nhan ho so tai Bo phan Tiep nhan va
Tra két qua phai xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hozc khdng thuoc
tham quyeén giai quyét theo quy dinh, cong chic tiép nhan phai c6
théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy da mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xé&c hoac giri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng qua
chtrc ning gui thu dién tir, guri tin nhan ti nguoi dan trén Cong Dich
vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chiic, ca nhan day du, hop 1é thi cdng chuc
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
vi@c ké tir khi Hé thong
tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B6 phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, dy thao két qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam d6c So ky van
ban giri ngan hang nhan ky quy dé nghi tra tién ky quy cho doanh
nghiép.

05 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S& Noi vu)

04 ngay lam viéc
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- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, céng chirc duoc
giao xir Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S¢& quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mét cira dién
tar; tra két qua giai quyét TTHC.

+ Chuyén vién phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Dbi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng béo bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung,
hoan thién hd so dé gui cho té chire, ¢& nhan thdng qua B phan mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thai gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho to chuc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap cd tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan keét qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

0,5 ngay lam viéc
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Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong. Khi di mang theo hd
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hé so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chiéu:
tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, sb lwrgng ho so
a) Thanh phan ho so

Biéo c4o vé viéc da thanh Iy Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai voi ngudi lao dong kém theo tai lidu chimg minh.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.3. Pdi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai véi nguoi lao dong.

3.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

3.5. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky qu cho doanh nghiép.

3.6. Phi, 1€ phi: Khong.

3.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong

3.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC

Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi ngudi lao dong.

3.9. Cin cit phap ly cia TTHC

- Khoan 3 Diéu 25 Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngodi theo hop dong sé 69/2020/QH14 ngay
13/11/2020.




486

- Khoan 3 Dicu 28 Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bién
phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh to chire cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thuge tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong

3.10. Hd so (1SO)

Thanh phan hé so leu Bo phan luwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Keét qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cia don vi doi véi ho so
khong dap &ng yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong - Tién
luong

Tu QS nam, sau doé
Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay chuyén hé so dén kho
23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh luu trir caa Tinh,

chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cta lién
thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua
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4. H trg cho ngudi lao dong thude dodi twong la ngwoi bi thu hdi dat ndng nghiép di 1am viéc & nwéc ngoai theo

hop ddng (1.005219)

4.1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buwérc NGp hd so TTHC . Ng}xmk lao dong nop truc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich
1 den chua dau tu.
Sau khi nhan hd so TTHC tir ngudi lao dong, Chu dau tu cin ¢t hd o
a1 X . N 10 ngay lam viéc
so, xem x€t va ho trg cho nguoi lao dong.
B‘gé’c Giai quyét TTHC Dbi vai ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,

Chu déau tu tra lai hd so kém theo thong béo bang van ban va néu rd ly
do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho so dé guri cho ngudi lao dong.
Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da ho so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Buéc | Tra két qua giai
4 | quybt TTHC

Khi co két qua, Chu dau tu théng bao cho ngudi lao dong biét trugce
qua tin nhén, thu dién tu, dién 'ghoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co
tham quyén cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy
dinh.

Nguoi lao dong nhan két qua truc tiép hoic qua tai khoan ngan hang.

0,5 ngay lam viéc

4.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

- Giéy dé nghi hd tro theo MAu sb 02a tai Phu luc;
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- Ban sao hop dong di lam viéc ¢ nudc ngoai ky gilra nguoi lao dong va doanh nghiép dwa nguoi lao dong di lam viéc ¢
nudc ngoai (co xac nhéan cua doanh nghiép) hodc hop d6ng lao dong truc tiép giao két gitra nguoi lao dong voi nguoi st dung
lao dong & nudc ngoai (néu hop ddng bang tiéng nudc ngoai thi phai dich sang tiéng Viét va co ching thuc) va xac nhan dang
ky hop dong lao dong cuia S& Noi vy;

- Ban sao ho chiéu va thi thuc;

- Ban sao chtng chi hodc gidy chimg nhin hoan thanh khoa dao tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh huéng cua ngudi lao
dong lam co sé thanh toan chi phi an, & trong thoi gian dao tao;

- Ho4 don hodc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngitt, gido duc dinh huong, khdm stc khoé, ho chiéu, thi thuc va Iy
lich tu phap.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.3. Péi twong thuc hién TTHC

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong 13 nguoi bi thu hdi dat ndng nghiép.

4.4. Co quan giai quyét TTHC

Chu dau tu caa mdi du &n thuc hién hd tro cho nguoi lao dong trong danh sach dén b caa du an.
4.5. Két qua thuc hién TTHC: Nguoi lao dong duoc hd trg bang tién.
4.6. Phi, 1€ phi: khong.

4.7. Tén mAu don, mAu to khai

Gidy dé nghi hd tro theo Mau s6 02a tai Phy lu.

4.8. Yéu cau, diéu kign thuc hign TTHC

Nguai thuge ho bi thu hoi dat nong nghiép (quy dinh tai Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015 cua Thu tuéng
Chinh phu vé chinh sach hd trg dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho nguoi lao dong bi thu hdi dat) co nhu cau di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong.
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4.9. Can ctr phap ly cia TTHC
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;
- Nghi dinh s6 61/2015/NB-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc
gia vé viéc lam;
- Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015 cta Thu tuéng Chinh phii vé chinh sach ho tro dao tao nghé va giai
quyét viéc lam cho nguoi lao dong bi thu hoi dat.
- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016 ctia Bo Noi vu va Bo Tai chinh hudng dan thuc

hién mot sb diéu vé hd tro dua ngudi lao dong di lam viéc ¢ nugc ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh $6 61/2015/NP-
CP ngay 09/7/2015 ciia Chinh phii quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 Cua B Noi vu vé Sira doi, bo sung, bdi bé mot sé diéu cua cac
Thong tw, Thong tu lién tich ¢ quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh so ho khau gidy, s6 tam tri gidy hoac giay to c6
y&u cau Xac nhan noi cu tra khi thuc hién TTHC thudc linh vyuc quan 1y nha nuéc caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh pht quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thugc tinh, thanh phd
thudc thanh phé truc thudc trung wong.

4.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 16i cua don vi d6i voi hd so T 05 nam, sau d6
khong dap ung yéu cau, diéu kién. Chi diu tu chuyén ho s0 d?n
. N ~ - - kho luu trtr cua
Cac bieu mau theo Khoan 1, biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay Tinh.

23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
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23/4/2018 cua Chinh phi vé thyc hién co ché mét cira, mot cua lién thong
trong giai quyet TTHC.
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. _ . 3 MAu s6 02a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phdc

GIAY PE NGHI HO TROQ

Kinh gui (1): Co quan Noi vu
(hoac tén chu dau tu du an thu hoi dat ndéng nghiép)

HoVatén: ..o, Ngay, thang, nam sinh:..........cccccoviveieiieie e,
Sé dinh danh c& nhan/Chizng Minh NNAN JAN: ...
cdp ngay......thang......nam... .. FUOT CAP evovereeeeeeeeeeeee e
Noi ¢ hién tai (Truong hop khac noi dang Ky thuong trd): .....ccooeeveiieieieceee,
Déi twong: Dan toc thiéu s6 o Ho nghéo O HO can nghéo O

Ho bi thu hdi dat ndng nghiép o Than nhan cta nguoi 6 cdng vVéi cach mang o
T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd trg chi phi hoc nghé, ngoai ngir va cac chi
phi khéac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/NB-CP ngay 09/7/2015 caa Chinh pha
A& tham gia di 1AM VIEC tal IUGC ...,
SO LN A8 NGNE NG TIO: e see e e e e e e seeseeeeeseeseeseeseessenseneeneens

Bao gém: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NGT: ........ccoveevveeveeeenne. d
- Chi phi giao duc dinh hueong: ......ccccooevvevevveiececene, d
- Tién an, ¢ trong thoi gian NOC: ..., d
- Chiphidilai: .o d
- Chi phi trang C4p ban dAu: .........c.cooeveeereereereereeseeenns d (néu c)

- Tién lam céc thu tuc dé di 1am viéc ¢ nuée ngoai: ... d
(Ho so, chung ter kem theo).

Hinh thirc nhan tien ho tro: Tien mat o _ Chuyén khoan o
Truong hop nhan tién ho tro thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién vao tai
khoan (tén tai khoan):.................. So tai khoan:............ tai Ngan hang: ......

Toi hiéu moi quyén loi dugc hd trg khi tham gia chuong trinh va xin cam két Chép hanh
nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.
....... ngay ... thang ... nam ......
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

X&c nhan cia Uy ban nhan dan cap xa (2)

Xac nhanoéng (ba) ...... thuoc dbi tuong (3):...... trong danh sach do xa quan ly./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....
CHU TICH

(Ky tén, déng dau)

Ghi chu:

(1) Béi véi nguoi lao dong 1a nguoi dan tgc thiéu so, nguoi thuge hé nghéo, hg cén nghéo, than nhan ciia nguosi co cong
v@i céph mgng ghi rd Phong hogc So Ngi Vu noi nguoi lao dong nop ho so de nghi ho tro; Ngwoi lao déng thugc hé bi thu
hoi dat ndng nghiép ghi rd tén cua chu dau tw dy &n.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-61-2015-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-tao-viec-lam-quy-quoc-gia-ve-viec-lam-281864.aspx

492

(2) Ap dung cho cdac doi tirong thuge hé nghéo, h,é cdn nghéo va doi twong khdng phdi hé nghéo, hé can nghéo nhung cuw
tr hop phap tai cac huyén ngheo theo Nghi quyet 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.
Ghi rd doi twong dugc xac nhdn la: hg nghéo hogc hg cdn nghéo.
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